MINISTERIO .
PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
Y DE LA FUNCION PUBLICA

PREGUNTAS FRECUENTES

SOBRE EL CONCURSO
PARA CAMBIAR
DE PUESTO DE TRABAJO

M —
Se va a celebrar un concurso
para que las personas

de la especialidad E0-Tareas Complementarias de Apoyo
puedan cambiar de puesto de trabajo.

Este concurso se llama “Concurso Extraordinario EQ”.

En este documento, respondemos a tus preguntas.
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Preguntas a las que respondemos

¢QUE Pasa Si PArtiCIPO €N Bl CONCUISO? ...ciiiiiiieiietiit e ettt e ettt e e sstte e e ssbeeeessabeeeessabeeeesssbeeesessseeesessseaessssseeessssseeessssenessnssens 3
éQuién puede participar en el concurso extraordinario EO? .........ceiiieiiiiiiiiiiiee e ereee s siee e s sbee e s sree e s e 3
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¢CUANtAS SOlICITUAES PUBAO PrESENTAIT . .ciiiiieeecciieee ettt ettt e e et e e ee bt e e e e e bteeeeebteeeeebteeeeestaeeeesteeeeastaseesassseessnsseeansnns 11
Ya he presentado una solicitud, pero he cambiado de opinidn. ¢Qué puedo hacer? .......ccccocvieeivciieeecceee e 11
éCudndo puedo presentar mi solicitud de PartiCiPaCioN? .........occiiieiiiiiie e rre e e et e e e e srreeeeeans 12
b O0e g To X o T T=Ye Lol o] Ty =T ol = Yol = TR | ol (o P UPPRRRN 13
ECOMO eNtro €N €l POrTal FUNCIONA? ... iiiiiie ettt ettt e s e et e s ate e e te e e aaeessteeebeeesaseeeseeesnteseseeessseenns 14
¢Qué pasa si tengo problemas con el ordenador para presentar mi solicitud? .........cccceeeciiiiiiiiiie e 15
éMe puede ayudar alguien a presentar Mi SONCITUA? ......coocuiiiiiiciie et erre e e e e rate e e e eate e e e eeneaeeeeans 15
é¢Cémo puedo conseguir mas informacidn sobre el puesto que MEe INtEreSa?......cccvecieiiiiciiee e 16
éQué documentos tengo que mandar coON Mi SOIICIEUA? .......uiiiiiciiiii i e e e e see e e e ssreeeeeeans 17
éDénde puedo saber qué documentos tiene ya la AdministracCion? ........occvveiiiiiiiiiciiiie e 18
¢Cuidar a familiares me da mds puntos para CONSEZUIr UN PUESTO? .....cceiicuiiiiieiiiiieieiieeeeeciteeeeetteeeeerteeeeeraeeeessnsaeaeeans 18
éLos cursos y formaciones que he hecho me dan mas puntos para conseguir Un PUESTO? .......cceeeeecvveeeeecrieeeeeciereeenns 19
¢Puedo modificar mi solicitud Una vez presentada? ... i ssre e et e e e srra e e e serraeeeeans 19
¢Cémo puedo enterarme de cdmo avanza el concurso extraordinario €07........cuvviivcieieieiiieeeccieee e e eeree e 20
¢Qué pasa si me dan un puesto y no empiezo a trabajar en el plazo que me han dicho? ........cccccvvciviiiciieeiiiiieenns 21
Si me dan un puesto vy al final no me quiero cambiar, épuedo rechazarlo? ........cccceeeciiieiciie e 21
¢Qué pasa si me dan un puesto y estoy de baja por enfermedad? ..o 22
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¢Qué pasa si participo en el concurso?

Después de participar en el Concurso Extraordinario EO
es posible que

e cambies de puesto de trabajo,
pero te quedes en el mismo Ministerio u Organismo.

e cambies de Ministerio u Organismo.
Puede que tengas que ir a trabajar a otro sitio
en la misma ciudad.

e cambies de ciudad.
Si cambias de ciudad
es posible que te tengas que mudar.

¢Quién puede participar en el concurso extraordinario EO?

Solo pueden participar las personas que ya estén trabajando
como personal E0O — Tareas Complementarias de Apoyo.

5 ’*" Es decir, que estas personas tienen que: El Convenio Unico

de la Administracion

v’ Ser personal laboral fijo. General del Estado

v Ser del Grupo profesional EO. es un texto

v Ser de la especialidad que recoge tus derechos.
Tareas Complementarias de Apoyo. También dice

v" Tener un contrato firmado como te puedes cambiar
en el Convenio Unico de puesto.

de la Administracion General del Estado.

También puede participar:

v El personal fijo a tiempo parcial.
Trabajar a tiempo parcial significa
gue trabajas menos tiempo que otros compafieros.
v Yel personal fijo discontinuo.
Este personal no trabaja siempre.
Solo cuando la Administraciéon le dice que tiene que trabajar.
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X No pueden participar

las personas que no han trabajado nunca
en puestos de la especialidad

EO - Tareas Complementarias de Apoyo.

¢En qué situaciones puedo participar?

- En situacion de servicio activo. Cuando estds en servicio activo
Tienes que llevar 2 ailos o0 mdas en tu puesto. vas a trabajar con normalidad.
Estos 2 afios se cuentan hasta el ultimo dia del plazo Tienes todos tus derechos
para presentar la solicitud de participacién en el concurso. y cobras tu salario.

No hace falta que hayas pasado 2 afios en tu puesto

si quieres cambiarte a un puesto de trabajo diferente Tu Ministerio puede tener
dentro de la misma Secretaria de Estado. varias Secretarias de Estado.
Si no hay Secretaria de Estado, Preguntale a tu jefe o jefa
puedes cambiarte a un puesto si un puesto estd en la misma
dentro del mismo Ministerio. Secretaria de Estado o no.

- En excedencia y otras situaciones. . .
Cuando estas en excedencia

no tienes que ir al trabajo.

Si no has estado trabajando uUltimamente,
No se acaba tu contrato.

depende de la situacion en la que estés. .
P q Puedes volver a trabajar.
Pero puede ser

Hay 6 situaciones posibles. .
gue tengas que esperar un tiempo.

o Excedencia voluntaria Este tiempo depende
por interés particular, de cada tipo de excedencia.
cuando la haya pedido la persona trabajadora.
Tienes que haber pasado 4 meses
sin trabajar
para participar en el concurso.
Estos 4 meses se cuentan
hasta el Ultimo dia del plazo
para presentar la solicitud de participaciéon en este concurso.
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Excedencia voluntaria

por interés particular,

cuando la haya pedido la Administracidon

También se dice de oficio.

Tienes que haber pasado 2 aios

sin trabajar

para participar en el concurso.

Estos 2 afios se cuentan hasta el ultimo dia del plazo

SECRETARIA DE ESTADO
DE FUNCION PUBLICA

DIRECCION GENERAL
DE LA FUNCION PUBLICA

Cuando la Administracidn

hace algo de oficio

quiere decir

gue lo hace sin que tu se lo pidas,
sin que tengas

gue presentar solicitud.

para presentar la solicitud de participaciéon en este concurso.

Excedencia para el cuidado de hijos o hijas,

marido o mujer,

pareja de hecho acreditada
y otros familiares:

Puedes volver a trabajar
en cualquier momento.

Como trabajador o trabajadora
tienes derecho a cuidar de familiares
sin perder tu contrato.

Este tiempo cuenta

como 2 ainos de trabajo.

Puedes participar en el concurso

cuando quieras.

También cuenta el tiempo

que hayas pasado sin trabajar

para los 2 afios que te pedimos

si quieres cambiar de Secretaria de Estado.

Excedencia voluntaria

por agrupacion familiar.

Tienes que haber pasado 2 afios

sin trabajar para participar en el concurso.

Excedencia voluntaria

por incompatibilidad.

Puedes volver a trabajar

en cualquier momento.

Puedes participar en el concurso
cuando quieras.

Excedencia voluntaria

por razén de violencia de género.

No tienes que haber pasado un tiempo minimo

en el ultimo puesto.

Puedes participar en el concurso para cambiar de puesto
en cualquier momento.

Agrupacion familiar quiere decir
vivir con tu familia.

Si tu pareja consigue un puesto

en la Administracion en otra ciudad
puedes pedir esta excedencia.

Si apruebas otras oposiciones
no tienes que dejar tu trabajo.
Puede pedir

la excedencia por incompatibilidad.
Tendras que ir a trabajar

a tu nuevo puesto de trabajo.

Si eres victima

de violencia de género

la Administracidn te protege.
Puedes dejar de trabajar

sin perder tu contrato.

También se llama

victima de violencia sobre la mujer.
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No puedes participar
en el concurso para cambiar de puesto
si estas en alguna de estas situaciones.

X Te han sancionado
con suspension firme de empleo y sueldo.

X Te han sancionado
con un traslado forzoso.

X Te han sancionado
con el demérito.

X Te has jubilado parcialmente.

X Estds en situacién de invalidez permanente.

SECRETARIA DE ESTADO
DE FUNCION PUBLICA

DIRECCION GENERAL
DE LA FUNCION PUBLICA

Si haces algo que esta prohibido
la Administracion te puede sancionar.
Sancionar significa poner un castigo.

La Administracién te puede poner
diferentes castigos.
Los castigos se llaman sanciones.

El castigo depende
de como de grave
es lo que has hecho.

La suspension de empleo y sueldo
quiere decir que dejas de trabajar.
También dejas de ganar dinero.
Pero no pierdes tu contrato.

El traslado forzoso quiere decir
gue te cambian de puesto
obligatoriamente.

El demérito quiere decir
que no puedes participar
en el concurso para cambiar de puesto.

Las personas jubiladas parcialmente
tienen pensién de jubilacidn,
pero siguen trabajando un poco.

Estds en situacién de invalidez permanente
cuando te dicen que tienes

una incapacidad permanente total,

una incapacidad permanente absoluta

o gran invalidez.

Quiere decir que no puedes hacer tu
trabajo.

No pierdes tu contrato.

Solo dejas de trabajar

hasta que te digan

que puedes volver a tu puesto.
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éCudles son las etapas del concurso?

El Concurso Extraordinario EO tiene 7 etapas.
e

Te las contamos aqui:
El Anexo de puestos

es la lista de puestos

entre los que puedes elegir.

Publicacion del Concurso en internet.
iEscoge el que mas te guste!

1.
Primero os decimos en la pagina de internet
gue se va a convocar un concurso.
Esta es la pagina de internet
en la que publicamos toda la informacion:
Pagina de internet del concurso. jPincha aqui!
Se publica |a lista de puestos La solicitud es el documento
gue nos mandas.
En este documento nos dices
a qué puesto te quieres cambiar.

entre los que puedes elegir.
Esta lista se [lama Anexo de puestos.
Un plazo es un conjunto de dias.

Para verlo pincha aqui.

Luego te decimos hasta qué dia
puedes presentar tu solicitud.
Los dias durante los cuales

puedes presentar tu solicitud
son el plazo de presentacion de solicitudes.

puedes presentar tu solicitud.
a esta direccion:
sociolaboral@mjusticia.es

Les tienes que decir
que te quieres cambiar de puesto

2. Presentacion de solicitudes.
Durante el plazo que anunciamos en internet,
Es muy importante que firmes tu solicitud. 7’\’
S| TRABAIJAS
EN LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
También tienes que mandar un correo

Si te ayuda alguien,

recuerda que solo tu puedes firmar tu solicitud.
y que participas

en el Concurso Extraordinario EO.
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iRecuerdal!
Cuando ya hayas presentado tu solicitud
no puedes cambiar lo que has puesto.

Si quieres cambiar lo que has pedido,
tienes que volver a presentar una nueva solicitud.
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3. Plazo para desistir.
Desistir quiere decir que nos pides

Si ya has presentado tu solicitud, que no tengamos en cuenta
pero te arrepientes de lo que has pedido la solicitud que has presentado
o has cambiado de opinidn, porque te has arrepentido.

puedes pedirnos
gue no tengamos en cuenta tu solicitud.

Esto se llama desistir. El plazo de desistimiento

son los dias durante los cuales
En internet publicamos puedes decirnos
el plazo de desistimiento. que no tengamos en cuenta
Te decimos la fecha tu solicitud.

hasta la cual puedes desistir.

El desistimiento puede ser
total o parcial.

El desistimiento total
quiere decir

que no quieres
ninguno de los puestos
gue has pedido.

El desistimiento parcial

quiere decir

que solo quieres algunos de los
puestos

que has pedido.

El resto de los puestos

no los quieres.

4. Adjudicacién provisional.

Cuando ya hemos recibido todas las solicitudes,

las leemos.
Tenemos que estar seguros

de que puedes participar en el concurso.

Cuando ya sabemos

si puedes o no participar en el concurso,
publicamos 4 listas.
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- El Anexo | - Listado provisional de puestos adjudicados.
Esta es la lista de puestos

que queremos dar a cada persona. Estas listas son provisionales.
Esta lista puede cambiar.
No es definitiva Quiere decir que pueden cambiar.

Si no estas de acuerdo
con estas listas,
nos lo puedes decir.

- El Anexo Il - Listado provisional de admisiones.
Esta es la lista de personas que pueden participar.
Si estas en esta lista,
quiere decir que puedes participar.

- El Anexo Ill - Listado provisional de exclusiones.
Esta es la lista de las personas
gue creemos que no pueden participar.

Si estas en esta lista,

puedes decirnos que no estas de acuerdo.

Nos puedes explicar por qué no estds de acuerdo
durante las alegaciones.

M3ds abajo te explicamos como.

- El Anexo IV - Listado provisional de puestos no adjudicados.
Esta es la lista de los puestos
que no le queremos dar a nadie.
Por ahora, se quedan vacios.

Si vemos que puedes participar en el concurso, Todas estas listas son provisionales.
te damos un puesto de forma provisional.
Quiere decir que pueden cambiar.

Esto quiere decir Si no estas de acuerdo con estas listas

que todavia no te lo hemos dado nos lo puedes decir.

para que empieces a trabajar.

Solo te hemos dicho

si creemos te podemos dar el puesto

o si creemos que no te lo podemos dar
para que tu nos digas si estas de acuerdo.

Si apareces en la lista de personas que no pueden participar,
tienes que mirar por qué estas ahi.

Recuerda que puedes decirnos que no estds de acuerdo

y mandarnos documentacion para explicarnos por qué.
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&
5. Alegaciones. \
Una alegacion es un documento
Este es el momento en el que nos explicas algo
en el que nos puedes decir o nos dices que no estds de acuerdo
que no estds de acuerdo con algo.

con lo que aparece
en las listas provisionales.

Leemos con atencidn
lo que nos tienes que decir.

Analizamos tu situacidn
para estar seguros
de que no nos hemos equivocado.

6. Adjudicacion definitiva

Cuando estemos seguros
de que no nos hemos equivocado,

termina el concurso.

En este momento se publica
la Resolucidon de adjudicacion definitiva.

Es un documento

en el que te decimos

gue ha terminado el concurso.
Adjudicar significa dar.

Ademas se publican 2 listas. Si la Administracién

te adjudica un puesto

Estas listas son definitivas. quiere decir que te da ese puesto.

No cambian.

- El Anexo | - Listado definitivo de puestos adjudicados.
Esta es la lista de puestos que le damos a alguien.
Si estds en esta lista
quiere decir que te hemos dado un puesto.
Busca tu nombre
y mira el puesto que te ha tocado.

- El Anexo Il - Listado definitivo de puestos no adjudicados.
Esta es la lista de los puestos
que no le damos a nadie.
Se quedan vacios.
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7. Cese e incorporacion

iYa tienes tu puesto!
Ahora tienes que hablar con tu antiguo Ministerio u Organismo
y con tu nuevo Ministerio u Organismo

para cambiarte de puesto. ] -
El plazo de cese e incorporacion

En la pagina de internet son los dias que tienes
te decimos cuantos dias tienes para dejar tu antiguo puesto
para empezar a trabajar en tu nuevo puesto. y empezar a trabajar

en tu nuevo puesto.
Este periodo de tiempo

se llama plazo de cese e incorporacion.

é¢Cudntas solicitudes puedo presentar?
La solicitud es el documento

Solo puedes presentar una solicitud. que nos mandas.
En este documento nos dices

En ella puedes pedir varios puestos a qué puesto te quieres cambiar.

S| TRABAJAS EN LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
También tienes que mandar un correo

a esta direccion: sociolaboral@mjusticia.es

1 Les tienes que decir

que te quieres cambiar de puesto
participando en el Concurso Extraordinario EO.

El plazo de presentacidn de solicitudes

Ya he presentado una solicitud, son los dias durante los cuales
pero he cambiado de opinidn. puedes presentar tu solicitud.
¢Qué puedo hacer? Un plazo es un conjunto de dias.

Si ya has presentado tu solicitud

no la puedes cambiar. Desistir quiere decir que nos pides
que no tengamos en cuenta
la solicitud que has presentado
porque te has arrepentido.
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Si has cambiado de opinién
y ya no quieres irte a otro puesto de trabajo,
puedes hacer es desistir.

Si quieres cambiarte de puesto El plazo de desistimientos
pero te arrepientes del puesto que has pedido, son los dias durante los cuales
puedes cambiarlo. puedes decirnos

Tienes que volver a presentar que no tengamos en cuenta
una nueva solicitud. tu solicitud.

La Unica condicién es que siga abierto
el plazo de presentacidén de solicitudes.

Si has pedido varios puestos
y te arrepientes de alguno de ellos,
puedes desistir solo de algunos puestos.

Nos tienes que decir qué puestos sigues queriendo
y cudles ya no quieres.
Esto se llama un desistimiento parcial.

é¢Cuando puedo presentar mi solicitud de participacion?

Los dias durante los cuales La solicitud es el documento

puedes presentar tu solicitud que nos mandas.

se llaman plazo de presentacidon de solicitudes. En este documento nos dices

a qué puesto te quieres cambiar.
Siempre tendrds 8 dias laborables o mas

para presentar tu solicitud.
El plazo de presentacion de solicitudes

Solo cuentan los dias de lunes a viernes. son los dias durante los cuales
No se cuentan los fines de semana puedes presentar tu solicitud.

ni los festivos.
Un plazo es un conjunto de dias.

En esta pagina de internet

se publica el plazo de presentacion de solicitudes.
También se publica la fecha
del dltimo dia para presentar tu solicitud.
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¢Como puedo presentar la solicitud?

Tienes que presentar la solicitud por ordenador.

L/
Hay que entrar en el Portal FUNCIONA jPincha aqui!.

Recuerda que puedes pedir ayuda
a algun familiar
para presentar la solicitud.

La persona que te ayude a presentar la solicitud, iLa Subdireccién General

puede hacerlo en el Registro electrdénico.

de Ordenacidn

de Recursos Humanos

Tiene que mandarle tu solicitud SOmos nosotros!

a la Direccion General de la Funcion Publica,

Subdireccion General de Ordenacidon Trabajamos en la Administracidn
de Recursos Humanos. organizando el concurso
La direccidn es: para que te puedas cambiar de puesto.

C/ Marmol 2, 28071 Madrid.
Estamos en la Direccion General

de la Funcidon Publica.
La persona que te ayude

tiene que demostrar que te representa.
Si te representa,

la persona que te ayuda

puede firmar la solicitud.

Si no te representa ‘

y solo te ayuda, M

solo tu puedes firmar la solicitud.

Cuando haya presentado tu solicitud por el Registro Electrénico,
también tiene que mandar tu solicitud
al correo electrdnico concurso.interdep@correo.gob.es.
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es un documento

que estd instalado en el ordenador.
El certificado de firma electrdnica

¢, Coémo entro en el Portal Funciona?
te permite firmar documentos

Antes de empeazar.
con el ordenador.

El ordenador en el que presentes tu solicitud

tiene que tener tu certificado de firma electrdnica
Es como si fuese un boligrafo.

o un aparato para leer tu DNI electrénico.
El certificado de firma electrénica
tiene que ser de la Fdbrica Nacional de Moneda y Timbre
La firma electrdnica vale igual
gue la que haces con un boligrafo
Si ya tienes el certificado o el lector de DNI
El Portal Funciona es la pagina
en la que presentas tu solicitud
También puedes ver tus ndminas.

sigue estos pasos.
Puedes entrar en el Portal Funciona de 3 formas

o Te metes en intranet
cuando uses un ordenador del trabajo.
<

Te metes en internet
pinchando en este simbolo

o
de la pantalla de tu ordenador.
Copia esta direccién https://www.funciona.es/public/funciona/
La Intranet es la pagina

gue se abre
cuando enciendes
el ordenador del trabajo.

Solo puede entrar

Y pégala en el buscador de internet.
el personal de tu Ministerio

Pincha directamente aqui.

o
En internet hemos puesto

varios documentos
en los que explicamos cada paso

para presentar las solicitudes.

También puedes ver este video

que te explica
como presentar tu solicitud.
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¢Qué pasa si tengo problemas con el ordenador
para presentar mi solicitud?

L. Una incidencia es un problema que
Si tienes problemas con el ordenador

y no consigues presentar tu solicitud,
tienes que decirselo a las personas
del Centro de Atencién de Usuarios (CAU) En el Centro de Atencién de Usuarios
y poner una incidencia. hay personas para ayudarte.

También se I[lama CAU.

tienes con el ordenador.

Una incidencia es un problema técnico
de tu ordenador
o del Portal Funciona.
El Portal Funciona es la pagina

en la que presentas tu solicitud.

Si dices a las personas

del Centro de Atencion de Usuarios

que tienes un problema con el ordenador
te ayudaran a solucionarlo

o te dirdn cdmo presentar tu solicitud
de otra manera.

Esta es la pagina de internet

donde tienes que decir a las personas
del Centro de Atencion de Usuarios
gue no consigues presentar tu solicitud:

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/SIGP

¢Me puede ayudar alguien a presentar mi solicitud?

Una alegacion es un documento

Si, alguien te puede ayudar a presentar la solicitud. .
» 218 P y P en el que nos dices

Esta persona tiene que demostrar que no estas de acuerdo
que es tu representante. con algo.

Si no ha mandado el documento . . ,
En internet se publican los dias

ue demuestra que es tu representante
q q P ! durante los cuales

lo puede mandar mas tarde,
puedes mandarnos

durante el plazo de alegaciones. .
} o _ tu documento de alegaciones.

En internet se publicara el plazo de alegaciones. ,
Estos dias se llaman

plazo de alegaciones.
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Recuerda que

si la persona que te ayuda

no es tu representante,

solo tu puedes firmar la solicitud.

Si la persona que te ayuda

es tu representante,

puede firmar ella.

Tiene que demostrar

gue te representa con un documento.

¢Como puedo conseguir mas informacion
sobre el puesto que me interesa?

En el concurso puedes elegir entre El Anexo de puestos

muchos puestos de trabajo es la lista de puestos
en distintos Ministerios y ciudades.
Todos estos puestos de trabajo

aparecen en el Anexo de puestos.

entre los que puedes elegir.
iEscoge el que mas te guste!

Para conseguir mds informacidn

sobre los puestos que te interesan,

puedes mandar un correo electrénico

o llamar por teléfono al Ministerio u Organismo
en el que se encuentra cada puesto.

\) En la pdgina de internet
N\ del Concurso Extraordinario EO

encontrards un documento

con los correos y numeros de teléfono
de los Ministerios y Organismos.
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¢Qué documentos tengo que mandar con mi solicitud?

1. Un documento que demuestre
que ya has trabajado en un puesto
de Tareas Complementarias de Apoyo del grupo EO.

Normalmente ya sabemos
@ si has trabajado o no
en un puesto de Tareas Complementarias de Apoyo del grupo EO.

Pero es posible que tengas que darnos
este documento
si te lo pedimos.

Este documento se llama

Certificaciones de servicios efectivos
correspondientes a la misma clasificacion
dentro del dmbito del IV CUAGE.

Si te lo pedimos,
habla con tu Ministerio u Organismo
para que te lo den.

2. Un documento si necesitas que se adapte @ % ti.\
tu puesto a tu discapacidad. )
Si necesitas que te adapten el puesto de trabajo
porque tienes una discapacidad,
tienes que mandarnos un documento
que demuestre que tienes discapacidad.
Nos tienes que mandar también

un documento que diga
que hay que adaptarte el puesto.

3. Un documento que demuestre
que el ultimo puesto que te dieron
te obligé a mudarte a otra ciudad.

Si en el pasado te han obligado

a cambiar de puesto de trabajo

y por eso te has tenido que cambiar de ciudad,
es posible que tengas a derecho

a que te den mas puntos.
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Para pedir los puntos,

tienes que mandarnos el documento
gue demuestra que te obligaron

a cambiar a un puesto

gue estaba en otra ciudad.

Esto se llama traslado obligatorio
a un centro de trabajo
en distinta localidad.

4. Un documento que demuestre
que hablas un idioma diferente del espaiiol.

Si te piden saber hablar gallego, euskera, catalan o valenciano
para trabajar en el puesto que te interesa,

tienes que mandarnos un documento

que demuestre que sabes hablar ese idioma.

é¢Donde puedo saber qué documentos

tiene ya la Administracion?

Puedes saber qué informacidon tiene la Administracién . , .
El Portal Funciona es la pdgina

en el Portal Funciona . .
en la que presentas tu solicitud.

pinchando en este enlace:

https://sede.funciona.gob.es/public/servicios/Area-Personal/Mi-
Expediente/expedienteLaboral.html

éCuidar a familiares me da mas puntos
para conseguir un puesto?

No.

Si estds cuidando a familiares

no tienes mas puntos para conseguir
el puesto que te interesa.

No se tiene en cuenta en este concurso.
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éLos cursos y formaciones que he hecho
me dan mas puntos para conseguir un puesto?

No.
Los cursos y las formaciones
no se tienen en cuenta en este concurso.

é¢Puedo modificar mi solicitud una vez presentada?

No. La solicitud es el documento
No puedes cambiar el contenido de tu solicitud. que nos mandas.
En este documento nos dices
No puedes cambiar el orden de los puestos a qué puesto te quieres cambiar.
de tu favorito al que menos te gusta,
no puedes cambiar los puestos que has pedido,
ni la ciudad.

El desistimiento puede ser
Si quieres cambiar algo total o parcial.
después de haber presentado una solicitud,

tienes que desistir El desistimiento total

y presentar una nueva solicitud. quiere decir
que no quieres

ninguno de los puestos

Sigue estos 2 pasos. que has pedido.

El desistimiento parcial
quiere decir

1. Primero, tienes que desistir. que solo quieres algunos de los
puestos
que has pedido.
2. Después decirnos que quieres desistir, El resto de los puestos
tienes que presentar una nueva solicitud, no los quieres.

siempre que no haya acabado

el plazo de presentacidon de solicitudes. Desistir quiere decir que nos pides
que no tengamos en cuenta
la solicitud que has presentado
porque te has arrepentido.
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Si no te acuerdas de decirnos
que no tengamos en cuenta la primera solicitud,

no te preocupes. El plazo de desistimientos
Si vemos que has presentado varias solicitudes, son los dias durante los cuales
solo tendremos en cuenta la ultima. puedes decirnos

que no tengamos en cuenta
tu solicitud.

El plazo de presentacidon de solicitudes
son los dias durante los cuales
puedes presentar tu solicitud.

Un plazo es un conjunto de dias.

¢Como puedo enterarme de coOmo avanza el concurso extraordinario e0?

Hay 3 formas de enterarte
de cédmo avanza el concurso
para que no te pierdas ninguna novedad.

- La pdagina de internet del concurso.
Aqui publicamos todo lo que pasa en el concurso.
Picha aqui para verlo.

- Por correo electroénico.
Si das un correo electrdnico en la solicitud,
te mandaremos un correo
cada vez que haya una novedad.

- En el Portal Funciona.
En tu solicitud,
podras ver lo que ha pasado
durante el Concurso Extraordinario EO.
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¢Qué pasa si me dan un puesto
y no empiezo a trabajar
en el plazo que me han dicho?

Si te dan un puesto

y no empiezas a trabajar en el nuevo puesto

en el plazo que publiquemos en internet,

pasards a estar en excedencia voluntaria por interés particular.

No tendras que ir al trabajo,
pero dejards de recibir tu salario.

El plazo de cese e incorporacién

Tendrds que esperar 2 aios , .
son los dias que tienes

para volver a participar en el concurso. . .
para dejar tu antiguo puesto

Por eso es importante y empezar a trabajar

que empieces a trabajar en el puesto de trabajo en tu nuevo puesto.

en el plazo que te digamos.

Este plazo se llama plazo de cese e incorporacion.

Si me dan un puesto
y al final no me quiero cambiar,
épuedo rechazarlo?

No.

Cuando el concurso termine

y te den un puesto,

estas obligado a cambiarte a este nuevo puesto.
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¢Qué pasa si me dan un puesto
y estoy de baja por enfermedad?

Si estas de baja por enfermedad

cuando termina el concurso,

tienes que esperar a que el médico te dé el alta
para empezar a trabajar en el nuevo puesto.

9 de marzo de 2026

SI TIENES MAS DUDAS, PUEDES LLAMARNOS POR TELEFONO

912733079
91 273 30 63
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