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1 Intfroduccion

Desde el portal web de la sede electronica del Ministerio se puede realizar la presentacion
electréonica de la documentacién de infraestructuras comunes de telecomunicaciones que
comprende desde nuevos proyectos ICT, actas de replanteo, consultas a operadores, boletines y
protocolos de ICT con vy sin direccién de obra, certificados de fin de obra y la solicitud de
certificado de presentacion de documentacién (opcional previo pago de las tasas
correspondientes mediante Modelo 790).

La sede electrénica permite, también, la presentacion de proyectos modificados de ICT vy
proyectos de modificacién de ICTs ya existentes.

Puede descargarse los modelos de documentos ICT en la pagina web de ICT.

El presente manual detalla los pasos que se han de seguir para rellenar el formulario de
presentacion de proyectos para modificacion de una ICT ya existente.

Si tiene alguna duda puede contactar con el area de infraestructuras comunes de
telecomunicaciones en este buzon de correo.
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2 Modo de acceso al formulario

Se puede acceder al formulario de presentacion electrénica de un nuevo proyecto desde la web
de Presentaciéon de documentacién de Infraestructuras de Telecomunicaciones.

Una vez en la pagina Presentacion de documentacién de Infraestructuras Comunes de
Telecomunicaciones, acceder al Formulario de presentacién de proyectos para modificacién de
una ICT va existente. Se requiere certificado electrénico.

En el contexto de las ICTs, la obligacién de presentar los documentos recae en el promotor:

Si el promotor es una persona juridica, la presentacion debe hacerla su representante
legal. Dicho representante legal puede utilizar un certificado de persona fisica o un
certificado de representante de persona juridica (certificado de representacion de la
empresa promotora, en cuyo caso los datos “juridicos” que aparecen en el certificado son
volcados como datos de la empresa promotora).

Sin embargo, la secretaria de estado admite que la presentacién de dicha documentacion
sea realizada por un tercero, aportando una simple autorizacién del promotor, sin
necesidad de disponer de una representacion legal notarial. En este caso, si la “persona
que presenta la documentacion” no es el representante legal del promotor debe utilizar
un certificado de persona fisica, ya que, si utiliza el de representante de persona juridica,
estos datos “juridicos” van a ser interpretados como datos de la empresa promotora. De
hecho, el sistema devuelve un aviso al presentador que estd intentando conectarse al
formulario ICT:

“Aviso: Los datos referidos a la empresa que figura en el certificado que esta
empleando van a volcarse en este formulario como “datos del promotor”.

En consecuencia, si el presentador de la documentacidon NO es el representante legal del
promotor debera utilizar un certificado de persona fisica.

Consulte aqui si su certificado es de persona fisica o representante de persona juridica.

3 Formulario de presentacion de proyectos para
modificacion de una ICT ya existente

El formulario electrénico sirve, Unicamente, para la tramitacion telematica de un proyecto para
modificacion de una ICT ya existente.

Las modificaciones de ICTs ya existentes se regulan en el articulo 8 de la Orden ITC 1644/2011.
Una vez se pulsa al formulario de presentacién de proyectos para modificaciéon de una ICT ya
existente. Se solicita el certificado electrdnico.
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Una vez se seleccione el certificado deseado, se presenta la pantalla del formulario donde se han
rellenado automaticamente los datos personales del solicitante nombre, apellidos, NIF y correo
electronico tomando como fuente el certificado electrénico de seleccién.

3.1 Apartados del formulario

El formulario tiene dos tipos de campos. Obligatorios y opcionales.
Los obligatorios se marcan con un asterisco a la derecha y fondo amarillo. Y los opcionales con
fondo blanco vy sin asterisco.

El formulario permite entregar en_un Unico punto toda la documentacion requerida por el
articulo 8 de la Orden ITC 1644/2011. Esto es, proyecto técnico ICT, acta de replanteo, anexo o
proyecto modificado, si lo hubiere, boletin de instalacion, protocolo de pruebas y certificado fin
de obra, si el proyecto ha tenido direccién de obra.

Ademas, permite solicitar la certificacion de la Secretaria de Estado (previo pago de las tasas
correspondientes).

El formulario consta de las siguientes secciones a rellenar.
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3.1.1 Datos del presentador de la documentacion

Presentacion de proyectos de modificacion para una ICT existente

1. Datos del presentador de la documentacion

NIF/NIE * Nombre * Primer Apeliido * Segundo Apelildo
Correo elocirénico * Toléfono *

LLa persona que presenta la documentacion es la propiedad?
Si ® No

¢La persona que presenta la documentacion estd inscrita on ¢ REA como reprosentante legal de ta propiedad?
Haga che on of botdn EXAMINAR para selocconar of fiche pdf) que contne la autorizacion de la propledad y despuds haga cic en of boldn ANEXAR
Tamafo méomo pormiido SMB Pura ol nombre 6o 108 Bichero 3000 50 permitirdn caracteres del afabelo radcionyl

Eloge archivo | N ASE bl Anes

Este apartado recoge los datos de la persona que presenta documentacion relativa al
proyecto de modificacién de ICT ya existente. NIF, nombre, apellidos y correo electrénico
son tomados del certificado electrénico con el que se ha accedido. Si el correo no es el
deseado, el campo es editable pero NIF, nombre y apellidos no se pueden modificar.

El campo “teléfono” es numérico y de nueve cifras. Este campo, junto con el que se hayan
rellenado todos los campos obligatorios son validados por el sistema al darle a “Ir a
firmar”.

Si el usuario que presenta la documentacion es el promotor, deberd marcar la casilla
correspondiente a “Si”, desapareciendo la posibilidad de introducir el fichero de
identificacidon que acredite la representacion.

En caso contrario, debera adjuntar un documento de representacion en formato pdf,
siendo el documento obligatorio (tamafo permitido de 3MB).

3.1.2 Datos de la propiedad

2. Datos de la pre ']lit'(i.!'i (s o deseq, puede cop=ar los datos dol presentador

= NIFNIE ca

NIFINIE * Nombxe * Primes Apellido * Sequndo Apelikio

Correo electrénico * Teléfono *

En este apartado se recogen los datos del promotor.
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3.1.3 Descripcion de la ICT

4. Descripeion de 1a ICT

Numero expedienta * Refarencia Catastral * NIF/CIF Promotor original *
N Vivierxdas Adicionales *  N° Locales Adionales *

Modificaciones Realizadas *

La modificacion efectuada en la ICT existente se considera a efectos de lo establecido en el Reglamente (marquese lo que proceda):

Sustancl No sustancinl

Situacion

Calle/Plza’Avda, *  Nombre de la via pdblica * Ne* Codigo postal *

Este apartado recoge los datos que describen la ICT sobre la que se ha realizado
la modificacion.
e En el nimero de expediente debera indicar el expediente de la ICT original
(XX-XXXXXX-ICT).
e En NIF/CIF del promotor original, el NIF o CIF del promotor original del
proyecto ICT original.
e NIF del Promotor Original (no del actual, sino del inicial cuando se presentd
la Nueva ICT).

3.1.4 Datos del autor del replanteo

4. Datos del autor del .H":Xlix‘l-'i)!dll]t'uw iasaa, pueda copiar las datos dal prasentador)

Titulacdn *

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

Correo electrénico * Taléfono *

En este apartado, se introducen los datos relativos al autor del acta de replanteo.
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3.1.5 Datos del autor del proyecto de modificacién o del anexo

5. Datos del autor del provecto de modificacion o del anexo (s lo desea, puede copiar los datos del presentador

Titulackdn *

NIF/NIE * Nombre * Pnmer Apellido * Segundo Apellido

Correo electrénico * Teléfono *

En este apartado, se introducen los datos relativos al autor del proyecto de modificacién
de la ICT indicada.

3.1.6 Datos del director de obra

¢ El proyecto de modificacion tiene direccion de obra? Si es asi, introduzca a continuacion los datos del director de obra
® si O No

Titulacion =

NIF/MNIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

7. Datos de la empresa instaladora

NIF/CIF * N*® Instalador *

Aqui se recogen los datos del director de obra, si lo hubiere.
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3.1.7 Datos de la empresa instaladora

7. Datos de la empresa instaladora

NIF/ICIF * NY instasadgor *

En este apartado se recogen datos a la empresa que ha instalado la ICT de acuerdo a las
modificaciones proyectadas.

3.1.8 Documentacion que se presenta

8. Documentacién a presentar

> Acta de replanteo

#El documento esta visadolverificado? Colegio/Entidad verificadora * N® Visado/N® Verificacion *
(O] O Mo [+]

Haga clic en el botdn EXAMINAR para seleccionar el fichero (pdf) que contiens el Acta de replanteo, y después haga clic en el botdn ANEXAR. Tamafio méximo
permitido 7MB. Para el nombre de los fichero sclo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

I Examinar... Il Anexar

> Boletin de instalacion

Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar el fichero (pdf) que contiens el Boletin de instalacién, y después haga clic en el boton ANEXAR. Tamaric
méximeo permitide 7MB. Para el nombre de los fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

I Examinar... Il Anexar

» Protocolo de pruebas

Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar el fichero (pdf) qus contiens el Protocolo de pruebas, y despuss hags clic en el botén ANEXAR. Tamafio
méximo permitido TMEB. Para el nombre de los fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

I Examinar... &} Anexar

» Certificado de fin de obra
£El documento esta visado/verificado? Colegio/Entidad verificadora * N® Visado/N® Verificacion *

® si O No 4|

Haga clic en el botdn EXAMINAR para seleccionar el fichero (.pdf) ques contiens el Certificade de fin de obra, y después haga clic n &l botén ANEXAR. Tamafio
méximo permitido TMEB. Para el nombre de los fichero solo se permitiran caracteres del alfabeto tradicional.

I Examinar... kel Anexar

» Titulo habilitante (obligatorio si el acta, el proyecto de modificacion y el certificado de fin de obra -en caso de existir- no estan
visados)

Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar el fichero (pdf) que contiens el Titule del autor del documento y la declaracion responsable de habilitacion
profesional, y después haga clic en €l boton ANEXAR. Tamafio maxime permitide 3MB. Para &l nombre de los fichere solo se permitiran caracteres del alfabeto
tradicional.

| Examinar... &} Anexar

En este apartado se presenta toda la documentacién generada en la modificacion de la
ICT. Desde el proyecto técnico ICT de modificacién, acta de replanteo, boletin de
instalacidn, protocolo de pruebas, certificado fin de obra si lo hubiera y titulo habilitante.
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Los ficheros serdn en formato pdf con tamaiio maximo de 7MB. Si supera el tamafio, debe
contactar con el area de infraestructuras comunes de telecomunicaciones.

Si el proyecto no estd visado, aparecerd un segundo recuadro para adjuntar el titulo del
autor de proyecto modificado y la declaracidn responsable de habilitacidn profesional.

3.1.9 Solicitud de certificacidon

9. Solicitud de certificacion

;Desea solicitar una certificacion de la Jefatura Provincial?

O si ® Mo

Este apartado permite solicitar la certificacién de la Secretaria de Estado, previo pago de las
tasas correspondientes.

3.1.10 Recepcion de la nofificacion

Recepcion de la notificacion

¢ Desea que los avisos de notificacion que realice el Ministeric de Economia y Empresa, relacionados con esta presentacion, se efectien en la
direccion antes indicada?

® g O No

Este apartado permite confirmar el correo electrénico a efectos de notificacion.

3.2 Firma y envio del formulario

Una vez se han completado todos los campos del formulario, se pulsa el botén de Ir a firmar en
la parte inferior de la pantalla.

Se mostrara en pantalla una ventana de confirmacidén de los datos. La ventana permite ir hacia
atras para corregir datos erréneos. En caso de que todo esté correcto, se marca la casilla para
tratamiento de datos personales y se envia.

3.3 Pantalla final y acuse de recibo

Finalmente, después de la firma electrdénica del formulario, el sistema muestra una pantalla final
informando del estado de la tramitacidn, tanto si la firma y el envio se ha producido con éxito
como si ha habido algun error.

En caso de éxito, en esta pantalla se puede descargar el acuse de recibo con el niumero de
inscripcion en el Registro Electrénico del Ministerio, asi como un fichero pdf con el resumen de
los datos presentados.
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