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1 Intfroduccion

Desde el portal web de la sede electronica del Ministerio se puede realizar la presentacion
electréonica de la documentacién de infraestructuras comunes de telecomunicaciones que
comprende desde nuevos proyectos ICT, actas de replanteo, consultas a operadores, boletines y
protocolos de ICT con vy sin direccién de obra, certificados de fin de obra y la solicitud de
certificado de presentacion de documentacién (opcional previo pago de las tasas
correspondientes mediante Modelo 790).

La sede electrénica permite, también, la presentacidon de proyectos modificados de ICT vy
proyectos de modificacién de ICTs ya existentes.

El presente manual detalla los pasos que se han de seguir para rellenar el formulario de
presentacion telematica de subsanacién y alegaciones de ICT.

Si tiene alguna duda puede contactar con el darea de infraestructuras comunes de
telecomunicaciones en este buzén de correo.
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2 Modo de acceso al formulario

Se puede acceder al formulario de presentacién electrénica de un nuevo proyecto desde la web
de Presentacidon de documentacion de Infraestructuras de Telecomunicaciones.

Una vez en la pagina Presentacidon de documentacién de Infraestructuras Comunes de
Telecomunicaciones, acceder al Formulario de presentacién telematica de subsanacién vy
alegaciones de ICT. Se requiere certificado electrénico.

En el contexto de las ICTs, la obligacién de presentar los documentos recae en el promotor:

Si el promotor es una persona juridica, la presentacion debe hacerla su representante
legal. Dicho representante legal puede utilizar un certificado de persona fisica o un
certificado de representante de persona juridica (certificado de representacién de la
empresa promotora, en cuyo caso los datos “juridicos” que aparecen en el certificado son
volcados como datos de la empresa promotora).

Sin embargo, la secretaria de estado admite que la presentacién de dicha documentacién
sea realizada por un tercero, aportando una simple autorizacién del promotor, sin
necesidad de disponer de una representacion legal notarial. En este caso, si la “persona
que presenta la documentacion” no es el representante legal del promotor debe utilizar
un certificado de persona fisica, ya que, si utiliza el de representante de persona juridica,
estos datos “juridicos” van a ser interpretados como datos de la empresa promotora. De
hecho, el sistema devuelve un aviso al presentador que estd intentando conectarse al
formulario ICT:

“Aviso: Los datos referidos a la empresa que figura en el certificado que esta
empleando van a volcarse en este formulario como “datos del promotor”.

En consecuencia, si el presentador de la documentacion NO es el representante legal del
promotor debera utilizar un certificado de persona fisica.

Consulte aqui si su certificado es de persona fisica o representante de persona juridica.
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3 Formulario de presentacion telemdatica de subsanacion y
alegaciones de ICT

El formulario electrénico sirve, Unicamente, si:

e Ha sido requerido por la Secretaria de Estado para subsanar alguna anomalia de
la documentacion presentada en alguno/s de los procedimientos de
Infraestructura comun de Telecomunicaciones por parte del interesado o su
representado

e Ha sido requerido para subsanar alguna anomalia de la instalacién ICT ejecutada
y que ha sido objeto de inspeccidn por parte de la Secretaria de Estado.

Una vez se pulsa al Formulario de presentacion telematica de subsanacidn y alegaciones de ICT
, se solicita el certificado electrénico.

Una vez se seleccione el certificado deseado, se presenta la pantalla del formulario donde se han
rellenado automaticamente los datos personales del solicitante nombre, apellidos, NIF y correo
electrénico tomando como fuente el certificado electrénico de seleccidn.

3.1 Apartados del formulario

El formulario tiene dos tipos de campos. Obligatorios y opcionales.
Los obligatorios se marcan con un asterisco a la derecha y fondo amarillo. Y los opcionales con
fondo blanco vy sin asterisco.

El formulario consta de las siguientes secciones a rellenar.

3.1.1 Datos de la persona que presenta la documentacion a
efectos de notificacion del solicitante

Formulario de Subsanacion y Alegaciones de una Infraestructura Comun de Telecomunicaciones

los campos con fondo amarillo o marcados con * son obligatarios

1. DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA DOCUMENTACION a efectos de notificacion

NIF/NIE * Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

Correo Electrénico * Teléfono *

{La persona que presenta la documentacion es el promotor?
si ¥ Neo

Haga clic en el botéon EXAMINAR para seleccionar el fichero de [a autorizacién del promotor (.pdf), y después haga clic en el botén
ANEXAR. Tamafio méximo permitido 7Mb. Para el nombre de los ficheros solo se permitirdn caracteres del alfabeto tradicional.

} Elegir archiva | No so ha seleccionado ningln archivo he! Anexar

Manual de presentacion
Subsanacién y alegaciones de ICT 6 Version 5


https://teleco.serviciosmin.gob.es/ICT_Subsanacion/Default.aspx
https://teleco.serviciosmin.gob.es/ICT_Subsanacion/Default.aspx

SECRETARIA DE ESTADO DE

MINISTERIO TELECOMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS
PARA LA TRAN§FORMACION DIGITAL DIGITALES
Y DE LA FUNCION PUBL'CA SECRETARIA GENERAL DE TELECOMUNICACIONES,

INFRAESTRUCTURAS DIGITALES Y SEGURIDAD DIGITAL

SUBDIRECCION GENERAL DE OPERADORES DE
TELECOMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS DIGITALES

Este apartado recoge los datos de la persona que presenta la subsanacién/alegaciones de
las anomalias comunicadas por la Secretaria de Estado. NIF, nombre, apellidos y correo
electrénico son tomados del certificado electrdnico con el que se ha accedido. Si el correo
no es el deseado, el campo es editable pero NIF, nombre y apellidos no se pueden
modificar.

El campo “teléfono” es numérico y de nueve cifras. Este campo, junto con el que se hayan
rellenado todos los campos obligatorios son validados por el sistema al darle a “Ir a
firmar”.

Si el usuario que presenta la documentacién es el promotor, debera marcar la casilla
correspondiente a “Si”, desapareciendo la posibilidad de introducir el fichero de
identificacion que acredite la representacion.

En caso contrario, deberd adjuntar un documento de representacién en formato pdf,
siendo el documento obligatorio (tamafio permitido de 7Mb).

3.1.2 Datos de la ICT

2.DATOS DE LA ICT

N® Expediante * Referencia Catastral * NIF/CIF Promotor dei Proyaecto original *

Este apartado recoge los datos que describen la ICT ejecutada.

e Numero de expediente ICT.

e Referencia Catastral.

e NIF del Promotor Original (no del actual, sino del inicial cuando se presenté la
Nueva ICT).
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3.1.3 Tipo de Subsanaciéon

3. TIPO DE SUBSANACION (marquese of procedmiento y &l tipo de documento sobre &l que sa deses efectuar is subsanacon de anomalias

Procedimientos

Proyecto Nueve

Prayecto Moddicad

5. 0OBSERVACIONES (Refleje el ndmero de Acto que figura en el documento de requerimiento de subsanacidn y escriba los comentarios que
considere necesanas para una mejor comprensién de ls documentacén adjunta)

En este apartado, segun el procedimiento sobre el que quiera realizar la
subsanacion/alegaciones debe seleccionar uno de la lista disponible (Unica seleccidn)

Si seleccionamos Proyecto Nuevo, aparece una nueva lista:

3. TIPO DE SUBSANACION (mirquese & procedimiento y el tipa de documento sobre &f que se desea efectuar la sehsanacida de anomalias
Procedimientos

®) Proyecto N

@n direcodn de obra

ecodn de obira Titalo v/o dederandn de habiltaocn profesions

sdo de fin de obra

En esa nueva lista, multiseleccién, deberd marca qué documento/naturaleza de la
subsanacion se desea anexar.

Una vez se marcan los documentos a subsanar, se habilitarian tantas ventanas para
Anexar como elementos se hayan marcada. Por ejemplo, si marcamos autorizacién del
promotor y proyecto nuevo, tendremos dos ventanas para Anexar:
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3. TIPO DE SUBSANACION (mirguese ol procediments v ol tips de document ele In subsanac de anomalle
Procedimientos A 2
®) Proyecto Nuev —
Pr W] Proyecto nueve
Act Sofcitud bcencia de cbras y/o acreditacidn de preseotacion en
Bo n deeeisdn de obea Apuntantiento
Boletin con direccion de obra [(] titulo y/o declaracidn de habilitacion profesional
Prodecolo y cemtifizado de fin da obra
Certficanion JPIY
inspecaon
4. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
Hag ¢ baton EXAMINAR para seleccionar el Achero de | y despues haga dic en el boton ANEXAR. Tamafo maximo
permi b, Pars ol nombre de loa ficheras solo sn permitirdn tarscterss ¢
| Examinat I bl Anexas
Haga chic &n « boton EXAMINAR para seleccionar el fic ntiene el documento de proyecto nuevol . pdf), v despucs haga clic en &f botdon ANEXAR.

Ic se permitiran caracteres del alfabeto tradiconel

Tamafo maxymo permitido 10Mb. Para i nombre de los

| Examinar | el snexa

Si seleccionamos Inspeccidén, aparece en la segunda lista la opcién de alegaciones para
entregar la documentacidon con la que alegar el requerimiento de subsanaciéon de
anomalias tras una inspeccién de ICT ejecutada:

3. TIPO DE SUBSANACION (marguese & procedimiento y o tipo & documentn sobse f que se deses efectuar fa subsannoon de anamaias)

Procedimientos

Provects Nusvo

La documentacién que se adjunte debe estar en formato pdf y tener un tamafio maximo
de 7Mb. En caso de documentos mas pesados, debe contactar con el drea de
infraestructuras comunes de telecomunicaciones.

3.1.4 Observaciones

5. OBSERVACIONES (Refieje el ndmero de Acto que NHigura en ¢l documento de requerimiento de subsanacion y escriba ls comentarios gue
considere necesarios para una mejor comprension de la documentacion adjunta)

N= de Acto [ |
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Este campo permite identificar el numero de Acto al que corresponde el acto de
subsanar. Ese niUmero aparece en la carta notificada al presentador/promotor por la
Secretaria de Estado con los incumplimientos a subsanar.

SECRETAMA DE ESTADO
DF TELECONUNICAOONES
MINSTERIO £ OFRAESTRUCTURAS DGITALES
PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL SECRETARA GENERAL DF TRECONUNCAOONES

MESALLTRUCTURAS OnGITALES v SEGRORD DG T
SUBOMECOON GENERAL DE OPERADORES DX
TELECOMUNCAOONES £ INFRALSTRUCTURAS DuOiTALES

¥ DE LA FUNCON PUSLICA

Madrid, 4 de junio de 2026

Referencia: = ~7777°7 "7T N® Acto: 4889025

ASUNTO: Subsanacién de anomalias

3.2 Firma vy envio del formulario

Una vez se han completado todos los campos del formulario, se pulsa el botéon de Ir a firmar en
la parte inferior de la pantalla.

Se mostrara en pantalla una ventana de confirmacidén de los datos. La ventana permite ir hacia
atras para corregir datos erréneos. En caso de que todo esté correcto, se marca la casilla para
tratamiento de datos personales y se envia.

3.3 Pantalla final y acuse de recibo

Finalmente, después de la firma electrénica del formulario, el sistema muestra una pantalla final
informando del estado de la tramitacién, tanto si la firma y el envio se ha producido con éxito
como si ha habido algun error.

En caso de éxito, en esta pantalla se puede descargar el acuse de recibo con el nimero de
inscripcidn en el Registro Electrénico del Ministerio, asi como un fichero pdf con el resumen de
los datos presentados.
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