de Ayudas 2° Dividendo Digital.
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1. Acceso al procedimiento electronico de Red.es

La entidad publica empresarial Red.es pone a disposicién de los interesados el procedimiento
electrénico de Solicitud de Ayudas para el Segundo Dividendo Digital.

El procedimiento electronico consta de un formulario, con diferentes apartados todos ellos de
cumplimentacién obligatoria por parte del interesado:

- Apartado 1: Paso previo Alta de SOLICITANTE.
- Apartado 2: Paso 1. Cumplimentacion de SOLICITUD/ES.
- Apartado 3: Paso 2. Envio a REGISTRO de SOLICITUD/ES.

2. Procedimiento Electronico de Red.es para Solicitud de Ayudas
Segundo Dividendo Digital

2.1 Acceso al Formulario: https://sead.mineco.gob.es/SolicitudDD2/

TpNT T GOBIERNO  MINISTERIO
SR T DEESPANA  DEECONOMIA
L N ¥ EMPRESA. .

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Bienvenid@s a las Ayudas Segundo Dividendo Digital

Acceso

Conforme al articulo 11 del Real Decreto 392/2019, de 21 de junio, corresponderd a la entidad publica empresarial
Red.es, a través de su Director General, la competencia para la convocatoria, gestidn, seguimiento, resclucion, r
concesién, abono y, en su case, la declaracidn de la procedencia de reintegro de las subvenciones. La entidad
publica empresarial Red.es esté adscrita al Ministerio de Economia y Empresa a través de la Secretaria de Estado Paso previo. Alta de SOLICITANTE (NIF/NIE) /
para el Avance Digital. Las funciones de Red.es le han sido legalmente atribuidas en la disposicion adicional Modificacién de datos de SOLICITANTE (NIF/INIE):
decimosexta de la Ley 9/2014, de 9 de mayo, General de Telecomunicaciones.

DATOS SOLICITANTE | “*"
El procedimiento electrénico consta de varios formularios, todos ellos de cumplimentacion obligatoria por parte del ~ "
e P gateria porp Paso 1. Cumplimentacién de SOLIGITUD/ES:
Paso Previo. Alta de SOLICITANTE (NIF/NIE) / Modificacién de datos de SOLICITANTE (NIF/NIE). i
Paso 1. Cumplimentacién de SOLICITUDES. Un persona registrada como SOLICITANTE podrd dar de alta mdltiples SOLICITUD DD2 | /"
SOLICITUDES.

Paso 2. Envio a REGISTRO de SOLICITUD/ES. Deberd realizarse una operacion de envio a REGISTRO por cada
SOLICITUD. Paso 2. Envic a REGISTRO de SOLICITUD/ES:

REGISTRO ELECTRONICO | ““"*

En casc de necesitar seperte para la realizacidn de cualquiera de los pasos mencionados, recuerde que RED.ES
dispone de un servicio de atencién al ciudadano en el caso de necesitar ayuda o querer realizar alguna consulta:
https: //www.televisiondigital.gob.es/Paginas/contacto.aspx

Realice en orden los siguientes pasos para
el pr imi de solicitud:
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El usuario debera cumplimentar los 3 bloques de Acceso, que son cumplimentacion
obligatoria por parte del interesado:

- Paso Previo. Alta de SOLICITANTE (NIF/NIE) / Modificacion de datos de SOLICITANTE
(NIF/NIE): Datos Solicitante

- Paso 1. Cumplimentacion de SOLICITUD/ES: Solicitud DD2

- Paso 2. Envio a REGISTRO de SOLICITUD/ES: Registro Electrénico

Acceso

Realice en orden los siguientes pasos para
completar el procedimiento de solicitud:

Paso previo. Alta de SOLICITANTE (NIF/NIE) /
Modificacion de datos de SOLICITANTE (NIF/NIE):

DATOS SOLICITANTE | <'“*°

Paso 1. Cumplimentacion de SOLICITUD/ES:

SOLICITUD DD2 | cl@ve

Paso 2. Envio a REGISTRO de SOLICITUD/ES:

clia'y e

REGISTRO ELECTRONICO
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2.1.1 Datos Solicitante:

Al hacer clic en DATOS SOLICITANTE, le dirige a la interfaz del “Registro de
Solicitantes Segundo Dividendo Digital”, el acceso es mediante el servicio de
identificacion Cl@ve.

Py ;7 GOBERNO  MINSTERIO
ST T DEESPANA  DEECONOMIA
=i ¥ EMPRESA .

Registro de Solicitantes Segundo Dividendo Digital

Registro de Solicitantes Segundo Dividendo Digital

Antes de poder dar de alta las SOLICITUDES, debe registrarse como SOLICITANTE mediante la introduccion de sus Acceso mediante el servicio de identificacion
datos personales y sus datos de notificacion. Debera tener en cuenta que estos datos seran cargados en todas las Clave:
SOLICITUDES que usted cumplimente.

En caso de necesitar soporte para el registro como SOLICITANTE, recuerde que RED.ES dispone de un servicio de
atencion al ciudadano en el caso de necesitar ayuda o guerer realizar alguna consulta: 2
https://www.televisiondigital.gob.es/Paginas/contacto.aspx

Al hacer clic en cl@ve le redirige a Elegir el método de identificacion.

E %ﬁé == C | @V 9 Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

* X %

* *
* *
* *

* oy K

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
e N i N 7 S
( Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder > )
NS £ WS 4 A Y

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

La plataforma brinda 4 métodos de identificacion, sin embargo se aconseja al
ciudadano de preferencia identificarse con el DNIe/ Certificado electrénico o
Cl@ve permanente, debido que para subir la solicitud sera necesario el
certificado electrénico o la cl@ve permanente.
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En este caso, que tenemos como ejemplo el ciudadano se ha registrado con un
Certificado electronico. Hace clic en Acceder y le aparece la siguiente pantalla.

Se selecciona el certificado electronico y clic en Aceptar.

[&=
2 ¢Qué es Ci@ve?  Ayuda

Redirigiendo...

\/
A\ e
Seguidd de Windows x
Seleccione un certificado
necesita

570671bf-018a-4ec6-97a4-58b8bABSS9IN

Emisor: MS-Organization-Access

Valido desde: 01/08/2019 hasta 01/08/2029

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

[ S s
Emisor: MS-Organization-Access.
Valido desde; 01/08/2019 hasta 01/08/2029

[EBR] FERNANDEZ GONZALEZ ANTHONY MANUEL -
06609995P's FNMT-RCM 1D
Emisor: AC FNMT Usuarios
Vilido desde: 11/07/2019 hasta 11/07/2023

Aceptar Cancelar

Una vez que se accede se cumplimentan los datos del solicitante:

a. Registro de Usuario:

(&= = red.es

Registro de Solicitantes Segundo Dividendo Digital

Registro de Usuario

Tipo documento *

Documento de Identidad *
[ 47028898k |
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Regnuo de Soiceantes Segundc Divdends Dgita

Regatte 0o Ususie

O cnuete du Drea o

o0 POty * Yy s

{imton Dncprmmies

N
Scetsel * Apalne=]

Sexs *

Bl wns spastn 46 s lata ¥

Pochs de macrmante |Os ey vyyy) *
=i

Datos Se Notficaciin

Carren Clectromco * Repety Correo Blectrarecs *

Tipo #e Teaforn * Talatene * Txtarimin the Twiwhne

B2 wnd opcein de e batd V)

Descon

foo * Fius ure 2padn o a s -
Provncs (Cowrkry) *
Mumcpee (City) *
Codge rosud *

Tips de Vin  Slge une spadn de b ot wd

Owevrstn (ABtresa) *
oo
Nomars de Pan

Latra ded Rae

L8 AT (i (7] WD 4AUNY I

[toowrs i covo |

Una vez cumplimentados todos los datos revisar y hacer clic en registrar y

aparecera el siguiente mensaje:

Tl T GOBIERNO  MINISTERIO
O DEESPANA  DEECONOMIA
& ¥ EMPRESA
e ®

Registro de Solicitantes Segundo Dividendo Digital

L | Registro

NOTA: Le recordamos que transcurridos 15 dias, su solicitud de registro serd considerada como caducada y no serd posible la
activacién de su usuario. En tal caso deberia repetir todo el proceso de registro.Este plazo de caducidad solo afecta a su peticion
de registro de usuario, y no guarda ninguna relacién con los plazos de las convocatorias.

Se ha enviado un email a su cuenta de correo electrénico. En el encontrara un enlace que le permitira activar su cuenta. Esta
accién es obligatoria para que pueda acceder a la aplicacion.

Revisar en su cuenta de correo electrénico que ha registrado en los Datos de
Notificacion; recibira un correo de confirmacion del Ministerio (en caso de no

encontrar, verificar carpeta de SPAM) con el Asunto: Activacion de Usuario
6
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con un enlace para activar la cuenta. Esta accion es obligatoria para que pueda
acceder a la aplicacién.

B :
™M Gmail
Activacion de Usuario
i es es>
Para:
Estimado/a

Hemos recibido una peticion de registro de Usuario en la aplicacion de Segundo Dividendo Digital. Si desea confirmar dicha peticion y asi completar el proceso es necesario que visite el siguiente enlace:

Activar cuenta

Si no puede ver el enlace correctamente, por favor, copie el siguiente texto en su navegador y pulse intro:

htips//sead mineco.gob.esirusDD2/activarUsuario.mec?codRoli=0&peticion. refel

95Z9VVK3QBHISKYDGN lon.codPeticion=215307

Para cualquier duda o aclaracion puede ponerse en contacto con nosotros en: https: /i tel

digital gob.es/ayuda-ciu

Una vez activada la cuenta, mediante el enlace Activar cuenta, se recibe un
nuevo correo informando del registro, el correo tiene el Asunto: Usuario/a
Activado/a

™M Gmail

Usuario/a Activado/a

identificacion@mineco.es <identificacion@mineco.es=
Para:

Estimado/a k
Le informamos que ha quedado registrado como Usuario en la aplicacion de Segundo Dividendo Digital y su cuenta de acceso ha sido activada.
Le recordamos que para modificar sus dates podra realizario a través de Ci@ve desde el enlace: hitps://sead.mineco.gob.es/rusDD2

Para cualquier duda o aclaracion puede ponerse en contacto con nosotros en: https://www. televisiondigital. gob. es/ayuda-ciudadano/Paginasiayuda-ciudadano.aspx

Con este Ultimo correo recibido, el ciudadano puede dar por cumplimentada la
pestafa Datos Solicitante correspondiente al Paso Previo. Alta de SOLICITANTE
(NIF/NIE) / Modificacién de datos de SOLICITANTE (NIF/NIE).

2.1.2 Paso 1: Cumplimentacion de SOLICITUD/ES: Solicitud DD2

Se vuelve a acceder a https://sead.mineco.gob.es/SolicitudDD2/
Ahora se hace clic en SOLICITUD DD2

Acceso

Realice en orden los siguientes pasos para
el pre imiento de solicitud:

Paso previo. Alta de SOLICITANTE (NIF/NIE) /
Modificacion de datos de SOLICITANTE (NIF/NIE):

DATOS SOLICITANTE | <'“"*

Paso 1. Cumplimentacion de SOLICITUD/ES:
SoLICITUD DD2 | “'“**
Paso 2. Envio a REGISTRO de SOLICITUD/ES:

REGISTRO ELECTRONICO | “'“"°
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Se volvera a identificar con la identificacion que se registro en Datos del

Solicitante.

Para comenzar a cumplimentarlo se pulsa sobre la opcién Acceder:

—
Tp¥s T GOSIERNO  MINISTERIO
SRl T DEESPANA  DEECONGHIA
1 T ENFRESA, -
. L ] —

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Oltimo acceso: 19/09/2019 13:28;

* Formulario guardado

Gestion de solicitudes

Referencia

1043

Seleccién Codigo Solicitud CIF Nombre Comunidad

E64997257 | Prueba Comunidad

SDIV1900X001043XV0

Cerrado

1044

E57171522| Prueba Comunidad 2| SDIV1900X001044XV0

Cerrado

(O] 1047

Abierto

[Afiadir] Botdn para crear una nueva solicitud,

[Acceder] Botdn para cumplimentar los datos de la solicitud ya creada.

| Aiadic il Acceder |

En este apartado se podran solicitar tantas ayudas como esté gestionando el

usuario.

Para solicitar una nueva ayuda solo tiene que marcar la opcion:

a. Anadir: para crear una nueva solicitud.

En el caso de querer trabajar sobre una solicitud ya creada, se pulsa sobre el
expediente en la columna Seleccidn y se hace clic en Acceder: para cumplimentar

los datos de Solicitud ya creada.
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Al darle a ahadir para tramitar una solicitud, se habilita la declaracion responsable
para comenzar a cumplimentar el formulario una vez aceptado; debe marcar la casilla
que dice El solicitante declara bajo su responsabilidad y clic en Aceptar.

videndo Digital

Otimo aecesa: 19/09/2019 13:78:07

D El solicitantz Jeclara bajo su responsabilidad:

L Que ostenta ka condlclon de representants 1egal o voluntario oel bensficizrio 2 log efectos da 1o dispussto en &l Articulo 13 del Real
Decreto 92002014, de 31 de octubre, por &l que as regula I3 conceslon directa de subvenclonse destinadas a compensar los costes
dervados 06 I8 recepcion o ACCBR0 A 108 SBTVICIOR 08 comunicaclon audiovizual talavizlva an 138 edificaclonas Bfsctadas por 13 ibaracidn
del dividendo digital.

. Qua acepta que los datos de caracter personal aporfados 3 fravés del presents formularlo sean tratedos por Red.es, unkcamants con la
nnalioad de gestionar 18 ayuda soliclisos. La entidad punlica empresartal Red.es con comiclio en Meorid, Plaza de Manusl Gomsaz Moreno
=/n, Edificio Eronce, 25020, 68 |3 enildad responsanie del Nichero de datos de caracter personal generado con loe datos suminiztrages, ante
Ia que |a pergona Intareseda podra efercer loe derechoa de scceso, rectificacidn, cancelacion y cposlclan, scompafiendo fotocopla del DN
4 afactos de lo dispuasto an 18 normatlve vigents sobre proteccion de 0atos de caractsr personzl, Red.es as compromets a1 cumplimients
de BU ObIIgaCIGn de =ecrafn con respects 3 108 datos de cBractsr personal BumInistrados y el debser de tratarios con confidenclaliosd
adoptando la: medidas necasarlias para eviier su attaraclan, pardida, tratamisnto o acceso no sutorizado. El aimacanambanto de datos de
cargcter personal supons le creacion de un flchero de datos que tiene qua esr dado de aita ante 1a Agencla Estatal Espafiola de Profeccian
de Datos.

Il. Gue &l banaflciario cumpls con todos los requiziios astabiecioos en & Real Decrato 520/2014, de 31 da octubrs, por al que 6 regula 1a
conceslin directa de subvenciones oesfinadas @ compansar loe costes dervetns de 18 recapclan o accaso 3 108 8Tvicios d& comunicaclin
audlovieusl televielve en |se edificacionee afectadas por la Nberacidn del devidendo digltal, y en la resclucién de convecatora de 7 de
Moviembre de 2014, de la entidad piblica Emprezarial Red.es, ¥ que dispone es toda la documentsclén que permita 3 Red.es durents el
periode mientras el cual puedsn, las actuaclones, ser cblsto de control y supervizion (4afioe =in perjulcio de la Interrupclon del plazo
conforme & Ios arficuloa 3% y 65 de 1a Ley 33/2003, de 17 Oe Moviembre, General de Subvenclones] werficar al cumplimiento de dicho
requisita.

Iv. Que dé conformidad con lo dispussie en el Articule 14 del Real Decreto 32002014, de 31 de octubre, por el que e regula la concesldn

directs de subvenciones destinadas B coOMpensar 10a costes O8rvVados de 13 reCepclin O acCess 3 WA 36IVICIOE d8 comunicaclin

audlovieuzl televisiva &n las adificaclonss afectadas por lbaraclon del dividendo digital. conservara la documeniscion Justincative da la

actuaclon y Ia solichud de subvencion durants el perlodo misnirag i cual puedan, lse actuaclones, ser objato de control y supervislon (4

afioe &N perjuicio de I8 Interrupclon del plazo conforme 8 log articulos 33 y 65 de I3 ley 35/2003, 0e 17 O8 Moviembre. General ds
). Esta 28r4 aportads 3 Red.es en cuanto sea requerida.

v. @Qua pravio raquarimianto de Red.es, 8l bansfclaria debera justincar no estar INcurso en 1as prohibiciones establacidas an el articulo 13
de [a Lay 38/200%, de 17 de Movlembre, General de Subvenciones, en cuanto le resulien de splicaclon.

vl. Qua acepta las obligaclones derlvadas de ser & solicliants de 1a subvencian, 331 cOMo &n nombre y por cuanta dal benefickanio, que
acapta lag obligeciones propias dal benanclano da 18 subvencian.

En el desplegable aparecera el nombre del usuario previamente registrado:
a. Datos del representante de la Comunidad:

L = red.es

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Datos de Ia e Datos del representame de la comunidad
propietarios

Datos de la actuacion a

subvencionar Seleccione una configuracidn de sus datos personales

|Elija una opcion de la lista LI

5i encuentra mal reflejado algin dato, por favor pulge el enlace Salirfen el meni superior) y vuelva a realizar el paso previo en el botdn:
DATOS DEL SOLICITANTE

[ Guardar i validar |
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Se completa con el nombre de uno de los usuarios registrados anteriormente, debe
hacer clic en Validar si todo es correcto y luego clic en Guardar.

Si encuentra mal reflejado algun dato, por favor pulse en el enlace Salir (en el menu
superior) y corrija los datos en el paso: DATOS DEL SOLICITANTE.

Los datos que puede modificar son:

e Fecha de Nacimiento
e Tipo de Documento
e Datos relacionados a las direcciones de notificaciones

NOTA: De no poder modificar los Datos, favor contactarse al CAU.

Una vez que seleccione y guarde la configuracion de sus datos personales, le saldra
la siguiente pantalla con mas datos.

Datos del representante de 13 comunidad

ibreoome g comfigurectn de fun daton perasnales

b

G et prntr g mnal P wigoe dats, por levid pubss o eslace Saluben of meee bepras] ¢ wedivd 8 resliie of pasd previs on of bl
OATOS DEL SOLICITANTE

Tipss decusnerbe Doer=gnts

Mombre

—

Fryer wowllin Soguedo apelbdo
| |
Framanais

HADRID

Teladping SEro telsfong o (o ecio

Corres elecirinicn

Revisar que todos los datos estén correctos y hacer clic en VALIDAR, este botén
significa que todos los datos ingresados son correctos, no se ha guardado aun la
informacién, después de Validar hacer clic en GUARDAR.

10
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b. Datos de la Comunidad de Propietarios:

A continuacion, se seleccionara la figura en funcién de la que se presenta
la ayuda: Administrador, presidente o Instalador, debe seleccionar la
figura que representa en este formulario.

== red.esiEs

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | Gufa de Errores | Borrador | Generar Documento Definitivo | Salir |

Oltimo 25/10/2019 12:19:11

Datos del representante
de la comunidad
T AT Datos de la comunidad de propietarios
propietarios
Datos de la actuacion a
subvencionar El solicitante actda en calidad de *

CIF *
are
S

Nombre de la Comunidad *

Direccién *

Pais *

[espafia ~
Provincia *:

[ una opcién- ™~
Municipio *:

[--Seleccione una opcién-- ™~

Cédigo Postal *

Némero de cuenta (IBAN de la cuenta corriente para ingresar la ayuda) *

[Guorior [ Vot |

Cumplimentados los datos correspondientes a la Comunidad de Propietarios, verificar
que todos los datos estén correctos y hacer clic en VALIDAR, este botén significa que
todos los datos ingresados son correctos, no se ha guardado aun la informacion,
después de Validar hacer clic en GUARDAR.

11
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c. Datos de la actuacion a Subvencionar:

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | Guia de Errores | Borrador | Generar Documento Definitivo | Salir |

no acceso: 19/09/2019 13:28:07

Datos del representante
de la comunidad

Datos de Ia comunidad de Datos de la actuacion a subvencionar
propietarios

H IDENTIFICACION DE LA EMPRESA INSTALADORA

ciemiF=[ | Nimero Registro RIN * | @

Nombre Empresa * | |

Importe Factura(sin impuestos indirectos incluidos) * l:l

Importe Factura{con impuestos indirectos incluidos) *

O Margue esta casilla si la comunidad de propietarios va a compensar o recuperar el impuesto indirecto aplicable de la factura
objete de la actuacion. *

[l IDENTIFICACION DE LA ACTUACION

Area geogrifica * MADRID Fecha Actuaciéon* [ |

Aunque aparecen las casillas para completar los datos de cinco cabeceras, si en el Boletin de i6 dos solo
tendra que completar las dos primeras filas(CABECERAS)

CABECERA 1

No edificios [ | Noviviendas [ | lacién previa Elija una opcién de la lista| V|

CABECERA 2

NO edificios [ | Noviviendas [ | in previa exi Elija una opcién de Ia lista| V|

CABECERA 3

No edificios [ | NOviviendas [ | lacién previa exi Elija una opcién de la lista| V|

Podr ver el importe de Ia ion en el que hayai los si datos: importe
i indi incluidos), al menos una todos sus datos) y un municipio(en el formulario de Datos de la comunidad
de propietarios) y pinche en el botén Guardar

Subvencién solicitada (no puede superar el importe facturado) * 152

[ Gusriar [ Vot |

12
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Nota aclaratoria respecto a: *Marque esta casilla si la comunidad de propietarios

va a compensar o recuperar el impuesto indirecto aplicable de la factura objeto

de la actuacion.

Debe marcar en caso de que vaya a realizar la deduccion de los impuestos indirectos
de dicha factura dentro del régimen de tributacion de imposicién indirecta que sea
aplicable a la comunidad de propietarios por el gjercicio de algun tipo de actividad
econdmica. Por ejemplo, comunidades de propietarios que alquilan locales de

negocio u otros elementos comunitarios (fachada, cubierta, etc.).

Debe dejar en blanco en caso de que no va a realizar la deduccion de los impuestos.

Nota aclaratoria respecto a: “Cabeceras”

Se le recuerda que solamente son tres cabeceras por subvencionar, a pesar de que

se tienen que documentar todas las que hayan sido adaptadas.

Esto es un Ejemplo:

H IDENTIFICACION DE LA ACTUACION

Area geografica * [48 | [MADRID

Fecha Actuacion * | 10/06/2019

Aungue aparecen las casillas para completar los datos de cinco cabeceras, si en el Boletin de Instalacién aparecen dos cabeceras, solo

tendra que completar las dos primeras filas{CABECERAS)

CABECERA 1

N2 edificios N viviendas Instalacién previa

CABECERA 2

Ne edificios Ne viviendas Instalacién previa

e de nuevos amplificadores instalados (o n® de canales UHF afectados) l:l

] |Centra|ita programable

e |Amp\ificaci6n monocanal |V

datos: importe Factura{con

Podra ver el importe de la
i tos indirectos incl
de propietariog) y pinche en el botdn Guardar

6n en el to que haya intr cor

Subvencién solicitada (no puede superar el importe facturado) * 573,65

Se puede seleccionar en Instalacidn previa existente, 2 opciones:

), al menos una cab todos sus datos) y un municipio{en el formulario de Datos de la comunidad

13
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» Centralita programable
»  Amplificacion monocanal

Cumplimentados los datos correspondientes a Datos a la Actuacion a subvencionar,
verificar que todos los datos estén correctos y hacer clic en VALIDAR, este botén
significa que todos los datos ingresados son correctos, no se ha guardado aun la
informacién, después de Validar hacer clic en GUARDAR.

d. Documentacion:

Fp¥s T GOBERNG  MINISTERIQ
i Shb T DEEsPaRA  DEECONOHMIA
@2 ¥ EMPRESA, Py

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | Guia de Errores | Borrador | Generar Documento Definitivo |

UOltimo acceso: 19/09/2019 1
Datos del representante
de la comunidad
Datos de la comunidad de Documentos
propietarios
Datos de la actuacion a
subvencionar

Seleccion Nombre Tipo

* La bisqueda no produjo resultados

[“aodir [ Descorgar Documento [ iminar |

Para ingresar la documentacion se debe hacer clic en Aiadir y les aparece la pantalla
siguiente:

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | Guia de Errores | | Generar Documento Definitivo | Salir |
Oltimo acceso: 25/10/2019 12:19:11
Datos del representante
de la comunidad
Dotoy de s oG iasd e Aiadir documento
propietarios
Datos de la actuacion a
subvencionar
B

Il Todos los documentos indicados en la lista son obligatorios.

Tipo Documento *
[Elija una opcién de Ia lista ~

Examinar

Sélo se permitira ficheros con extensién .pdf y con un tamafio menor o igual a 4Mb

[“Guoriar [ Cancelar |

Debera seleccionar el tipo de Documento que va a subir, hacer clic en Examinar, y
luego clic en Guardar.
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Ayudas Segunde Dividendo Digital

Listado solicitudes | Guia de Errores | Borrador | Generar Documento Definitivo | Sallir |

Oltimo acceso: 19/09/2019 13:28:07
Datos del representante
de la comunidad
Datos de la comunidad de Afadir documento
propietarios
Datos de la actuacion a H Todos los documentos indicados en la lista son obligatorios.
subvencionar

occumsanes |

Tipo Documents *

Elija una opcién de la lista
Factura del instalador
Boletin de la instalacién

Recibo domiciliade o certificade bancario de la cuenta cuyo titular sea la comunidad de propietarios
Declaracién responsable instalacién multicabecera

Sélo se permitird ficheros con extensidn .pdf v con un tamafio menor o igual a 4Mb

Guardar Cancelar

Se iran afadiendo todos los documentos necesarios para solicitar la ayuda, estos
archivos deben ser con extension.pdf:

= Factura del instalador.

*= Boletin de instalacion.

Recibo domiciliaciéon o certificacién bancario de la cuenta cuyo titular sea la
comunidad de propietarios.

» Declaracion responsable instalacién multicabecera.

MINISTERIO

red.es!

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | Guia de Errores | Borrador | Generar Documento Definitivo | Salir

Oltimo acceso: 19/09/2019 1

Datos del representante

de la comunidad > Formulario guardado
Datos de la comunidad de

propietarios Documentos

Datos de la actuacion a
subvencionar

Seleccion Nombre Tipo
8 factura.pdf Factura del instalador
boletin.pdf Boletin de la instalacion
(O] recibo.pdf Recibo domiciliado o certificado bancario de la cuenta cuyo titular sea la comunidad de propietarios
declaracion.pdf| Declaracién responsable instalacion multicabecera

[ nicir [ Descarasr Documento [ iiminr |

Una vez ahadidos los documentos se pueden seleccionar para descargar o eliminar,
teniendo la opcidn de subir otros documentos en su lugar.

Una vez subida toda la documentacion, se puede generar el documento definitivo
(Documento final que se presenta en la solicitud de Ayuda)
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Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | Guia de Errores | Borrador | Generar Documento Definitivo | Salir |

o0 acceso: 19/09/2019 13

Generacion de Documento Definitive

Una vez generado el DOCUMENTO DEFINITIVO usted no pedra hacer modificaciones adicionales. Asegirese de que todos los
datos intreducidos son correctos y de que la solicitud estd completa. Para ello puede ayudarse de la utilidad borrador que le
permitira generar una version en formato borrador de su solicitud. Se recomienda revisar minucicsamente dicha versidn antes de
generar el documente definitivo,

Para verificar que la informacion en la solicitud este correcta antes de Generar el
Documento Definitivo, se puede revisar de 2 formas:

a. Guia de Errores: En la parte superior derecha se puede visualizar este enlace
en el cual, al hacer clic, muestra los datos que son obligatorios y estan sin
completar.

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | EYEIYEINI® | Borrador | Generar Documento Definitivo | Salir |

Gltimo acceso: 25/10/2019 12:19:11

Datos del representante
e o N
Datos de 1a comumiaad de LRI
propietarios

= E Datos del representante de la comunidad >
Datos de la actuacion a

Documentacion

B Datos de la comunidad de propietarios »*

€l campo '€l solicitante actia en calidad de' es obligatorio.

£l campo 'CIF/NIF' es obligatorio.

€l campo "Nombre de la Comunidad' es obligatorio.

€l campo 'Direccién’ es obligatorio.

£l campo 'Provincia’ es obligatorio.

£l campo "Municipio’ es obligatorio.

£l campo 'Cédigo Postal' es obligatorio.

€l campo 'Nimero de cuenta (IBAN de la cuenta corriente para ingresar |a ayuda)’ es obligatorio.

B Datos de la actuacién a subvencionar *»

El campo 'CIF/NIF' es obligatorio.

€l campo "Numero Registro RIN' es obligatorio.
€l campo "Nombre Empresa’ es obligatorio.

€l campo 'Nimero Factura' es obligatorio.

€l campo 'Fecha Factura' es obligatorio.

€l campo 'Importe Factura(sin impuestos indirectos incluidos) es obligatorio.
€l campo 'Importe Factura(con impuestos indirectos incluidos)’ es obligatorio.
€l campo 'Fecha Actuacién’ es obligatorio.

Al menos debe rellenar los datos de una cabecera

B Documentacién >

€l documento 'Factura del instalador’ es obligatorio.
€l documento 'Boletin de la instalacién’ es obligatorio.

€ documento 'Recibo domiciliado o certificado bancario de la cuenta cuyo titular sea la comunidad de propietarios' es
obligatorio.

b. Borrador: Se encuentra el enlace en la parte superior derecha, donde al hacer
clic se genera un Borrador de su solicitud en extension .pdf como pueden
visualizar en la siguiente imagen.
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Ayudas Segundo Dividendo Digital

DATOS DEL REPRESENTANTE DE LA COMUNIDAD

Solicitante: ANTHONY FERNANDEZ GONZALEZ

Tipo de documento:  NIF Documento:  06689995P
Domicilio: prueba N*1, Piso 2, Puerta a

Provincia- MADRID Cbdigo postal: 28004
Localidad: Madrid

Correo electronico: anthofg92@gmail.com
Telefono: 635967227

DATOS DE LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS

El solicitante actua en calidad de: Instalador
CIF:  H77777777

MNombre de la Comunidad: el palito
Direccion: calle aventura 12

Pais: ESPARA

Provincia: MADRID

Municipio: Madnid

Codigo Postal. 28004

IBAN de |a cuenta corriente para ingresar la ayuda. ES1416541658416574154485

Una vez realizado las verificaciones con las opciones brindadas se procede a Generar
Documento Definitivo.

Al generar el documento nos sale un nuevo aviso informando que al generar el
documento ya no se podra modificar la solicitud.

MINISTERIO
DE ECONOHMIA
¥ EMPRESA

Ayudas Segundo Dividendo Digital

Listado solicitudes | Guia de Errores | Borrador | Generar Documento Definitivo | Salir |

Ultimo acceso: 19/09/2013 13 o7

Generacion de Documento Definitivo

IMPORTANTE: Le recordamos que una vez generado el DOCUMENTO DEFINITIVO usted no podrd hacer modificaciones
adicionales, Aseglrese de que todos los datos introducidos son correctos v de que la solicitud esta completa.

* 5i presiona 'GENERAR DOCUMENTO DEFIMITIVO' usted no podrd hacer modificaciones adicionales.

* Si presiona CANCELAR podra revisar de nuevo su solicitud v realizar las medificaciones que estime oportunas.

Al hacer clic en Generar Documento, le saldra la siguiente pantalla:
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Ayudas Segundo Dividendo Digital

Descargar Documento | Listado solicitudes | Salir |

Ultimo acceso: 19/09/2019 1 7

+ El documento de la solicitud se ha generado correctamente. Descargelo desde el botén Descargar Documento.

Descargar Documento

AVISO: La presentacion de la solicitud NO ha finalizado.

H Es necesario que proceda a registrar electrénicamente la solicitud descargada, en el Registro de instancia genérica, bien pulsando el botén
'REGISTRO ELECTRONICO' di: ible en lla de bi ida o bien accediendo a la aplicacién desde
https:/ /serviciosede.mineco.gob.es/FB/HomeFB.aspx?control=432_DD2
Tanto la documentacién como los datos aportados en la presentacién de esta solicitud seran tratados confidencialmente de acuerdo con el Real
Decreto 1720/2007, de 21 de Diciembre de desarrollo de la Ley Orgénica de Proteccién de Datos.

Hacer clic en Descargar Documento y guardarlo, ya que este es uno de los
documentos que necesita para finalizar el proceso de solicitud.

Recordar el codigo generado, que se ubica en la parte superior derecha del
documento.

B red.es M

B IR TR TR

Ayudas Segundo Dividendo Digital

DATOS DEL REPRESENTANTE DE LA COMUNIDAD

Solicitanto: |
Tipo de documento.  NIF Documenta _

Domicilio: prueba N, Pise 2, Puerta a

Provincia: MADRID Cadigo postal: 26004
Localidad: Madrid

Cormen electrénico:
Teléfonc: NG

DATOS DE LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS

El solicitanie actia en calidad de:  Administrador

ciF:- I

Mombre de la Comunidad:  comunidad propiata

Direccién:

Pafs ESPARA

Provincia: MADRID

Municipdo: Madrid

Cadigo Postal: 24008

IBAN de la cuenta corrlente para ingresar la ayeda: I

Hay que recordar que en este paso no ha finalizado la solicitud.
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2.1.3 Paso 2: Envio a REGISTRO de SOLICITUD/ES

Se vuelve a acceder a https://sead.mineco.gob.es/SolicitudDD2/
Ahora se hace clic en REGISTRO ELECTRONICO

Acceso

Realice en orden los siguientes pasos para
completar el procedimiento de solicitud:

Paso previo. Alta de SOLICITANTE (NIF/NIE) /
Modificacién de datos de SOLICITANTE (NIF/NIE):

DATOS SOLICITANTE | <'“"*

Paso 1. Cumplimentacién de SOLICITUD/ES:

soLiciTup pp2 | <

Paso 2. Envio a REGISTRO de SOLICITUD/ES:

REGISTRO ELECTRONICO | “'“**

Al hacer clic en REGISTRO ELECTRONICO, nos dirige al Registro de las Ayudas
Segundo Dividendo Digital, para realizar la Firma y Registro de Segundo Dividendo
Digital

Tl T GOSIEANO  MINISTENO
CHRLT DEESPANA  DF ECONOMIA
1 N ¥ EMPRESA ®

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital
Una vez generada la solicitud en SolicitudDD2, debera firmar y registrar dicha solicitud.

En caso de necesitar soporte para el registro como SOLICITANTE, recuerde que RED.ES dispone de un
servicio de atencion al ciudadano en el caso de necesitar ayuda o querer realizar alguna consulta: Contacto

Acceda a través de Ci@ve

Hacer clic en CL@VE la cual nos redirige a la pantalla que nos permite elegir el método
de identificacion.
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L &= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

* ¥ %

* *
* *
*

* 5 %

Ciudadanos UE

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente
electrénico
7 S il R\ 7 N
| Acceder > | | Acceder > | | Acceder > |
A\ i 4 N .

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
egistrarse egistrarse

Se recomienda Acceder para DNle/ Certificado Electrénico o CL@VE, para el sistema

PIN o clave permanente.

Una vez que se accede, con el método de identificacion elegido le redirige a la
pagina de los registros ya realizados, (los que ha realizado en el paso anterior
SOLICITUD DD2 como los que ya han sido firmados con la interfaz anterior).

En esta pagina tienes 2 opciones:

1. Inicio: Puede visualizar el Listado de Registros de Documentacion; asi como
realizar la busqueda de un registro en especifico colocando los datos en

Referencia.

T T GOBIERNO  MINSTERO
SHRLT DEESPANA  DEECONOMIA
. ¥ EPREA ® LS =

Salir| |Ayuda |

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

Ultimo Acceso: Es su primer a(cm|

b S * Registro
Realizar test de firna

Busqueda de registros de documentacion

Referencia [

Ao
Estado del registro
Buscar

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia Descripcion Fecha de Registro

® SDIV1S00X003075XV1

(@] SDIV1300X003076XV0

Inidar proceso de firma Justificante de registro Informacion del Registro
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2. Realizar Test de Firma: Este paso se recomienda realizar siempre, con el fin de
verificar que el equipo cumple con los requisitos para firmar.

Si sabe que cumple con los requisitos, también puede Iniciar el proceso de firma
directamente.

Selecciona la solicitud que quiere firmar y luego hacer clic en Iniciar proceso de firma.

2.1 Test de Firma:

En este paso se va a firmar un documento de prueba para corroborar que nuestro equipo
cumple con todos los requisitos necesarios para firmar el documento definitivo.

Al seleccionar esta opcidon nos despliega la siguiente pantalla y se hace clic en Iniciar

proceso de firma.

TPy " GOSBIEANO  MINSTERO
o ' DEESPANA  CEECONOMIA
e ¥ EHMPREA 3

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital Salir| |[Ayuda |
k Oltimo Acceso: 27/11/2010 08:08:41 |

E .
Realizar test de firma

Busgueda de registros de documentacion

Referencia [TESTOEE89935P
o
Estado del registro

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia Descripcion Fecha de Registro
® TEST06689995P
Iniciar proceso de firma

Después de hacer clic en Iniciar proceso de firma, nos dirige a la siguiente pantalla.
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TPYG " GOBIEANO  MINSTERO
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Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital Salir| |Ayuda |
k Oltimo Acceso: 27/11/2010 08:13:53 |

| - . oocuments
Realizar test de firma

Procedimiento de firma y registro

* Revise la documentacién que va a firmar y/o registrar y siga las instrucciones que le aparecen en pantalla, rellene los
cuestionarios antes de realizar |2 operacién de firma y registro si procede.

w

El procedimiento de firma se realizars en la lla correspondiente cuando pulse sobre el botén "Firmar”, aseglrese
de haber instalado el software necesario de Autofirma y de seguir el manual correspondiente.

» Recuerde gue en el mend lateral tiene el mend "Realizar Test de firma" que le permitira comprobar la configuracion
de su equipo.

Revision de documentacion a firmar

Declaro que he vi! i todos los d que voy a firmar, y que son correctos. Conforme: SI Ono O

Documentos

Seleccion Documento Usuario Firma Fecha de firma

@ SolicitudDD2_3076.pdf | 06685995P

Femary regsirar

Documentos: Este archivo es un documento precargado en la pagina, debido a que
este paso es una verificacion de los requisitos técnicos, por lo cual siempre se debe
seleccionar Conforme: Sl y luego hacer clic en Firmar y registrar, la cual nos
redirigira a la siguiente pantalla.

TP T GOSIERNO  MINSTERO
SBRLT CEESPANA  DEECONONMIA
¥ EMPRESA
AN “

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

Salir| |Ayuda |

* Registro* Documentos® Firmar

Realizar test de firma

Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital

Nombre del documento que se pretende firmar

|Test_Firma.pdf I
Huella digital del documento
[6a418f482457b89afco9c54feb2979b5 |l Firmar

s

En esta pantalla de Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital, el documento
y la huella digital del documento es informacion precargada por la pagina, y hacer clic
en Firmar, la cual nos redirigira a la siguiente pantalla.
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En esta pantalla podemos visualizar que nos solicita, permitir la ejecucion del

WX e

programa AUTOFIRMA (podria variar de acuerdo con el navegador), hacer clic en
Permitir.

T T GOMEANO  MINSTERO
7 'Q CEESPANA  DEECONOMIA
e TN °

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital Salir| |Ayuda |

I | . ..o Oocumentoss Fimar
Realizar test de fi
Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital

B Nombre del documento que se pretende firmar
[Test_Firma.pdf ]
Huella digital del documento
[6a418f482457b85afca9c54feb2575b5 ]

Internet Explorer

] Desea permitir este sitio web para abrir un programa
B en el equipo?

De: sead.mineco.gob.es
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma://service/? A
ports=62119,54811,49154&v=1&idsession=Ipe v

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

I 3 1 Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
g/ pero puede dafar el equipo. No lo permita a menos que confie
en el origen del contenido. ;Qué riesqo existe?

Se visualiza la carga del programa AUTOFIRMA.

T GOMEANO  MINSTERO
T CEESPANA  DEECONOMA
¥ BHEA °

* Registro® Documentos® Firmar
do Dividendo Digital
Nombre del documento que se pretende firmar

[Fast_FirmanpdF ]

Huella digital del documento
[6a418fas245 2979b5 |

Firma y Regi: de S

@;u%-@firm@

Luego de unos segundos aparecera la pantalla de Seleccione un certificado, y
luego hacer clic en OK.
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Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

EE | . ... cocmentoss Firmar
Realizar test de firma = e ==
Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital

Nombre del documento que se pretende firmar

[Test_Firma.pdf |
Huella digital del documento
| 6a418f482457b89afc39c54feb2579b5 |

Dialogo de Seguridad

Seleccione un certificado LQJ m 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar
pulse Cancelar.

—
M

Cancel

El programa de AUTOFIRMA, realizara las comprobaciones y verifica que el
Certificado Electronico de Persona Fisica o DNle son correctos, funciona
correctamente el programa* y que nos permitira guardar el documento Firmado
electrénicamente.

*Tener en cuenta, que, si el usuario presenta algun inconveniente en este punto,
debe verificar que cumple los requisitos técnicos del ordenador necesarios para
cumplimentar este formulario y/o verificar el Certificado Electronico de Persona
Fisica** o DNIle son correctos

** Estar en posesion de un certificado electrénico valido y reconocido por el
Ministerio.  Si  no tiene certificado puede solicitarlo en esta pagina:
http://www.cert.fnmt.es/certificados (Fabrica Nacional de La Moneda y Timbre-Real

Casa de la Moneda)
a. Requisitos Técnicos - Certificado Electronico:

A continuacion, se encuentra informacion sobre cémo validar certificados
electrénicos y los requisitos técnicos necesarios para realizar tramites.
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Certificados electronicos admitidos

La sede electronica del Ministerio admite certificados electronicos reconocidos
por @firma. Para utilizar los servicios y aplicaciones de esta sede se debe tener
instalado el certificado de la FNMT clase 2 CA.

Certificado de la FNMT Servicio de informacion y descarga de los certificados de la
FNMT

@firma Plataforma de validacion de firma electrénica

VALIDe Servicio de validacion y demostrador de firma electronica

Tener instalada la aplicacion AutoFirma en el equipo desde el que se quiere realizar el
proceso de firma.

Para descargar e instalar Autofirma, debera:

e Ser usuario con permisos de administrador sobre su equipo.

e Si su Sistema Operativo es Windows, determinar si es de 32 o 64 bits, para
descargar la versién correspondiente de Autofirma. Para ello, si su PC es Windows
7 o Windows 10, bastara con ir al “Panel de control” de su PC y dentro del mismo,
seleccionar "Sistema”, de este modo visualizara la informacién basica de su equipo,
como la imagen linea abajo:

Sisterna
Evaluacion: m Evaluacién de la experiencia en Windows
Procesador: Intel(R) Core(TM) i7-3770 CPU @ 340GHz 390 GHz
Memaoria instalada (RAM): 8,00 GB
Tipo de sistemat I Sisterna operativo de 64 bits |
Lapiz y entrada tactil: La entrada tactil o manuscrita no estd disponible para esta pantalla

Requisitos técnicos

Para poder presentar electronicamente la solicitud usando su certificado o firma
electronica es necesario que se cumplan los siguientes requisitos:

e Navegador Internet Explorer 6.0 o superior - Mozilla Firefox 3.0 (*) o
posterior - Google Chrome 14.0 o posterior

e Visualizador de archivos Adobe Acrobat Reader 4.0 o superior

e Unicamente para el Servicio con Certificado Digital serd necesario tener
instalado: Java Runtime Environment (JRE) 1.6, aunque se recomienda
tener la Ultima version instalada.

(*) Cémo importar un certificado desde Mozilla Firefox

25


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC
https://valide.redsara.es/

MINISTERIO

e red.es

e Acceda a "Herramientas", "Opciones"”, "Avanzado" y seleccione la pestafia
"Cifrado". Compruebe que la opcién "Preguntarme cada vez" esté también
marcada.

e Seleccione "Ver certificados" y después en el botén "Importar”. El icono de una
copia valida sera un sobre amarillo abierto con un certificado verde asomando y
una llave y la extension ".PFX" o ".P12". Seleccionela desde la ubicacion en la que
esté guardada y seleccione en el boton "Abrir" de la ventana "Nombre del archivo
a restaurar”.

e Es posible que el navegador le pida que introduzca la contraseiia maestra. Tenga
en cuenta que, si decide establecerla y en un futuro no la recuerda, esto podria
causarla pérdida del certificado. Si no aparece ningin mensaje sobre la contrasefia
maestra, siga adelante.

e Si establecié alguna contraseia de respaldo al generar la copia de seguridad, se
mostrara una nueva ventana en la que se le solicitard que la introduzca. Si no
introdujo ninguna, deje el recuadro en blanco y seleccione en "Aceptar”.

e Sitodo es correcto, aparecera el mensaje "Se han restaurado satisfactoriamente".
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Si verifica que le sigue presentando problemas, se recomienda cumplir con el
siguiente check list:

Requisitos SI NO

Eliminar los datos de navegacion de Internet (cookies y caché)

Permitir las ventanas emergentes para la pagina del formulario en
el navegador.

Desactivar temporalmente el antivirus.

Desactivar temporalmente el Cortafuegos (Firewall).

Si tiene algun otro programa que controle las conexiones del
equipo debe establecer excepciones de seguridad para la pagina
del formulario.

Luego de hacer clic en OK y realizadas las verificaciones de AUTOFIRMA se genera la

siguiente pantalla para GUARDAR la solicitud firmada.

TP " GOSIERNO  MINSTERO ——
SHlL T CEESPANA  DEECONOMIA — =
e N T EHPRESA Py == =

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital Salir| |Ayuda |

EE | . oo oocumentoss Fimar
Realizar test de firma = = PR P
Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital

Nombre del documento que se pretende firmar

[ solicitudoD2_3075.pdf ]

Huella digital del documento
[60f222238d2e9dd0203227104ce2205b |

Al hacer click en Guardar se comprobara que ha firmado correctamente con el certificado del usuario comprobando si documento
de identidad del usuario y del certificado con el que se ha firmado son el mismo.

Guardar firma y registrar
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Esta solicitud firmada es generada por la pagina, se hace clic en 1. Save/Guardar, y

luego 2. Guardar firma y registrar

Luego de estos pasos, aparece una Notificacion, que nos indica que la operacion se

ha realizado correctamente.

¥ Notificaciones

* Operacién realizada con éxito

3. Firma de Documento Definitivo:

En la pagina INICIO

TE T GOBEANO  MNSTENO
SRR DEESPANA  DEECONGMA
092 ¥ Ennesh °

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

e S * Registro
Realizar test de firma

Busgueda de registros de documentacion

Referencia

Afio
Estado del registro
[ Buscar |

Listado de Registros de documentacion

Seleccién Referencia Descripeion Fecha de Registro

@ SDIV1900X003075XV1

O SDIV1500X003076XV0

Salir| |Ayuda |

Ultimo Acceso: Es su primer acceso |

susticants de ragtro [ formcion dl Ragistro

En Listado de Registros de Documentacion se selecciona la Solicitud de Referencia
que se va a firmar electrénicamente y luego hacer clic en INICIAR PROCESO DE

FIRMA.

27



ol X

MINISTERIO

shdz feaee red.es

En la siguiente pantalla,

L

IgY7 1 GONENO  MNsTHRO
SBR Ceesrafa  oeeconomia =
T mEs ° — —

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital Salir| |Ayuda |
k Oltimo Acceso: 27/11/2019 08:13:53 |

S | . .o occumentos
Realizar test de firma

Procedimiento de firma y reqistro

* Revise la documentacién que va a firmar y/o registrar y siga las instrucciones que le aparecen en pantalla, rellene los
cuestionarios antes de realizar la operacién de firma y registro si procede.

+ El procedimiento de firma se realizars en la pantalla correspondiente cuando pulse sobre el botén "Firmar”, asegirese
de haber instalado el software necesario de Autofirma y de seguir el manual correspondiente.

» Recuerde que en el mend lateral tiene el men "Realizar Test de firma” que le permitirs comprobar la configuracién
de su equipo.

Revision de documentacién a firmar

Declaro que he visualizado todos los documentos que voy a firmar, y que son correctos. Conforme: sI O NO O

Documentos

Seleccion Documento Usuario Firma Fecha de firma

@ SolicitudDD2_3076.pdf| 066859950

| FeTary Vegat |

Revision de Documentos a Firmar: siempre se debe seleccionar Conforme: Sl

Documentos: Podemos ver que en este cuadro aparece automaticamente cargado
la Solicitud Documento Definitivo DD2, que se ha cargado en el Paso 1:
Cumplimentacién de SOLICITUD/ES, luego hacer clic en Firmar y registrar, la cual
nos redirigira a la siguiente pantalla

TP " GOSIERNO  MNSTERO - -
CBRLT CEESPANA  GEECONOMA = -
. YwitanA 2 - ==

Salir| [Ayuda

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

I | . ... cocumentoss Firmar
Realizar test de firma - - S T
= =2 Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital

Nombre del documento que se pretende firmar

[solicitudop2_2075.pdf ]

Huella digital del documento
[60f22ae38dae9dd02032e7124ce2205b | Firmar

En esta pantalla de Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital, se puede
visualizar el documento que queremos firmar haciendo clic en Visualizar; asimismo
aparece la huella digital del documento el cual se va a firmar haciendo clic en
Firmar, nos redirige a la siguiente pantalla.
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En esta pantalla podemos visualizar que nos solicita, permitir la ejecucion del
programa AUTOFIRMA (podria variar de acuerdo con el navegador), hacer clic en
Permitir.

T T GOMEANO  MINSTERO
o 3 CEESPANA  DEECONOMIA
N Y EpaEA °

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital Salir| |Ayuda |

I | . ... occumentos: Fimar
Realizar test de fi
Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital

% Nombre del documento que se pretende firmar
[Test_Firma.pdf ]
Huella digital del documento
[ 6a418f482457b85afc39c54feb2575b5 ]

Internet Explorer

¢Desea permitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?

De: sead.mineco.gob.es
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma://service/? ~
ports=62119,54811,49154&v=1&idsession=Ipe v

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccién

= =

I % 1 Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
g/

pero puede dafiar el equipo. No lo permita a menos que confie
en el origen del contenido. ;Qué riesgo existe?

Se visualiza la carga del programa AUTOFIRMA.

TP T GONBINO  MINSTHRO
SHRAET CEESPARA  DEECONOMIA
. N ¥ BHREA °

* Registro® Documentos® Firmar

Salir| |Ayuda |

Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital
Nombre del documento que se pretende firmar

[Test_Firmaipdf ]

Huella digital del documento
[6a418f482457b89afc99c54feb2579b5 |
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Luego de unos segundos aparecera la pantalla de Seleccione un certificado, y
luego hacer clic en OK.

GOBIEANO  MINSTERO
" DE ESPANA c( ECONOMIA
EHPREEA PY

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

I | . -..o: oocumentos: Firmar

Salir| |Ayuda |

Realizar test de firma = ~ e ;e
Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital
Nombre del documento que se pretende firmar
‘Test_Firma.pdf ‘
Huella digital del documento
| 6a418f482457b89afc39c54feb2579b5 |

Didlogo de Seguridad

Seleccione un certificado LQ) @ e

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar
pulse Cancelar.

Cancel

El programa de AUTOFIRMA, realizara las comprobaciones y verifica que el
Certificado Electronico de Persona Fisica o DNle son correctos, funciona
correctamente el programa* y que nos permitira guardar el documento Firmado
electrénicamente.

*Tener en cuenta, que, si el usuario presenta algun inconveniente en este punto,
debe verificar que cumple los requisitos técnicos* del ordenador necesarios para
cumplimentar este formulario y/o verificar el Certificado Electronico de Persona
Fisica o DNle son correctos

* De tener problemas en este paso, se recomienda verificar los Requisitos Técnicos -
Certificado Electrénico en el punto a. Requisitos Técnicos - Certificado Electronico
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Luego de hacer clic en OK y realizadas las verificaciones de AUTOFIRMA se genera la
siguiente pantalla para GUARDAR la solicitud firmada.

Tgs " GOBERNO  MNSTERO
= 0 DEESPANA  DEECONOMIA
4 = ¥ EMPRESA PY

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital

Realizar test de firma

Salir | |Ayuda |

* Registro* Documentos® Firmar
Firma y Registro de Segundo Dividendo Digital
Nombre del documento que se pretende firmar

[solicitudop2_3075.pdf ]

Huella digital del documento
| 60f222238d2e9dd0203227104ce3205b |

Al hacer click en Guardar se comprobara que ha firmado correctamente con el certificado del usuario comprobando si documento
de identidad del usuario y del certificado con el que se ha firmado son el mismo.

Guardar firma y registrar

m Guardar firma electrénica X

Look In: lﬁDesktop q (@ o 5] ’El 2l

_‘ SEGUIMIENTO CORRECIONES MOSS.xlsx
|| solicitud_firmada.pdf
| solicitud_firmadadefinitiva.pdf
ort.pdf ;SUGERENCIAS.M
| | TDT-Test de Conocimientos - Informe para Formacién V0.xIsx

L -5 |
File Name: solicitud_firmada.pdf
Files of Type: | :J

v Save ' Cancel

Esta solicitud firmada es generada en el Paso 1, se hace clic en 1. Save/Guardar, y
luego 2. Guardar firma y registrar

Luego de estos pasos, aparece una Notificacion, que nos indica que la operacion se
ha realizado correctamente.
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¥ Notificaciones

> Operacién realizada con éxito

Hacer clic en “X" para cerrar esta notificacién y regresar a la pagina de Inicio.

Al volver a la pantalla principal notaremos que la solicitud que se ha Firmado
(electronicamente) tiene una fecha en el cuadro “Fecha de Registro”

gl GOBEANO MINSTERO -
o ' DEESPANA  DEECONOMIA >
e, ¥ EMPREA @ = e

Registro de las Ayudas Segundo Dividendo Digital Salir| |Ayuda |

Oltimo Acceso: 27/11/2019 08:13:53 |

* Registro
[} Busqgueda de registros de documentacion
Referencia |
siio
Estado del registro
Buscar

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia Descripcion Fecha de Registro

O SDIV1S00X003075XV1

I O] SDIV1S00X003076XV0 27/11/2019 I

| Justficante de registro |

En esta pantalla también se puede visualizar el estado del registro que se ha firmado
y descargar el justificante del registro, haciendo clic en Justificante de registro.
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