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TUTORIAL: 
 
CÓMO CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE 
SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN EN EL CONCURSO 
UNITARIO EN SEDE ELECTRÓNICA 
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Previo: Acceso al formulario electrónico 
 

En primer lugar puede acceder directamente al trámite en el enlace: 
 
 
 

https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/portada/ida/0/idp/81 
 
 
 

Si no funcionara, puede llegar al mismo a través de los siguientes pasos: , 

 

1) Diríjase a la nuestra 

sede electrónica: 

https://sede.administracionesp

ublicas.gob.es/ 

 
 

E identifíquese pulsando en “Acceso” en la parte superior derecha de la página: 
 

 
 
 

Y pulse en “Acceso con cl@ve”: 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

https://sede.administracionespublicas.gob.es/
https://sede.administracionespublicas.gob.es/


 

3 
 

 
 
 
 
Y después en ·”DNIe/Certificado electrónico”: 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
Una vez que se ha identificado en la sede, seleccione “Procedimientos” y > Empleados Públicos. 
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Se abrirá  un desplegable, y deberá pulsar en: 

 

 

 

Para después buscar de entre los procedimientos electrónicos disponibles éste:  
 

“Solicitud de participación en el concurso unitariol” 

 

 
 

 
Y se abrirá el formulario con apartados numerados: 
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Apartado 1: Datos personales  

Debe rellenar los distintos apartados con su información: 
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Apartado 2. Datos profesionales. 

En el apartado 2 deberá especificar desde que subescala/categoría concursa, su 

situación administrativa y los datos del puesto que en la actualidad desempeña. 
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Apartados 3 :Selección de puestos 
 

  

En el apartado 3 deberá seleccionar los puestos que Ud. desea que le sean adjudicados. Si concurs a 
distintas subescalas o categorías deberá seleccionarlo expresamente seleccionando las 
subescalas/categorías en  

 
, pero siempre formando un único orden de prelación, ya que cada vez que seleccione un puesto va a 
tener que indicar en qué orden desea solicitarlo. 
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Apartado 4. Méritos generals: Méritos refereicos a la conciliación de la vida 
personal, familiar y laboral 

 

En el apartado 4 deberá aportar, en su caso, los méritos correspondientes a la 

situación/es que desee acreditar y acompañando la documentación que se indica en 

cada apartado, y que también puede consultar en: 

https://www.mptfp.gob.es/portal/funcionpublica/funcion-publica/FHN/nueva-orden-

meritos-generales/meritos-referidos-a-la-conciliacion-de-la-vida-personal-familiar-y-

laboral.html 

 

Recuerde que si marca su oposición expresa a la consulta de datos telemáticos 

necesariamente deberá aportar la documentación acreditativa correspondiente.  

 

 

https://www.mptfp.gob.es/portal/funcionpublica/funcion-publica/FHN/nueva-orden-meritos-generales/meritos-referidos-a-la-conciliacion-de-la-vida-personal-familiar-y-laboral.html
https://www.mptfp.gob.es/portal/funcionpublica/funcion-publica/FHN/nueva-orden-meritos-generales/meritos-referidos-a-la-conciliacion-de-la-vida-personal-familiar-y-laboral.html
https://www.mptfp.gob.es/portal/funcionpublica/funcion-publica/FHN/nueva-orden-meritos-generales/meritos-referidos-a-la-conciliacion-de-la-vida-personal-familiar-y-laboral.html
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Apartado 5: Méritos de determinación autonómica/Lenguas 
 

En el apartado 5 deberá acreditar, en su caso, los méritos de determinación 

autonómica y el conocimiento de la lengua propia si así lo requiere el puesto 

seleccionado.  

 

En este apartado basta seleccionar la CCAA y adjuntar la documentación 

acreditativa que proceda. 

 

Si la acreditación del mérito se debe llevar a cabo mediante la aportación de un 

certificado de méritos autonómicos, marque la pestaña correspondiente en la 

propia solicitud. 
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Apartado 6. Declaración responsable 

 

 

En este apartado, deberá declarar responsablemente que se cumplen los requisitos 

indicados marcando en los distintos apartados: 

 

 

 

 

Una vez revisada su solicitud, deberá pulsar en “Enviar”, en la parte inferior 

derecha de la página: 

 

 
 
 

 
 
 
 

Si hubiera algún fallo en el formulario, le aparecerá una advertencia en rojo. Si todo 

está correcto, le aparecerá la firma y la remisión de la solicitud al registro. No olvide 

marcar en “Doy mi consentimiento”. El sistema generará un justificante de 

presentación de su solicitud. 


