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1. Objeto y normativa aplicable 
La presente guía tiene carácter meramente informativo siendo de aplicación la Ley 38/2003, de 
17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento (Real Decreto 887/2006, de 21 de 
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 
Subvenciones), y el resto de normativa que regulan estas ayudas. Su finalidad es servir como 
instrumento de apoyo para la correcta preparación y presentación de la cuenta justificativa. 

1.1. Objeto 

El presente documento tiene por objeto orientar a los beneficiarios en la cumplimentación de 
la cuenta justificativa exigida en la Resolución de la Secretaría de Estado de Telecomunicaciones 
e Infraestructuras Digitales (SETELECO) que regula la aportación de dicha Secretaría de Estado a 
los participantes en proyectos importantes de interés común europeo (IPCEI) en el marco del 
Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia. 

1.2. Normativa aplicable 

La justificación de estas actuaciones deberá realizarse conforme a lo dispuesto en la siguiente 
normativa: 

Normativa específica del programa: 

 La Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, por el que se regula las subvenciones 
otorgadas en régimen de concurrencia no competitiva del programa «UNICO IPCEI» con 
el fin de apoyar a la participación de empresas en proyectos multipaís como los 
Proyectos Importantes de Interés Común Europeo, en el marco del Plan de 
Recuperación, Transformación y Resiliencia. 

 Orden TDF/993/2025, de 31 de julio, por la que se modifica la Orden ETD/1236/2023, 
de 14 de noviembre, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión 
de ayudas a los participantes en proyectos importantes de interés común europeo y 
primera convocatoria, en el marco del Plan de Recuperación, Transformación y 
Resiliencia -financiado por la Unión Europea- Next Generation EU. 

 
Normativa general de subvenciones: 

 Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. 
 Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 

38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. 
 
Normativa del PRTR: 

 Reglamento 2021/241, de 12 de febrero de 2021, por el que se establece el Mecanismo 
de Recuperación y Resiliencia de la UE (Reglamento del MRR). 

 Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de 
gestión del Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia. 
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 Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes 
para la modernización de la Administración Pública y para la ejecución del Plan de 
Recuperación, Transformación y Resiliencia. 

 
Normativa administrativa general: 
 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas. 
 Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía 

de los derechos digitales. 

1.3. Obligaciones generales del beneficiario en el marco del PRTR 

Además de las obligaciones específicas asociadas a la ejecución y justificación de la ayuda, 
las entidades beneficiarias deberán cumplir con las obligaciones transversales establecidas 
en el marco del Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia (PRTR), entre ellas: 

 Aplicar la perspectiva de género en todas sus actuaciones, siguiendo las 
recomendaciones contenidas en la Guía para las Administraciones Públicas para 
incorporar la perspectiva de género en las actuaciones financiables en el marco del Plan 
de Recuperación, publicada por el Ministerio de Igualdad. Asimismo, deberán aplicarse 
criterios que promuevan la igualdad real y efectiva de hombres y mujeres a efectos de 
garantizar la participación equilibrada por género en todas las profesiones, actividades 
y niveles. El cumplimiento de este requisito tendrá que justificarse documentalmente. 

 Cualquier otra obligación que se establezca para cumplir el mecanismo de reembolso o 
el DNSH. 

 Las entidades beneficiarias deberán cumplir, además, con las obligaciones, europeas y 
nacionales aplicables al Mecanismo de Recuperación y Resiliencia. 

 En todo caso, los beneficiarios de la subvención deberán comunicar a la Secretaría de 
Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales la obtención de otra 
subvención, ayuda, ingreso o recurso que financie las actividades subvencionadas tan 
pronto esté en conocimiento de dicha obtención, y en todo caso, con anterioridad a la 
justificación de la aplicación dada a los fondos percibidos, tal y como establece el 
artículo 14.1.d) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.  

2. Plazo y forma de justificación 
La justificación de la ayuda se realizará de acuerdo con lo establecido en la Orden 
ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, y con su modificación mediante la Orden TDF/993/2025, 
de 31 de julio, que fija el 30 de junio como fecha límite para la presentación de la justificación 
final. 

La justificación final verificará que los fondos concedidos se han utilizado para los fines previstos 
y se han gestionado de conformidad con todas las normas aplicables, en particular, las normas 
relativas a la prevención de conflicto de interés, fraude, de corrupción y de doble financiación 
procedente del Mecanismo de Recuperación y Resiliencia. 
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La modalidad de justificación será la de cuenta justificativa con aportación de justificantes de 
gasto. 

La cuenta justificativa contendrá, al menos: 

1. Memoria de actuación: memoria de actuación técnica justificativa, firmada por el 
representante legal del beneficiario, del cumplimiento de las condiciones impuestas en la 
concesión de la subvención, que deberá realizarse de acuerdo con la plantilla 
suministrada. Contendrá indicación de los trabajos realizados y de los resultados 
obtenidos, así como la descripción del cumplimiento del objetivo del proyecto 
subvencionable. La memoria técnica deberá incluir información suficiente para poder 
asociar las actuaciones realizadas con la justificación de gastos, de modo que se pueda 
realizar la trazabilidad de las actividades con los gastos. 

2. Memoria económica del proyecto: contendrá toda la información necesaria para 
acreditar la adecuación y el importe de los gastos incurridos en las actividades realizadas 
y su pago. Esta memoria deberá ajustarse al formato que se suministra. 

3. Documentación de soporte del cumplimiento del objetivo del proyecto subvencionable, 
tal y como se indicará más adelante en esta guía. 

Toda la documentación de justificación se presentará en castellano y el envío de la justificación 
se realizará a través de la sede electrónica de la Secretaría de Estado de Telecomunicaciones e 
Infraestructuras Digitales, mediante el trámite de Solicitud de verificación técnico- económica, 
firmado digitalmente por el representante legal de la entidad beneficiaria. 

Para poder cargar los distintos documentos de la cuenta justificativa véase el “Anexo I. Listado 
de documentos”, al final de esta guía, para consultar los tipos de documentos que se pueden 
presentar.  

En caso de que un documento superase el tamaño máximo (5MB), éste se deberá dividir en 
partes, de manera que cada parte no supere dicho límite, identificando de manera clara cada 
parte del documento (del estilo nombrefichero_parte_1_de_N1, etc.). 

Se recuerda que el incumplimiento de las obligaciones de ejecución, seguimiento o justificación 
de la ayuda, así como de los objetivos definidos en la resolución de concesión o de cualquier 
otra obligación establecida en la normativa aplicable, podrá dar lugar a la pérdida total o parcial 
del derecho al cobro y, en su caso, al inicio del procedimiento de reintegro, de conformidad con 
los artículos 31, 32 y 34 de la orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre. 

3. Memoria técnica 

3.1. Información general 

La memoria de actuación técnica es un documento, firmado por el representante legal del 
beneficiario, que acredita el cumplimiento de las condiciones establecidas en la resolución de 
concesión de la subvención. 
 

 
1 Siendo N el número de partes en las que se ha dividido el documento. 
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Su finalidad es describir de manera estructurada: 
 Las actividades realizadas,  
 los hitos y entregables ejecutados, 
 los resultados obtenidos 
 y del grado de cumplimiento de los indicadores, objetivos y de los compromisos 

asumidos, incluidos los relativos a difusión y colaboración.  

Esta memoria deberá incluir información suficiente para poder asociar las actuaciones 
realizadas con la justificación de gastos aportada, de modo que se pueda realizar la trazabilidad 
de las actividades con los gastos. 
 
Deberá contener la memoria de hitos periódicos, donde se detallará la lista de entregables 
asociados a cada paquete de trabajo y cuantificados económicamente. Todo esto está reflejado 
en el calendario de hitos de la actuación subvencionable presentado junto con la solicitud, o 
última modificación de la resolución de concesión. 
 
La memoria de actuación técnica deberá ir acompañada de un informe de auditoría técnica 
independiente, en los términos indicados en el apartado 5. 
 
Complementariamente, la Secretaría de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras 
Digitales podrá basarse en indicadores/métricas de ejecución, en jornadas presenciales de 
presentación de resultados y en cualquier otro tipo de actividades que permitan comprobar el 
cumplimiento de los objetivos científico-técnicos de la ayuda concedida.  
 
El beneficiario cumplimentará la memoria técnica final siguiendo el modelo suministrado.  
 
En los siguientes epígrafes, se describen, para facilitar su cumplimentación, los distintos 
apartados del modelo de memoria de actuación. 

3.2. Cumplimentación de la memoria técnica 

3.2.1. Datos generales del proyecto 

En este apartado se expondrá la información identificativa del proyecto, debiendo constar el 
nombre del proyecto subvencionado (título del proyecto), el nombre de la entidad beneficiaria 
y su NIF, y las fechas de ejecución, tanto de inicio como de final del periodo que se justifica, así 
como el número de expediente (TSI-063X00-2023). 

3.2.2. Resumen ejecutivo 

Bajo este epígrafe, se proporcionará, a alto nivel, una breve descripción de los objetivos, hitos, 
entregables y resultados obtenidos mediante la ejecución de la ayuda pública concedida. 
(máximo 1.000 palabras). 

Para mostrar y dar a entender mejor la consecución de los objetivos y los resultados, así como 
el cumplimiento de las obligaciones contraídas como beneficiario, este apartado deberá 
obligatoriamente recoger todos aquellos indicadores y métricas que el beneficiario considere 
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más relevantes. En cualquier caso, no es objeto de este apartado que se proporcione una lista 
exhaustiva de todo tipo de métricas, sino, simplemente, que se muestren aquellas que sean más 
significativas.  

Finalmente, sí será de obligado cumplimiento el proporcionar alguna métrica relativa al nivel de 
empleo femenino derivada de las nuevas contrataciones requeridas para la ejecución de la 
ayuda pública concedida. 

3.2.3. Objetivos, y finalidad y financiación del proyecto. 

Se proporcionará una descripción del objeto y finalidad del proyecto (máximo 2.000 palabras). 

Además, se debe cumplimentar la tabla que figura en el modelo de memoria de actuación en 
este punto, en relación con la obligación del artículo 12 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de 
noviembre, relativo a la compatibilidad de la misma con otras ayudas. 

3.2.4. Contenido y alcance del proyecto. 

En este apartado se recogerá una breve descripción (Máximo 2.000 palabras) del contenido y 
alcance del proyecto, así como de las principales actividades y resultados. 

Se proporcionará, además, una explicación breve de cómo el proyecto está contribuyendo a la 
consecución de los HITOS CID #241 y #242 del Componente C15.I5 del PRTR. 

Se deberá incluir en este apartado la previsión, si la hay, de comercialización/explotación de los 
resultados del proyecto. 

3.2.5. Planificación y ejecución del proyecto 

En este apartado se describirán los paquetes, actividades, requisitos, hitos y entregables 
realizados durante el periodo de duración del proyecto analizado respecto a la planificación 
establecida en el Plan de Proyecto, indicando así las posibles desviaciones o incumplimientos 
existentes. 

Para ello, en la plantilla se deberán cumplimentar cuatro tablas, una por cada categoría: 

 Paquetes de trabajo  
 Actividades  
 Hitos  
 Entregables 

 
Para cada elemento se debe indicar: 

 Tipo de actividad (I+D+I o PDI para primer despliegue industrial) 
 Lo planificado (según último plan de trabajo aprobado). 
 Lo realmente ejecutado. 
 Si existe desviación. 
 Justificación de dicha desviación. 
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Se incluirá la descripción de las desviaciones, los motivos que han dado lugar a las mismas y el 
efecto o no en la consecución de los objetivos que persigue la ayuda. Adicionalmente deberá 
incluirse si se ha informado a la DSSA o no de estas desviaciones y, si no fueron informadas, cuál 
fue la causa. 

3.2.6. Personal que ha intervenido 

En este apartado incluya todo el personal, tanto propio (de plantilla) como adscrito, que haya 
intervenido en las actividades del proyecto durante la totalidad del periodo. Éstos deben de 
alinearse con los partes de hora firmados que deben ser suministrados. 

En esta tabla se indicarán las actuaciones planificadas para cada trabajador, indicando: 

 DNI/NIF y nombre. 
 Perfil profesional y nivel MECES. 
 Actividades realizadas. 
 Número de horas dedicadas. 
 Existencia o no de desviaciones respecto a lo planificado y explicación de las mismas. 

Las actividades e hitos deben ir acompañados de su código y nombre, que deberán coincidir con 
lo establecido en la planificación presentada en la solicitud o, en su caso, tras los cambios y/o 
modificaciones autorizadas. 

Se deberá indicar el perfil profesional y nivel de estudios de acuerdo con el Marco Español de 
Cualificaciones para la Educación Superior (en adelante MECES), según la siguiente tabla de 
equivalencias: 

 

 

Niveles MECES Cualificaciones 

1 Técnico Superior 
- Técnico Superior de Formación Profesional 
- Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño. 
- Técnico Deportivo Superior. 

2 Grado 
- Título de Graduado. 
- Título Superior de las Enseñanzas Artísticas Superiores. 

3 Máster 

- Título de Máster universitario. 
- Título de Máster en Enseñanzas Artísticas. 
- Título de Graduado de al menos 300 créditos ECTS que 

comprenda al menos 60 créditos ECTS de Nivel de Máster, 
que haya obtenido este nivel de cualificación mediante 
resolución del Consejo de Universidades. 

4 Doctor Título de Doctor 
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A título de ejemplo: 

 Un título de “Técnico Superior de Formación Profesional Informática de Sistemas” 
equivaldría a un nivel MECES 1. 

 El título de “Ingeniero Técnico de Telecomunicación” tiene una equivalencia con el nivel 
MECES 2. 

3.2.7. Obligaciones en materia de publicidad y difusión 

En materia de publicidad y difusión, se deberá estar a las obligaciones establecidas en el artículo 
30 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre. 

Se deberá aportar como anexos todos aquellos documentos, imágenes, ficheros, capturas de 
páginas web, copias de publicaciones y, en general, de cualesquiera medios que permitan 
comprobar el cumplimiento de las obligaciones en materia de difusión y publicidad. 

3.2.8. Impacto y diseminación 

Se debe cumplimentar la tabla que figura en el modelo de memoria de actuación en este punto, 
en relación con el impacto y diseminación científico-técnico nacional e internacional, indicando 
el tipo de actividad en función de la lista proporcionada. En el caso de elegir la opción “Otros” 
indicar entre paréntesis. 

Así mismo deberá indicarse en la tabla siguiente aquellas que estaban planificadas según el plan 
de proyecto último aprobado y que no pudieron realizarse, así como su justificación 

3.2.9. Adquisición de hardware y software 

Se describirá la adquisición de hardware y software que se haya realizado, utilizando las tablas 
del modelo: 

 El hardware/software adquirido y el tipo.  
 Datos del adjudicatario. 
 Número de referencia de la licitación. 
 Objeto del contrato. 
 Importe licitado/adjudicado. 
 Justificación técnica de la necesidad  
 Proceso de solicitud de ofertas y selección del adjudicatario, indicando la solicitud de 

tres ofertas, así como la valoración de las ofertas recibidas y la justificación de la 
selección del adjudicatario. En caso de no haber solicitado tres ofertas, se deberán 
justificar las causas por las cuales no se ha procedido a pedir dichas ofertas. 

En el caso de adquisición de hardware, el tipo atenderá a los siguientes valores: 

 Licencias CAD. 
 Licencias IP. 
 Servidores. 
 Tapeout. 
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 Otros. 
 
En el caso de adquisición de software, el tipo puede tener los siguientes valores: 

 En el caso FPGA/Servidores. 
 Otros. 

3.2.10. Subcontrataciones 

En materia de subcontratación será de aplicación el artículo 14 de la Orden ETD/1236/2023, de 
14 de noviembre, así como el artículo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 
Subvenciones, con las condiciones y limitaciones allí establecidas. 

Conforme al artículo 29.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se 
entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecución total o 
parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvención. Queda fuera de este concepto 
la contratación de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realización 
por sí mismo de la actividad subvencionada. Se excluye del concepto de subcontratación de 
acuerdo con el mismo artículo, los casos en que el beneficiario se compromete a realizar una 
actividad de la que puede esperarse que no se realice por sí mismo, bien porque no constituye 
ya su objeto social o su actividad habitual. Es decir, no toda la contratación de servicios o 
actividades con un tercero podrá considerarse subcontratación. 

En este epígrafe deberán indicarse las licitaciones publicadas en el periodo de ejecución del 
proyecto que se reporta. 

Para ello, se resumirá para cada una de ellas, indicando, al menos, la siguiente información 
relevante: 

 Título o referencia de la licitación o contrato. 
 Nombre y NIF del adjudicatario. 
 Objeto del contrato. 
 Importes de licitación y adjudicación 
 El lote, en el supuesto de que se haya dividido el contrato en lotes.  

También se indicará si la subcontratación se corresponde como parte de los gastos de 
adquisición de hardware o software y el tipo, debiendo describir y explicar su necesidad.  

Se deberá describir cómo se ha llevado el proceso de adjudicación, indicando: 

 La solicitud de tres ofertas, cuando resulte exigible. 
 Si la subcontratación se ha realizado con entidades vinculadas. 
 La valoración de las ofertas recibidas y la justificación de la selección del adjudicatario. 

En caso de no haber solicitado tres ofertas, se deberán justificar las causas por las cuales 
no se ha procedido a pedir dichas ofertas. 

De conformidad con el anexo 4 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, las 
subcontrataciones deberán respetar las instrucciones y limitaciones específicas previstas para 
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esta convocatoria, debiendo reunir la entidad subcontratada los requisitos de solvencia técnica 
establecidos por la orden de bases. 

3.2.11. Resultados y conclusiones 

En este apartado se describirán los resultados obtenidos con motivo de la ejecución del 
proyecto. 

Para acabar de cumplimentar este apartado, se indicará si los resultados obtenidos están en 
línea con los objetivos definidos al inicio del proyecto y en caso de no ser los esperados, por no 
alcanzarlos o por superarlos, se deben identificar y explicar la relevancia y la utilidad de estos.  

Finalmente se enumeran las conclusiones obtenidas tras la ejecución del proyecto.  

3.2.12. Otros comentarios  

En este apartado podrá incluirse otra información adicional que se considere relevante para la 
justificación de la ayuda concedida. 

Cuando el proyecto haya generado un producto, solución o desarrollo tecnológico, el 
beneficiario deberá aportar, como anexos, guías detalladas de funcionalidades y uso, 
asegurando que permitan su identificación inequívoca con el proyecto subvencionado.  

Durante las actuaciones de comprobación, verificación o control del proyecto, y a efectos de 
acreditar la correcta ejecución de las actividades subvencionadas, la Secretaría de Estado podrá 
requerir documentación o evidencias técnicas adicionales, entre ellas:  

 En el caso de desarrollos informáticos: Acceso en línea y soporte digital que permita 
verificar la funcionalidad del software o solución desarrollada. 

 En caso de desarrollos con soporte físico, se facilitarán descripciones, fotografías, vídeos 
y todo aquel material audiovisual que pruebe el correcto funcionamiento del producto 
o solución. 

Finalmente, en este apartado se realizará un listado completo de la documentación que se 
entregará en documentos aparte de esta memoria. 

4. Memoria económica 
La justificación económica se realizará mediante una memoria justificativa del coste de las 
actividades realizadas, conforme a la modalidad de cuenta justificativa con aportación de 
justificantes de gasto prevista en el artículo 72 del Reglamento de la Ley General de 
Subvenciones.  

El beneficiario deberá aportar una memoria económica del coste de las actuaciones realizadas 
que deberá incluir: 
- Relación clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificación del 

acreedor y, en su caso, fecha de pago. Se indicarán las desviaciones acaecidas respecto a la 
distribución de costes incluida en la documentación entregada en la solicitud. 

- Facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el tráfico jurídico mercantil o con 
eficacia administrativa y los justificantes del pago. 
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- Contratos y/o pedidos relativos a las actuaciones externalizadas o subcontratadas y 
suministros. 

- Sistema auditable de imputación y control de horas para la justificación de los costes de 
personal. 

- Relación detallada de otros ingresos o ayudas que se hayan destinado a financiar la actividad 
subvencionada, con indicación del importe y su procedencia. 

- Las tres ofertas exigidas por el artículo 31.3 de la Ley 38/2003, o justificación de su no 
presentación. 

- Certificado de tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el 
correspondiente registro oficial, en el caso de adquisición de bienes inmuebles. 

La memoria económica deberá estar firmada por el representante legal del beneficiario. Para 
facilitar su firma electrónica, se aconseja convertir el fichero Excel en PDF, se deberán entregar 
tanto el PDF firmado como el fichero Excel  

La memoria económica deberá acompañarse del informe de auditoría económica elaborado 
conforme al artículo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y a la Orden 
EHA/1434/2007, de 17 de mayo. 

En aquellos casos en que el beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas anuales, la revisión 
de la cuenta justificativa deberá ser realizada por el mismo auditor que audite dichas cuentas, 
de conformidad con lo previsto en el artículo 74.2 del Reglamento de la Ley General de 
Subvenciones. 

El informe de auditoría deberá ser elaborado por un auditor ejerciente inscrito en el Registro 
Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC). El auditor verificará la exactitud de la totalidad de la 
información recogida en la memoria de actuación técnica y en la memoria económica y se 
pronunciará expresamente sobre todos los extremos revisados, incluyendo si los gastos y pagos 
cumplen con los requisitos establecidos en la resolución de concesión, en sus posibles 
modificaciones y en la normativa aplicable. No se considerarán válidos los informes cuyo 
contenido se limite a reproducir el modelo de informe de revisión de cuenta justificativa de 
subvenciones que figura en el anexo de la ORDEN EHA/1434/2007 de 17 de mayo, sin concretar 
qué comprobaciones se han llevado a cabo y el resultado derivado de la mismas, de acuerdo a 
las condiciones específicas del proyecto objeto de revisión. 

De acuerdo con el artículo 13 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, tendrán la 
consideración de gastos subvencionables los siguientes costes directos de ejecución: 

 Estudios de viabilidad. 
 Instrumental y material inventariable. 
 Adquisición (o construcción) de edificios, infraestructuras y terrenos  
 Otros materiales, suministros y productos similares necesarios para el proyecto.  
 Costes de obtención, validación y defensa de patentes y otros activos inmateriales, así 

como investigación contractual, conocimientos y patentes adquiridos u obtenidos por 
licencia.  
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 Costes de personal y costes administrativos (incluidos los gastos generales) derivados 
directamente de las actividades de I+D+i, incluidas las actividades de I+D+i relacionadas 
con el primer despliegue industrial. 

 Costes de capital y funcionamiento en los casos de proyectos de primer despliegue 
industrial. 

 Otros costes suplementarios directamente relacionados con el proyecto. 

En concepto de costes indirectos, las entidades beneficiarias podrán imputar adicionalmente 
hasta el 15 por ciento de los costes directos de personal subvencionables válidamente 
justificados. Estos costes corresponden a gastos generales asociados a la actuación, pero que, 
por su naturaleza, no pueden imputarse de forma directa. En ningún caso podrán imputarse en 
este concepto gastos de viajes u otros gastos que deban justificarse individualmente. 

El beneficiario cumplimentará la memoria económica según el modelo en formato Excel 
facilitado por la Secretaría de Estado, asegurando la coherencia entre las distintas pestañas y la 
documentación justificativa aportada. 

4.1. Información general 

La Secretaría de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales podrá requerir la 
subsanación de la documentación aportada cuando los datos proporcionados no se consideren 
suficientes o adecuados. Se verificará que el gasto presentado está válidamente justificado, que 
los bienes se han entregado o los servicios se han prestado, que las justificaciones de la entidad 
beneficiaria son correctas y que las operaciones y gastos cumplen la normativa nacional y de la 
Unión Europea aplicable, así como que la entidad beneficiaria no incurre en el supuesto de doble 
financiación. 

El beneficiario deberá disponer de un sistema de contabilidad que permita el registro 
diferenciado de todas las transacciones relacionadas con la actuación subvencionable, mediante 
un código contable específico. Asimismo, deberá conservar los libros contables, registros, 
diligenciados y demás justificantes de gasto y de pago en los términos exigidos por la legislación 
aplicable al beneficiario. 

Deberá asegurarse la trazabilidad coherente entre la información descrita en la memoria del 
proyecto presentada y aprobada, con la memoria técnica y la memoria económica, de forma 
que todas ellas sean consistentes entre sí. Esta trazabilidad deberá estar respaldada por la 
documentación de gastos correspondiente (nóminas, facturas, justificantes de pagos, etc.). 

A continuación, se indica la tipología de documentos que se podrán presentar en la justificación 
para acreditar la ejecución de los gastos que son subvencionables, así como los requisitos e 
información que han de tener dichos documentos. 

4.2. Facturas y demás justificantes de gasto 

Los gastos imputados, así como las facturas, deberán haberse realizado dentro del periodo de 
ejecución para el que se concede la ayuda, establecido en la resolución de concesión y en su 
caso, en las posteriores resoluciones de modificación de la concesión. Únicamente serán 
justificables los gastos efectivamente realizados dentro de dicho periodo. 
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 Las facturas emitidas por los proveedores al beneficiario deben identificar claramente a 
éste, incluyendo su razón social y NIF. 

 Las facturas deberán permitir la trazabilidad del gasto por lo que deberán incluir, al 
menos: identificación clara del proyecto y de la ayuda a la que se imputan; descripción 
clara del concepto facturado; el periodo de realización de los trabajos o servicio (fecha 
de inicio y fecha fin). 

 Las facturas deberán describir de forma suficiente el concepto de la contratación o 
subcontratación en el marco del proyecto, de modo que pueda verificarse la relación 
entre el gasto facturado y las actividades ejecutadas. 

 En todos los casos, las facturas deberán detallar el contenido de los trabajos o 
suministros realizados y sus importes de manera que sea fácilmente identificable el 
coste facturado de cada elemento por separado. 

4.3. Pagos 

La fecha límite de pago será la de presentación de la documentación justificativa.  

Los justificantes de pago deberán acreditar de manera fehaciente la realización del pago y 
contener, como mínimo, la información siguiente: 

 Solamente se admitirán justificantes bancarios que contengan fechas de valor de la 
transferencia realizada, es decir, extractos de la cuenta bancaria o documento concreto 
emitido por la entidad financiera. No se admitirán documentos que sólo indiquen 
acreditación de la transacción realizada.  
En caso de que el beneficiario utilice operaciones de confirming formalizadas con una 
entidad financiera, se considerará como fecha de pago aquella en la que se produce la 
salida efectiva de fondos del beneficiario, es decir, cuando tenga lugar el pago a la 
entidad financiera en el vencimiento del confirming. Dicha salida de fondos quedará 
acreditada mediante el correspondiente extracto bancario o justificante de adeudo o 
certificación de la entidad financiera, en el que debe poder identificarse la factura, 
proveedor, importe y fecha. 

 Identificación del beneficiario de la ayuda, que debe ser quien realice el pago. Este 
aspecto es especialmente relevante para el reconocimiento del gasto como válidamente 
justificado. Por tanto, en el supuesto caso del uso de sistemas de pago centralizados 
entre filiales, debe quedar acreditado de forma indubitada que el beneficiario soporta 
el gasto y que existe una salida efectiva de fondos imputable a él. 

 Identificación de la persona o entidad que recibe el pago (proveedor, Administración 
Tributaria, Seguridad Social, trabajador, etc.). 

 Fecha de pago. 
 Importe pagado, que deberá coincidir con el importe total de la factura.  
 Número de factura y concepto del pago siempre que sea posible. 
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4.4. Estudios de viabilidad 

Incluye los estudios técnicos preparatorios necesarios para el proyecto, así como los costes 
asociados a la obtención de los permisos administrativos requerido para la realización del 
proyecto. 

En este concepto, se incluye la contratación de servicios que, si bien son por cuenta y riesgo de 
beneficiario y necesarios para la planificación y ejecución del proyecto en los términos que 
recogen la resolución de concesión, no se espera que los puede realizar por sí mismo.  

En cualquier caso, si el importe del gasto subvencionable supere las cuantías establecidas en la 
Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector público para el contrato menor, el 
beneficiario deberá solicitar como mínimo tres ofertas de diferentes proveedores.  

Si la contratación se ha realizado con anterioridad a la concesión de la subvención, podría no ser 
necesaria la presentación de las 3 ofertas, siempre que se justifique que la elección se realizó en 
base a criterios de eficiencia y economía; y de no ser así, se presentará la explicación del porqué 
de la elección final como parte de la justificación. 

4.5. Costes de instrumental y material 

Incluye las instalaciones y los gastos asociados a instrumental, equipos y material inventariable 
en la medida y durante el período en que se utilicen para el proyecto. En caso de que el 
instrumental y el material no se utilicen para el proyecto durante toda su vida útil, únicamente 
se considerarán subvencionables los costes de amortización correspondientes al periodo de 
ejecución del proyecto, calculados conforme a buenas prácticas contables. 

En este concepto se enmarca el coste de los activos materiales e inmateriales que se ven 
afectados por la ejecución del proyecto, no siendo subvencionables el coste de adquisición, tan 
solo el coste derivado de su participación en el proyecto, como ya se ha indicado.  

En conclusión, como justificación del gasto no será suficiente la presentación de la factura y 
pago, será necesario, además: 

o Justificación del tiempo en el que activo se dedica al proyecto. 
o Registro/ficha de inventario del activo. 
o Asiento de registro de la dotación a la amortización de las anualidades en las que se 

usen los activos 

4.6. Costes de adquisición (o construcción) de edificios, infraestructuras y terrenos 

Incluye tanto los costes de la adquisición como de construcción de edificios, infraestructuras y 
terrenos en la medida y durante el período en que se utilicen para el proyecto.  

Cuando estos costes se determinen respecto al valor de traspaso comercial o los costes de 
capital en que efectivamente se haya incurrido, en lugar de por su amortización, deberá 
deducirse el valor residual de los terrenos, edificios o infraestructuras del déficit de financiación, 
ya sea ex ante o ex post, de acuerdo con lo previsto en la ETD/1236/2023, de 14 de noviembre. 
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4.7. Costes de otros materiales, suministro y productos similares necesarios para el 
proyecto 

Incluye otros materiales, suministros y productos similares necesarios para la ejecución del 
proyecto, tales como aplicaciones, herramientas de desarrollo de software, licencias, costes de 
fabricación, entre otros, siempre que estén directamente vinculados a las actividades 
subvencionadas y debidamente justificados. 

Este concepto recoge lo que de forma coloquial de denomina como fungibles, es decir, aquellos 
que no puede hacerse el uso adecuado a su naturaleza sin que se consuman. 

En el caso de aplicaciones, licencias y herramientas, se refiere a aquellas que son tratadas como 
gasto del ejercicio y no como activo. Tendrán las condiciones de ser temporales, con gasto 
recurrente y asociadas directamente al proyecto. 

4.8. Costes de investigación contractual, conocimientos y patentes adquiridos u obtenidos 
por licencia  

Incluye los costes de investigación contractual, así como los conocimientos y patentes 
adquiridos u obtenidos por licencia, necesarios para el desarrollo del proyecto.  

Se consideran subvencionables los costes de obtención, validación y defensa de patentes y otros 
activos inmateriales. Incluye licencias de fuentes externas en condiciones de plena competencia, 
así como costes de consultoría y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al 
proyecto. Los costes de este epígrafe no podrán superar el 50 % del presupuesto del proyecto. 

Destacar también que conforme al Anexo I de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, 
donde se define la convocatoria, la subcontratación, no puede superar el 50% del importe del 
presupuesto subvencionable. Entendiendo por subcontratación la contratación de tareas y/o 
servicios a un tercero que podría realizar el beneficiario. Se excluye del concepto de 
subcontratación, de acuerdo con el artículo 29.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, los 
casos en que el beneficiario se compromete a realizar una actividad de la que puede esperarse 
que no se realice por sí mismo, bien porque no constituye ya su objeto social o su actividad 
habitual. Es decir, no toda la contratación de servicios o actividades con un tercero podrá 
considerarse subcontratación. 

4.9. Costes de personal 

Incluye los costes de personal y los costes administrativos (incluidos los gastos generales) 
directamente vinculados a las actividades de I+D+i, incluidas las relacionadas con el primer 
despliegue industrial.  

 Personal contratado: se imputará la retribución bruta y las cotizaciones a la Seguridad 
Social satisfechas por la entidad, vinculadas al periodo y horas dedicadas al proyecto. 

 Personal propio o de plantilla: se imputará la retribución bruta regular y las cotizaciones 
a la Seguridad Social. No se incluyen ningún tipo de complementos, ni retribuciones en 
especie o no salariales como bonus o pagas por objetivos, o cualquier otra retribución 
que no tenga un carácter permanente. 
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El tipo de personal que puede imputar gastos al proyecto son los siguientes en base al Anexo 5 
de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre:  

1. Personal con contrato laboral.  
2. Personal autónomo socio de la empresa. Ejerce funciones de dirección, gerencia y presta 

servicios para la misma a título lucrativo y de forma habitual, personal y directa. Estos 
trabajadores pueden cobrar por nómina o mediante factura. También se consideran así 
los socios trabajadores de las cooperativas de trabajo asociado, cuando se opte por este 
régimen en sus estatutos. 

3. Personal autónomo económicamente dependiente, según lo establecido en la Ley 
20/2007, de 11 de julio, del Estatuto del trabajador autónomo. Es aquel que realiza su 
actividad económica o profesional para una empresa o cliente del que percibe al menos 
el 75 por ciento de sus ingresos anuales. 

 
Los tres tipos de personal indicados anteriormente se consideran personal propio del 
beneficiario. 
 
Por cada trabajador serán subvencionables las horas efectivamente trabajadas y directamente 
vinculadas a la realización del proyecto. En la memoria técnica deberá incluirse la relación del 
personal que participa en el proyecto y el número de horas dedicadas al mismo por cada 
persona, de forma coherente con la información imputada en la memoria económica. 
 
La documentación justificativa de los costes de personal incluirá, al menos, la siguiente: 

 Las nóminas de todos los trabajadores de los que se imputen gastos, junto con sus 
justificantes de pago. Las nóminas deberán reflejar claramente para cada uno de los 
importes devengados a qué tipo de percepciones o complementos corresponden. 

 Modelo 190 (Declaración Informativa. Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos 
del trabajo y de actividades económicas, premios y determinadas ganancias 
patrimoniales e imputaciones de rentas.) Resumen anual. 

 Modelo 111 (Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF) trimestral o mensual según las 
características de la empresa y documento de pago de todos los meses del año en que 
se imputen gastos de personal. 

 Informes de vida laboral de las entidades beneficiarias de los años del período 
subvencionable a fin de comprobar las nuevas contrataciones imputadas al proyecto. 

 Modelos RLC (Recibo de Liquidación de Cotizaciones, antes TC1) y sus justificantes de 
pago, de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que se identifique 
debidamente y de manera legible a cada empleado. 

 Modelos RNT (Relación Nominal de Trabajadores, antes TC2) de cotización de cuotas a 
la Seguridad Social de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que 
se identifique debidamente y de manera legible a cada empleado. 

 Modelos IDC (Informe de Datos para la Cotización) para los trabajadores con incidencias 
(incapacidades, permisos por nacimiento y cuidado de menor, ERTE, etc.). 

 Convenio colectivo de aplicación. 
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 En el caso de personal autónomo se deberá aportar: 
- Si es personal autónomo socio-accionista de la entidad beneficiaria, modelo 190 o 

certificado de retenciones o ingresos a cuenta del IRPF y su correspondiente 
justificante de pago. 

- Si es otro personal autónomo económicamente dependiente; facturas y 
documentos justificantes de su pago. En el caso de presentarse facturas en las que 
se descuente el IRPF, para poder imputar al proyecto el IRPF de ese personal deberá 
adjuntarse también el modelo 190 o el certificado de retenciones IRPF y el 
correspondiente justificante de pago.  

- Justificantes de pago a la seguridad social en caso de que exista una norma de rango 
legal que declare el coste de seguridad social del autónomo exento de la base 
imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas 
en lugar del trabajador. En aquellos casos en los que existe un convenio con la 
Seguridad Social por el que las cuotas a cargo de la empresa tienen cálculo 
particular, copia del convenio. 

- Acreditación de la condición de socio. Se acreditará con la documentación aportada 
para la acreditación de la representación del firmante. Si fuera necesario, el 
beneficiario deberá aportar cualquier otra documentación de valor probatorio de la 
condición de socio. 

- En el caso de autónomos económicamente dependientes, el contrato que refleje 
dicha situación y el justificante de su depósito en los servicios públicos de empleo.  

 Convenio colectivo de aplicación. 
 Partes horarios mensuales/anuales del personal propio. Partes horarios firmados por 

los propios empleados, su responsable y sello de la empresa, a efectos de evitar la doble 
financiación de los gastos de personal. Se implantará un sistema auditable de 
imputación y control de horas para la justificación de los costes de personal. En los 
partes deberá reflejarse de forma clara la relación de las tareas imputadas al proyecto 
subvencionable que estará en consonancia con la cuenta justificativa y permitirá la 
trazabilidad de las actuaciones realizadas en el proyecto y el coste de las mismas, así 
como la dedicación de cada trabajador a otras tareas aportando información sobre la 
totalidad de las horas efectivamente trabajadas y directamente vinculadas a la 
realización del proyecto subvencionable. Se facilita un modelo para ser cumplimentado. 
En su caso, facturas y justificantes de pago correspondientes al personal contratado 
externo que deberán cumplir las mismas instrucciones previstas para las facturas y 
pagos de la memoria económica. 

4.10. Costes de funcionamiento primer despliegue industrial 

En caso de ayuda a un proyecto de primer despliegue industrial, se consideran subvencionables 
los costes de capital y de funcionamiento en la medida y durante el período en que se utilicen 
para el proyecto, siempre que el despliegue industrial se derive de una actividad I+D+i e incluya 
en sí un componente importante de I+D+i que constituya un elemento integrante y necesario 
para el éxito de ejecución del proyecto. En este sentido es necesario especificar por cada gasto 
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el componente I+D+I del proyecto financiado con el que está relacionado. Los gastos de 
funcionamiento deberán estar directamente relacionados con ese componente del proyecto.  

Tal y como se describe en la Comunicación de la Comisión 2014/C 188/02 final el primer 
despliegue industrial se refiere al paso a una fase superior de las instalaciones piloto, o a los 
equipos e instalaciones primeros de su tipo que cubren los pasos siguientes a la línea piloto, 
incluida la fase de prueba, pero no la producción a gran escala ni las actividades comerciales. 

4.11. Costes suplementarios u otros costes  

Incluye otros costes que, estando debidamente justificados y estrechamente vinculados a la 
realización del proyecto, puedan recogerse en la resolución de concesión como costes 
subvencionables.  

Estos gastos pueden referirse a viajes, dietas, honorarios, alquiler de servidores informáticos, 
suministros y productos similares, siempre que se imputen directamente al proyecto y no 
tengan la consideración de costes de funcionamiento no cubiertos en la anterior partida. 

Estos gastos hacen referencia a: 

 Desplazamientos de personal con motivo de reuniones de trabajo. 
 Desplazamientos de personal para la presentación de resultados. 
 Costes de asistencia a congresos. 
 Costes de acciones formativas. 
 Organización de actividades de seguimiento en la que participan terceros. 
 Alquileres de equipamiento informático vinculado al proyecto. 

Se deberán presentar las facturas, justificantes de gasto y pago correspondientes, siguiendo las 
instrucciones generales recogidas en esta guía. 

El Informe de auditoría se ajustará a lo dispuesto en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo. 

Gastos asociados al informe de auditoría contable elaborado por un auditor con inscripción 
vigente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC), hasta un máximo de 1.500 euros 
por informe. Este gasto se imputará dentro de la categoría de “Otros costes suplementarios”, y 
no forma parte de los costes indirectos. 

4.12. Costes indirectos  

Se consideran costes indirectos aquellos gastos generales del proyecto que forman parte de los 
gastos del proyecto, pero que, por su naturaleza, no se pueden imputar de forma directa al no 
poder individualizarse.  

Se podrá imputar hasta un máximo del 15 por ciento de los costes directos de personal 
subvencionables y válidamente justificados. 
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4.13. Cumplimentación de la memoria económica 

La Memoria Económica final del proyecto recogerá de forma detallada los aspectos relativos a 
todas las partidas de gasto imputadas a la ayuda concedida. El beneficiario deberá ajustarse al 
documento de memoria económica suministrada.  

Es importante cumplimentar correctamente todas las celdas con la información que se solicita. 
Todas las celdas y campos del modelo deberán cumplimentarse con la información solicitada, 
garantizando la coherencia entre las distintas pestañas y con la documentación justificativa 
aportada. 

A continuación, se facilitan una serie de instrucciones para la correcta cumplimentación de la 
Memoria Económica: datos básicos, costes de personal, gastos de amortización, relación de 
facturas y justificantes. 

4.13.1. Datos básicos (Cabecera) 

Se trata del primer apartado a cumplimentar, y en él se indicará la información general del 
beneficiario y del proyecto. 

Deberán indicarse los siguientes datos: 

 Nombre o razón social de la entidad beneficiaria y su NIF. 
 Número de expediente asignado en la resolución de concesión. 
 Título del proyecto subvencionado. 
 Logo de la entidad beneficiaria. 
 Fecha del informe. 

4.13.2. Informe Económico 

En esta hoja se debe cumplimentar la tabla resumen del presupuesto y del gasto ejecutado, 
indicando para cada partida: 

 El presupuesto financiable inicial aprobado, 
 el presupuesto financiable final tras las modificaciones autorizadas, y 
 el gasto final imputado al proyecto.  

A partir de esta información, se calcula también la variación absoluta y el porcentaje de variación 
entre el presupuesto final y el gasto ejecutado. 

En las columnas de presupuesto se reflejará exclusivamente el presupuesto financiable 
(presupuesto elegible) del proyecto. La columna “Presupuesto financiable Total aprobado (1)” 
recogerá el presupuesto por conceptos según la resolución de concesión, y la columna 
“Presupuesto financiable final tras modificaciones autorizadas (2)” reflejará los ajustes que se 
hayan realizado entre conceptos de coste de acuerdo con la Orden ETD/1236/2023, de 14 de 
noviembre modificada por Orden TDF/993/2025, de 31 de julio. 
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4.13.3. Horas trabajadas de personal  

En este apartado el beneficiario indicará las horas trabajadas reales del personal.  

En la celda en la que se establece "Código y nombre de la actividad (o hito)" se debe eliminar el 
literal y sustituirlo con esa información. Debajo del nombre de la actividad se incluirá el nombre 
de cada trabajador partícipe en esa actividad/hito. Al lado se indicará el DNI con formato 
NNNNNNNNL4, sin espacios ni símbolos.  

En la celda “Perfil Profesional” se debe indicar el nivel MECES.  

Finalmente, en la tabla de al lado se cumplimentarán las horas totales dedicadas a las actividades 
del proyecto por cada empleado por meses durante el periodo de ejecución del proyecto. Las 6 
columnas de la derecha están formuladas por lo que no es necesario introducir ningún tipo de 
valor. 

4.13.4. Costes de personal  

En esta pestaña se cumplimentará la información necesaria para determinar los costes de 
personal imputados al proyecto, correspondientes al personal propio del beneficiario, con 
independencia de que su retribución se articule mediante nómina o mediante factura, incluidos 
los socios de la entidad que trabajen en el proyecto.  

Los costes de personal se referirán exclusivamente a costes de personal y administrativos 
(incluidos los gastos generales2) derivados directamente de las actividades de I+D+i, incluidas 
las actividades de I+D+i relacionadas con el primer despliegue industrial.  

Podrán imputarse costes correspondientes a los siguientes tipos de personal:  

 Personal con contrato laboral, 

 autónomos socios de la entidad, 

 autónomos económicamente dependientes (TRADE). 

Esta pestaña se divide en dos: 

 Gastos de trabajadores con contrato laboral con el beneficiario que cobren por nómina 
(incluidos los socios de la entidad que trabajen en el proyecto). 

 Gastos de trabajadores - autónomos socios y autónomos económicamente 
dependientes que cobren por factura. 

1. Personal con contrato laboral con el beneficiario (nómina).  
En este bloque se recogerán los costes de personal correspondientes a trabajadores con 
contrato laboral con el beneficiario, incluidos los socios de la entidad que presten servicios 
en el proyecto y perciban su retribución mediante nómina.  

 
2  Los costes de personal y administrativos (incluidos los gastos generales)”, debe entenderse 
exclusivamente en relación con costes administrativos directamente vinculados al personal que participa 
en el proyecto y a las actividades de I+D+i. 
No se consideran incluidos en esta categoría los gastos generales de estructura de la entidad, que, en su 
caso, se imputarán conforme a lo previsto para los costes indirectos. 
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Por cada persona trabajadora y anualidad, deberán cumplimentarse los campos previstos 
en el modelo durante el tiempo que la persona trabajadora haya estado trabajando en la 
empresa y dedicando horas al proyecto, entre otros:  

a. Anualidad: se trata de reflejar la anualidad del periodo de ejecución al que 
corresponde el gasto. 

b. Nombre, apellidos y DNI de la persona trabajadora, 
c. Periodo de imputación (fecha de inicio y fin), 
d. Categoría y puesto, Indicar perfil profesional y nivel, 
e. Número total de horas de la persona trabajadora según convenio durante el tiempo 

que haya estado trabajando en la empresa/contrato. Se debe tener en 
consideración las posibles reducciones de jornada. Adicionalmente se excluirán las 
horas en las que la persona trabajadora se encuentre de baja, permiso por 
nacimiento y cuidado de menor, expediente de regulación temporal de empleo 
(ERTE), etc. y dicha situación no genere coste para la entidad beneficiaria. 

f. Salario bruto durante el tiempo que la persona trabajadora haya estado trabajando 
en la empresa. Cabe destacar que quedan excluidos los bonus, retribuciones 
variables por objetivos, productividades puntuales, las retribuciones flexibles, otros 
conceptos no directamente relacionados con las actividades de I+D+i, o cualquier 
otra retribución que no tenga un carácter permanente. Podrán reconocerse como 
gasto subvencionable aquellos complementos salariales que tengan un carácter 
permanente si los hubiere. 

g. Cuantías no salariales u otras no imputables al proyecto durante el tiempo que la 
persona trabajadora haya estado trabajando en la empresa 

h. Aportación de la entidad beneficiaria a la Seguridad Social durante el tiempo que la 
persona trabajadora haya estado trabajando en la empresa. 

i. Coste hora resultante. 
j. Número de horas imputadas al proyecto por la persona trabajadora. 
k.  Coste total imputado. 

La información consignada deberá ser coherente con las nóminas, los justificantes de pago, 
los modelos RLC, IDC y RNT, el convenio colectivo aplicable y los partes horarios firmados, 
conforme a lo previsto en la normativa de subvenciones. 

2. Autónomos socios y autónomos económicamente dependientes (TRADE). Este bloque 
recoge los costes de personal correspondientes a autónomos socios de la entidad y a 
autónomos económicamente dependientes (TRADE) que participen directamente en la 
ejecución del proyecto y perciban su retribución mediante factura. 
 
Para cada persona y anualidad, deberán consignarse, al menos, los siguientes datos: 

a. Identificación de la persona trabajadora (nombre, apellidos y NIF). 
b. Tipo de relación (autónomo socio o autónomo económicamente dependiente), 
c. Periodo de imputación. 
d. Código de la actividad o hito al que se imputan los trabajos. 
e. Número de horas imputadas al proyecto. 
f. Tarifa aplicada, cuando proceda. 
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g. Importe base de la factura (sin IVA). 
h. Porcentaje de imputación, cuando la factura incluya conceptos o periodos no 

imputables íntegramente al proyecto. 
i. Importe final imputado (sin IVA). 
j. Datos del TRADE si fuera de aplicación: Contrato (sí/no) y justificante de su depósito 

en los servicios públicos de empleo (SEPE). 
k. Datos de la factura y del pago. 

4.13.5. Instrumental y material inventariable 

De acuerdo con la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, son subvencionables los costes 
de instrumental y material inventariable en la medida y durante el periodo en que se utilicen 
para el proyecto. 

Cuando dichos bienes no se utilicen de forma exclusiva para el proyecto ni durante toda su vida 
útil, solo será subvencionable la parte proporcional de amortización correspondiente al periodo 
y uso efectivo en el proyecto. 

Para la justificación de los gastos asociados a esta partida será necesario aportar la siguiente 
documentación: 

- Factura o documento probatorio equivalente del bien amortizado. 
- Justificante bancario de pago de la factura o documento probatorio equivalente. 
- Justificación razonada del tiempo de dedicación de cada bien a la actividad o hito con la que 

se asocia, que deberá ser coherente con la memoria técnica y con las actividades declaradas 
en el proyecto. 

- Documentación probatoria del método de amortización aplicado y porcentaje utilizado, 
conforme a buenas prácticas contables. 

- Registro en los libros contables del beneficiario (incluyendo registro de inmovilizado y 
asientos de dotación a la amortización correspondientes). 

4.13.6. Relación de facturas 

A continuación, aparecen una serie de pestañas en las que se relacionarán, por cada tipo de 
gasto, las facturas imputadas al proyecto correspondientes a las distintas partidas de gasto 
subvencionable, de acuerdo con la clasificación establecida en la Orden ETD/1236/2023, de 14 
de noviembre, y en la resolución de concesión.  

Por cada factura imputada al proyecto deberán consignarse, al menos, la siguiente información: 

- Nº de factura. 
- NIF/CIF del proveedor. 
- Proveedor 
- Concepto de la factura, que deberá permitir identificar claramente su vinculación con el 

proyecto. 
- Fecha de emisión: Se incluirá la fecha de la factura con formato dd/mm/aaaa. 
- Importe total de la factura. 
- Importe sin IVA. 
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- Porcentaje imputado, cuando la factura incluya conceptos o periodos no imputables 
íntegramente al proyecto. 

- Importe que se imputa al proyecto. 
- Método de pago 
- Fecha del documento de Pago de la factura. Se incluirá la fecha del documento de pago de 

la factura con formato dd/mm/aaaa. 

El coste del informe de auditoría económica exigido en el procedimiento de justificación se 
imputará en la categoría de “Otros costes suplementarios” y se reflejará en esta pestaña como 
una factura independiente. 

4.13.7. Justificantes 

En esta última pestaña, se encuentran, a modo de lista de comprobación, el conjunto de 
documentos justificativos que la entidad beneficiaria puede presentar y adjuntar para la 
justificación. 

Se añade una columna de observaciones donde se podrá indicar aquellas aclaraciones o 
comentarios que se estimen necesarios. 

5. Informe de auditoría técnica 
El informe de auditoría técnica es un documento independiente de la memoria de actuación, 
elaborado por el auditor técnico independiente designado por el beneficiario, y tiene por objeto 
la verificación independiente de la correcta ejecución técnica del proyecto durante el periodo 
que se justifica, de conformidad con lo declarado en la memoria de actuación técnica de la 
solicitud inicial o posteriores modificaciones aprobadas de la Resolución de Concesión. 

Deberá ser un informe final de cierre, de carácter consolidado, que abarque el conjunto del 
periodo de ejecución del proyecto e integre las verificaciones previas realizadas durante los 
seguimientos intermedios, de forma que permita una visión completa y trazable de la ejecución 
técnica global. 

El informe deberá ser explicativo, estar redactado en un lenguaje claro y comprensible y permitir 
a los órganos de verificación una adecuada comprensión de los trabajos realizados, de los 
resultados obtenidos y de su coherencia con el proyecto subvencionado. El auditor deberá 
acreditar haber realizado al menos una visita al sitio de ejecución del proyecto en el último mes 
del periodo analizado. 

Sin perjuicio de la estructura que determine el auditor técnico, el informe deberá incluir, al 
menos, los siguientes elementos: 

 Identificación del informe: identificación del proyecto, del beneficiario, del periodo 
analizado y del auditor técnico responsable del informe. 

 Objeto y alcance: descripción del alcance del trabajo realizado y de los elementos 
verificados (actividades/hitos/entregables) y del periodo auditado. En su caso, se 
indicarán expresamente los elementos fuera de alcance, en línea con la solicitud 
presentada y la resolución de concesión.  
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 Metodología y fuentes revisadas: descripción de las actuaciones de verificación 
realizadas (revisión documental, reuniones técnicas, visitas, demostraciones, etc.) y 
relación de las principales fuentes/documentos revisados (p. ej. plan de trabajo vigente, 
informes de seguimiento, entregables, actas u otras evidencias). 

 Verificación técnica de la ejecución: revisión de las actividades realizadas, los hitos y 
entregables alcanzados y su coherencia con lo previsto en la resolución de concesión y, 
en su caso, con las modificaciones autorizadas. Cuando existan criterios de aceptación 
asociados a hitos/entregables, el informe deberá facilitar su verificación por un tercero 
independiente. 

 Evidencias y anexos: identificación de las evidencias que sustentan las conclusiones 
(entregables, presentaciones, actas, enlaces a demos/pruebas, material audiovisual, 
etc.), indicando dónde se aportan (cuerpo del informe o anexos). Cuando proceda, 
podrá incluirse un glosario de acrónimos/terminología para facilitar la comprensión. 

 Incidencias, desviaciones, hallazgos y recomendaciones. Descripción de las incidencias, 
desviaciones u observaciones relevantes, cuando existan, incluyendo su justificación o 
medidas correctoras que se deberían llevar a cabo. 

 Conclusión / opinión del auditor técnico. Conclusión clara sobre la ejecución técnica del 
proyecto durante el periodo analizado, en relación con los elementos verificados. 

El informe deberá estar firmado por el auditor técnico elegido, con indicación de su identidad y 
declaración de independencia respecto de la entidad beneficiaria. 

6. Documentación para el cumplimiento de las obligaciones 
establecidas en el PRTR  

La documentación con carácter obligatorio que cada beneficiario debe cumplimentar y 
presentar en materia de cumplimiento de los principios transversales del PRTR aparece descrita 
y disponible en el portal de ayudas del programa, en el siguiente enlace:  
 
https://portalayudas.digital.gob.es/UNICO_IPCEI/Paginas/ObligacionesPRTR.aspx  
   
En esta página web se pone a disposición de los beneficiarios los modelos para su descarga y  
uso, así como las guías e indicaciones para su correcta elaboración y presentación. 
 
Es importante destacar que esta documentación deberá presentarse exclusivamente a través 
de la sede electrónica, para cada expediente, en el trámite ‘Documentación obligaciones 
PRTR’. La presentación de esta documentación a través de un trámite distinto dará lugar al 
correspondiente requerimiento de subsanación. 

7. Consultas sobre la justificación 
Para consultas aclaratorias relacionadas con la justificación de actuación y económica de los 
proyectos, puede utilizarse el buzón de correo electrónico:  

 ipcei@digital.gob.es 
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8. Anexo I: Listado de documentos 
El beneficiario deberá proporcionar los documentos que sean necesarios para respaldar los 
gastos reflejados en la cuenta justificativa.  

A continuación, se relaciona la documentación general exigida, sin perjuicio de aquella otra que 
pueda resultar necesaria en función de la naturaleza de los gastos imputados: 

- Memoria de actuación firmada.  
- Memoria económica firmada. 
- Memoria económica en Excel. 
- Acreditación válida del poder del firmante. 
- Informe de auditoría de la memoria económica de acuerdo con el artículo 74 del 

Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. 
- Informe de auditoría técnica, emitido y firmado por auditor técnico independiente, 

correspondiente al periodo que se justifica. 
- Declaración responsable del cumplimiento de las condiciones de la subvención en la 

ejecución de las actividades objeto de ayuda. 
- Justificación de haber cumplido con los hitos reflejados en la Orden ETD/1236/2023, de 

14 de noviembre, en especial lo reflejado en el Anexo 2 de la convocatoria 
- Nóminas de los trabajadores. 
- Justificante de pago de las nóminas. 
- Modelo 190. 
- Modelo 111. 
- Justificantes de pago del Modelo 111. 
- Informe de vida laboral de la entidad beneficiaria de las anualidades coincidentes con el 

plazo de ejecución del proyecto. 
- Declaración responsable, si procede, en la que se exprese que los complementos 

salariales de la persona trabajadora no dependen de su participación en un proyecto 
específico, no son arbitrarios ni discrecionales, y que no están habitualmente vinculados 
a un puesto de trabajo. 

- Recibo de Liquidación de Cotizaciones (RLC). 
- Justificantes de pago RLC. 
- Relación Nominal de Trabajadores (RNT). 
- Informe de Datos para la Cotización (IDC). 
- Convenio colectivo de aplicación del beneficiario. 
- Convenio colectivo de aplicación del personal autónomo, cuando proceda. 
- Partes horarios mensuales de todo el personal propio, socios y personal autónomo que 

cobre por nómina. 
- Acreditación de la condición de socio. 
- Autónomos económicamente dependientes: contrato y justificante de su depósito en 

los servicios públicos de empleo. 
- Facturas y justificantes de pago de las facturas correspondientes al personal autónomo 

(autónomos socios y autónomos económicamente dependientes). 
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- Descripción del proceso de definición de los criterios y método de reparto seguido en 
relación con los costes indirectos imputados al proyecto. 

- Documentación justificativa de la existencia de contabilidad separada, presentación de 
libros mayores de las cuentas contables del proyecto.  

- Registro de inventario de los activos adquiridos. 
- Justificación razonada del tiempo de dedicación de cada bien a la actividad con la que 

se asocia para el cálculo de la amortización. 
- Documentación probatoria del método de amortización utilizado y porcentaje. 
- Registro de inmovilizado y asientos de dotación a la amortización. 
- Documentación acreditativa de la aprobación de la subcontratación cuando ésta ha sido 

autorizada previamente. 
- Acreditación de la inscripción en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores 

de la Agencia Estatal de la Administración Tributaria o en el censo equivalente de la 
Administración Tributaria Foral de los subcontratistas. 

- Declaración responsable de la empresa subcontratada en la que manifieste el 
cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 29 de la Ley 38/2013, de 17 
de noviembre, General de Subvenciones. 

- Declaración Responsable de no vinculación de las entidades beneficiarias participantes 
con las entidades subcontratadas, en su caso. 

- Acreditación por parte de la empresa subcontratista de estar al corriente de sus 
obligaciones tributarias y de Seguridad Social. 

- En el caso de no presentar las acreditaciones anteriores, autorización de la empresa 
subcontratista para la Secretaría de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras 
Digitales a verificar estos requisitos mediante consultas de oficio de la información de 
la Administración Tributaria y de la Seguridad Social sobre dicha entidad. 

- Facturas y justificantes de pago de los gastos imputados. 
- Declaración responsable de las vinculaciones existentes entre el beneficiario y las 

entidades proveedoras en el proyecto. 
- Declaración responsable de no recepción de otras ayudas incompatibles para la misma 

finalidad. 
- Contratos celebrados con proveedores/entidades subcontratadas para la ejecución del 

proyecto. 
- Tres ofertas de diferentes proveedores solicitadas y la justificación de la oferta 

seleccionada, de acuerdo y según aplique con la normativa de Ley 9/2017, de 8 de 
noviembre, de Contratos del Sector Público o artículo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de 
noviembre, General de Subvenciones. 

- Relación con la identificación de los proveedores. 
- Comisiones de servicio o informes de gastos aprobados relativos a gastos de dietas, 

viajes, locomoción etc. 
- Autorización firmada por el responsable del proyecto para gastos de representación. 
- Documentación justificativa del cumplimiento de obligaciones en materia de publicidad. 
- Documentación justificativa en materia de igualdad de género, conforme a la normativa 

aplicable. 
- Declaración responsable del cumplimiento del principio de no causar un perjuicio 

significativo al medioambiente (principio DNSH). 
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- Documentación justificativa de que la entidad beneficiaria es titular del número o 
números de cuenta indicados en la solicitud y desde las que se hayan realizado pagos 
de facturas y, en su caso, el ingreso de ayudas. 

- Otros documentos asociados a la Justificación que resulten necesarios. 
 


