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1. Objetoy normativa aplicable

La presente guia tiene caracter meramente informativo siendo de aplicacion la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento (Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones), y el resto de normativa que regulan estas ayudas. Su finalidad es servir como
instrumento de apoyo para la correcta preparacion y presentacion de la cuenta justificativa.

1.1. Objeto

El presente documento tiene por objeto orientar a los beneficiarios en la cumplimentacidn de
la cuenta justificativa exigida en la Resolucidn de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones
e Infraestructuras Digitales (SETELECO) que regula la aportacion de dicha Secretaria de Estado a
los participantes en proyectos importantes de interés comuin europeo (IPCEI) en el marco del
Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.

1.2. Normativa aplicable

La justificacion de estas actuaciones debera realizarse conforme a lo dispuesto en la siguiente
normativa:

Normativa especifica del programa:

e La Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, por el que se regula las subvenciones
otorgadas en régimen de concurrencia no competitiva del programa «UNICO IPCEI» con
el fin de apoyar a la participacion de empresas en proyectos multipais como los
Proyectos Importantes de Interés Comun Europeo, en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

e Orden TDF/993/2025, de 31 de julio, por la que se modifica la Orden ETD/1236/2023,
de 14 de noviembre, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion
de ayudas a los participantes en proyectos importantes de interés comuin europeo y
primera convocatoria, en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion vy
Resiliencia -financiado por la Unién Europea- Next Generation EU.

Normativa general de subvenciones:

e ey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
e Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Normativa del PRTR:

e Reglamento 2021/241, de 12 de febrero de 2021, por el que se establece el Mecanismo
de Recuperacion y Resiliencia de la UE (Reglamento del MRR).

e Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de
gestion del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia.
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e Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes
para la modernizacidon de la Administracion Publica y para la ejecucion del Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.

Normativa administrativa general:

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas.

e Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales.

1.3. Obligaciones generales del beneficiario en el marco del PRTR

Ademas de las obligaciones especificas asociadas a la ejecucion y justificacion de la ayuda,
las entidades beneficiarias deberan cumplir con las obligaciones transversales establecidas
en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia (PRTR), entre ellas:

e Aplicar la perspectiva de género en todas sus actuaciones, siguiendo las
recomendaciones contenidas en la Guia para las Administraciones Publicas para
incorporar la perspectiva de género en las actuaciones financiables en el marco del Plan
de Recuperacion, publicada por el Ministerio de Igualdad. Asimismo, deberan aplicarse
criterios que promuevan la igualdad real y efectiva de hombres y mujeres a efectos de
garantizar la participacién equilibrada por género en todas las profesiones, actividades
y niveles. El cumplimiento de este requisito tendrd que justificarse documentalmente.

e Cualquier otra obligacién que se establezca para cumplir el mecanismo de reembolso o
el DNSH.

e Las entidades beneficiarias deberan cumplir, ademas, con las obligaciones, europeas y
nacionales aplicables al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.

e En todo caso, los beneficiarios de la subvencidon deberan comunicar a la Secretaria de
Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales la obtencion de otra
subvencidn, ayuda, ingreso o recurso que financie las actividades subvencionadas tan
pronto esté en conocimiento de dicha obtencidn, y en todo caso, con anterioridad a la
justificacion de la aplicacién dada a los fondos percibidos, tal y como establece el
articulo 14.1.d) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. Plazoy forma de justificacion

La justificacion de la ayuda se realizaréa de acuerdo con lo establecido en la Orden
ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, y con su modificacion mediante la Orden TDF/993/2025,
de 31 de julio, que fija el 30 de junio como fecha limite para la presentacidn de la justificacion
final.

La justificacion final verificard que los fondos concedidos se han utilizado para los fines previstos
y se han gestionado de conformidad con todas las normas aplicables, en particular, las normas
relativas a la prevencion de conflicto de interés, fraude, de corrupcién y de doble financiacion
procedente del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.
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La modalidad de justificacion serd la de cuenta justificativa con aportacion de justificantes de
gasto.

La cuenta justificativa contendrd, al menos:

1. Memoria de actuacién: memoria de actuacidn técnica justificativa, firmada por el
representante legal del beneficiario, del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la subvencidon, que deberad realizarse de acuerdo con la plantilla
suministrada. Contendra indicacion de los trabajos realizados y de los resultados
obtenidos, asi como la descripcién del cumplimiento del objetivo del proyecto
subvencionable. La memoria técnica debera incluir informacidn suficiente para poder
asociar las actuaciones realizadas con la justificaciéon de gastos, de modo que se pueda
realizar la trazabilidad de las actividades con los gastos.

2. Memoria econédmica del proyecto: contendra toda la informaciéon necesaria para
acreditar la adecuacién y el importe de los gastos incurridos en las actividades realizadas
y su pago. Esta memoria debera ajustarse al formato que se suministra.

3. Documentacion de soporte del cumplimiento del objetivo del proyecto subvencionable,
tal y como se indicara mas adelante en esta guia.

Toda la documentacion de justificacidon se presentara en castellano y el envio de la justificaciéon
se realizara a través de la sede electrdnica de la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e
Infraestructuras Digitales, mediante el tramite de Solicitud de verificacion técnico- econdmica,
firmado digitalmente por el representante legal de la entidad beneficiaria.

Para poder cargar los distintos documentos de la cuenta justificativa véase el “Anexo I. Listado
de documentos”, al final de esta guia, para consultar los tipos de documentos que se pueden
presentar.

En caso de que un documento superase el tamafio maximo (5MB), éste se debera dividir en
partes, de manera que cada parte no supere dicho limite, identificando de manera clara cada
parte del documento (del estilo nombrefichero_parte_1_de_N?, etc.).

Se recuerda que el incumplimiento de las obligaciones de ejecucion, seguimiento o justificacién
de la ayuda, asi como de los objetivos definidos en la resolucidon de concesién o de cualquier
otra obligacién establecida en la normativa aplicable, podra dar lugar a la pérdida total o parcial
del derecho al cobro y, en su caso, al inicio del procedimiento de reintegro, de conformidad con
los articulos 31, 32 y 34 de la orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre.

3. Memoria técnica

3.1. Informacion general

La memoria de actuacién técnica es un documento, firmado por el representante legal del
beneficiario, que acredita el cumplimiento de las condiciones establecidas en la resolucion de
concesion de la subvencion.

1 Siendo N el niimero de partes en las que se ha dividido el documento.
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Su finalidad es describir de manera estructurada:
e Las actividades realizadas,
e Jos hitos y entregables ejecutados,
e |os resultados obtenidos
e vy del grado de cumplimiento de los indicadores, objetivos y de los compromisos
asumidos, incluidos los relativos a difusién y colaboracion.

Esta memoria deberd incluir informacién suficiente para poder asociar las actuaciones
realizadas con la justificacion de gastos aportada, de modo que se pueda realizar la trazabilidad
de las actividades con los gastos.

Deberd contener la memoria de hitos periddicos, donde se detallard la lista de entregables
asociados a cada paquete de trabajo y cuantificados econémicamente. Todo esto estd reflejado
en el calendario de hitos de la actuacion subvencionable presentado junto con la solicitud, o
ultima modificacidn de la resolucion de concesion.

La memoria de actuacién técnica deberd ir acompafiada de un informe de auditoria técnica
independiente, en los términos indicados en el apartado 5.

Complementariamente, la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras
Digitales podra basarse en indicadores/métricas de ejecucién, en jornadas presenciales de
presentacion de resultados y en cualquier otro tipo de actividades que permitan comprobar el
cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de la ayuda concedida.

El beneficiario cumplimentara la memoria técnica final siguiendo el modelo suministrado.

En los siguientes epigrafes, se describen, para facilitar su cumplimentacién, los distintos
apartados del modelo de memoria de actuacion.

3.2. Cumplimentacion de la memoria técnica
3.2.1. Datos generales del proyecto

En este apartado se expondra la informacién identificativa del proyecto, debiendo constar el
nombre del proyecto subvencionado (titulo del proyecto), el nombre de la entidad beneficiaria
y su NIF, y las fechas de ejecucion, tanto de inicio como de final del periodo que se justifica, asi
como el nimero de expediente (TSI-063X00-2023).

3.2.2. Resumen ejecutivo

Bajo este epigrafe, se proporcionard, a alto nivel, una breve descripcién de los objetivos, hitos,
entregables y resultados obtenidos mediante la ejecucidn de la ayuda publica concedida.
(maximo 1.000 palabras).

Para mostrar y dar a entender mejor la consecucidn de los objetivos y los resultados, asi como
el cumplimiento de las obligaciones contraidas como beneficiario, este apartado deberd
obligatoriamente recoger todos aquellos indicadores y métricas que el beneficiario considere
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mas relevantes. En cualquier caso, no es objeto de este apartado que se proporcione una lista
exhaustiva de todo tipo de métricas, sino, simplemente, que se muestren aquellas que sean mas
significativas.

Finalmente, si sera de obligado cumplimiento el proporcionar alguna métrica relativa al nivel de
empleo femenino derivada de las nuevas contrataciones requeridas para la ejecucion de la
ayuda publica concedida.

3.2.3. Objetivos, y finalidad y financiacion del proyecto.

Se proporcionara una descripcidn del objeto y finalidad del proyecto (maximo 2.000 palabras).

Ademas, se debe cumplimentar la tabla que figura en el modelo de memoria de actuacion en
este punto, en relacién con la obligacion del articulo 12 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de
noviembre, relativo a la compatibilidad de la misma con otras ayudas.

3.2.4. Contenido y alcance del proyecto.

En este apartado se recogera una breve descripcion (Maximo 2.000 palabras) del contenido y
alcance del proyecto, asi como de las principales actividades y resultados.

Se proporcionard, ademas, una explicacion breve de cdmo el proyecto esta contribuyendo a la
consecucion de los HITOS CID #241 y #242 del Componente C15.15 del PRTR.

Se deberd incluir en este apartado la prevision, si la hay, de comercializacion/explotacién de los
resultados del proyecto.

3.2.5. Planificacidn y ejecucion del proyecto

En este apartado se describirdn los paquetes, actividades, requisitos, hitos y entregables
realizados durante el periodo de duracién del proyecto analizado respecto a la planificacién
establecida en el Plan de Proyecto, indicando asi las posibles desviaciones o incumplimientos
existentes.

Para ello, en la plantilla se deberan cumplimentar cuatro tablas, una por cada categoria:

e Paquetes de trabajo
e Actividades

e Hitos

e Entregables

Para cada elemento se debe indicar:

e Tipo de actividad (I+D+1 o PDI para primer despliegue industrial)
e Lo planificado (segun ultimo plan de trabajo aprobado).

e Lo realmente ejecutado.

e Siexiste desviacion.

e Justificacidn de dicha desviacion.
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Se incluira la descripcién de las desviaciones, los motivos que han dado lugar a las mismas y el
efecto o no en la consecucion de los objetivos que persigue la ayuda. Adicionalmente debera
incluirse si se ha informado a la DSSA o no de estas desviaciones y, si no fueron informadas, cual
fue la causa.

3.2.6. Personal que ha intervenido

En este apartado incluya todo el personal, tanto propio (de plantilla) como adscrito, que haya
intervenido en las actividades del proyecto durante la totalidad del periodo. Estos deben de
alinearse con los partes de hora firmados que deben ser suministrados.

En esta tabla se indicaran las actuaciones planificadas para cada trabajador, indicando:

e DNI/NIFy nombre.

o  Perfil profesional y nivel MECES.

e Actividades realizadas.

e NuUmero de horas dedicadas.

e Existencia o no de desviaciones respecto a lo planificado y explicacidn de las mismas.

Las actividades e hitos deben ir acompafiados de su cddigo y nombre, que deberan coincidir con
lo establecido en la planificacidon presentada en la solicitud o, en su caso, tras los cambios y/o
modificaciones autorizadas.

Se debera indicar el perfil profesional y nivel de estudios de acuerdo con el Marco Espafiol de
Cualificaciones para la Educacidn Superior (en adelante MECES), segun la siguiente tabla de
equivalencias:

Niveles MECES Cualificaciones

- Técnico Superior de Formacién Profesional
1 Técnico Superior - Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio.
- Técnico Deportivo Superior.

- Titulo de Graduado.

2 Grado i ] 5 e ]
- Titulo Superior de las Ensefianzas Artisticas Superiores.

- Titulo de Master universitario.

- Titulo de Master en Enseflanzas Artisticas.

3 Méster - Titulo de Graduado de al menos 300 créditos ECTS que
comprenda al menos 60 créditos ECTS de Nivel de Master,
que haya obtenido este nivel de cualificacion mediante

resolucidn del Consejo de Universidades.

4 Doctor Titulo de Doctor
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A titulo de ejemplo:

e Un titulo de “Técnico Superior de Formacidn Profesional Informatica de Sistemas”
equivaldria a un nivel MECES 1.

e Eltitulo de “Ingeniero Técnico de Telecomunicacién” tiene una equivalencia con el nivel
MECES 2.

3.2.7. Obligaciones en materia de publicidad y difusion

En materia de publicidad y difusidn, se debera estar a las obligaciones establecidas en el articulo
30 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre.

Se deberd aportar como anexos todos aquellos documentos, imagenes, ficheros, capturas de
paginas web, copias de publicaciones y, en general, de cualesquiera medios que permitan
comprobar el cumplimiento de las obligaciones en materia de difusién y publicidad.

3.2.8. Impacto y diseminacion

Se debe cumplimentar la tabla que figura en el modelo de memoria de actuacidon en este punto,
en relacién con el impacto y diseminacidn cientifico-técnico nacional e internacional, indicando
el tipo de actividad en funcién de la lista proporcionada. En el caso de elegir la opcién “Otros”
indicar entre paréntesis.

Asi mismo debera indicarse en la tabla siguiente aquellas que estaban planificadas segln el plan
de proyecto ultimo aprobado y que no pudieron realizarse, asi como su justificacion

3.2.9. Adquisicion de hardware y software

Se describira la adquisicion de hardware y software que se haya realizado, utilizando las tablas
del modelo:

e El hardware/software adquirido y el tipo.

e Datos del adjudicatario.

e Numero de referencia de la licitacion.

e Objeto del contrato.

e Importe licitado/adjudicado.

e Justificacidn técnica de la necesidad

e Proceso de solicitud de ofertas y seleccidn del adjudicatario, indicando la solicitud de
tres ofertas, asi como la valoracién de las ofertas recibidas y la justificaciéon de la
seleccion del adjudicatario. En caso de no haber solicitado tres ofertas, se deberan
justificar las causas por las cuales no se ha procedido a pedir dichas ofertas.

En el caso de adquisicién de hardware, el tipo atendera a los siguientes valores:

e Licencias CAD.
e Licencias IP.

e Servidores.

e Tapeout.

10
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e Otros.

En el caso de adquisicién de software, el tipo puede tener los siguientes valores:

e En el caso FPGA/Servidores.
e Otros.

3.2.10. Subcontrataciones

En materia de subcontratacién serd de aplicacion el articulo 14 de la Orden ETD/1236/2023, de
14 de noviembre, asi como el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, con las condiciones y limitaciones alli establecidas.

Conforme al articulo 29.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se
entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion total o
parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencién. Queda fuera de este concepto
la contratacidn de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacion
por si mismo de la actividad subvencionada. Se excluye del concepto de subcontratacion de
acuerdo con el mismo articulo, los casos en que el beneficiario se compromete a realizar una
actividad de la que puede esperarse que no se realice por si mismo, bien porque no constituye
ya su objeto social o su actividad habitual. Es decir, no toda la contratacién de servicios o
actividades con un tercero podra considerarse subcontratacion.

En este epigrafe deberan indicarse las licitaciones publicadas en el periodo de ejecucién del
proyecto que se reporta.

Para ello, se resumira para cada una de ellas, indicando, al menos, la siguiente informacion
relevante:

e Titulo o referencia de la licitacién o contrato.

e Nombre y NIF del adjudicatario.

e Objeto del contrato.

e Importes de licitacién y adjudicacién

e Ellote, en el supuesto de que se haya dividido el contrato en lotes.

También se indicara si la subcontratacidn se corresponde como parte de los gastos de
adquisicion de hardware o software y el tipo, debiendo describir y explicar su necesidad.

Se deberd describir como se ha llevado el proceso de adjudicacién, indicando:

e Lasolicitud de tres ofertas, cuando resulte exigible.

e Sila subcontratacién se ha realizado con entidades vinculadas.

e La valoracién de las ofertas recibidas y la justificacién de la seleccidn del adjudicatario.
En caso de no haber solicitado tres ofertas, se deberan justificar las causas por las cuales
no se ha procedido a pedir dichas ofertas.

De conformidad con el anexo 4 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, las
subcontrataciones deberan respetar las instrucciones y limitaciones especificas previstas para
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esta convocatoria, debiendo reunir la entidad subcontratada los requisitos de solvencia técnica
establecidos por la orden de bases.

3.2.11. Resultados y conclusiones

En este apartado se describirdn los resultados obtenidos con motivo de la ejecucidon del
proyecto.

Para acabar de cumplimentar este apartado, se indicara si los resultados obtenidos estan en
linea con los objetivos definidos al inicio del proyecto y en caso de no ser los esperados, por no
alcanzarlos o por superarlos, se deben identificar y explicar la relevancia y la utilidad de estos.

Finalmente se enumeran las conclusiones obtenidas tras la ejecucidn del proyecto.
3.2.12. Otros comentarios

En este apartado podrd incluirse otra informacidn adicional que se considere relevante para la
justificacion de la ayuda concedida.

Cuando el proyecto haya generado un producto, solucién o desarrollo tecnoldgico, el
beneficiario debera aportar, como anexos, guias detalladas de funcionalidades y uso,
asegurando que permitan su identificacion inequivoca con el proyecto subvencionado.

Durante las actuaciones de comprobacidn, verificacion o control del proyecto, y a efectos de
acreditar la correcta ejecucion de las actividades subvencionadas, la Secretaria de Estado podrd
requerir documentacion o evidencias técnicas adicionales, entre ellas:

e En el caso de desarrollos informaticos: Acceso en linea y soporte digital que permita
verificar la funcionalidad del software o solucién desarrollada.

e Encasode desarrollos con soporte fisico, se facilitaran descripciones, fotografias, videos
y todo aquel material audiovisual que pruebe el correcto funcionamiento del producto
o solucion.

Finalmente, en este apartado se realizard un listado completo de la documentacién que se
entregard en documentos aparte de esta memoria.

4. Memoria economica

La justificacién econdmica se realizarda mediante una memoria justificativa del coste de las
actividades realizadas, conforme a la modalidad de cuenta justificativa con aportacion de
justificantes de gasto prevista en el articulo 72 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones.

El beneficiario debera aportar una memoria econémica del coste de las actuaciones realizadas

que debera incluir:

- Relacién clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion del
acreedor y, en su caso, fecha de pago. Se indicaran las desviaciones acaecidas respecto a la
distribucidn de costes incluida en la documentacién entregada en la solicitud.

- Facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con
eficacia administrativa y los justificantes del pago.
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- Contratos y/o pedidos relativos a las actuaciones externalizadas o subcontratadas vy
suministros.

- Sistema auditable de imputacidn y control de horas para la justificacion de los costes de
personal.

- Relacién detallada de otros ingresos o ayudas que se hayan destinado a financiar la actividad
subvencionada, con indicacién del importe y su procedencia.

- Las tres ofertas exigidas por el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, o justificacion de su no
presentacion.

- Certificado de tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial, en el caso de adquisicién de bienes inmuebles.

La memoria econdmica deberda estar firmada por el representante legal del beneficiario. Para
facilitar su firma electrénica, se aconseja convertir el fichero Excel en PDF, se deberan entregar
tanto el PDF firmado como el fichero Excel.

La memoria econdmica deberd acompafarse del informe de auditoria econémica elaborado
conforme al articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y a la Orden
EHA/1434/2007, de 17 de mayo.

En aquellos casos en que el beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas anuales, la revisién
de la cuenta justificativa debera ser realizada por el mismo auditor que audite dichas cuentas,
de conformidad con lo previsto en el articulo 74.2 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones.

El informe de auditoria debera ser elaborado por un auditor ejerciente inscrito en el Registro
Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC). El auditor verificara la exactitud de la totalidad de la
informacién recogida en la memoria de actuacién técnica y en la memoria econdmica y se
pronunciara expresamente sobre todos los extremos revisados, incluyendo si los gastos y pagos
cumplen con los requisitos establecidos en la resolucion de concesién, en sus posibles
modificaciones y en la normativa aplicable. No se considerardn validos los informes cuyo
contenido se limite a reproducir el modelo de informe de revisiéon de cuenta justificativa de
subvenciones que figura en el anexo de la ORDEN EHA/1434/2007 de 17 de mayo, sin concretar
qgué comprobaciones se han llevado a cabo y el resultado derivado de la mismas, de acuerdo a
las condiciones especificas del proyecto objeto de revision.

De acuerdo con el articulo 13 de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, tendran la
consideracion de gastos subvencionables los siguientes costes directos de ejecucion:

e Estudios de viabilidad.

e Instrumental y material inventariable.

e Adquisiciéon (o construccion) de edificios, infraestructuras y terrenos

e Otros materiales, suministros y productos similares necesarios para el proyecto.

e Costes de obtencidn, validacion y defensa de patentes y otros activos inmateriales, asi
como investigacidén contractual, conocimientos y patentes adquiridos u obtenidos por
licencia.
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e Costes de personal y costes administrativos (incluidos los gastos generales) derivados
directamente de las actividades de I+D+i, incluidas las actividades de I+D+i relacionadas
con el primer despliegue industrial.

e Costes de capital y funcionamiento en los casos de proyectos de primer despliegue
industrial.

e Otros costes suplementarios directamente relacionados con el proyecto.

En concepto de costes indirectos, las entidades beneficiarias podrdn imputar adicionalmente
hasta el 15 por ciento de los costes directos de personal subvencionables validamente
justificados. Estos costes corresponden a gastos generales asociados a la actuacién, pero que,
por su naturaleza, no pueden imputarse de forma directa. En ningln caso podran imputarse en
este concepto gastos de viajes u otros gastos que deban justificarse individualmente.

El beneficiario cumplimentard la memoria econdmica segin el modelo en formato Excel
facilitado por la Secretaria de Estado, asegurando la coherencia entre las distintas pestafias y la
documentacion justificativa aportada.

4.1. Informacion general

La Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras Digitales podra requerir la
subsanacion de la documentacidn aportada cuando los datos proporcionados no se consideren
suficientes o adecuados. Se verificara que el gasto presentado esta validamente justificado, que
los bienes se han entregado o los servicios se han prestado, que las justificaciones de la entidad
beneficiaria son correctas y que las operaciones y gastos cumplen la normativa nacional y de la
Unién Europea aplicable, asi como que la entidad beneficiaria no incurre en el supuesto de doble
financiacién.

El beneficiario deberd disponer de un sistema de contabilidad que permita el registro
diferenciado de todas las transacciones relacionadas con la actuacion subvencionable, mediante
un codigo contable especifico. Asimismo, debera conservar los libros contables, registros,
diligenciados y demas justificantes de gasto y de pago en los términos exigidos por la legislacion
aplicable al beneficiario.

Debera asegurarse la trazabilidad coherente entre la informacién descrita en la memoria del
proyecto presentada y aprobada, con la memoria técnica y la memoria econémica, de forma
qgue todas ellas sean consistentes entre si. Esta trazabilidad deberd estar respaldada por la
documentacion de gastos correspondiente (ndminas, facturas, justificantes de pagos, etc.).

A continuacion, se indica la tipologia de documentos que se podran presentar en la justificacion
para acreditar la ejecucidn de los gastos que son subvencionables, asi como los requisitos e
informacién que han de tener dichos documentos.

4.2. Facturas y demds justificantes de gasto

Los gastos imputados, asi como las facturas, deberan haberse realizado dentro del periodo de
ejecucion para el que se concede la ayuda, establecido en la resolucién de concesion y en su
caso, en las posteriores resoluciones de modificacién de la concesién. Unicamente seran
justificables los gastos efectivamente realizados dentro de dicho periodo.
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e Las facturas emitidas por los proveedores al beneficiario deben identificar claramente a
éste, incluyendo su razdn social y NIF.

e Las facturas deberan permitir la trazabilidad del gasto por lo que deberan incluir, al
menos: identificacion clara del proyecto y de la ayuda a la que se imputan; descripcién
clara del concepto facturado; el periodo de realizacidn de los trabajos o servicio (fecha
de inicio y fecha fin).

e Las facturas deberdn describir de forma suficiente el concepto de la contratacién o
subcontratacion en el marco del proyecto, de modo que pueda verificarse la relacion
entre el gasto facturado y las actividades ejecutadas.

e En todos los casos, las facturas deberan detallar el contenido de los trabajos o
suministros realizados y sus importes de manera que sea facilmente identificable el
coste facturado de cada elemento por separado.

4.3. Pagos
La fecha limite de pago sera la de presentacion de la documentacion justificativa.

Los justificantes de pago deberdn acreditar de manera fehaciente la realizacién del pago y
contener, como minimo, la informacion siguiente:

e Solamente se admitirdn justificantes bancarios que contengan fechas de valor de la

transferencia realizada, es decir, extractos de la cuenta bancaria o documento concreto
emitido por la entidad financiera. No se admitirdn documentos que sdlo indiquen
acreditacion de la transaccion realizada.
En caso de que el beneficiario utilice operaciones de confirming formalizadas con una
entidad financiera, se considerard como fecha de pago aquella en la que se produce la
salida efectiva de fondos del beneficiario, es decir, cuando tenga lugar el pago a la
entidad financiera en el vencimiento del confirming. Dicha salida de fondos quedara
acreditada mediante el correspondiente extracto bancario o justificante de adeudo o
certificacidon de la entidad financiera, en el que debe poder identificarse la factura,
proveedor, importe y fecha.

e Identificacion del beneficiario de la ayuda, que debe ser quien realice el pago. Este
aspecto es especialmente relevante para el reconocimiento del gasto como validamente
justificado. Por tanto, en el supuesto caso del uso de sistemas de pago centralizados
entre filiales, debe quedar acreditado de forma indubitada que el beneficiario soporta
el gasto y que existe una salida efectiva de fondos imputable a él.

e Identificacion de la persona o entidad que recibe el pago (proveedor, Administracidon
Tributaria, Seguridad Social, trabajador, etc.).

e Fecha de pago.

e Importe pagado, que deberd coincidir con el importe total de la factura.

e Numero de factura y concepto del pago siempre que sea posible.
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4.4. Estudios de viabilidad

Incluye los estudios técnicos preparatorios necesarios para el proyecto, asi como los costes
asociados a la obtencion de los permisos administrativos requerido para la realizacién del
proyecto.

En este concepto, se incluye la contratacion de servicios que, si bien son por cuenta y riesgo de
beneficiario y necesarios para la planificacion y ejecucion del proyecto en los términos que
recogen la resolucidn de concesion, no se espera que los puede realizar por si mismo.

En cualquier caso, si el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la
Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector publico para el contrato menor, el
beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores.

Si la contratacion se ha realizado con anterioridad a la concesidn de la subvencidn, podria no ser
necesaria la presentacion de las 3 ofertas, siempre que se justifique que la eleccion se realizé en
base a criterios de eficiencia y economia; y de no ser asi, se presentara la explicacion del porqué
de la eleccidn final como parte de la justificacion.

4.5. Costes de instrumental y material

Incluye las instalaciones y los gastos asociados a instrumental, equipos y material inventariable
en la medida y durante el periodo en que se utilicen para el proyecto. En caso de que el
instrumental y el material no se utilicen para el proyecto durante toda su vida atil, Gnicamente
se consideraran subvencionables los costes de amortizacién correspondientes al periodo de
ejecucion del proyecto, calculados conforme a buenas practicas contables.

En este concepto se enmarca el coste de los activos materiales e inmateriales que se ven
afectados por la ejecucion del proyecto, no siendo subvencionables el coste de adquisicidn, tan
solo el coste derivado de su participacion en el proyecto, como ya se ha indicado.

En conclusion, como justificacion del gasto no sera suficiente la presentacion de la factura 'y
pago, sera necesario, ademas:

Justificacion del tiempo en el que activo se dedica al proyecto.

Registro/ficha de inventario del activo.

Asiento de registro de la dotacién a la amortizacion de las anualidades en las que se
usen los activos

4.6. Costes de adquisicion (o construccidn) de edificios, infraestructuras y terrenos

Incluye tanto los costes de la adquisicién como de construccion de edificios, infraestructuras y
terrenos en la medida y durante el periodo en que se utilicen para el proyecto.

Cuando estos costes se determinen respecto al valor de traspaso comercial o los costes de
capital en que efectivamente se haya incurrido, en lugar de por su amortizacion, debera
deducirse el valor residual de los terrenos, edificios o infraestructuras del déficit de financiacion,
ya sea ex ante o ex post, de acuerdo con lo previsto en la ETD/1236/2023, de 14 de noviembre.
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4.7. Costes de otros materiales, suministro y productos similares necesarios para el
proyecto

Incluye otros materiales, suministros y productos similares necesarios para la ejecucion del
proyecto, tales como aplicaciones, herramientas de desarrollo de software, licencias, costes de
fabricacién, entre otros, siempre que estén directamente vinculados a las actividades
subvencionadas y debidamente justificados.

Este concepto recoge lo que de forma coloquial de denomina como fungibles, es decir, aquellos
que no puede hacerse el uso adecuado a su naturaleza sin que se consuman.

En el caso de aplicaciones, licencias y herramientas, se refiere a aquellas que son tratadas como
gasto del ejercicio y no como activo. Tendran las condiciones de ser temporales, con gasto
recurrente y asociadas directamente al proyecto.

4.8. Costes de investigacion contractual, conocimientos y patentes adquiridos u obtenidos
por licencia

Incluye los costes de investigacién contractual, asi como los conocimientos y patentes
adquiridos u obtenidos por licencia, necesarios para el desarrollo del proyecto.

Se consideran subvencionables los costes de obtencion, validacion y defensa de patentes y otros
activos inmateriales. Incluye licencias de fuentes externas en condiciones de plena competencia,
asi como costes de consultoria y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al
proyecto. Los costes de este epigrafe no podran superar el 50 % del presupuesto del proyecto.

Destacar también que conforme al Anexo | de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre,
donde se define la convocatoria, la subcontratacion, no puede superar el 50% del importe del
presupuesto subvencionable. Entendiendo por subcontratacién la contratacion de tareas y/o
servicios a un tercero que podria realizar el beneficiario. Se excluye del concepto de
subcontratacién, de acuerdo con el articulo 29.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, los
casos en que el beneficiario se compromete a realizar una actividad de la que puede esperarse
que no se realice por si mismo, bien porque no constituye ya su objeto social o su actividad
habitual. Es decir, no toda la contratacidon de servicios o actividades con un tercero podra
considerarse subcontratacion.

4.9. Costes de personal

Incluye los costes de personal y los costes administrativos (incluidos los gastos generales)
directamente vinculados a las actividades de [+D+i, incluidas las relacionadas con el primer
despliegue industrial.

e Personal contratado: se imputard la retribucidn bruta y las cotizaciones a la Seguridad
Social satisfechas por la entidad, vinculadas al periodo y horas dedicadas al proyecto.

e Personal propio o de plantilla: se imputard la retribucidn bruta regular y las cotizaciones
a la Seguridad Social. No se incluyen ningun tipo de complementos, ni retribuciones en
especie o no salariales como bonus o pagas por objetivos, o cualquier otra retribucién
gue no tenga un caracter permanente.
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El tipo de personal que puede imputar gastos al proyecto son los siguientes en base al Anexo 5
de la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre:

1. Personal con contrato laboral.

2. Personal auténomo socio de la empresa. Ejerce funciones de direccion, gerencia y presta
servicios para la misma a titulo lucrativo y de forma habitual, personal y directa. Estos
trabajadores pueden cobrar por ndmina o mediante factura. También se consideran asi
los socios trabajadores de las cooperativas de trabajo asociado, cuando se opte por este
régimen en sus estatutos.

3. Personal autonomo econdmicamente dependiente, segin lo establecido en la Ley
20/2007, de 11 de julio, del Estatuto del trabajador auténomo. Es aquel que realiza su
actividad econdmica o profesional para una empresa o cliente del que percibe al menos
el 75 por ciento de sus ingresos anuales.

Los tres tipos de personal indicados anteriormente se consideran personal propio del
beneficiario.

Por cada trabajador seran subvencionables las horas efectivamente trabajadas y directamente
vinculadas a la realizacién del proyecto. En la memoria técnica debera incluirse la relacion del
personal que participa en el proyecto y el nimero de horas dedicadas al mismo por cada
persona, de forma coherente con la informacién imputada en la memoria econémica.

La documentacidn justificativa de los costes de personal incluira, al menos, la siguiente:

e Las ndominas de todos los trabajadores de los que se imputen gastos, junto con sus
justificantes de pago. Las ndminas deberan reflejar claramente para cada uno de los
importes devengados a qué tipo de percepciones o complementos corresponden.

e Modelo 190 (Declaracion Informativa. Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos
del trabajo y de actividades econdmicas, premios y determinadas ganancias
patrimoniales e imputaciones de rentas.) Resumen anual.

e Modelo 111 (Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF) trimestral o mensual segln las
caracteristicas de la empresa y documento de pago de todos los meses del afio en que
se imputen gastos de personal.

e Informes de vida laboral de las entidades beneficiarias de los afios del periodo
subvencionable a fin de comprobar las nuevas contrataciones imputadas al proyecto.

e Modelos RLC (Recibo de Liquidacion de Cotizaciones, antes TC1) y sus justificantes de
pago, de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que se identifique
debidamente y de manera legible a cada empleado.

e Modelos RNT (Relacién Nominal de Trabajadores, antes TC2) de cotizacion de cuotas a
la Seguridad Social de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que
se identifique debidamente y de manera legible a cada empleado.

o Modelos IDC (Informe de Datos para la Cotizacidn) para los trabajadores con incidencias
(incapacidades, permisos por nacimiento y cuidado de menor, ERTE, etc.).

e Convenio colectivo de aplicacion.
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e En el caso de personal autéonomo se deberd aportar:

- Si es personal auténomo socio-accionista de la entidad beneficiaria, modelo 190 o
certificado de retenciones o ingresos a cuenta del IRPF y su correspondiente
justificante de pago.

- Si es otro personal auténomo econdmicamente dependiente; facturas y
documentos justificantes de su pago. En el caso de presentarse facturas en las que
se descuente el IRPF, para poder imputar al proyecto el IRPF de ese personal debera
adjuntarse también el modelo 190 o el certificado de retenciones IRPF y el
correspondiente justificante de pago.

- Justificantes de pago a la seguridad social en caso de que exista una norma de rango
legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la base
imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas
en lugar del trabajador. En aquellos casos en los que existe un convenio con la
Seguridad Social por el que las cuotas a cargo de la empresa tienen calculo
particular, copia del convenio.

- Acreditacion de la condicion de socio. Se acreditara con la documentacién aportada
para la acreditacion de la representacion del firmante. Si fuera necesario, el
beneficiario debera aportar cualquier otra documentacion de valor probatorio de la
condicion de socio.

- En el caso de auténomos econémicamente dependientes, el contrato que refleje
dicha situacion y el justificante de su depdsito en los servicios publicos de empleo.

e Convenio colectivo de aplicacién.

e Partes horarios mensuales/anuales del personal propio. Partes horarios firmados por
los propios empleados, su responsable y sello de la empresa, a efectos de evitar la doble
financiaciéon de los gastos de personal. Se implantard un sistema auditable de
imputacion y control de horas para la justificacion de los costes de personal. En los
partes debera reflejarse de forma clara la relacion de las tareas imputadas al proyecto
subvencionable que estard en consonancia con la cuenta justificativa y permitira la
trazabilidad de las actuaciones realizadas en el proyecto y el coste de las mismas, asi
como la dedicacidn de cada trabajador a otras tareas aportando informacion sobre la
totalidad de las horas efectivamente trabajadas y directamente vinculadas a la
realizacion del proyecto subvencionable. Se facilita un modelo para ser cumplimentado.
En su caso, facturas y justificantes de pago correspondientes al personal contratado
externo que deberan cumplir las mismas instrucciones previstas para las facturas y
pagos de la memoria econdmica.

4.10. Costes de funcionamiento primer desplieque industrial

En caso de ayuda a un proyecto de primer despliegue industrial, se consideran subvencionables
los costes de capital y de funcionamiento en la medida y durante el periodo en que se utilicen
para el proyecto, siempre que el despliegue industrial se derive de una actividad [+D+i e incluya
en si un componente importante de |+D+i que constituya un elemento integrante y necesario
para el éxito de ejecucidn del proyecto. En este sentido es necesario especificar por cada gasto
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el componente [+D+| del proyecto financiado con el que esta relacionado. Los gastos de
funcionamiento deberan estar directamente relacionados con ese componente del proyecto.

Tal y como se describe en la Comunicacién de la Comisidén 2014/C 188/02 final el primer
despliegue industrial se refiere al paso a una fase superior de las instalaciones piloto, o a los
equipos e instalaciones primeros de su tipo que cubren los pasos siguientes a la linea piloto,
incluida la fase de prueba, pero no la produccién a gran escala ni las actividades comerciales.

4.11. Costes suplementarios u otros costes

Incluye otros costes que, estando debidamente justificados y estrechamente vinculados a la
realizacion del proyecto, puedan recogerse en la resolucion de concesién como costes
subvencionables.

Estos gastos pueden referirse a viajes, dietas, honorarios, alquiler de servidores informaticos,
suministros y productos similares, siempre que se imputen directamente al proyecto y no
tengan la consideracion de costes de funcionamiento no cubiertos en la anterior partida.

Estos gastos hacen referencia a:

e Desplazamientos de personal con motivo de reuniones de trabajo.

e Desplazamientos de personal para la presentacion de resultados.

e (Costes de asistencia a congresos.

e Costes de acciones formativas.

e Organizacién de actividades de seguimiento en la que participan terceros.
e Alquileres de equipamiento informatico vinculado al proyecto.

Se deberdn presentar las facturas, justificantes de gasto y pago correspondientes, siguiendo las
instrucciones generales recogidas en esta guia.

El Informe de auditoria se ajustara a lo dispuesto en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo.

Gastos asociados al informe de auditoria contable elaborado por un auditor con inscripcidn
vigente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC), hasta un maximo de 1.500 euros
por informe. Este gasto se imputard dentro de la categoria de “Otros costes suplementarios”, y
no forma parte de los costes indirectos.

4.12. Costes indirectos

Se consideran costes indirectos aquellos gastos generales del proyecto que forman parte de los
gastos del proyecto, pero que, por su naturaleza, no se pueden imputar de forma directa al no
poder individualizarse.

Se podra imputar hasta un maximo del 15 por ciento de los costes directos de personal
subvencionables y validamente justificados.
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4.13.  Cumplimentacion de la memoria econdmica

La Memoria Econdmica final del proyecto recogera de forma detallada los aspectos relativos a
todas las partidas de gasto imputadas a la ayuda concedida. El beneficiario debera ajustarse al
documento de memoria econdmica suministrada.

Es importante cumplimentar correctamente todas las celdas con la informacidn que se solicita.
Todas las celdas y campos del modelo deberan cumplimentarse con la informacidn solicitada,
garantizando la coherencia entre las distintas pestafias y con la documentacién justificativa
aportada.

A continuacion, se facilitan una serie de instrucciones para la correcta cumplimentacion de la
Memoria Econémica: datos basicos, costes de personal, gastos de amortizacion, relacion de
facturas y justificantes.

4.13.1. Datos bdasicos (Cabecera)

Se trata del primer apartado a cumplimentar, y en él se indicarad la informacién general del
beneficiario y del proyecto.

Deberan indicarse los siguientes datos:

e Nombre o razédn social de la entidad beneficiaria y su NIF.

e Numero de expediente asignado en la resolucién de concesion.
e Titulo del proyecto subvencionado.

e lLogo de la entidad beneficiaria.

e Fecha del informe.

4.13.2. Informe Econdmico

En esta hoja se debe cumplimentar la tabla resumen del presupuesto y del gasto ejecutado,
indicando para cada partida:

e El presupuesto financiable inicial aprobado,
e el presupuesto financiable final tras las modificaciones autorizadas, y
e el gasto final imputado al proyecto.

A partir de esta informacion, se calcula también la variacion absoluta y el porcentaje de variacion
entre el presupuesto final y el gasto ejecutado.

En las columnas de presupuesto se reflejara exclusivamente el presupuesto financiable
(presupuesto elegible) del proyecto. La columna “Presupuesto financiable Total aprobado (1)”
recogera el presupuesto por conceptos segun la resolucién de concesion, y la columna
“Presupuesto financiable final tras modificaciones autorizadas (2)” reflejara los ajustes que se
hayan realizado entre conceptos de coste de acuerdo con la Orden ETD/1236/2023, de 14 de
noviembre modificada por Orden TDF/993/2025, de 31 de julio.
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4.13.3. Horas trabajadas de personal
En este apartado el beneficiario indicara las horas trabajadas reales del personal.

En la celda en la que se establece "Cddigo y nombre de la actividad (o hito)" se debe eliminar el
literal y sustituirlo con esa informacién. Debajo del nombre de la actividad se incluird el nombre
de cada trabajador participe en esa actividad/hito. Al lado se indicard el DNI con formato
NNNNNNNNL4, sin espacios ni simbolos.

En la celda “Perfil Profesional” se debe indicar el nivel MECES.

Finalmente, en la tabla de al lado se cumplimentaran las horas totales dedicadas a las actividades
del proyecto por cada empleado por meses durante el periodo de ejecucion del proyecto. Las 6
columnas de la derecha estdn formuladas por lo que no es necesario introducir ningun tipo de
valor.

4.13.4. Costes de personal

En esta pestafia se cumplimentard la informacién necesaria para determinar los costes de
personal imputados al proyecto, correspondientes al personal propio del beneficiario, con
independencia de que su retribucidn se articule mediante némina o mediante factura, incluidos
los socios de la entidad que trabajen en el proyecto.

Los costes de personal se referirdn exclusivamente a costes de personal y administrativos
(incluidos los gastos generales?) derivados directamente de las actividades de I+D+i, incluidas
las actividades de |+D+i relacionadas con el primer despliegue industrial.

Podran imputarse costes correspondientes a los siguientes tipos de personal:
e Personal con contrato laboral,
e autonomos socios de la entidad,
e autdnomos econdmicamente dependientes (TRADE).

Esta pestafia se divide en dos:

e Gastos de trabajadores con contrato laboral con el beneficiario que cobren por némina
(incluidos los socios de la entidad que trabajen en el proyecto).

e Gastos de trabajadores - auténomos socios y autdnomos econdmicamente
dependientes que cobren por factura.

1. Personal con contrato laboral con el beneficiario (ndmina).
En este blogue se recogeran los costes de personal correspondientes a trabajadores con
contrato laboral con el beneficiario, incluidos los socios de la entidad que presten servicios
en el proyecto y perciban su retribucién mediante némina.

2 Los costes de personal y administrativos (incluidos los gastos generales)”, debe entenderse
exclusivamente en relacidén con costes administrativos directamente vinculados al personal que participa
en el proyecto y a las actividades de [+D+i.

No se consideran incluidos en esta categoria los gastos generales de estructura de la entidad, que, en su
caso, se imputaran conforme a lo previsto para los costes indirectos.
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Por cada persona trabajadora y anualidad, deberdan cumplimentarse los campos previstos
en el modelo durante el tiempo que la persona trabajadora haya estado trabajando en la
empresa y dedicando horas al proyecto, entre otros:

a. Anualidad: se trata de reflejar la anualidad del periodo de ejecucion al que
corresponde el gasto.
Nombre, apellidos y DNI de la persona trabajadora,
Periodo de imputacién (fecha de inicio y fin),
Categoria y puesto, Indicar perfil profesional y nivel,

© o o T

Numero total de horas de la persona trabajadora seglin convenio durante el tiempo
que haya estado trabajando en la empresa/contrato. Se debe tener en
consideracion las posibles reducciones de jornada. Adicionalmente se excluirdn las
horas en las que la persona trabajadora se encuentre de baja, permiso por
nacimiento y cuidado de menor, expediente de regulacidon temporal de empleo
(ERTE), etc. y dicha situacién no genere coste para la entidad beneficiaria.

f. Salario bruto durante el tiempo que la persona trabajadora haya estado trabajando
en la empresa. Cabe destacar que quedan excluidos los bonus, retribuciones
variables por objetivos, productividades puntuales, las retribuciones flexibles, otros
conceptos no directamente relacionados con las actividades de I+D+i, o cualquier
otra retribucién que no tenga un caracter permanente. Podrdn reconocerse como
gasto subvencionable aquellos complementos salariales que tengan un caracter
permanente si los hubiere.

g. Cuantias no salariales u otras no imputables al proyecto durante el tiempo que la
persona trabajadora haya estado trabajando en la empresa

h. Aportacidn de la entidad beneficiaria a la Seguridad Social durante el tiempo que la
persona trabajadora haya estado trabajando en la empresa.

i. Coste hora resultante.

j. Numero de horas imputadas al proyecto por la persona trabajadora.

k. Coste total imputado.

La informacion consignada debera ser coherente con las néminas, los justificantes de pago,
los modelos RLC, IDC y RNT, el convenio colectivo aplicable y los partes horarios firmados,
conforme a lo previsto en la normativa de subvenciones.

2. Auténomos socios y autdonomos econdémicamente dependientes (TRADE). Este bloque
recoge los costes de personal correspondientes a auténomos socios de la entidad y a
auténomos econdmicamente dependientes (TRADE) que participen directamente en la
ejecucion del proyecto y perciban su retribucién mediante factura.

Para cada persona y anualidad, deberan consignarse, al menos, los siguientes datos:
Identificacion de la persona trabajadora (nombre, apellidos y NIF).

Tipo de relacidn (auténomo socio o auténomo econémicamente dependiente),
Periodo de imputacion.

Cédigo de la actividad o hito al que se imputan los trabajos.

Numero de horas imputadas al proyecto.

S0 Qo0 T oo

Tarifa aplicada, cuando proceda.
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g. Importe base de la factura (sin IVA).

h. Porcentaje de imputacién, cuando la factura incluya conceptos o periodos no
imputables integramente al proyecto.

i. Importe final imputado (sin IVA).

j. Datos del TRADE si fuera de aplicacion: Contrato (si/no) y justificante de su depdsito
en los servicios publicos de empleo (SEPE).

k. Datos de la factura y del pago.

4.13.5. Instrumental y material inventariable

De acuerdo con la Orden ETD/1236/2023, de 14 de noviembre, son subvencionables los costes
de instrumental y material inventariable en la medida y durante el periodo en que se utilicen
para el proyecto.

Cuando dichos bienes no se utilicen de forma exclusiva para el proyecto ni durante toda su vida
util, solo sera subvencionable la parte proporcional de amortizacidn correspondiente al periodo
y uso efectivo en el proyecto.

Para la justificacién de los gastos asociados a esta partida sera necesario aportar la siguiente
documentacién:

- Factura o documento probatorio equivalente del bien amortizado.

- Justificante bancario de pago de la factura o documento probatorio equivalente.

- Justificacién razonada del tiempo de dedicacién de cada bien a la actividad o hito con la que
se asocia, que deberd ser coherente con la memoria técnica y con las actividades declaradas
en el proyecto.

- Documentacién probatoria del método de amortizacion aplicado y porcentaje utilizado,
conforme a buenas practicas contables.

- Registro en los libros contables del beneficiario (incluyendo registro de inmovilizado y
asientos de dotacién a la amortizacién correspondientes).

4.13.6. Relacion de facturas

A continuacidn, aparecen una serie de pestafias en las que se relacionaran, por cada tipo de
gasto, las facturas imputadas al proyecto correspondientes a las distintas partidas de gasto
subvencionable, de acuerdo con la clasificacién establecida en la Orden ETD/1236/2023, de 14
de noviembre, y en la resolucién de concesion.

Por cada factura imputada al proyecto deberan consignarse, al menos, la siguiente informacién:

N2 de factura.

NIF/CIF del proveedor.

Proveedor

Concepto de la factura, que debera permitir identificar claramente su vinculacién con el
proyecto.

Fecha de emisidn: Se incluird la fecha de la factura con formato dd/mm/aaaa.

Importe total de la factura.

Importe sin IVA.
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Porcentaje imputado, cuando la factura incluya conceptos o periodos no imputables
integramente al proyecto.

Importe que se imputa al proyecto.

Método de pago

Fecha del documento de Pago de la factura. Se incluira la fecha del documento de pago de
la factura con formato dd/mm/aaaa.

El coste del informe de auditoria econdmica exigido en el procedimiento de justificacion se
imputara en la categoria de “Otros costes suplementarios” y se reflejara en esta pestafia como
una factura independiente.

4.13.7. Justificantes

En esta ultima pestafa, se encuentran, a modo de lista de comprobacion, el conjunto de
documentos justificativos que la entidad beneficiaria puede presentar y adjuntar para la
justificacion.

Se afiade una columna de observaciones donde se podrd indicar aquellas aclaraciones o
comentarios que se estimen necesarios.

5. Informe de auditoria técnica

El informe de auditoria técnica es un documento independiente de la memoria de actuacion,
elaborado por el auditor técnico independiente designado por el beneficiario, y tiene por objeto
la verificacion independiente de la correcta ejecucion técnica del proyecto durante el periodo
que se justifica, de conformidad con lo declarado en la memoria de actuacién técnica de la
solicitud inicial o posteriores modificaciones aprobadas de la Resolucién de Concesién.

Deberd ser un informe final de cierre, de caracter consolidado, que abarque el conjunto del
periodo de ejecucién del proyecto e integre las verificaciones previas realizadas durante los
seguimientos intermedios, de forma que permita una vision completa y trazable de la ejecucién
técnica global.

El informe debera ser explicativo, estar redactado en un lenguaje claro y comprensible y permitir
a los drganos de verificacion una adecuada comprensidon de los trabajos realizados, de los
resultados obtenidos y de su coherencia con el proyecto subvencionado. El auditor deberd
acreditar haber realizado al menos una visita al sitio de ejecucidn del proyecto en el Ultimo mes
del periodo analizado.

Sin perjuicio de la estructura que determine el auditor técnico, el informe deberd incluir, al
menos, los siguientes elementos:

e Identificacion del informe: identificacién del proyecto, del beneficiario, del periodo
analizado y del auditor técnico responsable del informe.

e Objeto y alcance: descripcion del alcance del trabajo realizado y de los elementos
verificados (actividades/hitos/entregables) y del periodo auditado. En su caso, se
indicaran expresamente los elementos fuera de alcance, en linea con la solicitud
presentada y la resolucidn de concesioén.
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e Metodologia y fuentes revisadas: descripcién de las actuaciones de verificacidn
realizadas (revision documental, reuniones técnicas, visitas, demostraciones, etc.) y
relacion de las principales fuentes/documentos revisados (p. €j. plan de trabajo vigente,
informes de seguimiento, entregables, actas u otras evidencias).

e Verificacién técnica de la ejecucion: revisidn de las actividades realizadas, los hitos y
entregables alcanzados y su coherencia con lo previsto en la resolucidn de concesiony,
en su caso, con las modificaciones autorizadas. Cuando existan criterios de aceptaciéon
asociados a hitos/entregables, el informe debera facilitar su verificacidn por un tercero
independiente.

e Evidencias y anexos: identificacion de las evidencias que sustentan las conclusiones
(entregables, presentaciones, actas, enlaces a demos/pruebas, material audiovisual,
etc.), indicando dénde se aportan (cuerpo del informe o anexos). Cuando proceda,
podrad incluirse un glosario de acronimos/terminologia para facilitar la comprension.

e Incidencias, desviaciones, hallazgos y recomendaciones. Descripcion de las incidencias,
desviaciones u observaciones relevantes, cuando existan, incluyendo su justificacién o
medidas correctoras que se deberian llevar a cabo.

e Conclusidn / opinidn del auditor técnico. Conclusidn clara sobre la ejecucion técnica del
proyecto durante el periodo analizado, en relacidn con los elementos verificados.

El informe debera estar firmado por el auditor técnico elegido, con indicacién de su identidad y

declaracion de independencia respecto de la entidad beneficiaria.

6. Documentacion para el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el PRTR

La documentacidon con cardcter obligatorio que cada beneficiario debe cumplimentar y
presentar en materia de cumplimiento de los principios transversales del PRTR aparece descrita
y disponible en el portal de ayudas del programa, en el siguiente enlace:

https://portalayudas.digital.gob.es/UNICO IPCEl/Paginas/ObligacionesPRTR.aspx

En esta pagina web se pone a disposicidn de los beneficiarios los modelos para su descarga y
uso, asi como las guias e indicaciones para su correcta elaboracion y presentacion.

Es importante destacar que esta documentacion debera presentarse exclusivamente a través
de la sede electrénica, para cada expediente, en el tramite ‘Documentacion obligaciones
PRTR’. La presentacion de esta documentacion a través de un tramite distinto dara lugar al
correspondiente requerimiento de subsanacién.

7. Consultas sobre la justificacion

Para consultas aclaratorias relacionadas con la justificacién de actuacion y econémica de los
proyectos, puede utilizarse el buzén de correo electrénico:

ipcei@digital.gob.es
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8. Anexo |: Listado de documentos

El beneficiario deberd proporcionar los documentos que sean necesarios para respaldar los
gastos reflejados en la cuenta justificativa.

A continuacidn, se relaciona la documentacién general exigida, sin perjuicio de aquella otra que
pueda resultar necesaria en funcién de la naturaleza de los gastos imputados:

- Memoria de actuacién firmada.

- Memoria econdmica firmada.

- Memoria econédmica en Excel.

- Acreditacion valida del poder del firmante.

- Informe de auditoria de la memoria econdmica de acuerdo con el articulo 74 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

- Informe de auditoria técnica, emitido y firmado por auditor técnico independiente,
correspondiente al periodo que se justifica.

- Declaracion responsable del cumplimiento de las condiciones de la subvencion en la
ejecucién de las actividades objeto de ayuda.

- Justificacion de haber cumplido con los hitos reflejados en la Orden ETD/1236/2023, de
14 de noviembre, en especial lo reflejado en el Anexo 2 de la convocatoria

- Noéminas de los trabajadores.

- Justificante de pago de las néminas.

- Modelo 190.

- Modelo 111.

- Justificantes de pago del Modelo 111.

- Informe de vida laboral de la entidad beneficiaria de las anualidades coincidentes con el
plazo de ejecucion del proyecto.

- Declaracion responsable, si procede, en la que se exprese que los complementos

salariales de la persona trabajadora no dependen de su participacion en un proyecto
especifico, no son arbitrarios ni discrecionales, y que no estan habitualmente vinculados
a un puesto de trabajo.

- Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC).

- Justificantes de pago RLC.

- Relacién Nominal de Trabajadores (RNT).

- Informe de Datos para la Cotizacién (IDC).

- Convenio colectivo de aplicacién del beneficiario.

- Convenio colectivo de aplicacién del personal auténomo, cuando proceda.

- Partes horarios mensuales de todo el personal propio, socios y personal auténomo que
cobre por nédmina.

- Acreditacién de la condicién de socio.

- Auténomos econémicamente dependientes: contrato y justificante de su depdsito en

los servicios publicos de empleo.
- Facturas y justificantes de pago de las facturas correspondientes al personal auténomo

(autonomos socios y auténomos econdmicamente dependientes).
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Descripcion del proceso de definicidn de los criterios y método de reparto seguido en
relacidn con los costes indirectos imputados al proyecto.

Documentacidn justificativa de la existencia de contabilidad separada, presentacién de
libros mayores de las cuentas contables del proyecto.

Registro de inventario de los activos adquiridos.

Justificacidn razonada del tiempo de dedicacion de cada bien a la actividad con la que
se asocia para el célculo de la amortizacion.

Documentacién probatoria del método de amortizacién utilizado y porcentaje.
Registro de inmovilizado y asientos de dotacidn a la amortizacion.

Documentacidn acreditativa de la aprobacién de la subcontratacién cuando ésta ha sido
autorizada previamente.

Acreditacidn de la inscripcidon en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores
de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria o en el censo equivalente de la
Administracién Tributaria Foral de los subcontratistas.

Declaracién responsable de la empresa subcontratada en la que manifieste el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 29 de la Ley 38/2013, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

Declaracién Responsable de no vinculacién de las entidades beneficiarias participantes
con las entidades subcontratadas, en su caso.

Acreditacidon por parte de la empresa subcontratista de estar al corriente de sus
obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

En el caso de no presentar las acreditaciones anteriores, autorizacion de la empresa
subcontratista para la Secretaria de Estado de Telecomunicaciones e Infraestructuras
Digitales a verificar estos requisitos mediante consultas de oficio de la informacién de
la Administracion Tributaria y de la Seguridad Social sobre dicha entidad.

Facturas y justificantes de pago de los gastos imputados.

Declaracién responsable de las vinculaciones existentes entre el beneficiario y las
entidades proveedoras en el proyecto.

Declaracién responsable de no recepcion de otras ayudas incompatibles para la misma
finalidad.

Contratos celebrados con proveedores/entidades subcontratadas para la ejecucion del
proyecto.

Tres ofertas de diferentes proveedores solicitadas y la justificacion de la oferta
seleccionada, de acuerdo y segln aplique con la normativa de Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico o articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Relacién con la identificacion de los proveedores.

Comisiones de servicio o informes de gastos aprobados relativos a gastos de dietas,
viajes, locomocidn etc.

Autorizacién firmada por el responsable del proyecto para gastos de representacion.
Documentacidn justificativa del cumplimiento de obligaciones en materia de publicidad.
Documentacién justificativa en materia de igualdad de género, conforme a la normativa
aplicable.

Declaracién responsable del cumplimiento del principio de no causar un perjuicio
significativo al medioambiente (principio DNSH).
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- Documentacion justificativa de que la entidad beneficiaria es titular del nimero o
numeros de cuenta indicados en la solicitud y desde las que se hayan realizado pagos
de facturas y, en su caso, el ingreso de ayudas.

- Otros documentos asociados a la Justificacidn que resulten necesarios.
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