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GUIA PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE
VERIFICACION TECNICO - ECONOMICA

PRIMERA CONVOCATORIA DEL PROGRAMA DE DEMOSTRADORES Y
CASOS DE USO DE ESPACIOS DE DATOS SECTORIALES?

Anualidad 2026

1 Orden TDF/1461/2023, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las bases reguladoras y se efectda la convocatoria para la concesién de ayudas,
en el ambito de la digitalizacion, para la transformacidn digital de los sectores productivos estratégicos mediante la creacion de demostradores y casos
de uso de Espacios de Comparticion de Datos, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia-Next Generation EU (Programa
Espacios de Datos Sectoriales).

Orden TDF/294/2024, de 4 de abril, por la que se modifica la Orden TDF/1461/2023, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las bases reguladoras
y se efectua la convocatoria para la concesion de ayudas.

Orden TDF/1363/2024, de 25 de noviembre, por la que se modifica la Orden TDF/1461/2023, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las bases
reguladoras y se efectia la convocatoria para la concesion de ayudas.

Resolucion para la modificacion del plazo de presentacidn de solicitudes previsto en la Orden TDF/294/2024, de 4 de abril, por la que se modifica la
orden TDF/1461/2023, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las bases reguladoras y se efectla la convocatoria para la concesion de ayudas.
Orden TDF/563/2026, de 4 de junio, por la que se modifican las bases reguladoras de varios programas de ayudas, en el marco del Plan de Recuperacién,
Transformacién y Resiliencia, financiado por la Unién Europea-Next Generation EU, Programa Espacios de Datos Sectoriales.
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1. INTRODUCCION

Las instrucciones generales y documentos a aportar para la justificacion se incluyen en el Capitulo Vy el Anexo
Xl de la Orden TDF/1461/2023 (orden de bases).

La presente guia tiene como finalidad facilitar la presentaciéon de la documentacion justificativa de los
proyectos subvencionados a través de la primera convocatoria del programa de Demostradores y Casos de
Uso para Espacios de Datos Sectoriales para la anualidad 2026. En caso de cualquier discrepancia entre lo
recogido en esta guia y lo establecido en la orden de bases y la convocatoria de estas ayudas y sus posteriores
modificaciones, prevalecera lo segundo.

Lea esta guia con detenimiento y, en caso de que surjan dudas, contacte a través del correo electrdnico:
espaciosdedatos@digital.gob.es

2. CUESTIONES GENERALES SOBRE JUSTIFICACION

IMPORTANTE: La justificacion se hara conforme al plan de proyecto, gastos financiables y condiciones técnico-
econdmicas aprobadas y recogidas en los anexos Il y Ill de la resolucién de concesidn, asi como de las
modificaciones sobre la resolucién de concesidn autorizadas durante la fase de seguimiento del proyecto.

Se aceptaran pequefias modificaciones respecto al financiable del proyecto siempre que se cumplan una serie
de requisitos tales como incrementos menores al 20% en una partida compensados con decrementos en otras
partidas, cambios en el personal consignado por perfiles similares, etc. Consulte el Anexo I. 3. al respecto.

La justificacion se realizara a través de un formulario de carga de datos habilitado en el registro electrénico
del Ministerio de Industria y Turismo.

El periodo de ejecucion del proyecto es el plazo del que disponen los beneficiarios para realizar el plan de
proyecto previsto y efectuar las inversiones y gastos correspondientes a los diferentes conceptos incluidos en
el presupuesto financiable:

- El inicio de la ejecucion de las actuaciones se podra llevar a cabo desde el momento en el que se
presente la solicitud de ayuda, debiendo iniciar dichas actuaciones de forma efectiva como maximo
en el plazo de un mes a contar desde la fecha de la resolucién de concesion.

- La Orden TDF/563/2026, de 4 de junio, por la que se modifican las bases reguladoras de varios
programas de ayudas, en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacidn y Resiliencia, financiado
por la Unidn Europea-Next Generation EU, Programa Espacios de Datos Sectoriales, establece que los
proyectos de esta convocatoria tendran que estar finalizados con fecha maxima el dia 31 de agosto
de 2026.

El periodo de justificacion es el plazo del que dispone el beneficiario para presentar la cuenta justificativa. En
los proyectos plurianuales se debe justificar cada una de las anualidades. Existe un periodo de justificacion
para cada anualidad de ejecucién del proyecto. La distribucion entre las diversas anualidades de las inversiones
y gastos aprobados en la resolucién de concesion tiene caracter estimativo. Debido a esto, en cada anualidad
no existe un presupuesto minimo a justificar. No obstante, los importes que no se justifiquen en las primeras
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anualidades, deberan acumularse para justificarse en las siguientes, de tal forma que a la finalizacién se haya
justificado como minimo el importe financiable.

En la Orden TDF/563/2026 se establece que el periodo de justificacion de la anualidad 2026 comprendera los
tres meses posteriores a la finalizacion del plazo de ejecucién del proyecto, y por tanto la justificacidn se
presentard entre el 1 de septiembre de 2026 al 30 de noviembre de 2026. La presentacion se hard mediante
el envio de la cuenta justificativa a través de la Solicitud de Verificacién Técnica y Econdmica (en adelante,
SVTE) que se habilitara en la sede electrénica.

La cuenta justificativa estd compuesta por documentacidn técnica y econémica, que soporta las inversiones
y gastos financiables del proyecto, y su contenido general se detalla en los citados Capitulo V y Anexo Xl de la
orden de bases. La justificacidon de los costes susceptibles de ser financiados se realizara de acuerdo con la
modalidad de cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gastos e informe de auditor, establecida
en el articulo 74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Las ayudas concedidas a los organismos publicos de investigacidn, otros centros publicos de investigacion,
universidades publicas, y entidades de derecho publico cuyos presupuestos consoliden con los Presupuestos
Generales del Estado o con los de las Comunidades Auténomas, seguiran la modalidad de costes marginales.

Los beneficiarios deben mantener un sistema de contabilidad que permita el registro diferenciado de todas
las transacciones relacionadas con el proyecto, mediante la utilizacion de un cddigo contable especifico
dedicado a tal efecto.

La entidad beneficiaria debe dar publicidad de los resultados de las actividades subvencionadas segun se
recoge en el articulo 25 de la orden de bases. Asi, en las publicaciones, equipos, material inventariable,
actividades de difusién, paginas web y otros resultados a los que pueda dar lugar el proyecto, deberd
mencionarse al Ministerio de Transformacion Digital como entidad financiadora. Asimismo, sera también de
aplicacion lo dispuesto en la normativa asociada a los fondos del PRTR, conforme al articulo 34 del Reglamento
(UE) n.2 241/2021, asi como el articulo 9 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre.

A tales efectos se debera incluir:

- El emblema de la Union Europea, de conformidad con las normas graficas indicadas en
https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual, junto al texto «Financiado por la Union Europea
- NextGenerationEU».

- Declaracién de financiacidn adecuada que indique «financiado por la Unién Europea-Next Generation
EU».

- El logo del Plan de Recuperacién, Transformacién vy Resiliencia, disponible en el link
https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual. Cuando proceda, se indicara la siguiente clausula
de exencidn de responsabilidad (traducida a las lenguas locales, si procede): «Financiado por la Unién
Europea-Next Generation EU. Sin embargo, los puntos de vista y las opiniones expresadas son
Unicamente los del autor o autores y no reflejan necesariamente los de la Unién Europea o la Comisidn
Europea. Ni la Unidn Europea ni la Comisiéon Europea pueden ser consideradas responsables de las
mismas».
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- Todos los carteles informativos y placas deberan colocarse en un lugar bien visible y de acceso al
publico.

El beneficiario debera aportar evidencias del empleo dado a los fondos recibidos que permitan establecer una
relacién indubitada entre los gastos imputados y los objetivos alcanzados, en particular de la realidad de las
horas imputadas por los trabajadores a las tareas desarrolladas y la ejecucidn de la accidn, realidad que sea
acreditable ante una auditoria externa.

Al efecto de esto ultimo, la entidad beneficiaria debera crear, documentar y custodiar un sistema con valor
probatorio suficiente acerca de la realidad de las horas imputadas, tales como partes de trabajo o cualquier
otro sistema de seguimiento de tareas, refrendados por los trabajadores, que permita respaldar lo aseverado
en la declaraciéon responsable emitida por el beneficiario, y que evidencie la relacién entre las horas
imputadas, las tareas desarrolladas y la ejecucién de la accion.

La no presentacidon de la cuenta justificativa en cualquiera de las anualidades supone el reintegro de la ayuda
concedida y la posibilidad de apertura de expediente sancionador.

Una vez realizadas las comprobaciones de la cuenta justificativa y, si existen gastos no justificados,
incumplimiento de objetivos o incidencias, se comunicardn al beneficiario el resultado de éstas mediante la
emision de certificacion final o informe de seguimiento y previo tramite de audiencia. La certificacion final se
emite en todo caso, una vez presentada la ultima justificacidn del proyecto.

3. CONCEPTOS FIANCIABLES

Las instrucciones generales sobre gastos financiables se encuentran en el articulo 14 y Anexo IV de la orden
de bases.

En el Anexo de la Decision de Ejecucion del Consejo (CID) y en las disposiciones operativas (OA), aparece
mencién expresa a que los hitos y objetivos estan definidos sin IVA, en tanto que el IVA no es financiable por
el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia. Los hitos y objetivos fijados en el CID estan definidos sin IVA, lo
que debe quedar acreditado en la justificacion de su cumplimiento ante la Comisién Europea. Esto es
especialmente relevante en la acreditacion del cumplimiento de las inversiones que tienen hitos u objetivos
definidos por importes en euros.

Para que el coste sea elegible, los documentos justificativos del mismo deben estar claramente identificados
con el NIF del beneficiario como ejecutor del gasto. Asimismo, para que un gasto del beneficiario sea elegible,
se debe cumplir que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten
estrictamente necesarios y se realicen dentro del periodo de ejecucidn del proyecto.

3.1. COSTES DE PERSONAL

Se consideran Gastos de personal los correspondientes a investigadores, técnicos y demas personal auxiliar,
en la medida en que estén dedicados al proyecto, y siempre que se trate de costes marginales o totales segln
el tipo de beneficiario.

El coste correspondiente a cada trabajador correspondera con el producto del coste-hora por el tiempo en
horas dedicado directamente al proyecto.
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La férmula de célculo del coste-hora, para cada empleado participante en el proyecto, serd la que se expresa
en el apartado B)1.b) del Anexo IV de la orden de bases y que se replica en el apartado 7.4.4 de esta guia.

3.2, COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL INVENTARIABLE

Segun el Anexo IV y el articulo 14 de la orden de bases, seran financiables los costes de instrumental y material
inventariable, en la medida y durante el periodo en que se utilice para el proyecto.

Esto implica el calculo del gasto anual que representa el activo para la entidad beneficiaria, entendido como
tal el importe de la amortizacidon correspondiente de acuerdo el nimero de afios y al porcentaje de
amortizacion anual que la empresa determine, siguiendo los principios contables generalmente aceptados.

El gasto anual justificado serd el resultado de multiplicar el gasto anual de dicho activo, segun el parrafo
anterior, y el tiempo de uso del mismo para el proyecto durante dicha anualidad.

El calculo del tiempo dedicado al proyecto se tomara como base la relacién horas imputadas del bien al
proyecto / jornada laboral anual.

Serd también financiable el arrendamiento financiero sélo cuando haya sido recogido en el presupuesto
financiable de la resolucién de concesién.

3.3. COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS

Las subcontrataciones se regulan en el articulo 20 de la orden de bases que regula la presente convocatoria.
Se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion total o parcial de la
actividad que constituye el objeto de la subvencidn. Queda fuera de este concepto la contratacién de aquellos
gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacidn por si mismo de la actividad subvencionada.
Se incluyen también costes de consultoria y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al proyecto.

Las subcontrataciones no excederan del 50% del presupuesto financiable correspondiente del beneficiario.

Se requerird autorizacion previa de la subcontrataciéon por parte del érgano concedente en los casos
recogidos en los siguientes casos (articulo 29 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones):

o 29.3. Cuando la actividad concertada con terceros exceda del 20% del importe de la subvenciény
dicho importe sea superior a 60.000 euros.

o 29.7.d). Cuando la actividad sea concertada con personas o entidades vinculadas con el
beneficiario.

Ademas, para las subcontrataciones que no hayan necesitado autorizacién y que supongan un importe
superior al establecido para el contrato menor, en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, deberan igualmente adjuntarse en la justificacién tres ofertas de diferentes proveedores, asi como la
correspondiente justificacion de la adjudicacién realizada. En las subcontrataciones autorizadas esta
documentacion ya se habra aportado previamente.

En el caso de que exista vinculacion entre el beneficiario y el proveedor seleccionado, ademas de la
autorizacion, se debe cumplir que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad
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vinculada (subcontratada) (art. 29.7.d.22 de la Ley 38/2003). La acreditacion del coste se realizard en la
justificacion en los mismos términos establecidos para la acreditacion de los gastos del beneficiario. El
concepto de vinculacion se regula segun la normativa recogida en articulo 21.2 de la orden de bases.

La entidad subcontratada estard sometida a las obligaciones que establece el PRTR. A tal efecto, los
mecanismos establecidos en el TDF/1461/2023 deben ser trasladados también a las entidades
subcontratadas, tal y como establece el PRTR y las Ordenes HFP-1031/2021 de Ejecucién PRTR y Orden HFP-
1030/2021 de Gestidén PRTR.

En el caso de que las entidades subcontratadas pertenezcan a la categoria de entidades con financiacién
publica, resultara igualmente aplicable que sdlo serian validos en el calculo del importe de la subcontratacion,
los costes marginales en los que incurran para la realizacién de la actividad subcontratada.

3.4. OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

En general, se imputaran a este concepto otros gastos de funcionamiento necesarios para el proyecto, asi
como los costes de material, suministros y productos similares, no inventariables, que se deriven directamente
del proyecto. Se excluye de este concepto el material de oficina por estar integrado en los costes indirectos.

3.5. GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS DIRECTAMENTE DERIVADOS DEL PROYECTO
Se imputaran a este concepto:

a) Costes Indirectos: Se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del
proyecto, pero que por su naturaleza no se pueden imputar de forma directa al no poder
individualizarse. Los costes indirectos serdn un 15% de los costes de personal del proyecto. Respecto
de estos costes no sera necesario aportar justificantes de gasto.

Los gastos derivados de viajes del personal propio que imputa horas de trabajo al proyecto no pueden
imputarse de forma separada, ya que se consideran incluidos dentro del concepto de costes indirectos.

b) Gastos de capacitacion profesional del personal imputado al proyecto en tecnologias asociadas al
desarrollo deberan justificarse mediante facturas y documentos de pago.

c) Gastos destinados a la proteccion mediante propiedad industrial de los activos intangibles obtenidos
durante el desarrollo del proyecto: patentes, modelos de utilidad, disefio industrial, marcas u otras
figuras. Estos gastos deberan justificarse mediante facturas y documentos de pago y podran ser los
siguientes:

- Tasas de los titulos de propiedad industrial.

- Gastos asociados a la generacidn del informe tecnoldgico de patentes. Este gasto se financiara
hasta un maximo de 450 euros por activo.

- Gastos asociados a la tramitacion mediante agente de propiedad industrial. Este gasto se
financiara hasta un maximo de 3.000 euros, cuando se trate de tramitaciéon de patentes
nacionales y hasta un maximo de 6.000 euros para tramitacion de patentes nacionales en el
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extranjero, regionales e internacionales, siempre que este concepto no haya sido
subvencionado por la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas.

Segun la Orden TDF/563/2026, el coste asociado al “Certificado expedido y firmado electronicamente por una
entidad de certificacion acreditada por ENAC sobre el cumplimiento del principio de “no causar un perjuicio
significativo” (principio Do No Significant Harm —DNSH-), recogido en el Reglamento (UE) 2020/852, del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de junio de 2020” puede imputarse al proyecto dentro de la partida
“Gastos generales suplementarios”

4.

10.

11.

12.
13.

INVERSIONES Y GASTOS NO FINANCIABLES

Aquellos gastos que hayan sido realizados fuera de los plazos de ejecucion del proyecto, notificados en
las resoluciones de concesién de ayudas o en las resoluciones de modificacion de concesidn, en su caso.

Aquellos gastos asociados a actividades cuya realizacién no pueda ser debidamente acreditada, por no
haberse realizado conforme a la resolucidn de concesién o por encontrarse fuera del alcance del
proyecto.

Aquellos gastos cuyo pago no haya quedado debidamente acreditado segun las instrucciones de la
convocatoria, o se haya realizado fuera del plazo de sesenta dias después de la fecha de recepcion de
las mercancias o prestacion de los servicios.

Las cuotas mensuales de servicios, excepto si son recogidas en el presupuesto financiable.

Los costes de mantenimiento de aplicaciones y equipamientos, excepto si son recogidos en el
presupuesto financiable.

Aquellos gastos debidos a la aplicacién del Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) o del Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC), salvo en la parte en que el beneficiario esté exento o no sujeto a
liquidacion tributaria de dicho impuesto. En este caso debe aportar, una declaracién de exencidn
emitida por Hacienda o el correspondiente modelo de liquidacién anual.

Gastos financieros, derivados del pago aplazado de inversiones o de otros motivos.
Inversiones en terrenos, locales y obra civil.

Inversiones financiadas mediante arrendamiento financiero, excepto las que estén recogidas en el
presupuesto financiable.

Subcontrataciones que no cumplan con los articulos 19 y 20 de la presente orden por la que se
establecen las bases reguladoras de estas ayudas.

Subcontrataciones y personal imputado que es personal fijo vinculado estatutaria o contractualmente
a las entidades que siguen la modalidad de costes marginales cuyos costes ya estan cubiertos con
presupuestos publicos.

Gastos correspondientes al informe de auditor.

Aquellos gastos cuyas facturas expedidas no cumplan con los plazos recogidos en el articulo 11 del Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento por el que se regulan
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5.

las obligaciones de facturaciéon. Se excluyen igualmente todos los gastos asociados a las actividades
previas necesarias para la decisiéon sobre la realizacion del proyecto, estudios del estado del arte,
estudios de viabilidad, etc.

CRITERIOS DE GRADUACION DE LOS POSIBLES INCUMPLIMIENTOS.

En el supuesto de incumplimiento se aplicaran los criterios de graduacion previstos en el articulo 45 de la
orden de bases que amparan la convocatoria de estas ayudas.

a)

b)

c)

d)

f)

g)

6.

Se considera que el cumplimiento se aproxima de modo significativo al cumplimiento total el que se
refiere a los objetivos técnicos fundamentales del proyecto.

De la aplicacién del grado de cumplimiento de objetivos técnicos sobre el presupuesto financiable se
obtendra un importe maximo subvencionable para el proyecto.

De la aplicacidn de las minoraciones derivadas de los gastos imputados al proyecto que no tienen la
consideracion de gastos subvencionables, segln lo especificado en el articulo 14 de esta orden, se
obtendra un importe justificado.

El menor de los anteriores importes se considerara el importe validado en la comprobacion realizada.
La desviacion entre el presupuesto financiable del proyecto y el importe validado anterior dara lugar
al reintegro parcial de la ayuda asignada al beneficiario en el porcentaje de intensidad de la ayuda
concedida aplicado a dicha desviacion.

Elincumplimiento parcial de la realizacidn de la inversion financiable o de la obligacion de justificacion,
dara lugar al reintegro parcial de la ayuda asignada al beneficiario en el porcentaje de intensidad de
la ayuda concedida aplicado a la inversion no efectuada o no justificada.

El incumplimiento de las actividades relacionadas con las Actividades de Convergencia Europea tal y
como se establezcan en la resolucidn de concesién, dard lugar al reintegro parcial de hasta el 15 % de
la ayuda total recibida, en funcién del grado de cumplimiento de dichas actividades y teniendo en
cuenta el desarrollo de las iniciativas europeas enunciadas en el apartado 2 del articulo 16.

ACCESO A LA APLICACION

La presentacion electrdnica de la justificacidn debe realizarse mediante el acceso a su expediente en el registro
electrénico del Ministerio de Industria y Turismo:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta registro.aspx

Tendra la posibilidad de consultar su expediente en el registro electrénico, ya sea con o sin certificado digital.
En el caso de acceder sin certificado digital, serd necesario que tenga a su disposicidn el usuario y contrasena
asignado por el Ministerio a su expediente.

6.1.

ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL

Si el acceso al registro electrdnico lo realiza con certificado digital, una vez seleccionado su certificado, tendrd
gue acceder a su expediente a través de la pestafia Expedientes y pulsar en el icono de la lupa que aparece a
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la derecha del nombre del expediente. Si el certificado con el que se accede no corresponde con un
Representante Legal asociado al CIF de la entidad beneficiaria, no se visualizara ningin expediente.

= SEDE-T —
% e _’}. REGISTRO ELECTRONICO

Sede electronica del Ministerio
ONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 20:34

Datos del Interesado
Nombre y apellidos: Representante Legal NIF: DNI-R. Legal

Datos en el Registro Electrénico
Expedientes ‘ Entradas \ Salidas
2] Expedientes

Filtrar Expedientes: I%
No hay datos disponibles

6.2. ACCESO POR CODIGO DE EXPEDIENTE (USUARIO Y CONTRASENA)

Si accede mediante cddigo de expediente (usuario/contrasefia), habiendo pulsado en “Acceso al registro

,

electrénico por cédigo de expediente”, debera acceder mediante el menu “Consultar un expediente”.

B oo S Ii:DE_‘,*‘._‘ CONSULTA _
2N > REGISTRO ELECTRONICO

Sede electronica del Ministerio

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 16:54

Seleccione una opcion de consulta

= Consultar un expediente

e el usuario y la contrasefia de un expediente

de tramitacién en que se encuentra, asi

das las Entradas y Salidas del registro electrd

desde el registro elec

« Comprobar un documento con el Cédige Sequre de Verificacion

Permite

obar la autenticidad de una copia impresa de un documento guardado mediante el Codigo Seguro de Verificacién que

aparece

7. MODO DE CUMPLIMENTAR LOS DATOS

Una vez que haya accedido al detalle de su expediente, para aportar la documentacion requerida se elige el
tramite Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica de la anualidad 2026.
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[~

SEDE-

Sede electronica del Ministerio

SOLICITUD DE VERIFICACION

-.-
| P .
TECNICO-ECONOMICA

’\’%‘

SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

{ BUSQUEDA DE EXPEDIENTES |

N° Expediente : ‘ TSI-100120-2024-01

Anualidad : [

Linea: | Area :

NumSol : | |

[ ]

NumBenef : [ ‘

AfioSol : | ]

4 registros l
Abrir| EXPEDIENTE ANUALIDAD
|
|| |7s1-100120-2024-1 2025
E TSI-100120-2024-1 2025
& TSI1-100120-2024-1 2024

rb Salir

Al ingresar al formulario, pulsando en la lupa, se encontrarad con un menu de navegacién ubicado en el lado
izquierdo de la pantalla. Este menu proporciona acceso a diversas opciones destinadas a los beneficiarios,
permitiéndoles introducir los datos necesarios o la documentacion pertinente para llevar a cabo la justificacion
técnico-econdmica. La estructura de este menu se presenta de la siguiente manera:

e

® Datos Expediente
® Plan de Proyecto

. Relacién de Entidades
Subcontratadas

S » Justificacion Econdmica

Costes Instrumental y
material

Otros gastos de
funcionamiento

= ® Costes de personal
® Personal Titulado
® Personal No Titulado
Costes de investigacion
contractual
conocimientos técnicos y
patentes adquiridas

. Gastos generales
suplementarios

8
® Costes indirectos
= Formacién externa
= Otros gastos

Cumplimiento de la
Obligacion de publicidad

0
* Documentos Genéricos
® Resumen Econémico

® Borrador de la solicitud

® Importar Datos

® Validar Datos

® Envio Electrénico con Firma

T RR—

A continuacidn, se explica el funcionamiento de cada uno de los submenus de navegacion.
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7.1. DATOS DEL EXPEDIENTE

En el apartado “Datos del Expediente” aparecerdn los datos basicos del mismo que se muestran a
continuacion:

JATOS DEL EXPEDIENTE

N° Expediente :

Razén Social :

Domicilio :

CIF : Anualidad:

Titulo del Proyecto :

Estado de Tramitacion del Expediente :

Subvencion : . Préstamo:

Tras este cuadro, se indican una serie de declaraciones responsables, asi como una especificacion del
consentimiento dado a la Secretaria de Estado de Digitalizacidn e Inteligencia Artificial para los tratamientos
de datos. Este consentimiento es obligatorio.

Dentro de las declaraciones responsables se deberan incluir dos datos de jornada laboral anual segin su
convenio.

7.2. PLAN DE PROYECTO

La segunda opcion de menu corresponde al Plan de Proyecto financiado en la Resolucion de Concesion de la
convocatoria, o en su caso, en las modificaciones autorizadas, desglosado en paquetes de trabajo, Actividades,
Entregables y Requisitos de los Entregables.

® Datos Expediente

N© Expediente :
Anualidad:. »

* Plan de Proyecto Titulo del Proyecto : —_—_
b oo — ——

o Relacion de Entidades —
Subcontratadas

& = Justificacion Econémica PAQUETES DE TRABAJO
« Costes Instrumental y
material
« Otros gastos de 5 registros
funcionamiento
Abrir Paquete de Trabajo NIF | 5 o Recalc
= = Costes de personal Financiable | Imputado
PT1-- | ol &
= Personal Titulado £ 4 ~
) L) |pra- ] of @
= Personal No Titulado - i —1
K| [pr3-m of @
Costes de investigacion e — -
a Contractual, B [ j of @
conocimientos técnicos y i
patentes adquiridas K| |prs-m | o] @
-, » Gastos generales
suplementarios & Recalcular la imputacién a requisitos de todos los Paquetes I

= Costes indirectos

= Formacién externa
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La navegacion se hace a través del simbolo de lupa anterior al nombre del paquete de trabajo.

Como se comentd anteriormente, la distribucién de gasto entre anualidades es orientativa por lo que en esta
anualidad deberd completarse el gasto hasta el total del financiable respecto a lo ya justificado en las
anualidades 2024 y 2025. La informacidn de Presupuesto Imputado se ira actualizando en la medida que se
vayan imputando gastos a las diferentes actividades del proyecto.

Las fechas de inicio y fin de paquetes de trabajo y actividades del plan de proyecto son editables en el
formulario, ya que este tipo de modificacién es posible sin necesidad de solicitar una modificacion de la
resolucién de concesion.

Actividades del paquete de trabajo (*)
(*) Todos los paquetes de trabajo tienen que tener asociados como minimo una actividad
4 registros
Presupuesto |Presupuesto

Nombre Fecha Inicio | Fecha Fin Pasaciiia Imputado Mod
Al . [y
a2 |
A3z o wl
AL ’ J | -

Total Presupuesto Financiable:
Total Presupuesto Imputado: 0

Hitos
[ 1
[ No hay Mitos asociados al paquete de trabajo

Actividades del paquete de trabajo (*)

(*) Todos los paquetes de trabajo tienen que tener asociados como minimo una actividad
Nombre de la actividad *

Descripcion de la actividad™®

r- R CEr R Cg R —— Tt o=

( o o .
' e
/4
Fecha Inicio * Fecha Fin *
(0171272024 ) 31/12/2025

(0 [Dic__v[202¢ v] 0]
lu Ma Mi Ju Vi Si Do

EEEEEE ]
| EEEE- Modificar Actividad | I E3 Cancelar
IE-IEEIEI-IE] 4 regiatros
() o ae s ool ol ——————

| ] o] 2] o] ] oo ) _

Presupuesto |Presupuesto
Fecha Fin Financiable | Imputado Mod

0 o o s O I
/ i L 1] o u
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Los Entregables son los elementos tangibles que se producirdn en el proyecto. Se pueden anexar de dos

maneras:

1. Directamente en esta pantalla de Plan de Proyecto en Documentacion del entregable:

[Documentacién del entregable:y

Para asociar la documentacién relacionada con el entregable tiene las siguientes opciones:

Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado “Documentos del expediente”,
pulsando sobre el boton "Asociar” de cada documento una vez seleccionado el entregable.

Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botéon "Examinar” para seleccionar el fichero, y después
haciendo clic en el botén “Anexar Fichero™

Selecdone el tipo de documento *
Seleccione un tipo de documento v
Observaciones del documento (Max

150 caracteres). *

/4

Elegir archivo \ No se ha seleccionado ningun archivo

au Anexar Fichero

Se seleccionardn del desplegable aquellos entregables que se han liberado durante la ejecucién de la
anualidad, tanto documentales como los resultados de impacto previstos. Asimismo, se incorporaran aquellos
entregables de gestion relevantes del trabajo realizado que ayuden al seguimiento de la evolucién del

proyecto.

La aplicacidn da la opcion de enviar documentos a través de la nube para ficheros que superen el maximo
permitido de 10 MB. Puede obtener mayor informacion a través de la guia especifica para envio de

documentacion pesada que se encuentra publicada en el portal de ayudas:

https://digital.gob.es/content/dam/portal-mtdfp/ayudas/demostradores-casos-uso-espacios-datos-
2aconvocatoria/GUIA-DE-DOCUMENTACION-PESADA.pdf

2. Utilizando el submenu “Documentos” para anexar los documentos:

]

® Datos Expediente

N° Expediente :
Anualidad: 2025
* Plan de Proyecto Titulo del Proyecto :

« Relacion de Entidades
Subcontratadas

= = Justificacion Econémica [ADJUNTAR DOCUMENTACION

« Costes Instrumental y 1. Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar el fichero, y después haga dlic en el boton ANEXAR FICHERO.
material

_ Otros gastos de Tamafio Maximo para la Longitud del fichero (10 MB)

funcionamiento

Seleccione el NIF del participante *

= = Costes de personal

= Personal Titulado b

= Personal No Titulado

Costes de investigacion
« CONtractual

conocimientos técnicos y

patentes adquiridas

- g Gastos generales
suplementarios

= Costes indirectos
= Formacién externa
= Otros gastos

« Cumplimiento de la
Obligacion de publicidad

= Documentos
* Resumen Econémico
= Borrador de la solicitud

= I[mportar Datos

Seleccione el tipo de documento y la partida financiable si procede *
Entregables del proyecto v

Observaciones del tipo de documento

En el caso de que por tamaiio no puedan aportarse a través de la aplicacién (SMB), deben aportar esta

i6 ier tipo de fichero) utili un soporte fisico (CD, DVD, USB, etc) por Registro. Ese
soporte fisico contendra todos los ficheros que soporten las evidencias y ademds estars acompaiiado de un
documento indice que incluya el listado de todos los ficheros que incluye el soporte fisico, una descripcion y su
hash con algoritmo SHA-2 (en base 64). Ese indice firmado lo deben incorporar a este envio a través del
documento <<indice: evidencias técnicas>>. Pueden utilizar la aplicacién VALIDe o autofirma para firmarlo.

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

Vi

g4 Anexar Fichero

[ Elegirarchivo | £1.pdf

= \lalidar Dmban

2. Para eliminar un fichero anexo, haga click en el botén BORRAR del documento.
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Y posteriormente navegando al Plan de Proyecto, a la actividad y el entregable y vinculando el documento

anexado en Documentos al entregable:

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

1 registros |

ﬁNombre del Documento Tipo Observaciones Asocia
- ]

Entregables del proyecto IskjdfiiSDKL

P ad El.pdf

« Guardar y Cerrar

7.3. RELACION DE ENTIDADES SUBCONTRATADAS

Se detallaran los datos de las empresas subcontratadas a través del submenu “Relacién de Entidades

Subcontratadas”.

N2 Expediente
Anualidad;
Titulo del Proyecto :

EMPRESAS CON CONTRATOS
En este apartado se incluye Ia relacion de entidades con las que la empresa beneficlaria ha realizado una subcontratacién.
En el caso de gue implique sutorizacian previa, se indulra la referencia del contrato asocdado.

Nueva Empresa con Contratos

Filtrar

[ No hay ninguna empresa con contratos |

Para cada empresa se introducirdn unos datos basicos y se dardn de alta todos los contratos de esa empresa

(botén “Nueva Empresa con Contratos”).
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| EMPRESAS CON CONTRATOS

MIF del solicitante *

Jrmero *

=

Razdn Social = Tipo documentio ™

INIF ~

Existe winculacion con la empresa subcontratada * Seleccions w

| [ Contratos de la empresas (%)

(™) Todas las empresas tlenen gue Lener comd minimo un contrato asociado

Referencia del contrato *

B Guardar Contrato

Mo ha-.l Contratos para la empresa

| NOTA:
Despudés de introducir los datos debe pulsar sobre el botdn Guardar y Cerrar

"  Guardar y Cerrar E3 Cancelar

Después, en el apartado “Justificacion Econdmica”, en el menu principal, imputaremos gastos en el apartado
“Costes de investigacidn contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas”.

7.4. JUSTIFICACION ECONOMICA

7.4.1. FILTROS Y LISTADOS

Al acceder a cada una de las distintas opciones del menu de navegacion dentro del apartado “Justificacion
econdmica”, se encuentran diversos filtros asociados:

1. Estado de los gastos: dentro de los submenus de Justificacidn Econdmica, es posible aplicar filtros
segun el estado de cada gasto:

a) Pendientes (gastos introducidos en la aplicacidon, pero no enviados al Centro Gestor).
b) Enviadas (gastos introducidos y enviados al Centro Gestor).
¢) Anuladas (gastos cancelados por la entidad después de haber sido enviados).

d) Todas (incluye todos los datos imputados en la aplicacién).
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N? Expediente :
Amualidad:

Titulo del Proyecto :

i COSTES INSTRUMENTAL Y MATERIAL PENDIENTE DE ENVIO

& | Nueva Factura/Contrato

I Filtrar

& pendientes Enviadas "' Amcadas Todas

Mo hay ninguna factura o contralo pendiente de emvio

Siempre que una asignacion no haya sido enviada y, por lo tanto, esté en la lista de pendientes, se puede
eliminar (mediante el icono con el aspa roja (5% . En caso de que ya se haya enviado electronicamente, existe
la opcidn de anularla. Una vez anuladas, estas asignaciones no se mostraran en el Presupuesto Imputado.

En el caso de enviar varias Cuentas Justificativas para un afio especifico y, en una version inicial haber enviado
gastos, dichos gastos que se hubiesen introducido y enviado previamente seran visualizados al completar la
cuenta bajo la categoria de "enviados" en lugar de la pantalla predeterminada de "pendientes".

IMPORTANTE: en sucesivas cuentas justificativas de la misma anualidad no habria que enviar los gastos ya
enviados previamente porque, de hacerlo, se duplicara el gasto.

7.4.2. TIPOS DE GASTO EN CUANTO A SU JUSTIFICACION ECONOMICA
Cada tipo de gasto se justifica de forma diferente segun se indica a continuacion:
e Gastos justificados mediante facturas y documentos de pago:

Costes de instrumental y material inventariable, en la medida y durante el periodo en que se
utilice para el proyecto.

- Costes de investigacién contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas u obtenidas por
licencia de fuentes externas a precios de mercado.

- Otros gastos de funcionamiento.

- Gastos Generales Suplementarios: gastos suplementarios diferentes a Costes Indirectos.
e Gastos justificados con documentacidn especifica:

- Gastos de personal.

e Gastos que no precisan la aportacion de justificantes de gasto:
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- Gastos Generales Suplementarios: Costes Indirectos.

7.4.3. GASTOS JUSTIFICADOS CON FACTURA Y DOCUMENTO DE PAGO.

Imputacion de gastos

Al seleccionar en el menu cualquiera de los gastos que deben justificarse con factura y documento de pago

aparecera la siguiente pantalla.

N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
& | Nueva Factura/Contrato
Filtrar
@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
!Edas la= emprezas w
1 registros
Ver |CIF Entidad Fecha M2 - Importe | . .
Detalle| Pagadora Emision Factura L AT SIS imputado ST
£ R
Se debera seleccionar la opcion Nueva Factura/Contrato.
Se podran imputar 3 tipos de gastos, en funcién de la partida que se esté justificando:
Gasto que se imputa *
[ Seleccione una opcion v
e e
: Amortizacién uete de Trabajo
Cuota de arrendamiento i
)»ajo v
Compra : |
ajo
v
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Amortizacién

Para los Costes de Instrumental y material, el calculo de la amortizacidn se realizara de acuerdo con el nimero
de afosy al porcentaje de amortizacion anual que la empresa determine. Para el calculo del tiempo dedicado
al proyecto se tomara como base la relacidn: (horas imputadas del bien al proyecto) / (jornada laboral anual).

H
Coste de la amortizaciéon anual = X XY X 7

Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:
X = Coste de compra del bien inventariable.

Y = Porcentaje de amortizacion anual establecido por la empresa.

H = Nimero de horas imputadas en la anualidad al proyecto del bien inventariable. Se calcularan en

funcién del tiempo dedicado al proyecto.

J = Jornada laboral anual seguin convenio de la empresa.

Gasto que se imputa *

Amortizacion v

N© Factura * Fecha Emision = Fecha Pago *
1 03/08/2026 09/08/2026

Importe Total Factura (SIN IVA) =

100000
Coeficiente Prorrata Aflos Amortizacion * Porcentaje de amortizaciéon anual *

0 4 25

Importe bien en factura sin IVA *
100000

N© de horas imputadas en la anualidad * Jornada laboral anual segiin convenio
1500 1800

Importe amortizado imputado en esta anualidad (1)

(1) (Importe bien en factura sin IVA*(1+(Tipo de IVA/IGIC /100)*(100-Coeficiente Prorrata)/100)*Porcentaje de
amortizacién anual)*(N° de horas imputadas en la anualidad/Jornada laboral anual segtin convenio)/100

Cuota de arrendamiento

Para los Costes de Instrumental y material y sélo cuando haya sido recogido en el presupuesto financiable.
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Gasto que se imputa *

| Cucta de arrendamiento v|

M@ de contrato * Fecha de contrato *

| | | it

G

Imparte de |a cuota * Fecha de pago *

| | | |m 8 Guardar Cucta

Mo hay ninguna custa de arrendamiento para este contrato

Importe financiable:

Compra
Para gastos de:
e Otros gastos de funcionamiento
e Costes de Investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas

e Gastos generales suplementarios

Gasto que se imputa *

Compra v
NO° Factura * Fecha Emisién Factura * Fecha Pago *
2 10/08/2026 l 13/08/2026

Importe Total Factura (SIN IVA) *
1000

Importe Imputado Factura (SIN IVA) =
500

Detallamos los costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes
factura debera ir asociada a un solo contrato de los dados de alta.

adquiridas. Cada
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Descripcion del gasto *
Desarrollo componente 1

Referencia del contrato al que se asocia la factura *

v

* Debera consignarse en este campo la referencia del contrato al que esta asociado la factura que se imputa.

En el caso de no coincidir con el consignado en la solicitud de la ayuda debera motivarse en la memoria
justificativa.

Proveedor *
66

Tipo documento * Numero *

NIF v
Observaciones
a
Referencia al concepto detallado en la solicitud
/!
Gasto que se imputa *
Compra v
N© Factura * Fecha Emision Factura * Fecha Pago *
3 04/08/2026 06/08/2026

Importe Total Factura (SIN IVA) *
40000

Importe Imputado Factura (SIN IVA) *
40000

Asociacidn de los gastos a las actividades de los paquetes de trabajo

Se podra imputar a una o varias actividades de los paquetes de trabajo cada gasto justificado con una factura

y un justificante de pago. Se debe seleccionar en los desplegables el paquete de trabajo y la actividad. Después,
se indica el importe asociado a dicha actividad y paquete de trabajo.

Importe imputado por Paquete de Trabajo

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una Actividad asociada.

* La suma de los importes imputados a cada Paquete de Trabajo debe de coincidir con el valor del campo
'Importe imputado total’, con el cual se van a realizar los calculos para la justificacion.

Paguete de Trabajo

| Seleccione un paquete de trabajo Vi

Actividades del paquete de trabajo

Importe imputado

|

48 Guardar Importe Imputado
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NOTAS:

Siempre que se realice la asociacién entre gastos y actividades, se debe guardar para no perder dicha
asociacion.

La ultima casilla de “Importe Imputado” se corresponde con el importe calculado en pantallas
precedentes.

Al seleccionar en Guardar Importe Imputado, se podra asociar el paquete de trabajo con el importe
imputado. Ese importe se repartird proporcionalmente a nivel de entregable y sus requisitos segun la
distribucién del importe financiable correspondiente:

1 registros
Paquete de Trabajo Actividad Importe Borrar
Imputado
P1-GESTION DE PROYECTO A1-GESTION -'a{-,
Total importe imputado Actividades (CON IVA)*: | |
Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable/Requisito
% s Importe
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones Impitado Recalc
#&||p1-GESTION DE PROYECTO &
}‘" TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES o/
1 registros
Paguete/Entregable/Requisito Importe Mod|Borrar
Imputado
P1/ E1-GESTION / R1-GESTION w| B

Total importe imputado Requisitos (CON Iva)™: |

En caso de tener que modificar el importe imputado asignado al Entregable/Requisito, se hara
mediante el icono o se eliminard el importe pulsando en

Para poder volver al reparto inicial, se seleccionard elicono ' para recalcular, en el apartado Paquete
de Trabajo con imputaciones.

Al seleccionar la actividad donde se imputa el coste debe tenerse en cuenta lo que se les indicé
respecto a las actividades a subcontratar asi definidas en el Plan de Proyecto, no siendo posible la
subcontratacion parcial de las mismas. Esto significa que no es posible imputar en una misma actividad
Costes de Investigacion Contractual a la vez que otros costes (personal, instrumental, etc.).
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Tres ofertas de proveedores

En aquellos casos en los que el importe total del coste facturado por un mismo proveedor en el proyecto
supere la cuantia establecida en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, para tener la consideracion de contrato menor, se
debera contar con tres presupuestos y completar los datos de cada proveedor y el importe de cada oferta.

Otras ofertas de proveedores

Si el total del importe imputado supera los 15.000 € debe presentar tres presupuestos de fecha anterior a la
prestacion del servicio o entrega del bien e indicar los datos de los proveedores y el importe de sus facturas
o la documentacién justificativa de que no existen en el mercado suficiente nimero de entidades que lo
suministren o presten indicandolo en el campo observaciones.

Proveedor * Tipo documento * Numero * Importe *
NIF v |
Proveedor * Tipo documento * Numero * Importe *

NIF v

Observaciones

Documentacion relacionada con los gastos justificables con factura y documento de pago.

La documentacion justificativa para los Costes justificados con facturas se recoge en el Anexo XlI de la orden
de bases, asi como en el Anexo Il de esta Guia.

Se podra elegir entre asociar los gastos a un documento ya adjuntado previamente (ver listado Documentos
del Expediente) o adjuntar un documento nuevo (Anexar Fichero). Los documentos asociados se podrdn ver
en el listado Documentacion Relacionada).

En aquellos casos en los que se quiera asociar documentos a gastos ya enviados, deberd seleccionar en el
listado Enviados el coste al que se quiere asociar el documento. Tras esto se debera pulsar en Anular y Duplicar

y dentro del detalle del gasto se podra ver todos los documentos que se pueden asociar. Después se debera
realizar el envio.
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DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

Para asociar la documentacion relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,
pulsando sobre el botén "Asociar" de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar” para seleccionar el fichero, y después
haciendo clic en el botéon "Anexar Fichero"

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

r

‘ | Choose File | No file chosen E Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |

No existe ninglin documento asociado a la factura |

(2] FI1 TRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento

‘ EFi[trar Documentos ‘ ‘ E3d Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

No existe ningtin documento para poder asociar a este coste |

" Guardar y Cerrar

Para registrar la documentacidn correctamente en la aplicaciéon, serd necesario pulsar en Guardar Factura, en
la parte inferior de la pantalla.

Observaciones

NOTA:

- Todos los datos econémicos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada factura debe pulsar sobre el botén guardar

o Guardar Factura B3 cCancelar
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Grabar datos cargados

Pulsar en Guardar y cerrar. Después, se podrd aiadir un nuevo gasto.

& | Guardar y Cerrar

7.4.4. GASTOS JUSTIFICADOS CON DOCUMENTACION ESPECIFICA. GASTOS DE PERSONAL.

Calculo del coste por hora en el caso de los trabajadores que cobren por némina

: X+Y
Coste-hora = ——

Siendo:

X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo con lo declarado en el modelo 190 del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (IRPF). En este concepto no se incluyen los importes de rentas
exentas y exceptuadas de gravamen. Asi mismo, sélo se imputara el salario regular, excluyendo bonus,
indemnizaciones, pagas de objetivos, etc., salvo que estén vinculados al proyecto.

Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese empleado, calculada atendiendo a la Base de
Cotizacion (expresada en los modelos de Relacion Nominal de Trabajadores —RNT— debidamente identificada)
multiplicada por el coeficiente final resultante de la aportacién del beneficiario a la Seguridad Social por ese
empleado. Se imputaran sélo los costes de Seguridad Social obligatorios, excluyendo otros costes
empresariales como planes de pensiones privados, etc. En el caso del personal auténomo no sera imputable
la cuota de Seguridad Social, ya que le corresponde exclusivamente a la persona trabajadora, salvo que exista
una norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la base imponible
del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar de la persona trabajadora.

H = Horas anuales efectivas del empleado. Se deben calcular a partir del convenio colectivo y teniendo en
consideracion las posibles reducciones de jornada. En el caso de no existir un convenio colectivo o no indicarse
expresamente la jornada laboral anual en el mismo, se aplicard una jornada laboral de 1800 horas.
Adicionalmente, se excluiran las horas en las que la persona trabajadora se encuentre de baja, permiso de
paternidad/maternidad, expediente de regulacién temporal de empleo (ERTE), etc., y dicha situacion no
genere coste alguno para la entidad beneficiaria.

Calculo del coste por hora en el caso del personal auténomo socio de la empresa que cobren mediante
factura

El calculo del coste-hora se realizara mediante el cociente entre las retribuciones satisfechas al trabajador y
las horas dedicadas al proyecto, teniendo en cuenta las exclusiones citadas para el personal laboral.
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No se aceptaran imputaciones de cuotas de seguridad social del trabajador auténomo, salvo que exista una

norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la base imponible del

IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar del trabajador.

NOTA: Para el detalle de los salarios regulares y la exclusién de importes no vinculados al proyecto, se

cumplimentard un documento Excel (Desglose anual y mensual de nédminas en Excel), cuyo formato se

facilitara en la misma pagina web de estas instrucciones. Su contenido resumido es el siguiente:

Moneda: Euro
PAGA TOTAL
DEL

Empresa:

Centro:

CONCEPTO

1 SALARIO BASE

14 PRORRATAPAGAS EXTRAS

32 COMPLEMENTO ABRUTO

53 COMP.SALARIAL ABSORBIBLE

54 SEGURO MEDICO TRIBUTABLE
114 SEGURO MEDICO ESPECIE
398 PLUS TRANSPORTE-GTOS.LOC
450 PREST.ENFERMEDAD CARGO E
455 COMPLEMENTO L.T.
665 MANUT.ESTANCIA-PERNOCTA
673 KILOMETRAJE-GTOS.LOCOMOC
988 Imp.ingr. a cta. esp. cg

TOTAL BRUTO

775 ANTICIPO PARA GASTOS

789 VALOR PROD.RECIB.ESPECIE

989 Imp.ingr.a cta valores e

995 COTIZACION CONT.COMUNES
996 COTIZACION FORMACION PRO
997 COTIZACION DESEMPLEO

999 RETENCION IL.R.P.F.

TOTAL DEDUCCIONES

TOTAL LIQUIDO

PRORRATA PAGAS EXTRAS
SEGURIDAD SOCIAL EMPRESA
COSTE COLAB. VOLUNTARIA
APORTAC. SERVICIOS COMUNES
COSTE EMPRESA

BASE CONTINGENCIAS COMUNES
BASE ACCIDENTES

BASE L.R.P.F. DINERARIA

BASE L.R.P.F. ESPECIES

BASE L.LR.P.F. IRREGULAR

HORAS EXTRAS NORMALES
HORAS EXTRAS ESTRUCTURALES
HORAS PRESENCIA

TOTAL TRABAJADORES

Imputacion de costes de personal

Si se accede desde el menu a los costes de personal se podra visualizar la siguiente pantalla:

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO

« Nuevo coste de personal

Filtrar

@® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas

No hay ningun coste de personal pendiente de envio I
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Se pulsard en el botén “Nuevo coste de personal”. Para cada trabajador se deberan cumplimentar los
siguientes campos:

MIF del solicitante *

A Al P
MOATIONE Y ADSNId0s

Tipa documento * MUimanp Acronimg * Puesto del trabajador ®
MNIF e
Seleccione w | Directorya de proyecto
Persanal TRulado Tl acidn =
) ) Selecoone un titula w

O w  Como declarar las Cuotas LagunARO:
- En & campo casilla 'Base de cobizachdn® debe poner el tofal de cuotas
Lagumaro pagadas.
- En 13 casilla "Tipo de cotizacion poner el 100%

Parsonal Autdnomar * SElECCROnE W

i pErEans oo &l Comvanio especial para ia fermacon, Real Decreta 149372011, de Solaccions W

2 de octiuh

Observaciones

NOTAS:

e Acrénimo: se incluird el acrénimo con el que aparece en los documentos RNT para el calculo de la
cuota de la Seguridad Social.

e Cuotas Lagun Aro: se marcara Si si la entidad, con residencia en el Pais Vasco, se acoge a las Cuotas de
Lagun Aro.

Costes del trabajador auténomo

Personal Auténomo: se marcara Sl en caso de que el trabajador sea auténomo. Al marcar Si se preguntara el
tipo de auténomo: Auténomo econémicamente dependiente; o Socio auténomo.
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Personal Auténomo: * SI v ‘
El personal auténomo es: * l Auténomo econémicamente dependiente v
Las cuotas de la seguridad soc IRPF: NO v

Seleccione una opcién

Observaciones . . .
Auténomo econémicamente dependiente

Socio auténomo

Salario Bruto

Facturas v

NOTA: Debe indicar los datos de la primera factura presentada. Sin embargo, deberd adjuntar el documento de todas
las facturas aplicables a este trabajador.

N© 13 Factura * Fecha Emision 13 Factura * Fecha Pago 12 Factura *

| 22 ‘ | 18/12/2025 | 18/12/2025

Importe agregado de todas las facturas presentadas por este
trabajador (SIN IVA) *

| 1000 |

Importe Imputado Factura (SIN IVA) * Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata
1

[ 1000 | [0 lcos) 100

Importe total del gasto imputado segin factura (CON IVA)(1)
] 1.000|

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

Costes del trabajador no auténomo:

Si NO es personal auténomo, se debe indicar si es Nueva Contratacién:

Personal Auténomeo: * NO v

S ;
Es nueva contratacion: Seleccione w

Si es Nueva Contratacidn, se debe introducir obligatoriamente el Contrato del Trabajador o el TA2/S (modelo
de alta en la Seguridad Social).

A continuacidn, se podra elegir en un desplegable si el personal estd acogido al Convenio especial para la
formacidn. Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre.

El personal estad acogido al Convenio especial para la formacion. Real Decreto 1493/2011, de NO v \
24 de octubre: |

Seguidamente se cumplimentan los distintos componentes para el calculo del coste hora:

1) Horas trabajadas durante el afio: consignar la jornada laboral anual y periodo de contratacién:
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Horas trabajadas durante el afio

Jornada laboral anual * Inicio periodo contratacion = Fin periodo contratacion *
1800 09/01/2025 31/12/2025 W

Total de dias trabajados Total de horas trabajadas efectivas en el periodo indicado

\ 357| 1.760,55 |

NOTA: Esta tabla tiene como finalidad identificar el periodo de tiempo en el que el personal ha trabajado en
la entidad durante el afio natural a justificar. No confundir con las horas imputadas al proyecto. El resultado
da un maximo de horas que se podran imputar. El calculo de dicho maximo se realiza mediante una regla de
tres de los dias contratados respecto el global del afio independientemente de si en dicho periodo se disfrutan
de mas o menos dias de vacaciones, hay bajas retribuidas, etc.

2) Salario bruto anual: Existen tres formas para incluir el salario bruto anual:

Salario Bruto

‘ Seleccione una opcién v
presentada. Sin embargo, debera adjuntar el documento de todas
Seleccione una opcion
Modelo 190 IRPF mision 13 Factura *  Fecha Pago 12 Factura *
2025 18/12/2025
Certificado de Retencion ) )
s por este
Néminas mensuales
= ]
Importe Imputado Factura (SIN IVA) * Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata

[ 1000 ] 0 to%) [ 100

Importe total del gasto imputado segin factura (CON IVA)(1)
[ 1.000|

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

NOTA: Durante 2026 el periodo a justificar es como maximo hasta agosto, por lo que habra de elegirse siempre
la opcidn ndminas mensuales.

Salario Bruto

Nominas mensuales v

I'Néminas Mensuales (solo prérrogas aio 2026)}

N Retribuciones Retribuciones
Mes Afio dinerarias en especie Total

l Seleccione v | ‘ 2026 ‘ | ‘ [ ‘ ‘ ‘

4E Guardar Némina

| No hay néminas para esta persona I

Total Néminas mensuales: |
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3) Sumatorio de Bases de Contingencias Comunes y Coeficiente aplicable:

Se podran introducir los datos de Seguridad Social mes a mes o en intervalos de meses. Los datos que hay que
introducir son los relativos al periodo de contratacion consignado al principio de la ficha de personal.

a) Clave del contrato: para reflejar el tipo de contrato del trabajador. Cuando el trabajador sea auténomo,
se aclarara en el campo Observaciones.

b) Tipo de cotizacion: cuando se edite el tipo de cotizacidn, se aclarara en el campo de Observaciones.

Sumatorio de bases de contingencias comunes y Coeficiente aplicable

Clave de tipo de contrato

100-Contrato indefinido sin clave especifica (T.Completo) v
Base de cotizacion Deduccién de la base Tipo de cotizaciéon (%) Compensacion / Bonificacién de cuota
(2)
1000 30,9

Ejemplos de tipos de cotizacién: 30,9; 32,1; 33,1

Ao Mes desde Mes hasta

(2026 ENERO v | AGOSTO vl

[ 1

[ No hay bases de contingencias comunes para esta persona ]

3E Guardar bases y coeficiente

(1) Total S.S. = (Base de cotizacion - Deduccion de la base) * (Tipo de cotizacién / 100) - Bonificacion
(2) En su caso, se debe incluir en esta casilla la compensacién I.T. enfermedad comun.

4) Numero de horas imputadas al proyecto durante la anualidad: serd necesario asociar las horas
realizadas por el trabajador con cada actividad en la que haya participado dentro del
correspondiente paquete de trabajo.

Mediante un desplegable se mostraran los diferentes paquetes de trabajo. A continuacidn, en otro
desplegable, aparecerdn las posibles actividades asociadas al paquete para seleccionar una de ellas. Esta
asociacion debera reiterarse para cada actividad en la que haya participado durante la anualidad. Las horas
imputadas deberan estar documentadas en el sistema con valor probatorio suficiente acerca de la realidad de
las horas imputadas que utilice la entidad.

| Namero de horas imputadas al proyecto

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una tarea asociada.

Paquete de Trabajo *

Seleccione un paquete de trabajo v

Actividades del paquete de trabajo

Horas imputadas *

38 Guardar Horas imputadas
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Al seleccionar Guardar Horas Imputadas, se detalla el paquete de trabajo con la imputacién de las horas
correspondientes.

La aplicacion automaticamente calcula los importes imputados por entregables, correspondientes a las
imputaciones hechas.

1 registros |
Paquete de Trabajo Actividad Im’;‘:";:zas Borrar
P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS A3-ESPECIFICACION =)
Total horas imputadas:
Total importe imputade: |
Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable fRequisito
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones !E:::ﬁlol:t;u Recalc
.-E;_ P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS @
T : .
& [|ToDos LOS PAQUETES CON IMPUTACIDNES [
2 registros
= Importe
PagquetefEntregable f Reguisito TenpEndn Mod |Borrar
P2 / EZ-ESPECIFICACION ! R2-CAPTURA DE REQUISITOS i )
P2 / E2-ESPECIFICACION / R3-DISERO 1 B
! EZ AC i L
Total importe imputado (CON IVA)™: |
Costes
Seguridad Social a cargo del beneficiario Coste Hora Coste Total
[
| |
l ¥ Calcular totales
NOTA:

- Todos los datos econémicos en euros
- Introduzca las cifras sin puntos de millar
- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el botdn guardar

+" Guardar coste de personal | | E1 cancelar

Si el importe imputado que se ha asignado al Entregable/Requisito tuviera que ser modificado, deberd editarse
el Entregable/ Requisito vinculado al paguete mediante el botén @ , 0 bien eliminar el importe imputado al
Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén & .

Si se tuviera que volver al reparto inicial, es necesario utilizar el botdn de recalculo < del paquete a recalcular
del apartado Paquete de Trabajo con Imputaciones.
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Este recalculo se puede hacer también para todos los paquetes, seleccionando el botdn de recélculo de la linea
TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES.

A continuacion, se debera seleccionar la opcién Guardar coste de personal, en la parte inferior de la pantalla.

NOTA:

- Todos los datos econémicos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el boton guardar

o Guardar coste de personal ‘ ‘ By Cancelar

Documentacion relacionada con el coste de personal

La documentacion justificativa para Gastos de Personal se recoge en el Anexo Xl de la orden de bases, asi como
en el Anexo Il de esta guia.

Se podra asociar cada coste de personal a un documento previamente adjuntado al expediente (ver listado
Documentos del Expediente) o subir un nuevo documento y asociarlo de forma automatica a la factura. Estos
ultimos se podran ver en el listado Documentacion Relacionada.

A su vez, se podrd acceder a Documentos de otras Anualidades, seleccionando el tipo de documento, la
anualidad, y el documento a asociar.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COSTE DE PERSONAL

Para asociar la documentacion relacionada con el coste de personal tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,
pulsando sobre el botén "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botén "Examinar” para seleccionar el fichero, y después
haciendo clic en el botén "Anexar Fichero™

Seleccione el tipo de documento *
Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

VA

Elegir archivo [ No se ha seleccionado ninguin archivo gU Anexar Fichero l

DOCUMENTACION RELACIONADA I

No existe ningiin documento asociado al coste de personal |

(2] FILTRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE I

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento

® Documentos de esta Anualidad O Documentos de otras Anualidades

‘;" Filtrar Documentos | | E3 Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

No existe ningiin documento para poder asociar a este coste I

« Guardar y Cerrar
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Para asociar documentos a costes cuando ya se ha realizado el envio de estos, debera elegir en el listado de
Enviados, el coste al cual se desea asociar el documento y pulsar el botédn Anular y Duplicar. A continuacion,
dentro del detalle de ese coste, le aparecera un listado con todos los documentos que puede asociar. Después
debera realizar el envio.

NOTA: Si las ndminas se encuentran pagadas en una remesa, debera aportarse el justificante de pago de la
remesa junto con el detalle desglosado de las néminas incluidas en dicho pago.

Grabar datos cargados

Pulsar en Guardar y cerrar. Después, se podrd afiadir un nuevo coste de personal

« | Guardar y Cerrar

7.4.5. GASTOS QUE NO PRECISAN LA APORTACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO. COSTES INDIRECTOS.

Los Costes Indirectos son aquellos que forman parte de los gastos del proyecto, pero que por su naturaleza no
se pueden imputar de forma directa al no poder individualizarse. Serdn un 15% de los costes de personal del
proyecto validamente justificados, y son calculados automaticamente por la aplicacion de justificacion. Una
vez introducidos los datos referentes a los costes de personal, se podran obtener los calculos relativos a los
costes indirectos, a través de la opcion Costes indirectos en el menu principal.

N© Expediente :
Anualidad:

Titulo del Proyecto :

COSTES INDIRECTOS

NIF del solicitante *

7.4.6. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PUBLICIDAD DEL PROYECTO

De acuerdo con el articulo 34 del Reglamento (UE) 2021/441 del Parlamento Europeo del Consejo de 12 de
febrero de 2021 por el que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, los beneficiarios haran
mencién del origen de esta financiacién y velaran por darle visibilidad, mediante el emblema de la Unién y
una declaracion de financiacion adecuada que indique «financiado por la Union Europea-Next Generation
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EU», junto al logotipo del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia del Reino de Espafia, disponibles
en el enlace: https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

Por lo tanto, respecto a la difusidn de las acciones y los resultados del proyecto a través de cualquier medio,
se facilitard informacidn coherente, efectiva y proporcionada, dirigida a multiples destinatarios, incluidos los
medios de comunicaciény el publico. Se debera indicar que el proyecto objeto de las ayudas ha sido financiado
por el Ministerio para la Transformacién Digital y de la Funcién Publica, indicando el n2. de referencia
correspondiente, asi como la referencia a la financiacion europea a través del PRTR, incluyendo los siguientes
logos:

¥ GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
T DEESPANA  PARALATRANSIORMACIONDIGTAL {4720 v
=

3

Financiado por la Union Europea Plande
Recuperacién,

NextGenerationEU - Transformacion
y Resiliencia

Para introducir en la cuenta justificativa los documentos que acrediten el cumplimiento de las obligaciones de
publicidad, se pulsara el botén “Nueva Publicidad”, en el submenu de “Cumplimiento de la Obligacion de
Publicidad”, tal y como se muestra a continuacion:

N©° Expediente :g.
Anualidad:

Titulo del Proyecto : wmm » » »

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD PENDIENTE DE ENVIO

« Nueva Publicidad

Filtrar

® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas

| No hay publicidad pendiente de envio |

Una vez seleccionada la opcién Nueva Publicidad, se indicard en una nueva ventana una serie de datos a
introducir. Se debera indicar el Tipo de soporte del documento, acompafnado de una breve descripcion de este.
En caso de haber incluido publicidad en una web, se debe indicar en la descripcién la direccion URL de la
misma.
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N° Expediente :3
Anualidad:

Titulo del Proyecto :x @11 & «

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD

NIF del solicitante *

Tipo de soporte del documento *
l Seleccione un tipo v

N Seleccione un tipo

Descripcion breve del documento *

Papel tos debe pulsar sobre el botéon Guardar Publicidad
pe

Pagina Web & Guardar Publicidad | I B3 Cancelar

— Otros

[DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA PUBLICIDAD

|
I

Asociacion de publicidad a documentos

Cada elemento de publicidad debe estar vinculado a uno o varios documentos. Desde la aplicacion, se puede
relacionar con un documento ya vinculado al expediente (visible en la lista de Documentos del Expediente) o

cargar un nuevo documento, el cual se asociard automaticamente con la factura. Los documentos vinculados
a la factura se mostraran en la lista de Documentacion Relacionada.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA PUBLICIDAD

Para asociar la documentacién relacionada con la publicidad tiene las siguientes opciones:
- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Doc
pulsando sobre el botén "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botén "Examinar” para seleccionar el fichero, y después
haciendo clic en el botén "Anexar Fichero"

=y

del expediente”

’

Documentos de publicidad de la ayuda recibida segtin establece la Orden de Bases *

Documentos de publicidad de la cofinanciacion del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.

Los beneficiarios deben cumplir con los requisitos de publicidad indicados en la Orden de Bases

Los beneficiarios deben incluir en su pagina Web: referencias especificadas en el Apartado Vigesimotercero de
la Convocatoria. Dicha web sera de facil accesibilidad desde la home del beneficiario, no se consideraran
facilmente accesibles ubicaciones donde la informacion sea dinamica y desplazada por nuevas publicaciones.

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

Vz

‘ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtn archivo H e Anexar Fichero l

DOCUMENTACION RELACIONADA

No existe ningan

ala ici ]

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

1
No existe ningin documento para poder asociar a la publicidad

& Guardar y Cerrar
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7.5. DOCUMENTOS GENERICOS

En este apartado se introduciran los documentos generales del proyecto no asociados en principio a un gasto

en concreto.

Las instrucciones sobre documentacion a presentar se encuentran en el Anexo XlI de la Orden de Bases. Cabe
afiadir que las entidades subcontratadas se consideran perceptoras finales de los fondos del PRTR, segun la
Orden HFP/1030/2021 de Gestidon PRTR (Art. 7.10 RD 936/2021). Por lo tanto, deben aportar las mismas

declaraciones y compromisos que los beneficiarios nominativos de las ayudas.

Para poder validar la informacidn introducida, es necesario contar con la documentacion detallada que se

especifica en el Anexo Xl de la orden de bases, asi como en el Anexo Il de esta guia.

Para aportar la documentacién necesaria, se debera seleccionar la opcion Documentos genéricos en el menu

principal. A continuacidn, se aportara la informacion sobre Tipo de documento y partida de gasto.

El tamafio de los documentos aportados no podra superar en ningun caso los 10 MB.

ADJUNTAR DOCUMENTACION

1. Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar el fichero, y después haga clic en el boton ANEXAR FICHERO.

Tamano Maximo para la Longitud del fichero (10 MB)

Seleccione el NIF del participante *

Seleccione el tipo de documento y la partida financiable si procede *

Comprobantes de Gastos de Personal: Salarios Brutos y otras retribuciones (Modelo 190, certificado de rete v

Observaciones del tipo de documento

Se presentara con las hojas correspondientes a las retribuciones anuales satisfechas a las personas que
imputan horas y coste al proyecto. (Modelo 190 o certificado de retenciones)

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

VZ

Elegir archivo | D1.pdf gt Anexar Fichero

2. Para eliminar un fichero anexo, haga click en el boton BORRAR del documento.

Se podran eliminar aquellos documentos que no se hayan enviado, mediante el icono del aspa roja del listado

de documentos.
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LISTADO DE DOCUMENTOS
2] FILTRAR DOCUMENTOS
NIF del participante
v]
Tipo de documento
Todos v ‘
Partida financiable
Todas las partidas v ‘
(J pocumentos asociados a una partida financiable y NO asociados a un coste.
O pendientes O Enviados @ Todos
j’j Filtrar Documentos | | E3 Limpiar Filtro
1 registros |
Abrir Nombre del Tipo NIF P. Financiable Observaciones Borrar
Documento
Comprobantes de
Gastos de Personal:
£ [p1.pef rseat]:gfcsl f;:?&‘gggzs Q0818003F fsdfasdf B
190, certificado de
retenciones, etc.)

En el caso de que hubiera documentos pendientes que aportar, se indicara en la plataforma de la siguiente

manera (ejemplo):

DOCUMENTACION OBLIGATORIA PENDIENTE DE ADJUNTAR

- Memoria Técnica - Econdmica Justificativa
- Comprobantes imputacion IVA / IGIC
- Documentos de publicidad de la cofinanciacidn del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.

- Declaracion responsable actualizada de cumplimiento de las condiciones especificas del principio DNSH (Do No

Significant Harm)
- Listado de entidades usuarias finales

7.6. RESUMEN ECONOMICO

Dentro de la seccién de Resumen Econdmico se puede visualizar, a modo de resumen, el presupuesto

imputado por cada partida de gasto.

En aquellos casos en los que se haya emitido el informe de seguimiento de la justificacién de una o varias
anualidades, aparecera una columna en el cuadro del Resumen Econdémico, con el Presupuesto justificado

parcialmente hasta ese momento por la entidad.
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RESUMEN ECONOMICO

NIF del solicitante *

b
Presupuesto Presupuesto
De acuerdo con las siguientes partidas
Financiable Imputado (*)
COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL 0,00
OTROS GASTOS DE FUNCIOMNAMIENTO 0,00
COSTES DE PERSONAL 0,00
COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS 0.00
Y PATENTES ADQUIRIDAS !
GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS 0,00
Total 0,00

(*} Resumen econdmico de los gastos introducidos

En tablas subsiguientes se presenta el detalle por cada paquete de trabajo, actividad y entregable del plan de

proyecto.

7.7. BORRADOR DE LA SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

Al seleccionar esta opcion en el menu principal, se podra generar un borrador con los datos enviados, con los

pendientes de enviar o, si se prefiere, uno con todos los datos (Enviados y pendientes de enviar).

N Expediente :
Anualidad:
Titulo del Proyecto :

BORRADOR DE LA SOLICITUD

ﬂ Generar Borrador con todes los datos (Enviados y pendientes de enviar)

ﬂ Generar Borrador con todos los datos enviados

ﬁ Generar Borrador con todos los datos pendientes de enviar
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7.8. IMPORTAR DATOS

Para facilitar la introduccion de los datos de personal en la aplicacidon, se ofrece la posibilidad de cargar los
mismos mediante ficheros CSV (Comma Separated Values = valores separados por comas/datos en forma de
tabla), a través de la opcién del menu de la izquierda 'Importar Datos'. Los datos tienen que seguir un formato
determinado, para lo cual se facilitan dentro la aplicacion, en el enlace 'Descripcion de CSV / Tabla de Cddigos',

las tablas de codigos necesarias.

Esta seccidn del menu principal permite importar ficheros del tipo CSV. Mediante el desplegable se puede

seleccionar el tipo de fichero CSV que se quiere subir.

N|
~ Seleccione tipo de CSV
;i Personal: Datos Generales y Salario Bruto
€
L__ Personal: Néminas
n
Personal: Cotizaciones y Seguridad Social
(o . onal y de facturas en la aplicacion, se ofrece la posibilidad
d Personal: Cuotas SS auténomos jue seguir un formato determinado descrito en el enlace
'O selecciona un tipo de Fichero CSV en el desplegable
T personal: Paquetes de Trabajo
Facturas: Compra itante *
¥ v
Facturas: Compra con contrato
¢ Facturas: Amortizacion NAR para seleccionar el fichero que desea importar y
{
Facturas: Paquetes de Trabajo
Personal: Datos Generales y Salario Bruto v | Descripcion de CSV / Tabla de Codigos
| Fichero de Datos Generales de Personal(NIF, Nombre, Puesto, Acrénimo ...) y Salario Bruto.
Este fichero debe ser cargado en primer lugar, antes de cargar los ficheros con las cotizaciones a la
Seguridad Social, Nominas e Imputaciones por Paquetes de Trabajo. y
ai
‘ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo su Importar
B Fichero

A continuacién del apartado Descripcidn de CSV/ Tabla de Cédigos, se puede observar el detalle y descripcion

de cada tipo de fichero, asi como descargar una plantilla.

Seleccione el tipo de fichero CSV, haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar el fichero que desea importar y
después en el botén IMPORTAR FICHERO.

Seleccione el tipo de Fichero CSV*
| [ Personal: Datos Generales y Salario Bruto v] Descripcion de CSV / Tabla de Codigos c

Fichero de Datos Generales de Personal(NIF, Nombre, Puesto, Acrénimo ...) y Salario Bruto.

Este fichero debe ser cargado en primer lugar, antes de cargar los ficheros con las cotizaciones a la
Seguridad Social, Nominas e Imputaciones por Paquetes de Trabajo.
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| Descripcion del Modelo i]
Fichero CSV de Datos Generales de Personal y Salario Bruto.
Modelo de csv: [ Tabla de Cédigos: ) o

Tipo_documento Valores: N(NIF/NIE) / E(Pasaporte)
NIF/NIE/Pasaporte Valor: NIF/NIE/Pasaporte
Nombre Tamafio maximo: 250 caracteres
Acronimo Tamafo maximo: 15 caracteres
Puesto Tamafio maximo: 50 caracteres
Observ Tamafio mdximo: 250 caracteres
Titulacion Valores: en Tabla de Codigos
LagunAro Valores: S/ N
Autonomo Valores: S/ N
Soclo Sl Autonomo = S - Valores: A/ D
Nueva Si Autonomo = N - Valores: S/ N
Cuotas_SS_Exentas Valores: S/ N
Jornada_anual NGmero mayor que cero: 1234
Inicio_cont Fecha valida: dd/mm/aaaa
Fin_cont Fecha valida: dd/mm/aaaa
Modelo/Certificado Valores: en Tabla de Cédigos
Per_int/Ret_din Nuamero con dos deamales: 123456,78
Per_esp/Ret_esp Numero con dos dedmales: 123456,78
Genero Valores: H(HOMBRE) / M(MUJER)
Director_Proyecto Valores: S/ N
[Loomar)
4
@' Personal_DatosGenerales_SalarioBruto.csv @ @
Abrir archivo

Personal_DatosGenerales_SalarioBruto.csv

Tabla de Correspondencia de Codigos.pdf D @] I ﬁ

Abrir archivo

Tabla de Correspondencia de Codigos.pdf
=T

Tras seleccionar e importar el fichero, se procedera a comprobar y avisar sobre posibles errores:
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IMPORTAR DATOS MEDIANTE FICHEROS CSV

Como alternativa a la introduccion manual de los datos de personal y de facturas en la aplicacion, se ofrece la posibilidad
de cargar los mismos mediante ficheros CSV. Los datos tienen que seguir un formato determinado descrito en el enlace
‘Descripcion de CSV / Tabla de Codigos’ que aparece cuando se selecciona un tipo de Fichero CSV en el desplegable
inferior. Mds informacién

NIF del solicitante *

Froces D v

2 El ficheros CSV no ha podido ser Validado en su totalidad. | fichero que desea importar y

No se ha grabado ninguno de los datos que contiene el fichero.

Compruebe los errores detectados en el fichero CSV listados en pantalla

Tabla de Codigos

o Bruto.

Este fichero debe ser cargado en primer lugar, antes de cargar los ficheros con las cotizaciones a la
Seguridad Social, Nominas e Imputaciones por Paquetes de Trabajo.

Y

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo au Importar

Fichero

El CSV no ha podido ser Validado Correctamente.

Mensajes de validacion de CSV

Fila: 2 - Columna: Titulacion - Error: El campo Titulacion no es un Codigo de Titulacién valido. Consulte Tabla de
Codigos.

Fila: 2 - Columna: LagunAro - Error: Debe rellenar el campo LagunAro

Fila: 2 - Columna: Autonomo - Error: Debe rellenar el campo Autonomo

Fila: 2 - Columna: Nueva - Error: El campo Nueva no es valido. - Valores permitidos S / N

Fila: 2 - Columna: Fin_cont - Error: Debe rellenar el campo Fin_cont

Fila: 2 - Columna: Genero - Error: El campo Genero no es valido. - Valores permitidos H{(Hombre) / M(Mujer)

En caso de no haber errores, se guardara la informacion en la aplicacion.

Notas sobre carga masiva de datos de personal mediante ficheros CSV

1.

El primer fichero que hay que cargar es el de Datos Generales y Salario Bruto, ya que es el que sirve
para dar de alta a las personas en la aplicacidn. A continuacion, se pueden cargar los siguientes en el
orden que se desee.

No se podra cargar el fichero CSV de Datos Generales y Salario Bruto con personas que ya estén dadas
de alta en la aplicacion.

Una vez cargados todos los ficheros CSV de un grupo de personas, se puede modificar cualquier dato
desde la aplicacion de justificacidn, de la misma forma que si se hubieran introducido los datos de
estas personas a través de dicha aplicacion.

Si ya se hubieran introducido los datos generales y de salario bruto de personas a través de la
aplicacion de justificacidn, podra utilizar el resto de ficheros CSV (cotizaciones, ndminas, paquetes de
trabajo, Cuotas SS auténomos ...) para introducir el resto de datos a esas personas.

41 de 51



_+=+, | Financiado por 9 gg %  GOBIERNO MINISTERIO P S VIV ) Plan de Recuperacién,
2 % |1aUnién Europea B2 Of EspaNa PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL 0 DIGITALIZACION . Transformacién
Lt e i .__] g g ¥ DE LA FUNCION PUSLICA £ INTELIGENCIA ARTIICIAL - y Reslliencia

Plan de Plan Recuperacion, Transformacion y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea — NextGenerationEU

5. Los ficheros CSV son ficheros de texto plano que pueden verse con un editor de texto (como por
ejemplo, el Bloc de notas). También pueden ser visualizados cbmodamente en hojas de célculo (como
por ejemplo, Excel). No obstante si tiene problemas para cargarlos en la aplicacidn, abra el fichero con
un editor de texto para ver si hay caracteres no esperados o lineas en blanco

7.9. VALIDAR DATOS

Es necesario validar los datos introducidos antes de su envio y registro. En este proceso se informara de los
errores o incidencias a subsanar.

N©° Expediente :
Anualidad:

Titulo del Proyecto :

VALIDAR LOS DATOS PENDIENTES DE ENVIAR AL REGISTRO ELECTRONICO

Puede realizar la validacion de los datos que tiene pendientes de envio al Registro Electronico del Ministerio, la validacion
la puede hacer sobre todos los datos del expediente o sobre algun participante en concreto (si el expediente fuera en
cooperacion)

NIF del solicitante *

o Validar Datos

o LOS DATOS NO HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE

‘ L. Imprimir informe

o DOCUMENTACION OBLIGATORIA DEL EXPEDIENTE

Los siguientes documentos se deben adjuntar obligatoriamente en la opcion ‘Documentos’ sin la
obligatoriedad de ser asociados a ningdn gasto
Memoria Técnica - Economica Justificativa
Documentos de publicidad de la cofinanciacién del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.
Declaracion responsable actualizada de cumplimiento de las condiciones especificas del principio DNSH (Do No
Significant Harm)
Listado de entidades usuarias finales

7.10. ENViIO ELECTRONICO CON FIRMA

Una vez cumplimentada la Solicitud de Verificacidn Técnico-Econdmica e introducidos los gastos imputados y
anexada la documentacidn correspondiente, la persona que hace la presentacién telematica en nombre de la
entidad solicitante, debe firmarla electrénicamente con su certificado digital de usuario. Este certificado debe
haber sido emitido por un prestador de servicios de certificacidon reconocido por el Ministerio.
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El envio de la Solicitud de Verificacién Técnico-Econdmica tiene que ser realizado necesariamente por el
representante legal. Si la persona que firma el primer envio de la Solicitud de Verificacidn Técnico-Econémica
no es el representante legal de la entidad, saldra el siguiente mensaje de aviso:

Mensaje de pagina web >
El firmante ( ) no es el representante
! actual de para este expediente,

Para que su justificacion sea considerada come valida, debe acreditar
su capacidad de representacion adjuntando en el envie un documento
del tipo “Acreditacién valida del poder del firmante’,

5i este documento ya ha sido presentade anteriormente en otro
proyecto, y sigue siendo vdlido por fecha y cuantia, debera indicar el
cadigo del expediente en el que se aportd.

Aceptar

Este mensaje no impide el envio de la Solicitud de Verificaciéon Técnico-Econdmica. No obstante, para que la
justificacion sea considerada como valida, debe acreditar su capacidad de representacién adjuntando en el
envio un documento del tipo 'Acreditacion valida del poder del firmante' desde el epigrafe “Documentacién”.

Una vez firmado, se mostraran los datos de acuse de recibo del envio:

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO ¥ COMERCIO.
COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION PUEDE IMPRIMIR ESTA PAGINA.

FECHA DE REGISTRO:
NUMERO DE REGISTRO:

CLAVE PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO:

jq Recibe firmade per el registre electrénico | |: Imprimir Pantalla

La pantalla de acuse de recibo presenta el nimero de entrada en el registro electrénico, junto con una clave
para consultar esa entrada especifica.

También puede consultarse esa entrada junto con el resto de las entradas y salidas que tenga el expediente,
a través de la consulta de expedientes del registro electrénico en el mismo enlace ya facilitado.

Se podra consultar el PDF resumen del envio en la entrada del registro electrdnico.
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ANEXO I. Instrucciones para la elaboracién de la Memoria Técnico-Econdmica
Justificativa

1. Instrucciones generales.

La finalidad de la Memoria es explicar de forma precisa la situacién de ejecucion durante el afio o periodo
que se justifica, en relacion a lo expuesto en la Memoria aportada en la solicitud de ayuda y el plan de
proyecto financiable que se recoge en la resolucidon de concesidon. No se debera repetir la informacion
general del proyecto que ya haya sido presentada en la memoria de la solicitud.

Las paginas numeradas se configuraran en formato A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado sencillo y letra
de un tamafo minimo de 11 puntos, si bien pueden utilizarse tamafios inferiores (8 puntos minimo) para
graficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles. La memoria técnico-econdmica justificativa
se debe aportar preferiblemente en formato «PDF», y con un maximo de 50 paginas.

En dicha memoria se incluiran los apartados recogidos en el punto siguiente.

2. Apartados
a) Parte técnica ejecutada.
e Resultados conseguidos: cumplimiento general de objetivos.
e Desviaciones en tiempo y alcance sobre la planificacion del proyecto.
e Recursos empleados: personal, materiales, instrumental, etc.
e Desviaciones.
e Hitos alcanzados del Plan de Trabajo.
b) Parte técnica especifica de la ultima anualidad:
e Valoracidén del efecto incentivador conseguido con la ayuda recibida por grandes empresas.
e Valoracidén tecnoldgica de la innovacion, en sus diferentes aspectos evaluados segun el anexo VI.
e Valoracidn de los elementos técnicos claves considerados en los criterios de evaluacion:
o Arquitectura tecnolégica.

o Ecosistema de comparticién de datos, justificando que se ha producido un intercambio
efectivo de datos entre las empresas participantes segln las obligaciones establecidas en
el articulo 9.5 de la orden de bases. Esta justificacion se podra realizar a través de
indicadores como la cantidad de empresas que intercambian datos, el volumen de
transacciones, el volumen de facturacion de datos y servicios asociados, etc.

o Casos de uso.

o Contribucién objetivos PRTR.
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e Justificacidn especifica de las Actividades de Convergencia Europea. Se indicard de forma precisa
la ejecucidén de las actividades de convergencia europea, en relacidon con lo expuesto en la
memoria aportada en la solicitud de ayuda y el plan de proyecto definido para esta convergencia.
Se detallara, en particular:

o Iniciativas europeas con las que se converge.
o Interacciones realizadas con otros proyectos europeos.

o Utilizacién de software, estdndares o infraestructuras de la Unién Europea (p.ej, SIMPL,
IPCEI CIS).

o Otros documentos y justificantes que se especifiquen en las condiciones técnico
econdmicas de la resoluciéon de concesién de ayuda en relacidon a las Actividades de
Convergencia Europea.

o Otros documentos: certificados de validacién por organismos internacionales, certificados
de conexidn con espacios comunes europeos, certificacion de arquitecturas o estandares,
etc.

c) Parte econdémica:
e Presupuesto ejecutado del proyecto.
e Desviaciones de coste
d) Actividades de informacidn y publicidad ejecutadas del proyecto.
e) Modificaciones del proyecto.
e Modificaciones que han sido autorizadas por el érgano competente.

e Cambios operados en el proyecto que no necesitan autorizacion previa. Justificacion técnica.
Impacto econémico.

f) Resumen final.

3. Cambios

Con respecto a los cambios operados en el proyecto que no necesitan autorizacidn previa, deben tenerse en
cuenta los siguientes aspectos:

1. Justificacion de los cambios en el calendario del proyecto que no requieren autorizacién previa.

Se presentaran resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran surgir a lo largo de la
ejecucién de este que no requieren autorizacidn previa y expresa del d6rgano encargado del
seguimiento de las ayudas y que afecten al calendario del proyecto.

En concreto, deberdn justificarse:
e Cambios en las fechas de liberacion de entregables.

e Movimiento de actividades entre anualidades.
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2. Justificacién de los cambios en el presupuesto del proyecto que no requieren autorizacidn previa.

Se presentaran resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran surgir a lo largo de la
ejecucién de este que no requieren autorizacidn previa y expresa del d6rgano encargado del
seguimiento de las ayudas y que afecten al presupuesto del proyecto.

En concreto, deberdn justificarse:

e Cambio nominal de los trabajadores que se consideren justificados de acuerdo con los perfiles
requeridos para las actividades a realizar.

e Cambios en el instrumental con funcionalidades equivalentes a las iniciales.
e Modificaciones econdmicas entre anualidades dentro de la misma partida.

e Cambios en las estimaciones de recursos (horas de personal) respecto de las previstas
inicialmente siempre que no alteren el importe de la actividad.

e Cambios en las subcontrataciones que no requieren autorizacion previa.
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ANEXO Il. Documentacién a presentar con la justificacion técnico-econdmica

La documentacidn a presentar con la justificacién técnico-econdmica se indica en el Anexo Xl de la orden de
bases. A continuacidn, se traslada dicho contenido a esta guia para simplificar la consulta:

1. Documentacion técnico-economica

1. Cuestionario para la informacion técnico-econdmica estructurada: Este cuestionario dard lugar a la
correspondiente Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica (SVTE), conforme a los articulos 39 y 40 de las
bases.

Este cuestionario incluye una serie de declaraciones responsables y permite el envio de toda la informacion
asociada a la cuenta justificativa.

El modelo estara disponible en sede electrénica de acuerdo con lo establecido en el articulo duodécimo de
esta convocatoria.

2. Documentacidn asociada a la cuenta justificativa:

a) Memoria técnico-econdmica justificativa: conforme lo recogido en el ANEXO | de esta guia.

b) Entregables del proyecto: Se pondran a disposicion del 6rgano encargado del seguimiento de las ayudas
los entregables completados del proyecto y, en su caso, los resultados de los planes de prueba asociados a
cada uno de ellos. El 6rgano encargado del seguimiento de las ayudas debe poder verificar el cumplimiento
de los objetivos de los entregables conforme a los criterios de aceptacidn definidos en el momento inicial
del proyecto.

Para los proyectos de software, y siempre que sea viable, se facilitard un enlace a un interfaz con la que
pueda interactuar el técnico del érgano encargado del seguimiento de las ayudas para realizar las
comprobaciones oportunas. En caso contrario, y para el resto de proyectos, se propondra un medio
alternativo de comprobacion. El érgano responsable del seguimiento de las ayudas podrd, en su caso,
convocar una sesion presencial para la verificacidn de la ejecucién del proyecto.

c) Otra documentacion de proyecto que se debe enviar con la cuenta justificativa no recogida en los

apartados anteriores:

i) Documentos o justificantes cuya aportacidon se exija en las condiciones técnicoeconémicas de la
resolucién de concesion de ayuda.

ii) Enelcasode que laentidad esté exenta parcial o totalmente del IVA, declaracién de exencién emitida
por Hacienda o modelo de liquidacién anual de IVA.

iii) Documento firmado con Autofirma que sea un extracto del libro mayor con todos los apuntes
contables de ingresos y gastos que tengan asignado el cddigo contable especifico del proyecto para el
ejercicio que se justifica.
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iv) En el caso de entidades publicas, si presentan gastos de personal en su justificacidon, deberan
adjuntar una declaracion firmada por el responsable de la entidad en la que se asegure que el personal
imputado no es personal vinculado estatutaria o contractualmente a esta entidad cuyos costes ya estan
cubiertos con presupuestos publicos.

2. Justificantes de gasto y pago de las inversiones y gastos financiables

Todos los proyectos, deberan presentar los justificantes de gasto y pago, excepto los referidos a conceptos
de la partida de costes indirectos:

1. Gastos de personal.

A continuacidn, se enumeran los documentos a presentar con su denominacidn mas habitual. Si en la
comunidad auténoma correspondiente reciben otra denominacion, se deberd presentar el documento
equivalente:

a) Sueldos, salarios y similar:

1.2 Personal laboral:

i) Nominas y justificantes de pago de las transferencias bancarias realizadas a todas las personas
trabajadoras, en todos los meses del afio en que se imputen horas de trabajo al proyecto. En caso de
pago agrupado de las ndminas, ademas del cargo en cuenta del pago de la remesa, debera aportarse
también la relacién de perceptores remitida a la entidad pagadora en la que consten los nombres de
las personas trabajadoras, el importe abonado a cada uno de ellos y la fecha de cargo.

ii) Modelo 111 (o el documento equivalente en cada Comunidad Auténoma) y documento de pago
de todos los trimestres del afio en que se imputen gastos de personal: documento de ingreso de las
Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

2.2 Personal auténomo:

i) Si es personal auténomo socio-accionista de la empresa o socio trabajador de Cooperativa de
Trabajo Asociado: nédminas o facturas y justificantes de su pago de todos los meses del afio y escritura
notarial donde conste la vinculacién de la persona trabajadora con la empresa.

ii) Sies personal auténomo econémicamente dependiente: facturas y documentos justificantes de su
pago. En el caso de presentarse facturas en las que se descuente el IRPF, para poder imputar al
proyecto el IRPF de ese personal deberd adjuntarse también las ndminas y el correspondiente
justificante de pago.

b) Seguridad Social a cargo de la empresa:

1.2 Del personal laboral:

i) Modelos RNT de cotizacién de cuotas a la Seguridad Social de todos los meses del afio en que se
imputen gastos en los que se identifique debidamente y de manera legible a cada empleado.
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ii) Modelos RLC y documento de pago de todos los meses del afio en que se imputen gastos de
personal al proyecto.

2.2 Del personal auténomo: Justificantes de pagos a la seguridad social en el caso de que exista una
norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la base imponible
del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar de la persona
trabajadora.

3.2 Enaquellos casos en los que existe un convenio con la Seguridad Social por el que las cuotas a cargo
de la empresa tienen calculo particular, copia del convenio.

Horas anuales:
1.2 Personal laboral:

i) Para justificar la jornada laboral se aportara el convenio colectivo de aplicacién. En caso de no
presentarse el convenio o no indicarse expresamente la jornada laboral anual en el mismo, se aplicara
una jornada laboral de 1.800 horas.

ii) Para justificar la jornada parcial o reducida se debera aportar la Resolucién sobre Reconocimiento
de Alta emitida por la Tesoreria General de la Seguridad Social, modelo TA.2/S, el Informe de Datos de
Cotizacién (IDC) de la persona trabajadora vy el contrato.

2.2 Personal auténomo econdmicamente dependiente en concepto de personal propio: Se aportara el
contrato o convenio del beneficiario con el auténomo en el que debera constar expresamente la jornada
de trabajo y la condicién de dependiente econdmicamente respecto del cliente que le contrate.

Horas imputadas al proyecto: La entidad beneficiaria debera crear, documentar y custodiar un sistema

con valor probatorio suficiente acerca de la realidad de las horas imputadas, tales como partes de trabajo o

cualquier otro sistema de seguimiento de tareas, refrendados por las personas trabajadoras, que permita

respaldar lo aseverado en la declaracion responsable emitida por el beneficiario, y que evidencie la relaciéon

entre las horas imputadas, las tareas desarrolladas y la ejecucién de la accidn. Para justificar las horas

imputadas al proyecto, la entidad beneficiaria debera aportar la documentacidn correspondiente a alguna

de las siguientes opciones:

e)

— Partes de trabajo mensuales completos de cada persona trabajadora, con las horas dedicadas al
proyecto, firmados por él y el superior responsable, con indicacién expresa del proyecto y de las
actividades desarrolladas segun el Plan de Proyecto.

— Herramienta de gestién de proyectos que identifique el tiempo dedicado para cada actividad y la
persona que lo ha realizado. Debe tener trazabilidad de cémo se alimenta la herramienta.

— Herramienta de gestién empresarial (ERP) conteniendo la informacidn de horas y tareas si aquélla lo
permite.

Excel “Desglose personal conceptos nominas.xslx”: Se entregara un Excel cuyo modelo se encuentra

en el portal de ayudas junto con esta guia, con el desglose de nédminas por cada trabajador, incluyendo una

hoja por cada mes dentro del periodo a justificar los costes de personal.
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2. Resto de conceptos financiables.

Se justificaran con sus correspondientes facturas y justificantes de pago, salvo los costes indirectos que no
necesitan justificacion:

a) Facturas:

1.2 Las facturas deberan cumplir con lo expuesto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

Las facturas deberan tener fecha de emision dentro del plazo de ejecucion del proyecto.

Cuando se trate de bienes, se debera identificar claramente el producto (marca, modelo, nimero de
serie), asi como el coste unitario del mismo.

Cuando se trate de servicios, se indicard el contrato asociado, en su caso, las tareas realizadas,
debidamente detalladas y en consonancia con las actividades del proyecto, los costes/hora por perfil
facturados y el nimero de horas correspondiente. En caso de ser necesario, se podrd admitir un anexo a
la factura debidamente firmado por el proveedor emisor de la misma.

Cuando en el proyecto hubiera mas de veinte facturas presentadas por cada beneficiario, no sera
necesario presentar los documentos justificativos de gasto y pago inferiores a 3.000 euros. No obstante,
aunque no se aporte factura, se cumplimentara la informacion de fechas de emisién, pago, importes,
conceptos, etc., en la solicitud de verificacidn técnico-econdmica. Asi mismo, el beneficiario debe
custodiar toda la documentacidn, pudiendo requerir el érgano gestor la aportacion de una muestra para
su comprobacién.

2.2 Conformidad de los procesos de compra con la Ley General de Subvenciones:

i) Cuando se trate de una subcontratacién y ésta requiera autorizacion previa de acuerdo con lo
establecido en el articulo 20 de esta orden de bases, se deberd presentar la documentacion
especificada en el anexo X.B.

ii) Cuando el importe del gasto subvencionable supere el establecido en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, para el contrato menor, en el supuesto de suministro de
bienes de equipo o prestacién de servicios y no sea necesaria su autorizacion previa, se debe aportar
la documentacién detallada en el anexo X.B de la presente convocatoria.

b) Justificantes de pago:

1.2 Se consideraran admisibles como justificantes de pago los documentos siguientes, siempre que
recojan informacién del ordenante del pago, destinatario del pago, nimero de factura u otra informacidn
gue permita asociar el pago al concepto, importe y fecha:

i) Extractos o certificaciones bancarios, destacando los movimientos que justifican el pago,
incluyendo justificantes del pago de tasas. Deben incluir el sello y/o firma de la entidad bancaria.
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ii) Los chequesy pagarés junto con sus correspondientes liquidaciones bancarias.
iii) Depdsitos en fedatarios publicos (notarios, etc.).

iv) Recibi del proveedor, limitado a los conceptos de otros gastos de funcionamiento y de gastos
generales suplementarios, siempre que sean importes menores de 600 euros.

v) Cualquier otro documento mercantil que permita verificar la trazabilidad del pago.

2.2 En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas referidas al mismo proyecto, se
acompafiara una relacién de las mismas.

3.2 Enelcaso de que no sean referidas al mismo proyecto, la justificacion del pago se realizard mediante
la aportacion del correspondiente extracto bancario acompanado de uno de los siguientes documentos:

i) Relacion emitida por la entidad bancaria de los pagos realizados.
ii) Orden de pago de la empresa sellada por la entidad bancaria.

4.2 Alasfacturas en moneda extranjera se acompafiaran los documentos bancarios de cargo en los que
conste el cambio utilizado.

5.2 No se admitirdn como justificantes de pago documentos internos de la entidad beneficiaria, ni
capturas de pantalla de ERPs.

3. Justificantes de cumplimiento de los objetivos del Mecanismo de Recuperacion y
Resiliencia

Deberan presentar documentacidn suficiente que certifique el cumplimiento de lo contenido en el articulo
1 de las Bases. Este documento deberd incluir como anexo las siguientes pruebas documentales y elementos:

— Unalista de los espacios de datos creados, incluyendo para cada uno:
a) Elnombre, la ubicacidn y una breve descripcion.

b) Extracto de las partes pertinentes de las especificaciones técnicas del proyecto que acrediten la
alineacion con la descripcion del objetivo y la inversidn en el anexo CID.

c) Pruebas documentales sobre la alineacion con las estrategias y programas de la UE.

Conforme a lo establecido en la Orden TDF/563/2026, debera aportarse asimismo un “Certificado expedido
y firmado electréonicamente por una entidad de certificacidon acreditada por ENAC sobre el cumplimiento del
principio de “no causar un perjuicio significativo” (principio Do No Significant Harm —DNSH-), recogido en el
Reglamento (UE) 2020/852, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de junio de 2020”.
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