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1. INTRODUCCION

La presente guia tiene como finalidad facilitar el seguimiento de la ejecucién y la adecuada justificacién del
proyecto. En particular, se detallan las instrucciones para la presentacién de la documentacion justificativa
mediante el uso de la aplicacion de carga de datos de la justificacidon técnico-econdmica.

La aplicacidn para la justificacion esta disenada para respaldar cada anualidad del proyecto. Las instrucciones
generales sobre inversiones, gastos financiables y la documentacién necesaria para la justificaciéon técnico-
econdmica se encuentran especificadas en los articulos 18 y 29 y el anexo V de la Orden ETD/1180/2022, de
25 de noviembre, por la que se regula la concesién de ayudas para la creacién de cdtedras universidad-
empresa (Catedras ENIA), destinadas a la investigacidn y desarrollo de la inteligencia artificial, para su difusion
y la formacidn en el marco del Plan de Recuperacidn, Transformacidon y Resiliencia Europeo. Esta orden fue
modificada por la Orden TDF/304/2025, de 27 de marzo. En adelante nos referiremos a ellas en general
mediante la expresién “Orden de Bases”.

Por favor, léase con detenimiento. En caso de que surjan dudas, contactar a través del correo electrénico:
catedrasenia@economia.gob.es

2. CUESTIONES GENERALES SOBRE EJECUCION DEL PROYECTO

La ejecucion del Plan de actuaciones se establece en el articulo 8 de la Orden de bases y en el apartado Cuarto
de la Convocatoria. Las actuaciones se llevaran a cabo en dos fases (estos textos han sido actualizados segun
la Orden TDF/304/2025, de 27 de marzo, por la que se modifica la Orden ETD/1180/2022, de 25 de noviembre,
afectando de forma automatica al apartado Tercero de la Resolucion de Concesidn):

e Laprimerafase comprendera desde el momento de la presentacion de la solicitud por el beneficiario hasta
la finalizacion de las actividades financiadas en la resolucion de concesion, y que no podrd ser en ningun
caso posterior a la fecha de finalizacién establecida en el hito 253 del Componente 16 Reforma 1. Esta
primera fase cuenta con la financiacién otorgada mediante la ayuda concedida, procedente de los fondos
del Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.

e Lasegunda fase desarrollard, durante los doce meses posteriores al fin de la primera fase, el resto
de las actividades previstas en el Plan de Actuaciones. Esta fase no tiene financiacibn mediante la
ayuda concedida y por lo tanto deberd financiarse obligatoriamente con fondos propios que alcancen
un presupuesto minimo de un tercio del importe del total de la ayuda concedida en la primera fase.

Por lo tanto, a la fecha de finalizacion de la primera fase, se deberan alcanzar los objetivos inicialmente
previstos en el Plan de Actuaciones para el periodo 2023-2025. A la fecha de finalizacidn de la segunda fase se
deberan alcanzar los objetivos inicialmente previstos en el Plan de Actuaciones para el afio 2026, sin perjuicio
de que puedan ser ampliados los objetivos de dicha anualidad y/o los del periodo 2023-2025, en su caso, para
poder cumplir con el presupuesto minimo de un tercio del importe del total de la ayuda concedida.
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Asi pues, la inversidon a ejecutar seria:

INVERSION A EJECUTAR =
= [PRESUPUESTO FINANCIABLE (ANEXO I — RESOLUCION DE CONCESION)]
+ [PRESPUESTO NO FINANCIABLE MINIMO (ANEXO Il — RESOLUCION DE CONCESION)]

El apartado Octavo de la Convocatoria indica:

Es requisito imprescindible continuar con el resto de las actividades previstas en el Plan de Actuaciones

durante doce meses después de las actuaciones financiadas a través de la ayuda, siendo financiadas

en este periodo en su totalidad por fondos propios correspondientes a la cdtedra”.

Segun se desprende de este apartado, no es posible solapar las fases 1y 2, pero si es posible finalizar la Fase
1 antes del plazo del 30 de junio de 2026, pues esta es una fecha maxima.
A partir de ese momento, se puede comenzar la Fase 2, que debe tener una duracién minima de doce meses.

Asi mismo, el articulo 33.1.e) de la Orden de Bases reguladoras de las ayudas especifica que seria causa de
reintegro la inactividad durante una anualidad dentro del plazo de ejecucion.

En el caso de finalizar la Fase-1 en 2025 no existiria inactividad en 2026 al haberse continuado con las
actuaciones de la Fase-2 (financiada con fondos propios de la Catedra) durante 2026, pero podria incurrirse
en inactividad en la anualidad 2027. Por lo tanto, cabrian dos opciones:

1. Prolongar la actividad de la Fase-1 dentro del primer semestre de 2026 para que la Fase-2 tenga
actividad en 2027, ya que la duracién minima de la Fase 2 es de doce meses.

2. Finalizar la Fase-1 en 2025, pero prolongar la Fase-2 mas alld de los doce meses minimos requeridos
para acreditar una actividad minima en 2027.

3. CUESTIONES GENERALES SOBRE SEGUIMIENTO

Una vez se disponga de la Resolucion de Concesidn, ésta seria susceptible de ser modificada a solicitud del
beneficiario segln los términos del articulo 27 de la Orden de Bases reguladoras de estas ayudas. La
documentacion requerida se recoge en el Anexo IV.B de la Convocatoria.

De acuerdo con lo establecido en los articulos 64 y 86 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, y siempre que no se dafien
derechos de tercero, se podrd autorizar una modificacion de la resolucién de concesion. En el citado articulo
de la Orden de Bases se indican las circunstancias y las condiciones a cumplir, y, asi mismo en los puntos 3 y
4, se indican las situaciones en las que se requiere autorizacion previa.
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En la Guia de Modificaciones del Plan de Actuaciones, ya publicada en el Portal de Ayudas, se indican
instrucciones a seguir en los casos del apartado 4 del articulo 27 de la Orden de Bases.

En relacién a las modificaciones del apartado 3.1 del citado articulo 27, no se requieren instrucciones
especificas, debiendo en su caso aportarse la documentacién recogida en el Anexo 1V, letra C.

En relacidn a las modificaciones del apartado 3.2 del citado articulo 27, se procederia de la misma forma que
para las modificaciones del Plan de Actuaciones.

Para llevar a cabo la ejecucion de las actividades subvencionadas y con ello la consecucién del buen fin de la
operacion, de acuerdo con el articulo 14 de la Orden ETD/1180/2022, se establece la posibilidad de la
subcontratacion de actividades.

En la Guia de Subcontrataciones, ya publicada en el Portal de Ayudas, se indican instrucciones a seguir en los
diferentes casos y, en particular, cuando se requiera autorizacion previa de la subcontratacidn.

4., CUESTIONES GENERALES SOBRE JUSTIFICACION

El periodo de justificacion es el plazo del que dispone el beneficiario para presentar la cuenta justificativa. La
presentacion de la cuenta justificativa se llevard a cabo en el trimestre inmediato posterior a la finalizacion
del plazo maximo de cada fase de realizacion de las actuaciones, y se entregara al 6rgano competente para
instruir el procedimiento de comprobacidn. En consecuencia, se presentard la documentacion justificativa
en el trimestre posterior a cada una de las siguientes fechas:

e |a fecha de finalizacion establecida por el hito 253 del Componente 16 Reforma 1

e periodo de los doce meses siguientes a la fecha de finalizacion establecida por el hito CID 253 del
Componente 16 Reforma 1.

Sin perjuicio de lo anterior, de cara al cumplimiento del mecanismo de verificacién del hito 253 del
Componente 16 Reforma 1, cada beneficiario debera, ademas, presentar una memoria de finalizacién de las
actuaciones del periodo de las ayudas financiado a cargo del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia, firmada por el representante legal de la entidad, que detalle las actuaciones llevadas a cabo y el
desglose de la aplicacidon de fondos asociado a cada actuacidn. Cada una de estas actuaciones deberdn
referirse a las establecidas en el plan de trabajo al que se refiere la obligacién definida por el articulo 11.2 de
estas bases reguladoras, en el plazo maximo de un mes a contar desde la fecha de finalizacidn establecida
por dicho hito.

Dicha memoria se deberd presentar a través de la direccidn de correo electrdnico siguiente:

seguimiento.sgiathd@digital.gob.es
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COSTES MARGINALES vs COSTES TOTALES

Las ayudas concedidas a las universidades publicas seguiran la modalidad de costes marginales, podran
financiar hasta el cien por cien de los costes directos asociados al desarrollo de la actuacidn.

Para las ayudas concedidas a las universidades privadas, seguirdan la modalidad de costes totales, con los
limites a las intensidades de ayuda descritos en el articulo 25 del Reglamento (UE) n.2 651/2014 de la Comisidn,
de 17 de junio de 2014. (Art. 16 Orden ETD/1180/2022).

Segun el articulo 16 de la Orden de Bases, se definen como costes marginales aquellos costes que se originen
exclusiva y directamente por el desarrollo de las actividades correspondientes a la realizaciéon de las
actuaciones propuestas y subvencionables, incluyendo los costes de adquisicion de material inventariable, con
excepcion de los costes del personal propio que ya estén cubiertos por las dotaciones previstas en los
presupuestos ordinarios del beneficiario, y de los de amortizacién del inmovilizado material adquirido con
fondos publicos. Se consideran presupuestos ordinarios los que son previos a la creacion de la Catedra.

Segun el articulo 16 de la Orden de Bases, se definen como costes totales aquellos costes que incluyan la parte
proporcional de los costes de personal propio y de los de amortizacién del inmovilizado material, y otros
gastos, siempre que estén claramente asignados al desarrollo de la actuacién, ademas de los costes marginales
definidos con anterioridad.

En el punto 2 del apartado Octavo de la Convocatoria, se establecen los margenes temporales de elegibilidad
para los justificantes de gasto:

2. La emisidn de los justificantes de gasto tendrd como fecha limite la fecha de finalizacion de la
ejecucion de cada uno de los dos anteriores periodos, fase 1 que cuenta con la ayuda financiada por el
Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, y la fase 2, financiada con fondos propios,
atendiendo siempre a que el pago de dicho gasto ha de realizarse en un plazo mdximo fijado por la Ley
15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen
medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales.

Solo serdn subvencionables aquellos gastos que hayan sido efectivamente pagados con anterioridad a
dicho plazo y con posterioridad a la fecha de solicitud.

Asi mismo, el ANEXO Il Gastos subvencionables de la Convocatoria especifica:

3. Salvo la amortizacion de materiales o instrumentales especiales, asi como los gastos del Informe de
Auditor ROAC, se considerard gasto realizado el que ha sido comprometido dentro del periodo de
ejecucion de cada una de las dos fases de desarrollo de las actuaciones del proyecto y efectivamente
pagado con anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion determinado de cada fase.

Segun lo anterior, respecto del momento de la adquisicion de bien inventariable por entidades privadas, no
se establece restriccion.

Las Universidades Publicas se ven afectadas por la restriccion de costes marginales, y se excluye el material
que se haya adquirido previamente a la creacion de la Catedra. El material debe adquirirse en fase de ejecucion
del proyecto, si bien sélo se imputa la parte proporcional de amortizacion y de dedicacion al proyecto.

Pagina 8 de 91



— Financiado por GOBIERNO MINISTERIO ) SECRETARIA DE ESTADO b Plan de Recuperacién,
- la Unién Europea DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL DE DIGITALIZACION ot Transformacién
.t NextGenerationEU Y DE LA FUNCION PUBLICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL * v Resiliencia

Plan de Plan Recuperacion, Transformacién y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea — NextGenerationEU

FECHAS DE JUSTIFICANTES DE GASTO

Salvo para el material inventariable para entidades privadas y el Informe de Auditor ROAC, las facturas y los
justificantes de gasto tienen que tener una fecha comprendida entre la fecha de solicitud y el 30 de junio de
2026.

La fecha de factura de un material inventariable para entidades privadas puede ser anterior a la fecha de
solicitud ya que se imputa la amortizacién, si bien esto sélo aplica a Universidades Privadas.

La fecha del Informe ROAC puede estar dentro del plazo de justificacién ya que comprende todo el periodo de
ejecucion.

FECHAS DE JUSTIFICANTES DE PAGO

Salvo para el material inventariable para entidades privadas, el pago de las facturas/justificantes de gasto debe
tener una fecha comprendida entre la fecha de solicitud y el 30 de septiembre de 2026.

La fecha del pago de un material inventariable para entidades privadas puede ser anterior a la fecha de
solicitud, ya que se imputa la amortizacion.

El pago de un gasto ha de realizarse en el plazo maximo fijado por la Ley 15/2010, de 5 de julio (60 dias)

CUENTA JUSTIFICATIVA

La cuenta justificativa estd compuesta por documentacidn técnica y econdmica, que soporta las inversiones
y gastos financiables del proyecto, asi como informes de seguimiento sobre el avance técnico y econémico del
proyecto. Su contenido general se detalla en el Anexo V de la Convocatoria, si bien se revisaran de manera
detallada los diversos conceptos en apartados posteriores de esta guia.

La modalidad de justificacion econdmica serd, la de cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor
establecida en el articulo 74 del Reglamento de desarrollo de la Ley 38/2003, cuya estructura se recoge en el
Anexo VI de la Convocatoria.

No obstante, la cuenta justificativa se compone también de los justificantes de gasto recogidos en el citado
Anexo V de la Convocatoria.

La presentacion de la cuenta justificativa se realizard a través de la Solicitud de Verificacion Técnica y
Econdmica (en adelante, SVTE) en las fechas y plazos antes sefialados. La SVTE se presentara por cada una de
las anualidades (o sus fracciones) en las que se hayan realizado actuaciones, disponiéndose a tal efecto los
apartados en la aplicacién para 2023, 2024, 2025 y 2026 correspondientes a la primera fase de ejecucién.

Respecto a la segunda fase de ejecucidn, se habilitaran SVTEs especificas en su momento.

La distribucién entre las diversas anualidades de las inversiones y gastos aprobados en la resolucién de
concesion tiene caracter estimativo. Por lo tanto, no existe un presupuesto minimo a justificar en cada
anualidad. No obstante, los importes que no se justifiquen en las primeras anualidades, deberan acumularse
para justificarse en las siguientes, de tal forma que a la finalizacidn se haya justificado como minimo el importe
“Financiable” de cada fase.
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Los beneficiarios deben mantener un sistema de contabilidad que permita el registro diferenciado de todas
las transacciones relacionadas con el proyecto, mediante la utilizacién de un cddigo contable especifico
dedicado a tal efecto (Anexo V Orden ETD/1180/2022).

A los efectos de verificar el cumplimiento del articulo 31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, cuando
el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas para el contrato menor, en la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, deberdn adjuntarse en la justificacion tres ofertas de
diferentes proveedores, solicitadas con caracter previo a la contraccién del compromiso, para la prestacion
del servicio, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de
entidades que los realicen, presten o suministren. A este respecto cabe sefialar:

Las ofertas presentadas deberan describir con suficiente detalle los trabajos o bienes ofertados, y deberan ser
coherentes con las tareas a subcontratar definidas en la solicitud de ayuda, incluyendo pruebas fehacientes
de su fecha de incorporacidn al proceso de seleccién. Deberan incluir la siguiente informacion:

e Informacidn sobre la entidad que realiza la oferta: NIF y razén social. La entidad deberd tener
capacidad para desarrollar las tareas solicitadas. Ademds, no podra existir relacion entre los tres
ofertantes que impida determinar precio de mercado.

e Fechaenla que se realiza la oferta y firma por la empresa.
e Presupuesto ofertado.
e Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el proyecto.

e Justificacion de la oferta seleccionada, bien la econdmicamente mds ventajosa o, en caso contrario, la
motivacion y los criterios seguidos en dicha eleccién, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 31.3
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. En todo caso los presupuestos de las subcontrataciones
deberan ajustarse a precios de mercado.

La eleccidn entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacién, o, en su caso, en la
solicitud de autorizacidn, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia. En caso de que la eleccion
no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa, o en caso de no disponerse de tres ofertas porque por
sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades para la realizacion de
los trabajos, presten el servicio o suministren el material, debera justificarse expresamente en una memoria
la eleccidn realizada y se deberd acreditar documentalmente el procedimiento de adjudicaciéon empleado.

En el caso de beneficiarios que sean entidades publicas, para los gastos realizados, cuando resulte de
aplicacion la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se acreditara la modalidad de
adjudicacidn aplicada.

El beneficiario debera aportar evidencias del empleo dado a los fondos recibidos que permitan establecer una
relacién indubitada entre los gastos imputados y los objetivos alcanzados, en particular de la realidad de las
horas imputadas por los trabajadores a las tareas desarrolladas y la ejecucion de la accion, realidad que sea
acreditable ante una auditoria externa.

Al efecto de esto ultimo, la entidad beneficiaria debera crear, documentar y custodiar un sistema con valor
probatorio suficiente acerca de la realidad de las horas imputadas, refrendados por los trabajadores, que
permita respaldar lo aseverado en la declaracién responsable emitida por el beneficiario, y que evidencie la
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relacion entre las horas imputadas, las tareas desarrolladas y la ejecuciéon de la accidn. Se proponen alguna de
las siguientes opciones:

a) Partes de trabajo mensuales completos de cada trabajador, no sélo de las horas dedicadas al
proyecto, firmados por él y el superior responsable, con indicacidn expresa de las actividades
desarrolladas segun el Plan Anual de Actividades.

b) Herramienta de gestion de proyectos que identifique el tiempo dedicado para cada actividad y la
persona que lo ha realizado. Tiene que tener trazabilidad de cdmo se alimenta la herramienta.

¢) Herramienta de gestion empresarial (ERP) conteniendo la informacion de horas y tareas, si aquélla
lo permite.

En el caso de las universidades publicas, las horas dedicadas por personal que no puede imputar coste (al
proyecto (por no tratarse de un coste marginal) quedaran reflejadas en tablas de trazabilidad de caracter
informativo. Se cumplimentaran para cada trabajador el nUmero de horas dedicadas por actividad.

En el apartado Decimosexto de la Convocatoria se establece como requisito la presencia de un minimo de un
30 % de mujeres dentro del equipo de investigadores asociado a la catedra. Cuando la catedra se componga
de organismos que participen en la investigacion distintos al beneficiario (incluidos organismos
internacionales en el caso de catedras internacionales), este requisito se contara en conjunto para todos los
organismos participantes.

La falta de presentacion de la justificacién de cualquiera anualidad o la inactividad durante una anualidad una
vez iniciado el plazo de ejecucidn se considera causa de reintegro total de la ayuda (Art. 33.1.e) de la Orden
ETD/1180/2022).

Sin perjuicio del rendimiento de cuentas ante la Comisidn de Seguimiento y el Comité Cientifico-Técnico, en
cumplimiento del articulo 14 de la Orden de Bases reguladoras de estas ayudas, el drgano encargado de la
comprobacion de la ayuda verificara el cumplimiento de los objetivos del proyecto y la adecuada justificacion
y aplicacion de los fondos a los fines para los que se concedié la ayuda. A los efectos anteriores:

e Los entregables de tipo documental se presentaran a través del portal de ayudas, como
documentos adjuntos a la Justificacion, segln las categorias disponibles durante la
cumplimentacion de la SVTE.

e Para otros resultados, y siempre que sea viable, se facilitara un enlace web a un interfaz con la
gue pueda interactuar el técnico del érgano encargado del seguimiento de las ayudas para realizar
las comprobaciones oportunas. En caso contrario, se propondrda un medio alternativo de
comprobacion.

e Eldrgano responsable del seguimiento de las ayudas podr3, en su caso, realizar una comprobacion
sobre una muestra de la documentacion justificativa que suponga al menos el 5% de los gastos
validados en el Informe de Auditor ROAC para la verificacidn de la ejecucién del proyecto.

e El 6rgano responsable del seguimiento de las ayudas podra, en su caso, convocar revisiones “in-
situ”, que podran ser presenciales o telematicas para la verificacién de la adecuada ejecucion del
proyecto.
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El 6rgano encargado de la comprobacion de la ayuda, una vez realizadas las comprobaciones de la Cuenta
Justificativa y, si existen gastos no justificados, incumplimiento de objetivos o incidencias, los comunicara al
beneficiario mediante el correspondiente tramite de audiencia antes de la certificacién final. La certificacion
final se emite en todo caso, una vez presentada la ultima justificacion del proyecto; para las justificaciones
intermedias podrd emitirse un informe de seguimiento de ejecucién del proyecto.

Los beneficiarios estaran obligados a participar en las acciones de comprobacion y control financiero que lleve
a cabo el érgano encargado de la comprobacidn de la ayuda, asi como otros érganos tales como la Secretaria
General de Fondos Europeos, la Intervencion General de la Administracién del Estado, el Tribunal de Cuentas,
el Servicio Nacional de Coordinacién Antifraude, los drganos de control de la Comisién Europea, etc.

5. CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA EXIGIBLE EN EL MARCO DEL PRTR

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a los perceptores de financiacién
proveniente de fondos del Mecanismo de Recuperacidn y Resiliencia, en articulo 11, en el punto 12 de la
Orden de Bases y en el Anexo lII.D de la Convocatoria se establecen las obligaciones relativas al MRR. Dichas
obligaciones afectan tanto al beneficiario como a los subcontratistas, y en su caso, a las entidades con las que
se suscriban convenios en los que se verifique una transferencia de fondos procedentes del MRR. Resultan de
aplicacién diversas Ordenes Ministeriales y Reglamentos:

e Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al analisis sistematico del riesgo de conflicto de interés
en los procedimientos que ejecutan el Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

e Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestidn del Plan
de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

e Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento y formato de
la informacién a proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal, Autonémico y Local para
el seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de ejecucion presupuestaria y contable de las
medidas de los componentes del Plan de Recuperacidon, Transformacion y Resiliencia.

e Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el
gue se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, los datos de los perceptores finales de
estas ayudas serdn publicos, por ello se establece la obligacidn del beneficiario de proporcionar la
informacién indicada en el articulo 22 del citado Reglamento.

e Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes para la
modernizacion de la Administracion Publica y para la ejecucion del Plan de Recuperacidn,
Transformacion y Resiliencia.

Asi mismo, segun recoge el Anexo lll, letra D de la Convocatoria las actividades que se realicen en el ambito
de la Orden ETD/1180/2022 de esta ayuda no deberan generar:

- ninguna desigualdad de género
- ningun impacto desfavorable en la infancia ni en la adolescencia.
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5.1. IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

IMPORTANTE: En el Anexo de la Decision de Ejecucidn del Consejo (CID) y en las disposiciones operativas (OA),
aparece mencidn expresa a que los hitos y objetivos estan definidos sin IVA, en tanto que el IVA no es
financiable por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia. Los hitos y objetivos fijados en el CID estan
definidos sin IVA, lo que debe quedar acreditado en la justificacién de su cumplimiento ante la Comision
Europea. Esto es especialmente relevante en la acreditacidon del cumplimiento de las inversiones que tienen
hitos u objetivos definidos por importes en euros.

5.2.  VERIFICACION DEL HITO 253 DEL COMPONENTE 16 REFORMA 1

Como ya se ha sefialado, de cara al cumplimiento del mecanismo de verificacién del hito 253 del Componente
16 Reforma 1, cada beneficiario debera, ademas, presentar una memoria de finalizacidn de las actuaciones
del periodo de las ayudas financiado a cargo del Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia, firmada
por el representante legal de la entidad, que detalle las actuaciones llevadas a cabo y el desglose de la
aplicacién de fondos asociado a cada actuacién. Cada una de estas actuaciones deberan referirse a las
establecidas en el plan de trabajo al que se refiere la obligacidn definida por el articulo 11.2 de estas bases
reguladoras, en el plazo maximo de un mes a contar desde la fecha de finalizacion establecida por dicho hito.

Asi mismo, se deberan aportar los informes de seguimiento (no de justificacion de la ayuda) habituales en la
direccion de correo electrénico:

e seguimiento.sgiathd@digital.gob.es

5.3. NORMATIVA APLICABLE EN FASE-2

Segun indica el apartado Cuarto de la Convocatoria:

En la primera fase serdn de aplicacion los requisitos establecidos en la normativa reguladora del citado Plan
de Recuperacion y en la seqgunda se aplicard la normativa nacional que regula las subvenciones, en concreto la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre y el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba su
reglamento.

Por lo tanto, las actuaciones de la Fase-2 no tienen financiacidon del PRTR y la normativa aplicable no incluye
la normativa de dicho Plan.

No obstante, la publicidad en las acciones de difusién de los resultados del proyecto debe hacerse como en
la Fase-1, segun los términos del articulo 31 de la Orden, en todas las fases del proyecto, puesto que aunque
la Fase 2 no tiene financiacion PRTR, no tiene sentido ni existiria por si misma, ya que la constitucién de la
Catedra se ha hecho gracias a la financiacién de la Fase 1, como continuacién de la Fase 1 del plan de
actuaciones aprobado en la Resolucién de Concesion, y resultaria dificil establecer una linea divisoria en
cuanto a los resultados del proyecto, siendo ademds muchas de las actividades continuacion de las de Fase-1.

Esta obligacién de publicidad no debe interpretarse como una extension general a la Fase 2 del régimen PRTR
de gestidn, control, DACI, MINERVA, u otras obligaciones especificas de la Fase 1 financiada con fondos PRTR.
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Para actuaciones de Fase 2 financiadas con fondos privados y sometidas al régimen nacional de subvenciones,
no procede exigir DACIs ni otras declaraciones especificas PRTR, salvo que una actuacidn concreta esté
vinculada a ejecucion, regularizacidn, justificacion, modificacién o control de la Fase 1.

En CoFFEE Unicamente procederia mantener o actualizar la informacién que sea necesaria para el cierre,
seguimiento, acreditacion de hitos/objetivos, justificaciéon o control de la Fase 1 PRTR, o para reflejar
compromisos del proyecto. No deberian cargarse gastos o procedimientos de Fase 2, al ser fondos privados.
Por lo tanto, tampoco deberian generar nuevas operaciones en MINERVA ni requerir andlisis ex ante de
conflicto de interés en dicha aplicacion.

No obstante, si se deberd acreditar el cumplimiento de la obligacién de la aportacién de los fondos privados.
Dado que constituye una condicién de la ayuda y su incumplimiento puede tener efectos de reintegro.

En el caso en que se presenten dificultades podra indicarse la incidencia a la Unidad Temporal del Plan de
Recuperacién, Transformacién y Resiliencia para el impulso y el seguimiento de la ejecuciéon de las inversiones

y medidas programadas en dicho Plan. Para ello, se dirigird escrito al buzdén de correo de dicha Unidad:

e prtr.dgdia@digital.gob.es

6. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL PROYECTO

6.1. OBLIGACIONES DE PUBLICIDAD

La entidad beneficiaria debe dar publicidad de los resultados de las actividades subvencionadas y el organismo
gue las otorgd en todas las publicaciones, productos, documentos o resultados que se generen de la actividad
financiada. La publicidad de la ayuda se regula en el articulo 31 de la Orden de Bases. Los beneficiarios deberan
dar publicidad de las ayudas concedidas y del drgano concedente en cualquier publicacion, producto,
documento o resultado derivado de la actividad financiada, incluyendo: los contratos de servicios y laborales,
asi como cualquier otro contrato relacionado con la ejecucién de la actividad, incluidas las subcontrataciones;
en convenios, publicaciones, ponencias, equipos, materiales inventariables, actividades de difusién de
resultados y otras analogas.

A tales efectos se debera incluir:

e Logo del Gobierno de Espaiia y Espafia Digital 2026.

e Logo del Ministerio para la Transformacién Digital y de la Funcion Publica.

e Logo del Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.

e Texto: «Proyecto financiado por Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial».

e Emblema de la Unidn Europea junto al texto «Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU».

e N2 de referencia (TSI) correspondiente al expediente.

e Se tendran en cuenta las normas graficas y los colores normalizados establecidos en el Anexo Il del
Reglamento de Ejecucion (UE) 821/2014.

Logos disponibles en el link:

e https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual
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También se puede consultar la siguiente pagina web:
e  http://publications.europa.eu/code/es/es-5000100.htm
y descargar distintos ejemplos del emblema en:

e https://europa.eu/european-union/about-eu/symbols/flag_es#tdownload

w = GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
[EREE i Bttt N S EINTELIGENCIA ARTIFCIAL
F

 digital ¥

Financiado por la Union Europea ol
Recuperacion,

NextGenerationEU 4 Transformacion
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Como se ha sefialado en al apartado anterior, las actuaciones de la Fase-2 no tienen financiacion del PRTR y la
normativa aplicable no incluye la normativa de dicho Plan.

No obstante, la publicidad en las acciones de difusién de los resultados del proyecto en la Fase-2 debe hacerse
como en la Fase-1, segun los términos del articulo 31 de la Orden.

6.2. OBLIGACIONES SOBRE DIFUSION DE RESULTADOS

No existe un protocolo especifico establecido por el Ministerio para definir la difusién, mas alla de lo
sefialado en el apartado de obligaciones de publicidad.

El articulo 2.5 de la “Comunicacion de la Comisidn relativa al concepto de ayuda estatal (2016/C 262/01)”,
especifica que se considera como actividad primaria de la Universidad publica la difusién de los resultados
de las investigaciones.

Las actividades de difusién se regirdn por lo establecido en el citado articulo 2.5, que especifica que la
difusidn de los resultados de las investigaciones debe hacerse sin restriccién de acceso a dichos resultados.

Cumpliendo con lo anterior, se deberan atener a los compromisos adquiridos en el apartado de DIFUSION
de la MEMORIA CALIDAD DE LAS ACCIONES DE FORMACION Y DIFUSION PROPUESTAS presentada en la
solicitud de ayuda.

En el mismo sentido se realizaran las actividades previstas para difusién y comunicacién de resultados en
el PLAN DE ACTUACIONES.

Pagina 15 de 91


http://publications.europa.eu/code/es/es-5000100.htm

— Financiado por GOBIERNO MINISTERIO ) SECRETARIA DE ESTADO b Plan de Recuperacién,
- la Unién Europea DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL DE DIGITALIZACION ot Transformacién
.t NextGenerationEU Y DE LA FUNCION PUBLICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL * v Resiliencia

Plan de Plan Recuperacion, Transformacién y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea — NextGenerationEU

6.3. REQUISITOS ESPECIFICOS DE APORTACION DE FONDOS PROPIOS Y DE GARANTIA

Estos son los articulos de la Orden de Bases:
Articulo 8. Financiacion de las actividades. (tras modificacion de la Orden de Bases)

Desde la presentacion de la solicitud por el beneficiario de la ayuda y hasta la finalizacion de las
actividades financiadas en la resolucion de concesion, y que no podrd ser, en ningtn caso, posterior a
la fecha de finalizacion establecida por el hito 253 del Componente 16 Reforma 1, las ayudas que
financien el proyecto se cubrirdn con los fondos del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
con cargo a la reforma 1 del componente 16 de dicho Plan.

Finalizadas dichas actividades financiadas con el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y
durante el periodo de los doce meses siguientes, el resto de las actividades previstas en el Plan de
Actuaciones deberdn financiarse obligatoriamente con fondos propios que alcancen como minimo un
tercio de la ayuda otorgada en la resolucion de concesion proveniente del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

Este importe minimo de financiacién queda fijado en las Condiciones Técnicas y Econdmicas particulares del
Anexo Il de la Resolucién de Concesidn (ver punto 2 anterior de este documento respecto a la inversion a
ejecutar):

2.- Presupuesto para 2026 (Articulo 8 de la Orden de Bases):

- El presupuesto a justificar en la Anualidad 2026 deberd ser de, al menos, un tercio de la Ayuda
Concedida [XXXXX,XX EUROS]

Articulo 11.5 Obligaciones de los beneficiarios.

[.]

Las universidades beneficiarias solicitardn a la entidad del sector productivo que entre a formar parte
de la cdtedra que garantice la cantidad que debe ser objeto de aportacion econdmica por su parte y
que debe alcanzar como minimo el 25 % del importe total del proyecto.

Esta garantia queda fijada en el Apartado Vigesimoprimero de la Convocatoria:
Vigesimoprimero. Garantias.
Il. Garantia como condicion

Por otra parte, se contempla la garantia calificada como condicidon especial de ejecucion en el apartado
séptimo de esta convocatoria, exigird la constitucion de una garantia por importe de un 8% del
importe total de la ayuda concedida por parte de la entidad del sector productivo obligada a formar
parte de la cdtedra en virtud del articulo 11 de la Orden de Bases que regula la presente convocatoria.

Asi mismo, el importe de la garantia de ejecucion queda fijado en el punto 2 del Anexo | de la Resolucién de
Concesion:
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Se establece que, antes del 31 de diciembre de 2025, se deberd constituir por parte de la entidad del
sector productivo obligada a formar parte de la catedra, una garantia por valor del 8% del importe de
la subvencion indicada en el apartado anterior.

En consecuencia, el importe de la garantia especial de ejecucion es de XXXXX,XX euros.

El apartado Séptimo de la Convocatoria establece lo siguiente:

[...] Elincumplimiento de esta condicion especial de ejecucion podrad provocar la exigencia del reintegro,
total o parcial, en funcidn del grado de incumplimiento, de las cantidades recibidas en la primera fase,
al considerarse que concurre el supuesto contemplado en el articulo 37.e) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, que establece la procedencia del reintegro cuando se produzca incumplimiento de las
obligaciones impuestas por la Administracion a las entidades colaboradoras y beneficiarios, asi como
de los compromisos por éstos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion, la consecucion
de los objetivos o la realizacion o ejecucion de la actividad.

A su vez, procederd el reintegro que se determine si se comprueba por el érgano competente que los
fondos propios se han destinado a financiar actividades que no sean propias de la ayuda.

El ofrecimiento de esta garantia deberd cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 13 de la
Orden de Bases que regula la presente convocatoria.

Las aportaciones de fondos propios podrdn, excepcionalmente, ser en especie, en el caso de compra
de equipamiento estrictamente necesario para llevar a cabo las actuaciones previstas en la memoria
de proyecto dentro de la fecha de ejecucion del plan de actuaciones y no anterior al inicio del plan de
actuaciones. El valor de dichas aportaciones en especie serd calculado a través de la factura de compra
de dicho equipamiento y deberd, ademds, ser acreditado por el aportante proporcionando la
documentacion junto con la del apartado B.3 del Anexo 11l.A.9 de la convocatoria, no siendo vdlido el
presupuesto presentado por el propio aportante.

La acreditacion del cumplimiento del requisito de aplicacion de los fondos propios se llevard a cabo
durante la fase de justificacion.

Consideraciones sobre estos articulos:

e Debe tenerse en cuenta que la entidad del sector productivo tiene DOS obligaciones diferentes
establecidas en la Orden de Bases reguladoras. Su incumplimiento se establece como causa de
reintegro de la ayuda (ver pdrrafos precedentes).

o aportar un 25% del Presupuesto Total del proyecto a los fondos propios de la Catedra

o constituir una garantia del 8% del importe de la ayuda concedida a la Catedra

e Los fondos propios de la Catedra pueden incluir aportaciones tanto de la Universidad como de la
entidad del sector productivo.

e Las actuaciones de la Fase-2 deben alcanzar el valor de UN TERCIO de la ayuda concedida en la
Fase-1 (ver Apartado 2 anterior de este documento respecto a la inversidn a ejecutar)
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e Los gastos de la Catedra durante los doce meses sin ayuda PRTR deben ajustarse a lo indicado en
el Plan de Actuaciones y cumplir con el importe minimo de Presupuesto a Justificar indicado en el
Anexo Il de la Resolucién de Concesidn.

e Para la ejecucidn de estas actuaciones de la Fase-2 se dispone del importe del 25% aportado por
la entidad del sector productivo.

e No existe una forma establecida para los pagos, siempre que no suponga menoscabo de la
ejecucién de las actuaciones en tiempo y forma. Cumpliendo con ello, se atendera a lo acordado
en el convenio firmado.

e Con caracter general, se deberd aportar la transferencia bancaria, si bien, como se ha sefialado en
la normativa, se permiten pagos en especie en el caso de compra de equipamiento estrictamente
necesario para llevar a cabo las actuaciones previstas.

e No se contemplan las posibles facturas o contrafacturas entre el beneficiario (Universidad) y la
entidad del sector productivo, pues el concepto de aportacién de fondos a la Catedra no responde
a una transaccion comercial, sino que se trata de una aportacién sin contrapartida.

e No existe una fecha concreta de aportacion de los fondos, siempre que sirva para cumplir los
objetivos del proyecto (en particular para las actuaciones sin ayuda PRTR) y sea dentro del periodo
de ejecucion. Tampoco hay requisitos en cuanto al numero de aportaciones para completar el
importe total.

e Parala Fase-2, a pesar de la aportacion dineraria por parte de la entidad colaboradora (25%), los
documentos de GASTO (néminas, IRPF, facturas, costes SS, etc.) y PAGO (transferencias, AEAT,
TGSS...) deben estar emitidos a nombre de la Universidad Beneficiaria (no de la entidad
colaboradora).

e La determinacién de posibles incumplimientos tanto de la Fase-1 como de la Fase-2 se realizara
por el drgano competente para la comprobacion de la ayuda y se pondra de manifiesto en la
certificacion final del proyecto, comprendiendo ambas fases.

Posibles casuisticas respecto a la financiacion de la Fase-2 en funcidn de la ayuda concedida en la Fase-1:
e Ayuda = 100% del Presupuesto Financiable de la Fase-1. Hay dos casuisticas:

-> las actuaciones previstas para la Fase-2 en el Plan de Actuaciones de la solicitud alcanzan
el 25% del presupuesto del proyecto. En este caso la aportacidn del 25% deberia ser suficiente
para ejecutar el gasto por valor de un tercio de la ayuda.

-> las actuaciones previstas para la Fase-2 en el Plan de Actuaciones de la solicitud no alcanzan
el 25% del presupuesto del proyecto. En este caso puede ser necesario ampliar los objetivos
de dicha Fase-2, y/o en su caso, los de la Fase-1 (pero ya sin financiacion PRTR), para poder
cumplir con el presupuesto minimo de un tercio del importe del total de la ayuda concedida.
Asi mismo, la aportacion del 25% podria no ser suficiente para ejecutar el gasto por valor de
un tercio de la ayuda, y podria requerirse hacer una aportacién adicional de los fondos propios
de la Catedra ademas del citado 25% de la entidad colaboradora.
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e Ayuda < 100% del Presupuesto Financiable de la Fase-1. Hay dos casuisticas:

-> las actuaciones previstas para la Fase-2 en el Plan de Actuaciones de la solicitud alcanzan
el 25% del presupuesto del proyecto. En este caso la aportacion del 25% deberia ser suficiente
para ejecutar el gasto por valor de un tercio de la ayuda.

- las actuaciones previstas para la Fase-2 en el Plan de Actuaciones de la solicitud no alcanzan
el 25% del presupuesto del proyecto. En este caso puede ser necesario ampliar los objetivos
de dicha Fase-2, y/o en su caso, los de la Fase-1 (pero ya sin financiacion PRTR), para poder
cumplir con el presupuesto minimo de un tercio del importe del total de la ayuda concedida.
Sin embargo, la aportacién del 25% deberia ser suficiente para ejecutar el gasto por valor de
un tercio de la ayuda.

7. CONCEPTOS FINANCIABLES

Las instrucciones sobre gastos financiables se encuentran en el articulo 18 y Anexo |l de Orden ETD/1180/2022
y el apartado Tercero de la Resolucién de Concesidon. A los efectos de una adecuada justificacién, a
continuacion se revisan los distintos conceptos subvencionables a la luz de las anteriores normativas.

IMPORTANTE: En el Anexo de la Decisidn de Ejecucién del Consejo (CID) y en las disposiciones operativas (OA),
aparece mencidn expresa a que los hitos y objetivos estan definidos sin IVA, en tanto que el IVA no es
financiable por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia. Los hitos y objetivos fijados en el CID estan
definidos sin IVA, lo que debe quedar acreditado en la justificacién de su cumplimiento ante la Comision
Europea. Esto es especialmente relevante en la acreditacidon del cumplimiento de las inversiones que tienen
hitos u objetivos definidos por importes en euros.

7.1. GASTOS DE PERSONAL.

7.1.1. CONSIDERACIONES GENERALES

Se consideran Gastos de personal los correspondientes a investigadores, técnicos y demas personal auxiliar,
en la medida que estén dedicados al proyecto (articulo 25.3 del Reglamento (UE) n2 651/2014 de la Comision,
de 17 de junio de 2014, Reglamento General de Exencion por Categorias).

En la Orden de Bases, los Gastos de personal se regulan en el apartado a) del articulo 18 "Gastos
subvencionables”. Segun este articulo, los requisitos para que el coste de personal sea subvencionable son:

e Que esté dedicado, total o parcialmente, al proyecto. No se exige exclusividad.

e Encaso de Universidad Publica, debe corresponder a la modalidad de costes marginales, por lo tanto,
debe ser de nueva contrataciéon y se debe dar publicidad de la ayuda concedida y del érgano
concedente en el contrato (articulo 31.2 de la Orden de Bases).

e En cuanto a la modalidad de contratacidn el personal podra ser contratado bajo cualquier modalidad
de contratacidon acorde con la legislacion vigente y con las normas a las que esté sometido el
beneficiario.
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e Se deben ajustar a los limites en materia retributiva que en cada momento puedan establecerse en
las correspondientes leyes de Presupuestos Generales del Estado y demas normativa que regule el
personal al servicio del sector publico.

e En el caso de que el beneficiario sea una universidad privada la cuantia de la ayuda por gastos
salariales estara sujeta a las mismas limitaciones que establecen las correspondientes leyes de
Presupuestos Generales del Estado y demds normativa que regule el personal al servicio del sector
publico.

Aclaraciones:

e Debe tenerse en cuenta que la consideracion de coste marginal no hace referencia al tipo de actividad
del trabajador, como habitual o no, sino a la fuente de financiacidn de la retribucidn, es decir, tiene
un caracter esencialmente contable, no laboral, ya que el fin pretendido es evitar la doble
financiacion.

e Se subvenciona el coste de la dedicacion al proyecto, no se subvencionan contratos. El calculo de tal
coste se describe en el Anexo Il de la Convocatoria y la documentacién a presentar se incluye en el
Anexo V de la misma.

e ladedicacidn al proyecto requiere justificar las horas imputadas al proyecto. A tal efecto, la entidad
beneficiaria deberd aportar la documentacidon correspondiente al sistema con valor probatorio
suficiente acerca de la realidad de las horas imputadas, de acuerdo a alguna de las opciones indicadas
en el citado Anexo V de la Convocatoria.

e No obstante, las horas dedicadas por personal que no puede imputar coste al proyecto (por no ser
un coste marginal) quedaran reflejadas en tablas de trazabilidad de caracter informativo. Se
cumplimentaran para cada trabajador el nimero de horas dedicadas por actividad.

e Para que el coste sea elegible, la entidad contratante debe ser la ENTIDAD BENEFICIARIA, es decir, los
costes salariales (y demas) deben ser del beneficiario, no de otra entidad.

e Asimismo, para que un gasto del beneficiario sea elegible, se debe cumplir lo establecido en el Anexo
Il de la Convocatoria: aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad
subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen dentro del periodo de ejecucién del
proyecto (articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones)

COMPLEMENTOS SALARIALES

No obstante lo anterior, en el caso de Universidades Publicas, la Orden TDF/304/2025, de 27 de marzo, por la
que se modifica la Orden ETD/1180/2022, de 25 de noviembre, introdujo la posibilidad de contemplar
complementos salariales para el personal investigador o técnico vinculado a la universidad, siempre y cuando
dichos complementos estén vinculados al cumplimiento de los objetivos del proyecto y no sustituyan a
complementos salariales ya percibidos a través del presupuesto ordinario.

Se podrdn contemplar los complementos salariales para el personal investigador o técnico vinculado a la
universidad publica, siempre y cuando estén vinculados al cumplimiento de los objetivos del proyecto y,
conforme a lo recogido en el articulo 5 del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del
consejo de 12 de febrero de 2021, no sustituyan a complementos salariales ya percibidos a través del
presupuesto nacional ordinario.
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Aclaraciones:

e Entodo caso, debe acreditarse que corresponden a tareas dentro de las actividades contempladas en
el Plan de Actuaciones recogido en la Resolucidon de Concesion o en sus modificaciones aprobadas.

e Los complementos salariales no deben sustituir a complementos salariales ya percibidos a través del
presupuesto ordinario con el que se abonan las retribuciones al personal investigador o técnico
vinculado a la universidad.

e Los complementos salariales, asimismo, deben ajustarse a los limites en materia retributiva que en
cada momento puedan establecerse en las correspondientes leyes de Presupuestos Generales del
Estado y demads normativa que regule el personal al servicio del sector publico.

e la partida de gasto es “Costes de Personal”.

Otras cuestiones a tener en cuenta:

INVESTIGADORES DE OTRAS UNIVERSIDADES

Pueden formar parte de la catedra investigadores de otras universidades, teniendo en cuenta que sélo se
podran imputar costes por parte del beneficiario, es decir:

e Contratos a tiempo parcial celebrados por el beneficiario con personal de otras entidades para el
desarrollo de actividades en la catedra,

e Costes de Investigacidon contractual: subcontrataciones a otras entidades para el desarrollo de
actividades en la catedra

ELEGIBILIDAD DE COSTES DEL PERSONAL DOCENTE

En relacidn con los gastos de profesorado como gastos elegibles, para que el coste sea elegible, la entidad
contratante debe ser la ENTIDAD BENEFICIARIA, es decir, los costes salariales (y demds) deben ser del
beneficiario, no de otra entidad. Se pueden dar dos casos:

- Personal propio de la Universidad (que puede ser coste marginal o no, segln el origen de
fondos con que se pague su salario o su complemento salarial).

- Personal externo.

En el caso de contar con personal externo, si se pretenden pagar sus honorarios con cargo al proyecto, cuando
se trate de investigadores de otras entidades, se pueden considerar como subvencionables las siguientes
opciones:

1. Costes de Personal: Contrataciones celebradas por la Universidad beneficiaria con los formadores
como personal a tiempo parcial (tratamiento igual al personal propio de la Universidad).

2. Costes de Investigacion contractual: Subcontrataciones de la Universidad beneficiaria con otras
entidades (a las que pertenezcan los formadores), bien sean integrantes de la catedra o no.
Deberan ser autorizadas en los casos previstos en el articulo 14 de la Orden de bases reguladoras
de las ayudas. A tal efecto, se considerara que existe vinculacidn cuando concurra alguna de las
circunstancias recogidas en el Anexo Il. C.9 de la Convocatoria.
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CONTRATOS PREDOCTORALES O POSTDOCTORALES, BECAS, CONTRATOS DE PRACTICAS

Ante la duda de si son elegibles gastos no generales de la Universidad como los contratos predoctorales o
postdoctorales, o incluso becas o contratos de practicas en empresa que estén financiados con ayudas y
fondos propios de la propia Universidad que puedan enmarcarse en la tematica de la Catedra, es necesario
recordar que para que un gasto del beneficiario sea elegible, se debe cumplir lo establecido en el Anexo Il de
la Convocatoria: aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada,
resulten estrictamente necesarios y se realicen dentro del periodo de ejecucidn del proyecto (articulo 31 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones).

Por lo tanto, el personal con contrato pre o post doctoral o con contrato en précticas en empresas debe
cumplir con lo anterior, es decir, debe realizar o contribuir a la realizacién de actividades dentro del Plan de
Actuaciones de la Catedra.

Respecto a las becas, no se consideran elegibles segun el punto 12 del apartado F) Inversiones y gastos no
subvencionables del Anexo Il de Costes no subvencionables, donde se indica lo siguiente:

“Otras figuras de gasto que puedan suponer una transferencia de ayudas directas a personas fisicas
(alumnos, asistentes, etc.), tales como becas, ayudas, premios para Trabajos de Fin de Grado/Madster,
etc., corresponden a gastos que no resultan financiables segun la normativa aplicable"

Respecto a contratos de practicas en empresa, podria haber una doble casuistica:

e Personal que esta contratado por el beneficiario para trabajar en el proyecto: seguin el Anexo Il.E.1.b),
se consideran financiables:

i.- Formacion: Gastos de capacitacion profesional del personal imputado al proyecto en materias
asociadas al mismo, incluyendo los costes inherentes a la preparacion de las actuaciones formativas y
el material docente o formativo.

Esta formacidn podria incluir algin tipo de practicas, pero solamente son imputables como gasto
subvencionable los gastos en los que incurra el beneficiario, es decir, que los justificantes de gasto
(facturas) deben ser a nombre del beneficiario.

e Personal que NO estd contratado por el beneficiario para trabajar en el proyecto: no se consideran
financiables estos costes, al aplicarse el punto 12 del Anexo II.F, sefialado antes.

IMPORTES

El coste correspondiente a cada trabajador corresponderd con el producto del coste-hora por el tiempo en
horas dedicado directamente al proyecto.

La férmula de cdlculo del coste-hora, para cada empleado participante en el proyecto, serd la que se expresa
en el apartado A del Anexo Il de la Orden.

El detalle del calculo y otras informaciones practicas se recogen a continuacidn en esta guia.

Pagina 22 de 91



. Financiado por GOBIERNO MINISTERIO ) SECRETARIA DE ESTADO b Plan de Recuperacién,
* la Unién Europea DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL DE DIGITALIZACION o Transformacién
) NextGenerationEU Y DE LA FUNCION PUBLICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL * y Resiliencia

Plan de Plan Recuperacion, Transformacién y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea — NextGenerationEU

7.1.2. CALCULO DEL COSTE - HORA PARA TRABAJADORES QUE COBREN POR NOMINA

El calculo del coste-hora para trabajadores que cobren por nédmina tiene esta férmula:

) X+Y
Coste-hora = ———

Siendo:

X = Retribuciones del empleado, segin el modelo 190 del IRPF. Sin incluir los importes de rentas exentas de
gravamen. Solo se imputara el salario regular, excluyendo bonus, indemnizaciones, pagas de objetivos, etc.,
salvo que estén vinculados al proyecto (ver NOTA). En su caso, se podrd imputar la tasa de extranjeria
obligatoria, cuando se trate de trabajadores extranjeros.

Y = Cuota patronal anual satisfecha ante la Seguridad Social para cada empleado. Se determina considerando
la Base de Cotizacidn (indicada en los formularios RNT debidamente identificados). Este céalculo implica
multiplicar la mencionada base por el coeficiente final derivado de la contribucidn del beneficiario a la
Seguridad Social para ese empleado.

Unicamente se asignaran los costes de la Seguridad Social obligatorios, excluyendo otros gastos empresariales
como planes de pensiones privados, entre otros. En el caso de los trabajadores auténomos, la cuota de la
Seguridad Social no sera atribuible, ya que recae exclusivamente en el trabajador, a menos que exista una
disposicion legal que exima el coste de la seguridad social del auténomo de la base imponible del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas (IRPF), y sea la entidad beneficiaria la encargada de efectuar el pago de
las cuotas en lugar del trabajador.

H = Horas anuales efectivas del empleado. Se deben calcular a partir de las horas de jornada anual establecidas
en el convenio laboral y teniendo en consideracién las posibles reducciones de jornada. Adicionalmente se
excluirdn las horas en las que el trabajador se encuentre de baja, permiso de paternidad/maternidad,
expediente de regulaciéon temporal de empleo (en adelante, ERTE), etc., siempre que dicha situacién no genere
coste alguno para la entidad beneficiaria.

NOTA: Para el detalle de los salarios regulares y la exclusién de importes no vinculados al proyecto, se
cumplimentard un documento Excel (Desglose anual y mensual de néminas), cuyo formato se facilitara en la
misma pagina web de estas instrucciones. Su contenido resumido es el siguiente:
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Moneda: Euro
PAGA TOTAL

DEL
Empresa:
Centro:

CONCEPTO

1 SALARIO BASE

14 PRORRATA PAGAS EXTRAS

32 COMPLEMENTO ABRUTO

53 COMP.SALARIAL ABSORBIBLE

54 SEGURO MEDICO TRIBUTABLE
114 SEGURO MEDICO ESPECIE
398 PLUS TRANSPORTE-GTOS.LOC
450 PREST.ENFERMEDAD CARGO E
455 COMPLEMENTO I.T.
665 MANUT.ESTANCIA-PERNOCTA.
673 KILOMETRAJE-GTOS.LOCOMOC
988 Imp.ingr. a cta. esp. cg

TOTAL BRUTO

775 ANTICIPO PARA GASTOS

789 VALOR PROD.RECIB.ESPECIE

989 Imp.ingr.a cta valores e

995 COTIZACION CONT.COMUNES
996 COTIZACION FORMACION PRO
997 COTIZACION DESEMPLEO

999 RETENCION I.R.P.F.

TOTAL DEDUCCIONES

TOTAL LIQUIDO

PRORRATA PAGAS EXTRAS
SEGURIDAD SOCIAL EMPRESA
COSTE COLAB. VOLUNTARIA
APORTAC. SERVICIOS COMUNES
COSTE EMPRESA

BASE CONTINGENCIAS COMUNES
BASE ACCIDENTES

BASE |.R.P.F. DINERARIA

BASE |.R.P.F. ESPECIES

BASE I.R.P.F. IRREGULAR

HORAS EXTRAS NORMALES
HORAS EXTRAS ESTRUCTURALES
HORAS PRESENCIA

TOTAL TRABAJADORES

7.1.3. CALCULO DEL COSTE - HORA PARA TRABAJADORES AUTONOMOS QUE COBREN MEDIANTE FACTURA

El calculo del coste-hora para personal auténomo socio de la empresa que cobre mediante factura se realizara
mediante el cociente entre las retribuciones satisfechas al trabajador y las horas dedicadas al proyecto,
teniendo en cuenta las exclusiones citadas para el personal laboral.

No se aceptaran imputaciones de cuotas de seguridad social del trabajador auténomo, salvo que exista una
norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la base imponible del
IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar del trabajador.
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7.2. COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL INVENTARIABLE.

Segun el Anexo Il de Orden ETD/1180/2022 y la Resolucién de Concesion, en caso de que el instrumental y el
material no se utilicen en toda su vida util para el proyecto, Unicamente se consideraran subvencionables los
costes de amortizacién correspondientes a la duracién del proyecto calculados segin buenas practicas de
contabilidad. En consecuencia, Unicamente se considerara financiable la amortizacidén (o el arrendamiento
financiero, este ultimo sélo cuando haya sido recogido en el presupuesto financiable), de los bienes de esa
naturaleza correspondientes al periodo financiable del proyecto que se incluyan en la definicién de coste
marginal. A este respecto, cable recordar lo indicado en el articulo 16 de la Orden de Bases:

Se definen como costes marginales aquellos costes que se originen exclusiva y directamente por el
desarrollo de las actividades correspondientes a la realizacion de las actuaciones propuestas y
subvencionables, incluyendo los costes de adquisicion de material inventariable, con excepcion de los
costes del personal propio que ya estén cubiertos por las dotaciones previstas en los presupuestos
ordinarios del beneficiario, y de los de amortizacion del inmovilizado material adquirido con fondos
publicos. Se consideran presupuestos ordinarios los que son previos a la creacion de la Cdtedra.

Por otro lado, con caracter general, queda recogido expresamente en el apartado Quinto, punto 4.b) de la
Convocatoria:

b) No se financiardn gastos de amortizacion de bienes adquiridos con anterioridad a la publicacion
de esta convocatoria.

Por lo tanto, a los efectos de los costes de instrumental y material, existe la restriccion de que el material haya
sido adquirido con fondos publicos, es decir que el material se haya adquirido previamente a la creacion de la
Catedra. El material debe adquirirse en fase de ejecucidon del proyecto, si bien sélo se imputa la parte
proporcional de amortizacién y de dedicacidn al proyecto.

Segun el ANEXO Il Gastos subvencionables de la Convocatoria, modificado por la Orden TDF/304/2025, de 27
de marzo:

3. Salvo la amortizacion de materiales o instrumentales especiales, asi como los gastos del Informe de
Auditor ROAC, se considerard gasto realizado el que ha sido comprometido dentro del periodo de
ejecucion de cada una de las dos fases de desarrollo de las actuaciones del proyecto y efectivamente
pagado con anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion determinado de cada fase.

Por lo tanto, respecto del momento de la adquisicion de bien inventariable, no se establece restriccion para
las entidades privadas, pues las publicas estan afectadas por la restriccidon de costes marginales.

El calculo de la amortizacion se realizard de acuerdo con el nimero de afios y al porcentaje de amortizacion
anual que la empresa determine. Para el cdlculo del tiempo dedicado al proyecto se tomara como base la
relacion horas imputadas del bien al proyecto / jornada laboral anual.

El detalle del calculo y otras informaciones practicas se recogen en el apartado 13 de esta guia.
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7.3. COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS

Las subcontrataciones se regulan en el articulo 14 de la orden de bases que regula la presente convocatoriay
en el apartado sexto de la convocatoria. Se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con
terceros la ejecucion total o parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencién. Queda fuera de
este concepto la contratacidn de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacion
por si mismo de la actividad subvencionada. Se incluyen también costes de consultoria y servicios equivalentes
destinados de manera exclusiva al proyecto.

Las subcontrataciones no excederan del 50% del presupuesto financiable correspondiente del beneficiario.

Se requerird autorizacion previa de la subcontratacion por parte del érgano concedente en los casos recogidos
en los siguientes casos (articulo 29 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones)

o 29.3. Cuando la actividad concertada con terceros exceda del 20 por ciento del importe de la
subvencién y dicho importe sea superior a 60.000 euros

o 29.7.d). Cuando la actividad sea concertada con personas o entidades vinculadas con el
beneficiario.

En el caso de que exista vinculacion entre el beneficiario y el proveedor seleccionado, ademas de la
autorizacion, se debe cumplir que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad
vinculada (subcontratada) (art. 29.7.d.22 de la Ley 38/2003). La acreditacion del coste se realizard en la
justificacion en los mismos términos establecidos para la acreditacion de los gastos del beneficiario. En
particular, se deberan justificar los Costes de Personal de la entidad subcontratada en los mismos términos
gue los establecidos en el apartado 6.1 de esta guia.

La solicitud de autorizacion debera incluir la documentacidn sefialada en el Anexo IV.A y deberd ser remitida,
al menos, tres meses antes del inicio previsto de la actividad a subcontratar.

No se autorizard ninguna subcontratacion en la que concurra alguna de las circunstancias indicadas en el
articulo 14 de la orden de bases que regula la presente convocatoria y en el apartado sexto de la convocatoria:

o Que exista vinculacion entre el beneficiario y el proveedor seleccionado y esta relaciéon no haya
sido declarada por el beneficiario.

o Que no esté determinado el objeto, alcance y necesidad de la subcontratacidn.

o Que no exista una diferenciacion clara entre los trabajos que llevara a cabo la subcontratacién y
los trabajos del beneficiario.

o Que las tareas subcontratadas puedan ser realizadas por el beneficiario.

o Que no se diferencien los trabajos a realizar en la subcontratacidn sobre la que se solicita
autorizacién previa respecto de otros trabajos subcontratados.

o Que exista falta de transparencia en la seleccion de la entidad subcontratada o que la
subcontratacion no se produzca a precios de mercado con suficiente detalle y trazabilidad de los
trabajos encomendados.

o Que existan solicitudes de ayudas denegadas en la misma convocatoria a la entidad
subcontratada.
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El concepto de vinculacion se regula segun las normativas recogidas en el Anexo Il de la orden de bases
reguladoras.

La entidad subcontratada estard sometida a las obligaciones que establece el PRTR. A tal efecto, los
mecanismos establecidos en el ETD/1180/2022 deben ser trasladados también a las entidades
subcontratadas, tal y como establece el PRTR y las Ordenes HFP-1031/2021 de Ejecucién PRTR y Orden HFP-
1030/2021 de Gestién PRTR. En particular, se deberan aportar las correspondientes declaraciones
responsables recogidas en el Anexo IV.A, punto 5 de la Convocatoria.

En el caso de que las entidades subcontratadas pertenezcan a la categoria de entidades con financiacién
publica, resultard igualmente aplicable el articulo 16 de la orden de bases reguladoras, de tal forma que sélo
serian financiables los costes marginales en los que incurran.

Para las subcontrataciones que supongan un importe superior al establecido para el contrato menor, en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, deberan igualmente adjuntarse en la justificacion
tres ofertas de diferentes proveedores, asi como la correspondiente justificacidn de la adjudicacidn realizada,
segun se ha explicado en el apartado 3 anterior de esta guia.

Para mds detalles, consultar la Guia de Subcontrataciones publicada en el Portal de Ayudas del Ministerio.

7.4. OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

En general, se imputaran a este concepto otros gastos de funcionamiento necesarios para el proyecto, asi
como los costes de material, suministros y productos similares, no inventariables, que se deriven directamente
del proyecto. Se excluye de este concepto el material de oficina por estar integrado en los costes indirectos.

En particular, se contemplan como Otros Gastos de Funcionamiento los gastos previstos para difusion y
publicacidn de resultados:

e Gastos de difusidn de resultados: pagina web, imagen proyecto y logos, videos, etc.

e Gastos de publicacidn de resultados en revistas cientificas de alto impacto.

e Cuotas a sociedades cientificas nacionales e internacionales que se deriven directamente de la
actuacion.

e Costes de utilizacidn y acceso a las Infraestructuras Cientificas y Técnicas Singulares (ICTS).

e Costes de utilizacidn de servicios centrales del organismo siempre y cuando tengan tarifas publicas
calculadas conforme a su contabilidad de costes, en la medida y durante el periodo en que se utilicen
para el proyecto.

e Gastos para organizacion de eventos.

e Costes de inscripcidon en congresos, seminarios, conferencias, jornadas técnicas y similares, para el
personal investigador participante en el proyecto.

7.5. GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS DIRECTAMENTE DERIVADOS DEL PROYECTO.

Se imputaran a este concepto:
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a) Costes indirectos: se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del
proyecto, pero que por su naturaleza no se pueden imputar de forma directa al no poder
individualizarse. Los costes indirectos seran un 15 por ciento de los costes de personal del proyecto.
Respecto de estos costes no serd necesario aportar justificantes de gasto. Los costes indirectos incluyen
el material de oficina.

b) Otros gastos generales suplementarios. Se incluyen aqui:

e Formacion: Gastos de capacitacion profesional del personal imputado al proyecto en materias
asociadas al mismo, incluyendo los costes inherentes a la preparacidn de las actuaciones formativas y
el material docente o formativo.

e Gastos destinados a la proteccion mediante propiedad industrial e intelectual de los activos
intangibles obtenidos durante el desarrollo del proyecto: patentes, modelos de utilidad, disefio
industrial, marcas u otras figuras.

e Costes asociados a la elaboracion del Informe de Auditor ROAC con el limite de 6.000,00 euros por
anualidad. Dado que el informe se elabora con posterioridad a la finalizacion de la actividad, la factura
y/o justificante de gasto y el correspondiente pago pueden tener fecha posterior a la finalizacion de
la actividad, pero siempre dentro del periodo de justificacion.

Con respecto a los costes de movilidad (gastos de viaje, dietas, seguros o visados) directamente vinculados
con el proyecto, se detallan a continuacién:

e Gastos de viajes y dietas del equipo de investigacion y del resto de personal que participe en la
ejecucion del proyecto, siempre que figure en los informes cientifico-técnicos de seguimiento.

e Gastos de viaje del equipo de investigacion por asistir a jornadas presenciales de seguimiento
cientifico-técnico organizadas por la Comisidn de Seguimiento del proyecto.

e Gastos de estancias breves del equipo de investigacion, de hasta un mes, previstas en el Plan de
Actuacion Anual y realizables en distintas ocasiones durante el proyecto.

e Los gastos de viaje, alojamiento y manutencion que se imputen estaran limitados por los importes
establecidos para los grupos 1 (Catedraticos) y 2 (Personal Investigador) en el Real Decreto 462/2002,
de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio.

e Gastos de seguros médicos y visados para participantes del proyecto que aparezcan en los informes
de seguimiento, siendo elegibles solo los seguros médicos para desplazamientos a paises donde no
aplica la Tarjeta Sanitaria Europea. No se cubrirdn otros seguros ni gastos de desplazamiento para
obtener visados.

GASTOS DE MOVILIDAD DEL PERSONAL DOCENTE (ver lo indicado en Costes de Personal)

- En el caso de haberse subcontratado las tareas docentes a otra universidad u otra entidad, no es
posible pagar de manera separada dichos gastos, pues corren a cargo de la entidad subcontratada.

- Enel caso de haber contratado laboralmente al docente con un contrato a tiempo parcial, aplicaria lo
indicado en el Anexo Il.E.2: “Costes de movilidad (gastos de viaje, dietas, seguros o visados)
directamente vinculados con el proyecto segln se indica a continuacion:
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= Gastos de viajes y dietas del equipo de investigacion y del resto de personal que participe en la
ejecucion del proyecto, siempre que figure en los informes cientifico-técnicos de seguimiento”.

En el caso de no haber contratado ni subcontratado, es decir que no se imputan al proyecto los
honorarios, o bien se trate de un personal que no puede imputar coste (por no ser coste marginal)
solo aplicaria lo indicado en el antes citado Anexo Il.E.2 siempre que el invitado participe en la
ejecucién del proyecto y figure en los informes cientifico-técnicos de seguimiento.

7.6. INVERSIONES Y GASTOS NO FINANCIABLES.

1.

10.

11.

12.

Aquellos gastos que hayan sido realizados fuera de los plazos de ejecucidn del proyecto, notificados en
la resolucidn de concesion de ayudas o en las resoluciones de modificacién de concesidn, en su caso.

Aquellos gastos asociados a actividades cuya realizacidon no pueda ser debidamente acreditada por no
haberse realizado conforme a la resolucidon de concesién o por encontrarse fuera del alcance del
proyecto.

Aquellos gastos cuyo pago no haya quedado debidamente acreditado, segln las instrucciones del
Anexo V.B. de la Convocatoria, o que hayan sido realizados fuera de los plazos establecidos en la Orden
de Bases y Convocatoria o fuera del plazo previsto en la Ley 15/2010, de 5 de julio.

Las cuotas mensuales de servicios, excepto los recogidos en el Plan Anual de Actividades.

Los costes de mantenimiento de aplicaciones y equipamientos, excepto los recogidos en el Plan Anual
de Actividades.

Aquellos gastos debidos a la aplicacién del Impuesto sobre el Valor Aiiadido (IVA) o del Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC).

Gastos de edificios y terrenos, asi como gastos financieros, derivados del pago aplazado de inversiones
o de otros motivos.

Inversiones financiadas mediante arrendamiento financiero, excepto las que estén recogidas en el Plan
Anual de Actividades.

Subcontrataciones que no cumplan con el articulo 14 de la Orden de Bases o el apartado Sexto de la
Convocatoria.

Costes de personal imputado de la entidad beneficiaria que no se puedan considerar costes marginales,
en el caso de universidades publicas.

Sin perjuicio de los gastos de manutencidn que puedan corresponder con cargo al concepto de viajes
y dietas mencionados en los apartados anteriores, no seran elegibles gastos de comidas o cenas de
trabajo, ni atenciones de caracter protocolario.

Otras figuras de gasto que puedan suponer una transferencia de ayudas directas a personas fisicas
(alumnos, asistentes, etc.), tales como becas, manutencion, ayudas y/o premios para Trabajos de Fin
de Grado/Master, etc., no resultan financiables seguin la normativa aplicable.
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7.7. COMPATIBILIDAD DE LAS AYUDAS Y GRADUACION DE INCUMPLIMIENTOS.

Las ayudas reguladas al amparo de esta convocatoria tendrdn el régimen de compatibilidad con otras ayudas
definido por el articulo 15 de la Orden de Bases. Las ayudas reguladas al amparo de estas bases reguladoras
serdn compatibles con cualquier otra ayuda en tanto que dicha ayuda no cubra los mismos costes y siempre
gue entre todas las fuentes de ayuda no se supere el 100% del coste de la actividad.

En todo caso, la entidad deberd comunicar al 6rgano concedente la obtencién de otras ayudas, subvenciones,
ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas, una vez tengan conocimiento de su
existencia, y, en todo caso, con anterioridad a la justificacién de los fondos percibidos, lo que podra originar
las correspondientes minoraciones en el importe de la ayuda concedida, o en su caso, el reintegro. Asimismo,
en el momento de la justificacidon, deberd comunicar la asignacién de fondos propios al desarrollo de
actividades ligadas a la catedra.

En el supuesto de incumplimiento se aplicaran los criterios previstos en los articulos 32 y 33 de la Orden de
Bases.

Serdn de aplicacion las definiciones de fraude, corrupcién y conflicto de intereses contenidas en la Directiva
(UE) 2017/1371, sobre la lucha contra el fraude que afecta a los intereses financieros de la Unidn (Directiva
PIF), y en el Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de julio de
2018, sobre las normas financieras aplicables al presupuesto general de la Union (Reglamento Financiero de
la UE).

7.8. GASTOS ESPECIFICOS PARA CUMPLIMIENTOS DE CONDICIONES DEL PRTR

A los efectos de verificar el cumplimiento de los términos del Plan de Recuperacién, Transformacién y
Resiliencia, se atenderd lo sefialado en el articulo 11 de la Orden de bases reguladoras. Los costes derivados
de acciones necesarias para el cumplimiento de condiciones del PRTR se consideran incluidos dentro de los
diferentes costes subvencionables detallados en el articulo 18 de la citada orden. Estos costes no se consideran
de manera diferenciada como concepto presupuestario, sino que se imputaran segun su naturaleza dentro de
los Conceptos Financiables detallados anteriormente en el apartado 7 del presente documento.

8. ACCESOA LA APLICACION

La realizacion de solicitudes y demas tramites, en particular la presentacidn electrénica de la justificacidn
(Solicitud de Verificacidon Técnico-Econdmica — SVTE) debe realizarse mediante el acceso a su expediente en
el registro electrénico de este Ministerio:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta_registro.aspx

Tendra la posibilidad de consultar su expediente en el registro electrénico, ya sea con o sin certificado digital.
En el caso de acceder sin certificado digital, serd necesario que tenga a su disposicidn el usuario y contrasefa
asignado por el Ministerio a su expediente.
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8.1.  ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL

Si el acceso al registro electrdnico lo realiza con certificado digital, una vez seleccionado su certificado, tendra
que acceder a su expediente a través de la pestaia Expedientes y pulsar en el icono de la lupa que aparece a
la derecha del nombre del expediente. Si el certificado con el que se accede no corresponde con un
Representante Legal asociado al CIF de la entidad beneficiaria, no se visualizara ningun expediente.

a) Acceso al Registro Electrénico del Ministerio

@ Acceso con certificado digital

Si accede con su certificado digital podra ver todos los expedientes que estan vinculado al NIF del certificado
presentado en el momento del acceso, asi como todas las entradas que ha realizado y todas las salidas que le

ha enviado el Ministerio.

* En cada expediente se muestran sus estados de tramitacion y se pueden ver todas las entradas y salidas
que contiene.

* En cada entrada se muestran los documentos aportados y se puede descargar un recibo del registro
electrénico.

* En cada salida se muestran los documentos remitidos por el Ministerio y también se puede descargar un
recibo del registro electrénico. Si la salida es una notificacion electrénica, para leerla por primera vez
tendra que firmar electrénicamente que acepta recibirla. Después de esta aceptacion podra leerla como
el resto de salidas.

Acceso al registro electrénico con certificado digital

= SEDE-T:
T = REGISTRO ELECTRONICO

Sede electronica del Ministerio

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 20:34 @

Datos del Interesado
Nombre y apellidos: Representante Legal NIF: DNI-R. Legal

Datos en el Registro Electrénico

‘ Entradas | | Salidas

|2l Expedientes

=

Filtrar Expedientes: ]
No hay datos disponibles
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8.2.  ACCESO POR CODIGO DE EXPEDIENTE (USUARIO Y CONTRASENA)

Si accede mediante cédigo de expediente (usuario/contrasefia), habiendo pulsado en “Acceso al registro
electronico por cédigo de expediente”, debera acceder mediante el menu “Consultar un expediente”.

mn Acceso por codigo de expediente (usuario y contrasefa)

Cualquier persona que conozca el usuario y contrasefa asignado por el Ministerio a un expediente concreto
puede acceder a todo su contenido (estados de tramitacion, entradas y salidas), excepto a las notificaciones
electrénicas pendientes de aceptar.

En cada entrada o salida de ese expediente se muestran los documentos aportados o los remitidos por el
Ministerio, asi como el recibo del registro. Pero solo pueden leerse las notificaciones electrénicas que hayan
sido previamente aceptadas con la firma electronica de su destinatario. Para poder enviar los tramites
realizados sobre los expedientes, deberan disponer de un certificado digital.

También pueden asignarse usuario y contrasena solamente a una entrada o salida concreta, siempre que no
se trate de una salida de tipo notificacion electrénica.

Acceso al registro electrénico por cédigo de expediente

- CONSULTA
E ﬁi LLel S ED E' "“ REGISTRO ELECTRONICO

Sede electronica del Ministerio

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO Hora actual: 16:54

Seleccione una opcion de consulta

« Consultar un expediente
Si conoce el usuario y la contrasefia de un expediente, con esta opcidn podrd ver el estado de tramitacién en que se encuentra, asi
como todas las Entradas y Salidas del registro electrénico que corresponden a ese expediente.

= Consultar una Entrada o una Salida
Esta opcién permite acceder solamente a una Entrada o Salida concreta del registro electrénico, pero no a la tramitacién del
expediente al que pertenece. Utilice esta opcidén cuando no pueda consultar el expediente completo, por ejemplo, por desconocer el
usuario y contrasefa del expediente o porque el procedimiento administrativo correspondiente no estd preparado para su consulta
desde el registro electrénico.

» Comprobar un documento con el Cédige Sequro de Verificacion

Permite comprobar la autenticidad de una copla impresa de un documento guardado mediante el Cédigo Seguro de Verificacion que
aparece en dicha copia.
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F&~ SEDE-T2

Sede electronica del Ministerio

ONSULTA DE ENTRADAS O SALIDAS DEL REGISTRO EL

Introduzca el usuario y la contraseiia de la Entrada o Salida

CONSULTA |
REGISTRO ELECTRONICO

Hora actual: 10:50

Usuario: [

Contraseiia: [

= Como usuario debe introducir alguno de los valores siguientes:

a. El NIF o el NIE de la persona fisica que realizé la Entrada en el registro electronico o a la que se

dingid la Salida.

b. Si la Entrada o Salida corresponde a una empresa o entidad (persona juridica), el CIF de dicha
empresa o entidad en el momento de hacer |a Entrada o de publicarse la Salida en el registro

electrénico.

= La contrasefia para consultar una Entrada se indica en el acuse de recibo que muestra el registro electrénico cuando

se realiza la Entrada.

= Normalmente las Salidas del registro electronico no se consultan directamente, sino que se accede a ellas mediante la
consulta del expediente al que pertenecen. Si en algun caso debe consultar una Salida desde esta pagina, necesitara
que el Ministerio de Industria y Turismo le comunique previamente la contrasefia para esa Salida. La forma de hacerlo

dependera del procedimiento administrativo del que se trate.

2 Volver H‘/Asgn_uz

Una vez que haya accedido al detalle de su expediente, se pulsa el botédn “Presentar Documentacién”,
eligiendo el trdmite “Solicitud de Verificacidon Técnico-Econdmica” de la anualidad correspondiente.

&= SEDE-72

Sede electronica del Ministerio

CONSULTA DEL REGISTRO ELECTRONICO

CONSULTA
REGISTRO ELECTRONICO

Hora actual: 15:16 (5

Detalle del Expediente N TSI-100XXX-2021-XX

Procedimiento :

Expediente : TSH100XXX-202 1-XX
Asunto : Titulo del proyecto
Nombre y apellidos : Representante Legal
Razon Social : Entidad participante

Entradas y Salidas pertenecientes al expediente

NIF :
CIF :

N° de Registro E/S Fecha Asunto NIF Fecha Caducidad
2024 Entrada = 18/01/2024 13:28:23 SOL_AYU X
‘ &3 Aceptar/Rechazar Notificacién Bl Leer Comunicacidn (3 Ver Notificacién/Comunicacidn leida L@ Notficacén Rechazada IR Notificacdn Caducads |
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%ﬁi SR SEDE— o TRAMITACION AYUDAS

Sede electronica del Ministerio

DATOS DEL EXPEDIENTE
Procedimiento: | Piging Inicial
Expediente: [ TS1-100XxX-2021-XX

Titulo del Proyecto:

Razén Social: | Entidad beneficiaria | QF:|

TRAMITES DISPONIBLES

NOTA IMPORTANTE: Antes de realizar un tradmite consulte las instruccones e informacién disponible en el enlace de su derecha.

@] Envio Resguardos de Constitucién de Garantias Mas Iof 3

@] solicitud de Modificacién de Entidad por Modificacién Estructural M3z Informacién

@) Solicitud de Autorizacién Previa de Subcontratacién Mas Inf i
@Solici(ud de Verificacién Técnico-Econémica (Justificacién Anualidad 202x) 2 lof 160

. §EC O DE !!' SOLICITUD DE VERIFICACION
3 SERR I‘: — é TECNICO-ECONOMICA

Sede electronica del Ministerio

SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

| BUSQUEDA DE EXPEDIENTES |

N° Expediente : | TSI-100XXX-2021-XX | Anvalidsd s | |

Linea : [:, Area : [:] AfioSol : l:]
NumSof : [:I NumBenef : :]

& Aceptar

1 registros
Abrir| EXPEDIENTE ANUALIDAD
ﬁ] TSI-100XXX-2021-XX 2021
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9. MODO DE CUMPLIMENTAR LOS DATOS

9.1. MENU DE NAVEGACION

Al ingresar al expediente, se encontrara con un menu de navegacién ubicado en el lado izquierdo de la
pantalla. Este menu proporciona acceso a diversas opciones destinadas a los beneficiarios, permitiéndoles
introducir los datos necesarios o la documentacién pertinente para llevar a cabo la justificacién técnico-
econdmica. La estructura de este menu se presenta de la siguiente manera:

® Datos Expediente
® Plan de Proyecto

o Relacion de Entidades
Subcontratadas

= = Justificacidn Econdmica

o Costes Instrumental v
material

o Otros gastos de
funcionamiento

= = Costes de personal
® Personal Titulado

= Personal Mo Titulado

Costes de investigacidn

o Contractual,
conocimientos técnicos y
patentes adguiridas

o Castos generales
suplementarios

= Costes indirectos
® Formacian externa
= Otros gastos

o Cumplimiento de la
Obligacion de publicidad

® Documentos

® Resumen Econdmico
® Borrador de la solicitud
® |mportar Datos

= Validar Datos

= Envio Electronico con Firma

SALIR |
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9.2. FILTROSY LISTADOS

Al acceder a cada una de las distintas opciones del menu de navegacidn, se encuentran diversos filtros
asociados:

Estado de los gastos: Dentro del submenu de Justificacion Econdmica, es posible aplicar filtros segun el estado
de cada gasto. En todos los subapartados se puede filtrar segun los siguientes estados:

a) Pendientes (gastos introducidos en la aplicacion, pero no enviados al Centro Gestor).
b) Enviadas (gastos introducidos y enviados al Centro Gestor).

c) Anuladas (gastos cancelados por la entidad después de haber sido enviados).

d) Todas (incluye todos los datos imputados en la aplicacién).

N° Expediente :
Anualidad:

Titulo del Proyecto :

COSTES INSTRUMENTAL Y MATERIAL PENDIENTE DE ENVIO 1

Factura/Contrato

f
Filtrar

® pendientes Enviadas Antv'adas Todas

No hay ninguna factura o contrato pendiente de envio

Siempre que una asignacion no haya sido enviada y, por lo tanto, esté en la lista de pendientes, se puede
eliminar (mediante el icono con el aspa roja 5% . En caso de que ya se haya enviado electronicamente, existe
la opcidn de anularla. Una vez anuladas, estas asignaciones no se mostraran en el Presupuesto Imputado.

En el caso de enviar varias Cuentas Justificativas para un afio especifico y, en una version inicial haber enviado
gastos, dichos gastos que se hubiesen introducido y enviado previamente seran visualizados al completar la
cuenta bajo la categoria de "enviados" en lugar de la pantalla predeterminada de "pendientes".

IMPORTANTE: en sucesivas Cuentas Justificativas de la misma anualidad no habria que enviar los gastos ya
enviados previamente porque, de hacerlo, se duplicara el gasto.

Pagina 36 de 91



%t

++._ | Financiado por GOBIERNO MINISTERIO ) SECRETARIA BEESTADD ! Plan de Recuperacién,
« | la Unién Europea DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL  DE DIGITALIZACION ot Transformacién
- ; Y DE LA FUNCION PUBLICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL * y Resiliencia
NextGenerationEU

Plan de Plan Recuperacion, Transformacién y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea — NextGenerationEU

10. DATOS DEL EXPEDIENTE Y DECLARACIONES

= Datos Expediente

Datos del expediente: Se debera pulsar dentro del menu en esta opciodn: ,
= Plan de Proyecto

Balaridn da Frtidadac

En el apartado “Datos del Expediente” aparecerdn los datos bdsicos del mismo que se muestran a
continuacion:

JATOS DEL EXPEDIENTE

N° Expediente :

Razon Social :

Domicilio :

CIF : Anualidad:

Titulo del Proyecto :

Estado de Tramitacién del Expediente :

Subwvencion : . Préstamo :

Tras este cuadro, se indican una serie de declaraciones responsables que cada beneficiario debe tener
presente al momento de realizar la solicitud. A continuacién, hacemos una transcripcion de las
correspondientes al programa Catedras ENIA:

IDECLARA RESPONSABLEMENTE

12) De acuerdo a lo establecido en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (LGS), declara que, la entidad que representa:

- Se encuentra en la situacion que fundamenta la concesion de la subvenciéon o en las que concurran las
circunstancias previstas en las bases reguladoras y en la convocatoria.

- NO ha sido condenada mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones o ayudas publicas o por delitos de prevaricacién, cohecho, malversacién de caudales
publicos, trafico de influencias, fraudes y exacciones ilegales o delitos urbanisticos.

- NO ha solicitado la declaracién de concurso voluntario

- NO hasido declarados insolventes en cualquier procedimiento

- NO se hallan declarados en concurso, salvo que en éste haya adquirido la eficacia un convenio

- NO estan sujetos a intervencidn judicial o haber sido inhabilitados conforme a la Ley 22/2003, de 9 de
julio, Concursal, sin que haya concluido el periodo de inhabilitacién fijado en la sentencia de
calificacion del concurso.

- NO ha dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la resolucién firme de
cualquier contrato celebrado con la Administracién.

- NO estd incursa la persona fisica, los administradores de las sociedades mercantiles o aquellos que
ostenten la representacion legal de otras personas juridicas, en alguno de los supuestos de la Ley
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3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto cargo de la Administracién General del
Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas, o tratarse de cualquiera de los cargos electivos regulados en la Ley
Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General, en los términos establecidos en la
misma o en la normativa autondmica que regule estas materias.

- Se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social
impuestas por las disposiciones vigentes, en la forma que se determine reglamentariamente.

- NO tiene la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como paraiso fiscal.

- Se halla al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los términos que
reglamentariamente se determinen.

- NO ha sido sancionado mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones conforme a ésta u otras leyes que asi lo establezcan.

22) Declara que cumple con lo establecido en el Real Decreto-Ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que
se aprueban medidas urgentes para la modernizacidn de la Administracién Publica y para la ejecucion del
Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, las 6rdenes HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021, asi como
todos los requisitos requeridos para la ejecucién del Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia que
establezcan las normas nacionales y europeas.

39) Declara que, la entidad que representa:

- NO estd sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una Decisién previa de la Comision
Europea que haya declarado una ayuda al beneficiario ilegal e incompatible con el mercado comun.
- NO se encuentra en situacion de crisis.

42) Declara que se encuentra al corriente del pago de las obligaciones de reembolso de cualesquiera otros
préstamos o anticipos concedidos anteriormente con cargo a los créditos especificamente consignados para
la gestion de estos fondos en los Presupuestos Generales del Estado.

5¢2) De acuerdo a lo establecido en el articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (LGS), declara que, la entidad que representa:

- Ha realizado o estad realizando el proyecto denominado [NOMBRE DEL PROYECTO] con numero
[NUMERO DE TSI] anualidad [ANO SVTE] para el cual le fue concedida una ayuda de Préstamo
[IMPORTE DEL PRESTAMO] euros y Subvencién de [IMPORTE DE LA SUBVENCION] euros, cumpliendo
con sus objetivos y adoptando el comportamiento que fundamenta la concesién de las subvenciones.

- Se compromete a conservar todos los libros contables, registros diligenciados y demds evidencias y
documentos justificativos de la aplicacién de los fondos recibidos, incluidos los documentos
electrénicos, asi como las evidencias del cumplimiento de objetivos y de la aplicacién de fondos, en
tanto puedan ser objeto de actuaciones de comprobacidn y control, por un periodo minimo de diez
afios desde la fecha de la presentacion de la ultima documentacidn justificativa.

- No harecibido otras ayudas publicas para financiar los gastos imputados en este proyecto o accion y
se compromete a comunicar por escrito a esta Secretaria de Estado en el plazo maximo de 15 dias a
partir de la fecha de recepcidn de las notificaciones, cualquier otra financiacién solicitada o recibida
de otras Entidades Publicas para la realizacién de este proyecto.
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- Se compromete a mantener un sistema de contabilidad separado o asignacion de un cddigo especifico
adecuado que permita el registro diferenciado de todas las transacciones relacionadas con la
operacion que recibe la ayuda.

62) Como beneficiario de ayudas financiadas con recursos provenientes del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia (PRTR), en el desarrollo de actuaciones necesarias para la consecucion de los
objetivos definidos en el Componente 16 «Estrategia Nacional de Inteligencia Artificial» y de acuerdo con el
articulo 22.2.e) del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero, la
entidad a la que representa:

- Autoriza expresamente a la Comisién, a la OLAF, al Tribunal de Cuentas y, cuando proceda, a la
Fiscalia Europea a ejercitar los derechos que les reconoce el articulo 129, apartado 1, del Reglamento
Financiero de la Unidn Europea.

- Se compromete a cooperar plenamente en la defensa de los intereses financieros de la Unién y
conceder, como condicién para recibir los fondos, los derechos y el acceso necesarios para que el
ordenador competente, la Fiscalia Europea respecto de los Estados miembros participantes en la
cooperacion reforzada en virtud del Reglamento (UE) 2017/1939, la OLAF, el Tribunal de Cuentas y,
cuando proceda, las autoridades nacionales competentes, ejerzan plenamente sus competencias
respectivas. En el caso de la OLAF, dichos derechos incluirdn el derecho a realizar investigaciones,
entre otras cosas inspecciones y controles in situ, de conformidad con el Reglamento (UE, Euratom)
n2 883/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo.

72) Las cantidades anteriormente reflejadas lo hacen al amparo de la Orden TDF/304/2025, de 27 de marzo,
por la que se modifica la orden ETD/1180/2022, de 25 de noviembre, por la que se establecen las bases
reguladoras y se convoca la concesion de ayudas para la creacion de catedras universidad-empresa
(Catedras ENIA), destinadas a la investigacion y desarrollo de la inteligencia artificial, para su difusion y la
formacidn en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia Europeo, financiado por la
Union Europea-Next Generation EU, de acuerdo con las siguientes partidas:

Presupuesto |Presupuesto

Partida: financiable  imputado

COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

COSTES DE PERSONAL

COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y
PATENTES ADQUIRIDAS

GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS

TOTAL

82) A efectos del cdlculo del importe de amortizacion de los costes de instrumental y material imputa
como jornada laboral:
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a jornada la

facturas introduci

ADVERTENCIA: La

92) Se ha informado a los trabajadores de que aquellos datos personales necesarios para la actividad de
tratamiento ‘Gestién y Comunicacion de Programas de Ayudas de Digitalizacion en Inteligencia Artificial’
seran cedidos a esta Secretaria de Estado.

102) Imputa para cada trabajador las horas efectivamente trabajadas en el proyecto.

112) Imputa al proyecto personal propio solamente cuando se trata de un coste marginal (para entidades
publicas).

122) Imputa al proyecto como personal auténomo tnicamente a personal socio de la entidad que ejerce
funciones de direccién, gerencia y presta servicios de forma habitual, personal y directa o a socios
trabajadores o a personal auténomo econémicamente dependiente de la entidad.

132) Declara que no ha realizado subcontrataciones con entidades vinculadas sin haber solicitado
autorizacion previa. A tal efecto, entiende que el concepto de vinculacién entre entidades se regula segun
lo establecido en las siguientes normativas:

- Norma de elaboracién de las cuentas anuales (NECA) 132 'Empresas del grupo, multigrupo y asociadas'
del Plan General de Contabilidad, aprobado por Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre.

- Articulo 68.2 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Articulo 3.3 del Anexo | del Reglamento (UE) N2 651/2014 de la Comision de 17 de junio de 2014, de
Exencién por Categorias.

142) Se compromete a aplicar medidas antifraude eficaces y proporcionadas en su propio ambito de gestion,
tales como cumplir la normativa de contratacién publica, evitar la doble financiacidn, falsificaciones de
documentos, etc., asi como la obligacion de proporcionar informacién para la deteccion de posibles
'banderas rojas', en relacion con practicas fraudulentas como la contratacion amanada, las licitaciones
colusorias, el conflicto de intereses, la manipulacién de las ofertas presentadas y el fraccionamiento del
gasto.

152) En cumplimiento del articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, declara que dispone de la documentaciéon que acredita el
cumplimiento de los requisitos declarados, que la pondra a disposicion de la Administracion cuando le sea
requerida y que se compromete a mantener su cumplimiento hasta la finalizacién y cierre del proyecto.

162) Asimismo, se compromete a comunicar en el mas breve plazo posible, 15 dias como maximo, la
alteracion de cualquiera de las circunstancias declaradas con anterioridad.
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PROTECCION DE DATOS
Consentimiento

El firmante da su consentimiento a la Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial para
los tratamientos de datos derivados de la Gestion de Programas de Ayudas TIC, y eventuales
Comunicaciones Relativas a Ayudas TIC, propias de la misma y de sus drganos dependientes.

Seleccione v

Informacion basica sobre Proteccion de Datos

IMPORTANTE: Antes de dar su consentimiento, inférmese sobre el tratamiento de datos asociado
a la presente Convocatoria y formulario, leyendo (y si lo desea, descargando aparte) el siguiente
documento:

- Tratamiento: Gestién y Comunicacion de Programas de Ayudas de Digitalizacion e Inteligencia
Artificial. Informacién detallada sobre Proteccién de Datos.

https://portalayudas.digital.gob.es/catedras-
ENIA/Solicitudes/Documents/Informaci%C3%B3n_Protecci%C3%B3n_Datos.pdf

11. PLAN DE PROYECTO

Para completar la documentacion relativa al Plan de Proyecto, se accederd a = Datos Expediente
través del menu principal. = Plan de Proyecto

Relacion de Entidades

A continuacién, se mostrard el Plan de Proyecto financiado en la Resolucion Subcontratadas

de Concesion del ayuda desglosado en paquetes de trabajo, Actividades,
Entregables y Requisitos de los Entregables.

= m Justificacion Econémica

La informacién de definicién del Plan de Proyecto y el Presupuesto Financiable no podra ser editada, por lo
que, si se deseara modificar algun aspecto del Plan del Proyecto, se debera cumplimentar el tramite “Solicitud
de Modificacién de la Resolucion de Concesién”. La informacién de Presupuesto Imputado se ira actualizando
automadticamente en la medida que se vayan imputando gastos a las diferentes actividades del proyecto.
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N© Expediente : TSI-1000  -2021-
Anualidad: 2021

Titulo del Proyecto :

PAQUETES DE TRABAJO

4 registros

Abrir Paquete de Trabajo NIF PI:ESUpI_.IEStO I Recalc
Financiable | Imputado
| [PT1-PT1

& 0| =
S| |pr2-pT2 o] @&
,L. PT2-PT3 o] @
,L PT4-PT4 o| @

) Recalcular la imputacion a requisitos de todos los Paguetes

Los entregables son los elementos tangibles que se producirdn en el proyecto.

Se seleccionaran del desplegable aquellos entregables que se han liberado durante la ejecucién de la
anualidad, tanto documentales como los resultados de impacto previstos. Asimismo, se incorporaran aquellos
entregables de gestion relevantes del trabajo realizado que ayuden al seguimiento de la evolucién del
proyecto.

Entregables
| 3 registros
= - Criterio de Presupuesto | Presupuesto
Sel Nombre Fecha Tipologia aceptacion Financiable | Imputado |M°d

-

Total Presupuesto Financiable:

Total Presupuesto Imputado:

La estructura general del plan de proyecto debe cumplir con las siguientes restricciones:

a) Cada entregable debe corresponder a un Unico paquete de trabajo (el nimero de paquetes de
trabajo y entregables debe ser el mismo).
b) El presupuesto del entregable debe coincidir con el de su paquete de trabajo.

En caso de haber mas de un entregable por paquete de trabajo, se cumple que el sumatorio de
Entregables debe ser el coste del PT:

JEnt = PT
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c) Cada uno de los paquetes de trabajo puede requerir de varias actividades, no obstante, cada una
de las actividades sdlo debe contribuir a un Unico paquete de trabajo.

d) Las actividades marcadas como subcontratadas sélo podran contener gastos de Costes de
Investigacion Contractual, pero NO otro tipo de gastos: personal, instrumental, funcionamiento,
suplementarios.

e) Laimputacién de gastos debe hacerse por actividad.

f) Los Paquetes de Trabajo, los Entregables y las Actividades de la Fase-2 deben estar diferenciados
de los de la Fase-1.

g) Los Paquetes de Trabajo, los Entregables y las Actividades de la Fase-2 deben tener su
cuantificacion econdmica (coste en euros) diferenciada de la de los de la Fase-1.

h) Los gastos de la Fase-2, deben tener igualmente naturaleza y adecuacién a la tematica y los
objetivos de la Catedra.

La aportacion de la documentacién de cada entregable se hara a través de la pantalla siguiente:

Documentacion del entregable:

Para asociar la documentacion relacionada con el entregable tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del
expediente"”, pulsando sobre el boton "Asociar" de cada documento una vez seleccionado el
entregable.

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botéon "Examinar” para seleccionar el fichero, y
después haciendo clic en el boton "Anexar Fichero”

Seleccione el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento ll

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

” Examinar... | gl;] Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA \

No existe ningun documento asociado a la factura }

o o

12. RELACION DE ENTIDADES SUBCONTRATADAS

= Datos Expediente

= Plan de Proyecto
Se detallaran los datos de las empresas subcontratadas a través del menu = -
« Relacion de Entidades

principal, seleccionando “Relacidn de Entidades Subcontratadas”. Subcontratadas

= = Justificacion Economica
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N© Expediente !
Anualidad:
Titulo del Proyecto @

EMPRESAS CON CONTRATOS

En el caso de que implique autorizacion previa, se incluird la referencia del contrato asociado.

& Nueva Empresa con Contratos

En este apartado se incluye la relacién de entidades con las que la empresa beneficiaria ha realizado una subcontratacién.

Filtrar

| No hay ninguna empresa con coniraios

Para cada empresa se introducirdn unos datos basicos y se dardn de alta todos los contratos de esa empresa.
Después, en el apartado “Justificacion Econdmica”, en el menu principal, imputaremos gastos en el apartado

“Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas”.

L
| EMPRESAS CON CONTRATOS

MNIF del solicitante *

o

Razdn Social = Tipo documento = Namera *
NIF -

Existe vinculacion con la empresa subcontratada * Seleccione w

Contratos de la empresa (*)

(*) Todas las empresas tienen que tener como minimo un contrato asociado

Referencia del contrato =

Importe total del contrato (COMN IVA) *

& Guardar Contrato

[ Mo hay Contratos para la empresa

MNOT A
- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el botdn Guardar y Cerrar

«" Guardar y Cerrar [ | E3 Cancelar
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13. JUSTIFICACION ECONOMICA

A continuacién, debemos indicar los datos especificos de cada uno de los
gastos en la partida que corresponda:

Cada tipo de gasto se justifica de forma diferente segun se indica a
continuacioén:

e Gastos justificados con documentacidn especifica:

- Gastos de personal.

e Gastos justificados mediante facturas y documentos de pago:
- Costes de instrumental y material inventariable.

- Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y
patentes adquiridas.

- Otros gastos de funcionamiento.

- Gastos Generales Suplementarios: gastos suplementarios
diferentes a Costes Indirectos.

e Gastos que no precisan la aportacién de justificantes de gasto:

- Gastos Generales Suplementarios: Costes indirectos.

13.1.

=l m Justificacion Econémica

o Costes Instrumental y
material

o Otros gastos de
funcionamiento

=l = Costes de personal
® Personal Titulado
= Parzonal No Titulado

Costes de investigacion
o Contractual,

conocimientos técnicos y

patentes adquiridas

_ o Gastos generales
suplementanos

" Costes indirectos
® Fommacion externa

= Otros gastos

GASTOS JUSTIFICADOS CON FACTURA Y DOCUMENTO DE PAGO.

Al seleccionar en el menu cualquiera de los gastos que deben justificarse con factura y documento de pago

aparecera la siguiente pantalla.

Se debera seleccionar la opcion Nueva Factura/Contrato.
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N? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
#  Nueva Factura/Contrato
Filtrar
@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros

Ver |CIF Entidad Fecha Mo I Importe o
Detalle| Pagadora Emision Factura PEEETEE L Proveedor imputado Eliminar

£l &

Se podran imputar 3 tipos de gastos, en funcién de la partida que se esté justificando:

a) Gastos de compra: Estos gastos se corresponden con las partidas

o Otros Gastos de Funcionamiento,
o Costes de Investigacion Contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas.

Gasto que se imputa *

| Compra |

MN® Factura * Fecha Emision Factura * Fecha Pago *

| [ m [ =
Importe Total Factura (SIN Iva) *

Importe Imputado Factura (SIN IVA) *  Tipo de IVA/IGIC * Coeficiente Prorrata

| I —

Importe total del gasto imputado segun factura (CON Twva)(1)

o F o

(1) Importe Imputado Factura (SIN IWA)*( 1 + (Tipo de IWA/IGIC f100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

En su caso, detallamos los costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas.
Cada factura deberd ir asociada a un solo contrato de los dados de alta.

Los puntos relativos al IVA NO TIENEN EFECTO porque en el PRTR no se subvenciona IVA aunque no sea
deducible
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COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES |

NIF del sclicitante *

v|

Descripcion del gasto *

Proveedor * Tipo documento *  Ndmero *
| [ nie v

Observaciones

Referencia al concepto detallado en la solicitud

Gasto que se imputa *

| compra v/

N Factura * Fecha Emision Factura * Fecha Pago *

1 [ 1

Importe Total Factura (SIN IVA) *

Importe Imputade Factura (SIN IVA) * Tipo de IVASIGIC * Coeficiente Prormata
[ e [ 9

Importe total del gasto imputado segidn factura (CON IVA)(1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC /100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

b) Gastos de amortizacion: En la aplicacidn de justificacion (SVTE) estos costes se deben cargar en la
partida de Costes de Instrumental y Material.
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Gasto que se imputa *

Amortizacion v

N© Factura * Fecha Emision *  Fecha Pago *

Importe Total Factura (SIN IVA) *

Coeficiente Prorrata Afios Amortizacidn * Porcentaje de amortizacién anual *
0
Importe bien en factura sin IVA * Tipo de IVA/IGIC *
(%)
N® de horas imputadas en la anualidad *  Jornada laboral anual segin convenio
0

Importe amertizado imputado en esta anualidad (1)

(1) (Importe bien en factura sin IVA*(1+(Tipo de IVA/IGIC /100)*(100-Coeficiente Prorrata)/100)*Porcentaje de
amortizacion anual)*(N® de horas imputadas en la anualidad/Jornada laboral anual segin convenic)/100

NOTA: Para los Costes de Instrumental y material, el cdlculo de la amortizacién se realizard de acuerdo con el
numero de afos y al porcentaje de amortizacidn anual que la empresa determine. Para el calculo del tiempo
dedicado al proyecto se tomara como base la relacion: (horas imputadas del bien al proyecto) / (jornada
laboral anual).

Los puntos relativos al IVA NO TIENEN EFECTO porque en el PRTR no se subvenciona IVA aunque no sea
deducible

El coste imputable de amortizacidn se realizara segun se expresa a continuacién:
L H
Coste de la amortizacion anual = X XY X 7

Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:

e X =Coste de compra del bien inventariable. Se acreditard mediante la factura correspondiente.

e Y =Porcentaje de amortizacion anual establecido por la empresa [ver NOTA].

e H=Numero de horas imputadas en la anualidad al proyecto del bien inventariable. Se calcularan en
funcién del tiempo dedicado al proyecto.

e ] =Jornada laboral anual segtin convenio de la empresa.

[NOTA]J: Segun la practica contable para equipamientos informaticos:

e El periodo de amortizacion habitual de 5 afios, es decir Y = 20%.
e Para un periodo de amortizacién inferior a 5 afios, se deberd justificar contablemente el periodo
aplicado por el beneficiario.
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c) Cuota de arrendamiento (sélo cuando haya sido recogido en el presupuesto financiable): aparece
también en la partida Costes de Instrumental y Material.

Gasto que se imputa *

Cuota de arrendamiento w

Mo de contrato * Fecha de contrato *

[Gaatad]

Importe de |la cuota * Fecha de pago *

:ﬁ 8 Guardar Cucta

Mo hay ninguna cucta de arrendamients para este contrate

Importe financiable:

13.1.1. ASOCIACION DE LOS GASTOS A LAS ACTIVIDADES DE LOS PAQUETES DE TRABAJO

Se podrd imputar a una o varias actividades de los paquetes de trabajo cada gasto justificado con una factura
y un justificante de pago. Se debe seleccionar en los desplegables el paquete de trabajo y la actividad. Después,
se indica el importe asociado a dicha actividad y paquete de trabajo.

Importe imputado por Paquete de Trabajo

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una Actividad asociada.

* La suma de los importes imputados a cada Paquete de Trabajo debe de coincidir con el valor del campo
'Importe imputado total’, con el cual se van a realizar los calculos para la justificacion.

Paguete de Trabajo
Seleccione un paquete de trabajo v

Actividades del paquete de trabajo

Importe imputado

;B Guardar Importe Imputado

Nota: Siempre que se realice la asociacidn entre gastos y actividades, se debe guardar para no perder dicha
asociacion.

Al seleccionar en Guardar Importe Imputado, se podra asociar el paquete de trabajo con el importe imputado.
Ese importe se repartird proporcionalmente a nivel de entregable y sus requisitos segun la distribucién del

importe financiable correspondiente:
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1 registros
Paquete de Trabajo Actividad Importe Borrar
Imputado
P1-GESTION DE PROYECTO A1-GESTION )
Total importe imputado Actividades (CON IVA)*: { ‘
Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable/Requisito
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones Rmports Recalc
Imputado
&j P1-GESTION DE PROYECTO o
£/ |ToDOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES &
1 registros
Paquete/Entregable/Requisito e g Mod|Borrar
Imputado
P1 / E1-GESTION / R1-GESTION w| B

Total importe imputado Requisitos (CON IVA)*: ’ ‘

En caso de tener que modificar el importe imputado asignado al Entregable/Requisito, se hard mediante el

- ".J

icono ¥ o se eliminara el importe pulsando en **

Para poder volver al reparto inicial, se seleccionard el icono ~

para recalcular, en el apartado Paquete de
Trabajo con imputaciones.

Nota 3: Al seleccionar la actividad donde se imputa el coste debe tenerse en cuenta lo que se les indicé
respecto a las actividades a subcontratar asi definidas en el Plan de Proyecto, no siendo posible la

subcontratacion parcial de las mismas. Esto significa que no es posible imputar en una misma actividad Costes
de Investigacion Contractual a la vez que otros costes (personal, instrumental, etc.).

13.1.2. TRES OFERTAS DE PROVEEDORES

Otras ofertas de proveedores

Si el total del importe imputado supera los 15.000 € debe presentar tres presupuestos de fecha anterior a la
prestacion del servicio o entrega del bien e indicar los datos de los proveedores y el importe de sus facturas

o la documentacion justificativa de que no existen en el mercado suficiente nimero de entidades que lo
suministren o presten indicandolo en el campo observaciones.

Proveedor * Tipo documento * Numerg * Importe *
| | nIF vl | |
Proveedor * Tipo documento * Numerg * Importe *

| | v| | | |

Observaciones
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En aquellos casos en los que el importe total del coste facturado por un mismo proveedor en el proyecto
supera la cuantia establecida en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para tener
la consideracion de contrato menor, en aplicacidn del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones se
debera contar con tres presupuestos y completar los datos de cada proveedor y el importe de cada oferta.

El beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la
contraccion del compromiso para la obra, la prestacién del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus
especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o
suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad a la solicitud de ayuda. La elecciéon
entre las ofertas presentadas se realizara conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccién cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa.

En caso de que resulte de aplicacién por la naturaleza publica del beneficiario, se deberad acreditar
documentalmente el procedimiento de adjudicacién empleado, segln las modalidades que establece la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

13.1.3. ASOCIAR DOCUMENTACION A LOS GASTOS JUSTIFICADOS CON FACTURAS

La documentacion justificativa para los Costes justificados con facturas se recoge en el Anexo Il de esta Guia.
Se podra elegir entre:

e Adjuntar un documento nuevo: seleccionar el archivo (“Choose file” o “Examinar”) y después pulsar
“Anexar Fichero”.

e Asociar los gastos a un documento ya adjuntado previamente (ver cuadro inferior con el listado
“Documentos del Expediente”).

e Consultar los documentos asociados (se podran ver en el cuadro con el listado “Documentacion
Relacionada”).

Importante: En aquellos casos en los que se quiera asociar documentos a gastos ya enviados, debera
seleccionar en el listado Enviados el coste al que se quiere asociar el documento. Tras esto se debera pulsar
en Anular y Duplicar y dentro del detalle del gasto se podra ver todos los documentos que se pueden asociar.
Después se debera realizar en envio.
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DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA FACTURA

Para asociar la documentacion relacionada con la factura tiene las siguientes opciones:
pulsando sobre el boton "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar” para seleccionar el fichero, y
haciendo clic en el boton "Anexar Fichero"

Seleccione el tipo de documento *

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,

después

Seleccione un tipo de documento

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

A

Choose File | No file chosen ﬁ‘;’,‘ Anexar Fi

chero

|DOCUMENTACIf)N RELACIONADA

No existe ningin documento asociado a la factura

2] FII TRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento w

E Filtrar Documentos E3 Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

| No existe ningln documento para poder asociar a este coste

« Guardar y Cerrar

13.1.4. GRABAR DATOS CARGADOS

Para registrar la documentacidn correctamente en la aplicacién, serd necesario pulsar en Guardar Factura, en

la parte inferior de la pantalla.
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Observaciones

NOTA:

- Todos los datos econémicos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada factura debe pulsar sobre el boton guardar

" Guardar Factura E3d Cancelar

Visualizar datos cargados

Tras haber guardado y registrado los detalles de los gastos, se detallaran en la siguiente venta

na:

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO

# | Nueva Factura/Contrato

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las emprezas w
1 reqgistros
Ver |CIF Entidad Fecha [ L] S Importe |_,. .
Detalle| Pagadora Emision Factura Descripcion SolEelos imputado Sl

13.2. GASTOS DE PERSONAL

13.2.1. ALTA E INFORMACION DEL TRABAJADOR:

Si se accede desde el menu a los costes de personal se podra visualizar la siguiente pantalla:

Pagina 53 de 91

Plan de Recuperacién,
Transformacién



%t

«+«_ | Financiado por GOBIERNO | MINISTERIO )
i DE ESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
- la Unién Eyropea Y DE LA FUNCION PUBLICA
NextGenerationEU

SECRETARIA DE ESTADO
DE DIGITALIZACION
E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Plan de Recuperacién,
Transformacién
vy Resiliencia

‘R

Plan de Plan Recuperacién, Transformacion y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea — NextGenerationEU

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO

% MNuevo coste de personal

Filtrar
@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir Partigii:}ante Nombre Nif Coste Hora | Coste Total |[Eliminar
£ )

Se pulsara en Nuevo coste de personal. Para cada trabajador se deberdn cumplimentar los siguientes campos:

| COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO

Nombre y Ap

Tipo documento *

NIF

Sexo *

f
o

Seleccione

Personal Titulado

st

Cuotas LagunArg

para el Pais Vasco):

Personal Autonomo: *

El personal esta acogido al Co

4 o

NO

NIF del solicitante *

2llidos *

Numero * Acronimo *

v

v ] Director/a de proyecto.

Titulacion *

Seleccione un titulo

Puesto del trabajador *

Como declarar las Cuotas LagunARO:

solo NO v
. - En el campo casilla 'Base de cotizacién® debe poner el total de cuotas
LagunAro pagadas.
- En 13 casilla 'Tipo de cotizacion' poner el 100%
Seleccione v
nvenio especial para la formacdn. Real Decreto 1493/2011, de Seleccione v

octubre

Observaciones

NOTAS:
e Acrénimo

: seincluird el acréonimo de la SS.

Lagun Aro.

Cuotas Lagun Aro: se marcara Si si la entidad, con residencia en el Pais Vasco, se acoge a las Cuotas de
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13.2.2. COSTES DEL TRABAJADOR AUTONOMO:

Personal Auténomo: se marcara Si en caso de que el trabajador sea auténomo. Al marcar Si se preguntara
el tipo de autdonomo: Auténomo econdmicamente dependiente; o Socio auténomo.

Personal Auténomao: * sI w

A L4 . .o
El personal auténomo es: [ Seleccione una opcién oo

Salario Bruto

Facturas ﬂ

MOTA: Debe indicar los datos de la primera factura presentada. Sin embargo, debera adjuntar el documento de
todas las facturas aplicables a este trabajador.

M2 12 Factura * Fecha Emisian 12 Factura * Fecha Pago 12 Factura *

| | ] L]

Importe agregado de todas las facturas presentadas por este
trabajador (SIN TWVA) *

Importe Imputado Factura (SIN IvAa) ¥  Tipo de IVAJ/IGIC * Coeficiente Prorrata

| | L e [0

Importe total del gasto imputado segan factura (CON IWVAJ({1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVA/IGIC f100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

13.2.3. COSTES DEL TRABAJADOR NO AUTONOMO:

Si NO es personal auténomo, se debe indicar si es Nueva Contratacion:

Personal Auténomo: * NO v

Es nueva contratacidn: * Seleccione W

Si es Nueva Contratacion, se debe introducir obligatoriamente el Contrato del Trabajador o el TA2/S
(modelo de alta en la Seguridad Social)

A continuacién, se podra elegir en un desplegable si el personal estd acogido al Convenio especial para la
formacion, Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre.

Seguidamente se cumplimentan los distintos componentes para el calculo del coste hora:

1) Horas trabajadas durante el afio: consignar la jornada laboral anual y periodo de contratacién.
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Horas trabajadas durante el afio

Jornada laboral anual * Inicio periodo contratacion * Fin periodo contratacion *

Total de dias trabajados Total de horas trabajadas efectivas en el periodo indicado

Nota: Esta tabla tiene como finalidad identificar el periodo de tiempo en el que el personal ha trabajado
en la entidad durante el afio natural a justificar. No confundir con las horas imputadas al proyecto.

2) Salario bruto anual: antes de consignar las percepciones salariales, consultar apartado 7.1. Gastos
de Personal para no incluir conceptos no financiables. Existen tres formas para incluir el salario
bruto anual:

a) Modelo 190 IRPF, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Salario Bruto

| Modelo 190 IRPF v

Percepcion integra * Percepcién en especie * Total Modelo 190
|

{NOminas Mensuales (solo prérrogas afio 2022)I

~ Retribuciones Retribuciones
Mes Afo dinerarias en especie Total

 Seleccione v | 2022 || || || |8 Guardar Némina

| No hay ndminas para esta persona |

Total Néminas mensuales: l:l

b) Certificado de Retencién, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Salario Bruto

| Certificado de Retencién v|

Retribuciones dinerarias * Retribuciones en especie * Total Certificado Retencidn

iNéminas Mensuales (solo prérrogas afio 2022){

N Retribuciones Retribuciones "
Mes Afio dinerarias en especie Total

| seleccone | [2022 [| | | |

| No hay néminas para esta persona |

Total Néminas mensuales: l:l

48 Guardar Némina

¢) Nobminas mensuales, cumplimentar los siguientes campos habilitados:
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Salario Bruto

Nominas mensuales v

INﬁminas Mensuales (solo prérrogas afno 2022)I

. Retribuciones Retribuciones
Mes Afio dinerarias en especie Total

Seleccione v 2022 8 Guardar Némina

| No hay néminas para esta persona |

Total Néminas mensuales:

Nota: Sélo se cumplimentara en el caso de fracciones del plazo de ejecucion inferior al afio, para las
gue aun no se dispone del Modelo 190 de IRPF o el Certificado de Retenciones al no haber finalizado
el afio.

3) Sumatorio de Bases de Contingencias Comunes y Coeficiente aplicable:

Se podran introducir los datos de Seguridad Social mes a mes o en intervalos de meses. Los datos que
hay que introducir son los relativos al periodo de contratacion consignado al principio de la ficha de
personal.

a) Clave del contrato: para reflejar el tipo de contrato del trabajador. Cuando el trabajador sea
autonomo, se aclarara en el campo Observaciones.

b) Tipo de cotizacién: cuando se edite el tipo de cotizacién, se aclarard en el campo de
Observaciones.

Sumatorio de bases de contingencias comunes y Coeficiente aplicable

Clave de tipe de contrato
Seleccione una clave v

Base de cotizacion Deduccién de la base Tipo de cotizacidn (%) Compensacion / Bonificacion de cuota
(2

Ejemplos de tipos de cotizacién: 30,9; 32,1; 33,1

Afio Mes desde Mes hasta

2021 Seleccione  w Seleccione ;B Guardar bases y coeficiente

‘ No hay bases de contingencias comunes para esta persona |

(1) Total 5.S. = (Base de cotizacién - Deduccion de la base) * (Tipo de cotizacion / 100) - Bonificacién
(2) En su caso, se debe incluir en esta casilla la compensacion 1.T. enfermedad comun.

13.2.4. NOMERO DE HORAS IMPUTADAS AL PROYECTO DURANTE LA ANUALIDAD.

Serd necesario asociar las horas realizadas por el trabajador con cada actividad en la que haya participado
dentro del correspondiente paquete de trabajo.
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Mediante un desplegable se mostraran los diferentes paquetes de trabajo. A continuacién, en otro
desplegable, aparecerdn las posibles actividades asociadas al paquete para seleccionar una de ellas. Esta
asociacion debera reiterarse para cada actividad en la que haya participado durante la anualidad.

Las horas imputadas deberdn estar documentadas en el sistema con valor probatorio suficiente acerca de la
realidad de las horas imputadas que utilice la entidad.

Numero de horas imputadas al proyecto

Para poder imputar a un paquete de trabajo este tiene que tener una tarea asociada.

Paguete de Trabajo *

Seleccione un paquete de trabajo v

Actividades del paquete de trabajo

Horas imputadas *

48 Guardar Horas imputadas

No hay horas imputadas al proyecto para esta persona |

Total horas imputadas:

Al seleccionar Guardar Horas Imputadas, se detalla el paquete de trabajo con la imputacién de las horas
correspondientes.

La aplicacidn automaticamente calcula los importes por paquetes de trabajo y entregables, correspondientes
a las imputaciones hechas.

Se deberdn aportar las evidencias documentales del citado sistema con valor probatorio suficiente acerca de
la realidad de las horas imputadas, refrendados por los trabajadores, que permita respaldar lo aseverado en
la declaracién responsable emitida por el beneficiario, y que evidencie la relacidn entre las horas imputadas,
las tareas desarrolladas y la ejecucion de la accidn. Se proponen alguna de las siguientes opciones:

d) Partes de trabajo mensuales completos de cada trabajador, no sélo de las horas dedicadas al
proyecto, firmados por él y el superior responsable, con indicacidon expresa de las actividades
desarrolladas segun el Plan Anual de Actividades.

e) Herramienta de gestidon de proyectos que identifique el tiempo dedicado para cada actividad y la
persona que lo ha realizado. Tiene que tener trazabilidad de cdmo se alimenta la herramienta.

f) Herramienta de gestion empresarial (ERP) conteniendo la informacidn de horas y tareas, si aquélla
lo permite.

En el caso de las universidades publicas, las horas dedicadas por personal que no puede imputar coste (al
proyecto (por no tratarse de un coste marginal) quedaran reflejadas en tablas de trazabilidad de caracter
informativo. Se cumplimentaran para cada trabajador el nUmero de horas dedicadas por actividad.

A tales efectos, consultar el punto siguiente de este apartado o en su caso el apartado 15 de esta guia.
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Paquete de Trabajo Actividad Im:::::as Borrar

PZ2=-ESTABLECIMIENTC DE REQUISITOS A3=-ESPECIFICACION

Total horas imputadas:

Total importe imputado: |

Importe Imputado por Paquete de Trabajo/Entregable /Requisito

Importe
Sel Paquete de Trabajo con Imputaciones Imputado Recalc
;’. P2-ESTABLECIMIENTO DE REQUISITOS &=
£ ||ropos Los PAQUETES CON IMPUTACIONES =/

2 registros [

L Importe
Paquete/Entregable f Requisito Nt Mod|Borrar
P2 / E2-ESPECIFICACION ! R2-CAPTURA DE REQUISITOS = &
. ~ - =
2 / E2-ESPECIFICACION { R3I-DISEND R [‘i

Total importe imputadeo (CON IVA)*: |

Costes
Seguridad Social a cargo del beneficiario Coste Hora Coste Total
l #"| Calcular totales
MNOTA:

- Todos los datos econdmicos en euros
- Introduzca las cifras sin puntos de millar
- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre &1 botén guardar

| « Guardar coste de personal | | El cancelar

Si el importe imputado que se ha asignado al Entregable/Requisito tuviera que ser modificado, deberd editarse
el Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén *# | o bien eliminar el importe imputado al

'j
Entregable/ Requisito vinculado al paquete mediante el botén =* .

Si se tuviera que volver al reparto inicial, es necesario utilizar el botén de recalculo < el paquete arecalcular
del apartado Paquete de Trabajo con Imputaciones.

Este recalculo se puede hacer también para todos los paquetes, seleccionando el botén de recalculo de la linea
TODOS LOS PAQUETES CON IMPUTACIONES.

13.2.5. ASOCIAR DOCUMENTACION A LOS GASTOS DE PERSONAL
La documentacidn justificativa para Gastos de Personal se recoge en el Anexo Il de esta Guia.

Se podra elegir entre:
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e Adjuntar un documento nuevo: seleccionar el archivo (“Choose file” o “Examinar”) y después pulsar
“Anexar Fichero”.

e Asociar los gastos a un documento ya adjuntado previamente (ver cuadro inferior con el listado
“Documentos del Expediente”).

e Consultar los documentos asociados (se podran ver en el cuadro con el listado “Documentacion
Relacionada”).

A su vez, se podra acceder a Documentos de otras Anualidades, seleccionando el tipo de documento, la
anualidad, y el documento a asociar.

DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL COSTE DE PERSONAL

Para asociar la documentacién relacionada con el coste de personal tiene las siguientes opciones:

- Asociar un documento ya grabado en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,
pulsando sobre el botén "Asociar” de cada documento

- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el botén "Examinar” para seleccionar el fichero, y después
haciendo clic en el botén "Anexar Fichero"

Seleccicone el tipo de documento *

Seleccione un tipo de documento v

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

P

Choose File | No file chosen ‘SE Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |

Mo existe ningin documento asociado al coste de personal |

(2] FIL TRAR DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

Tipo de documento

Seleccione un tipo de documento ~

7| Filtrar Documentos Ed Limpiar Filtro

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |

No existe ningin documento para poder asociar a este coste |

« Guardar y Cerrar

Importante: Para asociar documentos a costes cuando ya se ha realizado el envio de estos, debera elegir en el
listado de Enviados, el coste al cual se desea asociar el documento y pulsar el boton Anular y Duplicar.

A continuacidn, dentro del detalle de ese coste, le aparecera un listado con todos los documentos que puede
asociar. Después debera realizar el envio.
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13.2.6. GRABAR DATOS CARGADOS

Para registrar la documentacidn correctamente en la aplicacidn, se deberd seleccionar la opcidn Guardar coste
de personal, en la parte inferior de la pantalla.

NOTA:

- Todos los datos econdmicos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el boton guardar

«" Guardar coste de personal ‘ ‘ E3 Cancelar

Pulsar en Guardar y cerrar. Después, se podrd afiadir un nuevo coste de personal

¥ Guardar y Cerrar

N2 Expediente : Anualidad:
Tituloe del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO
& Muewvo coste de personal
Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas »
1 registros
Abrir .N.“: Mombre Nif Coste Hora | Coste Total [Eliminar
Participante
£ =

NOTA: Si las ndminas se encuentran pagadas en una remesa, debera aportarse el justificante de pago de la
remesa junto con el detalle desglosado de las néminas incluidas en dicho pago.

13.3. COSTES INDIRECTOS

Los Costes Indirectos son aquellos que forman parte de los gastos del proyecto, pero que por su naturaleza no
se pueden imputar de forma directa al no poder individualizarse. Serdn un 15 por ciento de los costes de
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personal del proyecto vdlidamente justificados, y son calculados automaticamente por la aplicacion de
justificacion. Una vez introducidos los datos referentes a los costes de personal, se podran consultar los
calculos relativos a los costes indirectos, a través de la opcién Costes indirectos en el menu principal.

NO Expediente :
Anualidad:

Titulo del Proyecto :

COSTES INDIRECTOS

NIF del solicitante *

Total de costes que sirven de base para el cdlculo (segin convocatoria)

F’.':I'.’:"I':l':".]c’ a aplicar

Total costes indirectos

NOTA:

El hect je que los costes indirectos aparezcan aut

| naticamente calculados no significa que vayan a ser aceptados. Para
ello, tienen que haber sido apr dos en el presupL f

financiable que figura en la Resolucion de Concesion de la Ayuda.

14. IMPORTAR DATOS MEDIANTE FICHEROS CSV

Para facilitar la introduccion de los datos de personal en la aplicacion, se ofrece la posibilidad de cargar los
mismos mediante ficheros CSV (Comma Separated Values = valores separados por comas/datos en forma de
tabla), a través de la opcidén del mend de la izquierda 'Importar Datos'. Los datos tienen que seguir un formato
determinado, para lo cual se facilitan dentro la aplicacidon, en el enlace 'Descripcion de CSV / Tabla de Cédigos',
las tablas de cddigos necesarias.

Esta seccidn del menu principal permite importar ficheros del tipo CSV. Mediante el desplegable se puede
seleccionar el tipo de fichero CSV que se quiere subir.

Selecdone el ipo de Fchero CSV™

Personal: Datos Generales vy Salario Bruto
Personal: Maminas

Personal: Cotizadones v Sequridad Sodal
Personal: Cuotas S5 auttnom os
Personal: Paguetes de Trabaijo

Facturas: Compra

Facturas: Compra con contrato

Facturas: Amortizadon

Facturas: Paquetes de Trabajo

A continuacién del apartado Descripcion de CSV/ Tabla de CAdigos, se puede observar el detalle y descripcidn
de cada tipo de fichero, asi como descargar una plantilla:
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Seleccione el tipo de fichero CSV, haga clic en el botén EXAMIMAR para seleccionar el fichero que desea importar y
después en el botén IMPORTAR FICHERO.

Seleccione el tipo de Fichero CSW*
Personal: Cotizaciones y Seguridad Social w| Descripcion de CSV / Tabla de Codigos

Ficherc de Cotizaciones y Seguridad Social para Costes de Personal.

Es necesario haber cargado previamente el fichero CSV de Datcs Generales y Salario Brutc o haberlos
dado de alta en la aplicacién.

£

‘ Choose File | Ne file chosen ‘ 32 Importar

Fichero
[ Descripcion del Modelo x }
Fichero CSV de Cotizaciones y Seguridad Social para Costes de
Personal.
Modelo de CSV: Tabla de Cédigos: @
Nombre Descripcion
NIF/NIE/Pasaporte | Valor: NIF/NIE/Pasaporte
Anio Afio Valido
Mes Valores: en Tabla de Codigos
Tipo_contrato Valores: en Tabla de Codigos
Base_cotizacion Mumero con dos decimales: 123456,78 Valor minimo 0
Deduccion_base Mumero con dos decimales: 123456,78 Valor minimo 0
Tipo_cotizacion Porcentaje Menor de 100: 12,34 Valor minimo 0
Bonificacion Mamero con dos decimales: 123456,78 Valor minimo 0

Cerrar

4

Tras seleccionar e importar el fichero, se procedera a comprobar y avisar sobre posibles errores. En caso de
no haber errores, se guardara la informacion en la aplicacidn.

Notas sobre carga masiva de datos de personal mediante ficheros CSV:

1.

2.

Cada fichero sélo debe incluir a personas del mismo participante del proyecto.

El primer fichero que hay que cargar es el de Datos Generales y Salario Bruto, ya que es el que sirve
para dar de alta a las personas en la aplicacién. A continuacion, se pueden cargar los siguientes en el
orden que se desee.

No se podra cargar el fichero CSV de Datos Generales y Salario Bruto con personas que ya estén dadas
de alta en la aplicacion.

Una vez cargados todos los ficheros CSV de un grupo de personas, se puede modificar cualquier dato
desde la aplicacion de justificacién, de la misma forma que si se hubieran introducido los datos de
estas personas a través de dicha aplicacién.
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5. Si ya se hubieran introducido los datos generales y de salario bruto de personas a través de la
aplicacion de justificacidn, podra utilizar el resto de ficheros CSV (cotizaciones, nédminas, paquetes de
trabajo, Cuotas SS auténomos ...) para introducir el resto de datos a esas personas.

6. Los ficheros CSV son ficheros de texto plano que pueden verse con un editor de texto (como por
ejemplo, el Bloc de notas). También pueden ser visualizados comodamente en hojas de calculo (como
por ejemplo, Excel). No obstante si tiene problemas para cargarlos en la aplicacidn, abra el fichero con
un editor de texto para ver si hay caracteres no esperados o lineas en blanco

15. DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LA JUSTIFICACION TECNICO-ECONOMICA

Ademads de los justificantes de gasto y pago, se debe facilitar otra documentacion justificativa y el Informe de
Auditor ROAC. Esta documentacion se recoge en el Anexo I, letra A, y el Anexo Ill de esta guia. Las
instrucciones sobre documentacion a presentar se encuentran en el Anexo V y VI de la Convocatoria .

IMPORTANTE: Debe atenderse la aportacion de la documentacién requerida en estos Anexos. A tales efectos,
se trasladan nuevamente en los Anexos |, Il y lll de esta guia.

Como ya se ha seialado, las entidades subcontratadas se consideran perceptoras finales de los fondos del
PRTR, segun la Orden HFP/1030/2021 de Gestién PRTR (Art. 7.10 RD 936/2021). Por lo tanto, deben aportar
las mismas declaraciones y compromisos que los beneficiarios nominativos de las ayudas. Ver Guia de
Subcontrataciones.

15.1. CARGA DE DOCUMENTOS

Para aportar la documentacion necesaria, se debera seleccionar la opcidén Documentos en el menu principal.
A continuacidn, se aportara la informacién sobre Tipo de documento y partida de gasto.

El tamafio de los documentos aportados no podra superar en ningun caso los 10 MB.

Se podran eliminar aquellos documentos que no se hayan enviado, mediante el icono del aspa roja.
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ADJUNTAR DOCUMENTACION

1. Haga clic en el boton EXAMINAR para seleccionar el fichero, y después haga clic en el botén ANEXAR FICHERO.

Tamano Maximo para la Longitud del fichero (10 MB)

Seleccione el NIF del participante *

Seleccione el tipo de documento y la partida financiable si procede *
Tres ofertas de diferentes proveedores para equipamiento o servicios superiores a 15.000 euros v
Observaciones del tipo de documento
Se presentaran tres ofertas o informe justificativo de Gnico proveedor en los cases que la subcontratacién o
adquisicién supere los 15.000 €
Costes de instrumental y material v
Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *
4
| Choose File | No file chosen 48 Anexar Fichero

2. Para eliminar un ficherc anexo, haga click en el botén BORRAR del documento.

LISTADO DE DOCUMENTOS

| 2] FILTRAR DOCUMENTOS

NIF del participante

| g
Tipo de documento

| Todos V‘
Partida financiable

| Todas las partidas v‘

0J bocumentos asociados a una partida financiable y NO asociados a un coste.

O pendientes O Enviados @ Todos

E’J Filtrar Documentos E3 Limpiar Filtro

No Existe ningin Documento Adjunto |
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En el caso de que hubiera documentos pendientes que aportar, se indicard en la plataforma de la siguiente
manera (ejemplo):

DOCUMENTACION OBLIGATORIA PENDIENTE DE ADJUNTAR

- Memoria Técnica - Economica Justificativa

- Comprobantes imputacién IVA / IGIC

- Documentos de publicidad de la cofinanciacidn del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.

- Declaracién responsable actualizada de cumplimiento de las condiciones especificas del principic DNSH (Do No
Significant Harm)

- Listado de entidades usuarias finales

15.2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PUBLICIDAD

Para introducir en la cuenta justificativa los documentos que acrediten el cumplimiento de las obligaciones de
publicidad, se accedera desde el menu principal al apartado Publicidad y se seleccionara la opcion Nueva
Publicidad, en el subapartado Cumplimiento de la Obligacion de Publicidad, tal y como se muestra a
continuacion:

N© Expediente : TSI-100 -2021-
Anualidad: 2021

Titulo del Proyecto :

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD PENDIENTE DE ENVIO

« Nueva Publicidad

Filtrar

@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas

No hay publicidad pendiente de envio |

Una vez seleccionada la opcidon Nueva Publicidad, se indicard en una nueva ventana una serie de datos a
introducir. Se debera indicar el Tipo de soporte del documento, acompainado de una breve descripcidn de este.
En caso de haber incluido publicidad en una web, se debe indicar en la descripcidn la direccién URL de la
misma.

Asociacion de publicidad a documentos

Cada elemento de publicidad debe estar vinculado a uno o varios documentos. Desde la aplicacién, se puede
relacionar con un documento ya vinculado al expediente (visible en la lista de Documentos del Expediente) o
cargar un nuevo documento, el cual se asociard automaticamente con la factura. Los documentos vinculados
a la factura se mostraran en la lista de Documentacién Relacionada.
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N© Expediente :
Anualidad:
Titulo del Proyecto :

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD
NIF del solicitante *

Tipo de soporte del documento *  Descripcién breve del documento *

Seleccione un tipo v

NOTA:
- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el botén Guardar Publicidad

« Guardar Publicidad l l E3 Cancelar

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA PUBLICIDAD

Para asociar la documentacidon relacionada con la publicidad tiene las siguientes opciones:
- Asociar un documento ya grabadoe en el expediente mediante el listado "Documentos del expediente”,

pulsando sobre el botén "Asociar” de cada documento
- Anexar un nuevo documento haciendo clic en el boton "Examinar™ para seleccionar el fichero, v

después haciendo clic en el botén "Anexar Fichero™

Seleccione el tipo de documento *

Documentos de publicidad de la cofinanciacién del proyecto por el Ministerio, FSE o FEDER.

Observaciones del tipo de documento

Los beneficiarios deben incluir en su pagina Web: referencia concreta a que el proyecto o actuacion ha sido
cofinanciado por el Ministerio de Energia, Turismo v Agenda Digital con inclusidn del emblema del Ministerio
vy en su caso el de la UE con el lema ""Una manera de hacer Europa"". Dicha web sera de facil accesibilidad
desde la home del beneficiario, no se consideraran facilmente accesibles ubicaciones donde la informacian

sea dindmica v desplazada por nuevas publicaciones.

Observaciones del documento (Max. 150 caracteres). *

” Examinar... | ﬁE Anexar Fichero

DOCUMENTACION RELACIONADA |
|

No existe ningln documento asociado a la publicidad |

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE |
I

No existe ningin documento para poder asociar a la publicidad |

' Guardar y Cerrar
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16. RESUMENES Y ENVIO

16.1. RESUMEN ECONOMICO

Dentro de la seccién de Resumen Econdmico se puede visualizar, a modo de resumen, el presupuesto
imputado por cada partida de gasto.

En aquellos casos en los que se haya emitido el informe de seguimiento de la justificacién de una o varias
anualidades, aparecera una columna en el cuadro del Resumen Econémico, con el Presupuesto justificado
parcialmente hasta ese momento por la entidad.

RESUMEN ECONOMICO

MNIF del solicitante *

W
Presupuesto Presupuesto
De acuerdo con |as siguientes partidas
Financiable Imputado (*)
COSTES DE INSTRUMENTAL ¥ MATERIAL 0,00
OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 0,00
COSTES DE PERSOMNAL 0,00
COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS TECNICOS 0.00
¥ PATENTES ADQUIRIDAS !
GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS 0,00
Total 0,00

(*) Resumen econdmico de los gastos introducidos
16.2. BORRADOR DE LA SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

Al seleccionar esta opcion en el menu principal, se podra generar un borrador con los datos enviados, con los
pendientes de enviar o, si se prefiere, uno con todos los datos (Enviados y pendientes de enviar).

N©¢ Expediente :
Anualidad:
Titulo del Proyecto :

BORRADOR DE LA SOLICITUD

I ﬂ Generar Borrador con todos los datos (Enviados y pendientes de enviar) l

\ tj Generar Borrador con todos los datos enviados l

I t] Generar Borrador con todos los datos pendientes de enviar |
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16.3. VALIDARDATOS

Plan de Recuperacién,
Transformacién
vy Resiliencia

Es necesario validar los datos introducidos antes de su envio y registro. En este proceso se informara de los

errores o incidencias a subsanar.

N° Expediente :
Anualidad:

Titulo del Proyecto :

iVALIDAR LOS DATOS PENDIENTES DE ENVIAR AL REGISTRO ELECTRONICO

Puede realizar

1a puede hacer sobr

cooperacion)

NIF del solicitante *

¢ Validar Datos

LOS DATOS NO HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE

ri fi o
| = Imprimir informe

| o DOCUMENTACION OBLIGATORIA DEL EXPEDIENTE

Los siguientes documentos se deben adjuntar obligatoriamente en la opciéon ‘Documentos’ sin la
| obligatoriedad de ser asociados a ningan gasto

emoria Técnica Atva

sdiente fuera en

sterio, 1a validacion

16.4. ENVIO ELECTRONICO CON FIRMA

Una vez cumplimentada la Solicitud de Verificacidon Técnico-Econdmica e introducidos los gastos imputados y
anexada la documentacidn correspondiente, la persona que hace la presentacidn telematica en nombre de la
entidad solicitante (que debe ser el representante legal), debe firmarla electrénicamente con su certificado
digital de usuario. Este certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de certificacion

reconocido por el Ministerio.

El envio de la Solicitud de Verificacién Técnico-Econdmica tiene que ser realizado necesariamente por el

representante legal de la entidad beneficiaria reconocido en el sistema.
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SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO.
COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION PUEDE IMPRIMIR ESTA PAGINA.

FECHA DE REGISTRO:
NUMERO DE REGISTRO:

CLAVE PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO:

g Recibo firmado por el registro electrénice ‘ ‘ = Imprimir Pantalla

Si la persona que firma el primer envio de la Solicitud de Verificacién Técnico-Econdmica no es el
representante legal de la entidad, saldra el siguiente mensaje de aviso:

Mensaje de pagina web >
El firmante ( ) no es el representante
! actual de para este expediente.

Para que su justificacién sea considerada como valida, debe acreditar
su capacidad de representacidn adjuntandeo en el envio un docurnento
del tipo “Acreditacidn valida del poder del firmante’”,

5i este documento ya ha sido presentade anteriormente en otro
proyecto, y sigue siendo valido por fecha y cuantia, deberd indicar el
cédigo del expediente en el que se aportd.

Este mensaje no impide el envio de la Solicitud de Verificacidon Técnico-Econdmica. No obstante, para que la
justificacion sea considerada como valida, debe acreditar su capacidad de representacion adjuntando en el
envio un documento del tipo 'Acreditacion valida del poder del firmante' desde el epigrafe “Documentacién”.

Si este documento ya ha sido presentado anteriormente en otro proyecto, y sigue siendo valido por fechay
cuantia, deberd indicar el cédigo del expediente en el que se aporto.

El firmante ( ) no es el representante actual de para este
expediente.

Para que su justificacion sea considerada como valida, debe acreditar su capacidad de representacién adjuntando en
el envio un documento del tipo 'Acreditacion valida del poder del firmante'.

Si este documento ya ha sido presentado anteriormente en otro proyecto, y sigue siendo valido por fecha y cuantia,
debera indicar el cédigo del expediente en el que se aportd.

Codigo del Expediente ‘

La pantalla de acuse de recibo presenta el nimero de entrada en el registro electrénico, junto con una clave
para consultar esa entrada especifica.
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También puede consultarse esa entrada junto con el resto de las entradas y salidas que tenga el expediente,
a través de la consulta de expedientes del registro electrénico en el mismo enlace ya facilitado.

Se podra consultar el PDF resumen del envio en la entrada del registro electrdnico.
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ANEXOI
Instrucciones para la elaboracién de la
Memoria Técnico-Econdmica Justificativa

1. Instrucciones generales.

La finalidad de la Memoria Técnico-Econémica Justificativa es explicar de forma precisa la situacién final del
proyecto, o el estado de realizacién en los proyectos plurianuales, durante el afio o periodo que se justifica,
en relacidn con lo expuesto en la Memoria aportada en la Solicitud de ayuda y el plan de proyecto asociado.
No se deberd repetir la informacion general del proyecto que ya haya sido presentada en la Memoria de la
Solicitud. En dicha memoria se incluiran los apartados recogidos en el punto siguiente.

Dado que se realiza una justificacion (SVTE) por cada anualidad (o su fracciéon), se debe aportar una Memoria
Técnico-Econdmica Justificativa por cada SVTE presentada.

Las pdaginas numeradas se configuraran en formato A4 (210 mm x 297 mm), con interlineado sencillo y letra
Calibri de un tamafio minimo de 11 puntos, si bien pueden utilizarse tamafios inferiores (8 puntos minimo)
para graficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles. La memoria técnico-econdémica
justificativa se debe aportar preferiblemente en formato «PDF», y con un maximo de 80 paginas.

2. Apartados

1. Informe (técnico) anual sobre el progreso de la catedra que tratara sobre el desarrollo de su plan de
actuaciones, con indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

Se enumeraran y detallaran las actuaciones realizadas en el periodo justificado, que en todo caso se
deberan corresponder con las actuaciones contempladas en el plan de actuaciones para el afio que
se justifica, y que se agruparan, al menos, en las siguientes categorias:

i Las actuaciones de coordinacion de la catedra y gestién administrativa de la misma.

ii. Las actuaciones técnico-cientificas correspondientes al desarrollo del plan de actuaciones
separadas, en su caso, por las categorias de actuaciones recogidas en el apartado tercero
de la convocatoria.

iii.  Valoracidn del grado de cumplimiento de objetivos del plan de actuaciones para el afio
gue se justifica.

iv. Las actuaciones ligadas al desarrollo del plan de sostenibilidad de la catedra.

V. Se indicaran las desviaciones técnicas acaecidas en su caso, respecto al Plan Anual de
Actividades aprobado, con explicacion de los motivos y actuaciones correctoras
adoptadas.

En la Memoria Justificativa Final, se detallaran, ademas:
i.  Valoracion del grado de cumplimiento de objetivos del proyecto.

ii. Valoracidon del impacto socioecondmico del proyecto.
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Valoracion del cumplimiento del Plan de Sostenibilidad presentado como parte de la
solicitud.

Listado de acciones para garantizar la aplicabilidad, en su caso, de las investigaciones y los
resultados obtenidos.

Informe Administrativo y Financiero, que contendra:

Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion del
acreedor y del documento, su importe, fecha de emisién y, en su caso, fecha de pago. La
relacion clasificada de gastos e inversiones de la actividad se correspondera con los gastos
cumplimentados en la SVTE.

Esta relacién vendra ordenada y agrupada segun los diferentes conceptos
subvencionables recogidos en el Anexo Il de la Convocatoria (costes de personal,
instrumental, etc.).

En particular se detallara la relacidon de desplazamientos imputados al proyecto: Personas
desplazadas, motivo del desplazamiento, gastos de viaje, locomocidn, dietas, alojamiento
y manutencidn, seguros o visados.

Relacion de horas anuales trabajadas por cada integrante de la catedra cuyo salario esté
financiado por el Real Decreto regulador de la subvencién. Se correspondera con los
gastos cumplimentados en la SVTE.

Se indicaran las desviaciones econdmicas acaecidas en su caso, respecto al Plan Anual de
Actividades aprobado, con explicacién de los motivos y actuaciones correctoras
adoptadas.

Otras informaciones relevantes a incluir:

Actividades de difusion y publicidad ejecutadas en el proyecto.

Informar acerca del personal vinculado estatutaria o contractualmente que intervenga en el proyecto,
aunque no se impute coste alguno. Las horas dedicadas por actividad de este personal quedaran
reflejadas en tablas de trazabilidad de caracter informativo.

En la memoria justificativa final, se justificara que las actividades que se han realizado en el dmbito de
esta ayuda no han generado ninguna desigualdad de género ni tampoco ningln impacto desfavorable
en la infancia ni en la adolescencia.

Modificaciones y cambios

Se informara acerca de las Modificaciones que han sido autorizadas por el érgano competente.
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Con respecto a los cambios operados en el proyecto que no necesitan autorizacion previa, deben tenerse en
cuenta los siguientes aspectos:

1. Justificacidén de los cambios en el calendario del proyecto que no requieren autorizacién previa.

Se presentaran resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran surgir a lo largo de la
ejecucién de este que no requieren autorizacién previa y expresa del érgano encargado del
seguimiento de las ayudas y que afecten al calendario del proyecto. En concreto, deberan motivarse:

e Cambios en las fechas de liberacion de entregables.
e Movimiento de actividades entre anualidades.

2. Justificacion de los cambios en el presupuesto del proyecto que no requieren autorizacién previa.

Se presentaran resumidamente las modificaciones del proyecto que pudieran surgir a lo largo de la
ejecucién de este que no requieren autorizacidn previa y expresa del érgano encargado del
seguimiento de las ayudas y que afecten al presupuesto del proyecto. En concreto, deberan motivarse:

e Cambio nominal de los trabajadores que se consideren justificados de acuerdo con los perfiles
requeridos para las actividades a realizar.

e Cambios en el instrumental con funcionalidades equivalentes a las iniciales.

e Modificaciones econdmicas entre anualidades dentro de la misma partida.

e Cambios en las estimaciones de recursos (en particular horas de personal) respecto de las
previstas inicialmente.

e Cambios en las subcontrataciones que no requieren autorizacién previa.
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ANEXO Il
Documentacidn a presentar con la justificacidn técnico-econdmica

A. DOCUMENTACION TECNICO-ECONOMICA A PRESENTAR
1. Cuestionario para la informacion técnico-econémica estructurada:

La cumplimentacidn, firma y envio del formulario explicado en esta guia dard lugar a la correspondiente
Solicitud de Verificaciéon Técnico-Econdmica (SVTE), conforme al articulo 29 de la orden de bases que regula
la presente convocatoria. Este documento se genera automaticamente con el envio de la SVTE, y por lo tanto
no hace falta adjuntarlo como un documento en la forma en que se ha explicado para otros documentos.

Este cuestionario incluye una serie de declaraciones responsables que ya se han indicado en apartados previos
y permite el envio de toda la informacidn asociada a la cuenta justificativa.

2. Documentacion general de la cuenta justificativa:

e Memoria técnico-econdmica justificativa: Para la presentacion de esta memoria se seguira la
estructura detallada en el anterior Anexo | que se incluye en esta guia.

e Evidencias de las actuaciones realizadas en el proyecto: se pondran a disposicién del érgano
encargado del seguimiento de las ayudas:

l. Evidencias documentales del empleo dado a los fondos recibidos que permitan establecer
una relacién indubitada entre los gastos imputados y los objetivos alcanzados.

Il. Evidencias documentales de las actuaciones realizadas en el proyecto, de las investigaciones
realizadas, en su caso, y de los resultados obtenidos (ver entregables a continuacidn).

Il Evidencias documentales del registro contable de las transacciones econdmicas
correspondientes a los gastos del proyecto.

V. Evidencias documentales del registro diferenciado de todas las transacciones relacionadas
con el proyecto, mediante la utilizacidn de un cédigo contable especifico.

V. Evidencias documentales del cumplimiento de las obligaciones de publicidad establecidas en
el articulo 31 de la Orden de Bases.

A los efectos de los puntos lll) y IV) anteriores, se puede aportar documento firmado con certificado
electrénico por el responsable de la Contabilidad del beneficiario, que sea un extracto del libro mayor
con todos los apuntes contables de ingresos y gastos que tengan asignado el cédigo contable
especifico del proyecto para el ejercicio que se justifica.
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e Entregables del proyecto: Se pondran a disposicién del érgano encargado del seguimiento de las
ayudas los entregables completados en la anualidad y, en su caso, los resultados de los planes de
prueba asociados a cada uno de ellos.

Los entregables consistentes en documentos se entregardn a través de la aplicacidén de justificacion,
preferiblemente a través de la cuenta justificativa. A tales efectos:

e Los entregables de tipo documental se presentaran a través del portal de ayudas, como
documentos adjuntos a la Justificacion, seglin las categorias disponibles durante la
cumplimentacién de la SVTE.

e Para otros resultados, y siempre que sea viable, se facilitara un enlace web a un interfaz con la
gue pueda interactuar el técnico del érgano encargado del seguimiento de las ayudas para realizar
las comprobaciones oportunas. En caso contrario, se propondra un medio alternativo de
comprobacion.

e Justificantes de gasto y pago de las inversiones y gastos financiables: ver letra siguiente de este mismo
apartado .

Otra documentacion de proyecto que se debe enviar con la cuenta justificativa no recogida en los
apartados anteriores:

e Declaracién de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad beneficiaria donde se
incluya una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién del importe y su procedencia (Modelo Declaracién de otras Ayudas).

e Lostres presupuestos que, en aplicacién del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, deba de
haber solicitado el beneficiario. Se debera acreditar documentalmente el procedimiento de
adjudicacién empleado.

e Ensucaso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados, asi como de los
intereses derivados de los mismos.

e En caso de entidades publicas, documentacién justificativa de los procedimientos de contratacion
empleados para contrataciones (compras, subcontrataciones, etc.), segun las modalidades que
establece la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico o su equivalente en el
pais de ejecucion.

e Cumplimiento de requisitos asociados al PRTR:
Ver Apartados 5y 6 de esta guia.
En particular Declaracién DNSH y otros documentos exigibles para acreditar el cumplimiento de la

normativa exigible en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

e Informe del auditor ROAC:
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El auditor que se designe a los efectos del parrafo anterior deberd estar inscrito como ejerciente en el
Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC), de acuerdo con los términos previstos en el articulo
74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, aprobado por Real Decreto 887/2006, de
21 dejulio. Para su designacién se debera tener especialmente en cuenta lo establecido en el articulo
74.6 del mencionado Reglamento.

Ademads, deberd ser independiente del que, en su caso, audité las cuentas anuales durante el periodo
de ejecucidn de las ayudas.

La realizacién y contenido del informe ROAC se describe en el Anexo lll de esta guia.

e Cumplimiento de otros requisitos:

- En el caso de las universidades publicas, declaraciéon firmada por el/la representante legal de
la entidad beneficiaria en la que se asegure que los costes imputados corresponden a costes
marginales.

- Acreditacidn de la presencia de un minimo de un 30 % de mujeres dentro del equipo de
investigadores asociado a la catedra.

- Acreditacidn de la aportacion del 25% del Presupuesto Total del proyecto a los fondos propios
de la Catedra por parte de la entidad colaboradora del sector productivo.

e Otra Documentacion asociada a costes de personal:

- En el caso de entidades publicas, si presentan gastos de personal en su justificacion, deberan
adjuntar una declaracién firmada por el responsable de la entidad en la que se asegure que
el personal imputado constituye un coste marginal, es decir, no es personal vinculado
estatutaria o contractualmente a la entidad cuyos costes ya estan cubiertos con presupuestos
publicos.

- Tablas de trazabilidad de caracter informativo acerca del personal que intervenga en el
proyecto, pero que no puede imputar coste al proyecto al no constituir un coste marginal. Se

detallaran el nimero de horas dedicadas a las actividades en las que participan.

- Detalle de conceptos de néminas, segun se ha explicado para los gastos de personal. Desglose
personal [XLSX].

e Otra Documentacion asociada a subcontrataciones:
Las entidades subcontratadas se consideran perceptoras finales de los fondos del PRTR, segun la

Orden HFP/1030/2021 de Gestidon PRTR. Por lo tanto, deben aportar las mismas declaraciones y
compromisos que los beneficiarios nominativos de las ayudas.
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e Cuando las subcontrataciones requieran autorizacion previa, se debera haber solicitado y
resuelto dicha autorizacion.

e Cuando las subcontrataciones no requieran autorizacidon previa, con la presentacion de la
Cuenta Justificativa de la anualidad en la que se ha iniciado la subcontratacidon deberdn
aportarse:

a. Documentos justificativos de gasto y pago.

b. Tres ofertas, con las caracteristicas indicadas en el Anexo Il letra C de esta guia, en el
caso de que el importe del contrato de la entidad a subcontratar superase el importe del
contrato menor definido en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

c. Por parte de la entidad beneficiaria: la siguiente declaracién responsable, que debera
firmarse electréonicamente por el representante legal:

o Declaracién responsable de vinculaciones entre beneficiario y proveedores.

d. Por parte de |la entidad seleccionada para la subcontratacién: Las siguientes declaraciones
responsables que deberdn firmarse electrénicamente por la misma persona de la entidad
seleccionada que firma el contrato con la entidad beneficiaria:

o Declaracién responsable de cumplimiento de los requisitos para obtener la condicién de
entidad subcontratada.

o Declaraciones correspondientes al cumplimiento de obligaciones en relacion con la
ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia:

= Declaracién responsable de compromiso en relacion con la ejecuciéon de
Actuaciones del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia (PRTR).

= Declaracidon de cesion y tratamiento de datos en relacidon con la ejecucion de
actuaciones del Plan de Recuperacidn, Transformacién y Resiliencia (PRTR).

= Declaracidn de ausencia de conflictos de intereses (DACI).

= Declaracidn responsable de cumplimiento del principio DNSH ('do no significant
harm’)

= Declaracidn jurada relativa a la existencia o no de vinculacién de la entidad
beneficiaria y el proveedor seleccionado.

e Cuando las subcontrataciones se realicen con una entidad vinculada con el beneficiario se
aportara la justificaciéon del coste de la subcontratacién en los mismos términos que lo hace
el propio beneficiario (articulo 29.7.d.22, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones).

B. JUSTIFICANTES DE GASTO DE LAS INVERSIONES Y GASTOS FINANCIABLES

Se deberdn presentar los justificantes de gasto y pago de todos los gastos imputados, excepto los referidos a
conceptos de costes indirectos.
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1. Gastos de Personal.

A continuacién, se enumeran los documentos a presentar con su denominacidn mds habitual. Si en la
comunidad auténoma correspondiente reciben otra denominacién, se deberda presentar el documento
equivalente.

NOTA: En el caso de subcontratacidn con entidades vinculadas, se aportaran estos mismos documentos por
parte de la entidad subcontratada, en cumplimiento del articulo 29.7.d.223, de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones

a. Sueldos, salarios vy similar del Personal laboral y Personal auténomo gue cobra mediante ndmina:

i Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al IRPF) o certificados de
retenciéon (entregados a los trabajadores para su declaracion del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas). Se presentara con las hojas correspondientes a las retribuciones anuales
satisfechas de las personas que imputan horas y coste al proyecto. Este documento podrd ser
sustituido por una consulta directa a los servicios de la AEAT.

ii. Nominas y justificantes de pago de las transferencias bancarias realizadas a todos los
trabajadores, en todos los meses del afio en que se imputen horas de trabajo al proyecto. En
caso de pago agrupado de las ndminas, ademads del cargo en cuenta del pago de la remesa,
debera aportarse también la relacién de perceptores remitida a la entidad pagadora en la que
consten los nombres de los trabajadores, el importe abonado a cada uno de ellos y la fecha
de cargo.

iii. Modelo 111 (o el documento equivalente en cada Comunidad Auténoma) y documento de
pago de todos los trimestres del afio en que se imputen gastos de personal: documento de
ingreso de las Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas.

b. Personal auténomo gue cobra mediante facturas:

i Facturas y documentos justificantes de su pago.

ii. Modelo 190 o el certificado de retenciones IRPF y el correspondiente justificante de pago (en
el caso de presentarse facturas en las que se descuente el IRPF, para poder imputar al
proyecto el IRPF de ese personal).

iii. Si es personal autdnomo socio-accionista de la entidad beneficiaria: modelo 190, certificado
de retenciones o ingresos a cuenta del IRPF, ndminas o facturas y justificantes de su pago de
todos los meses del afio y escritura notarial donde conste la vinculacidn del trabajador con la
empresa.

c. Seguridad Social a cargo de la empresa:

i Modelos RNT de cotizacién de cuotas a la Seguridad Social de todo el afio en que se imputen
gastos en los que se identifique debidamente y de manera legible a cada empleado.

ii. Modelos RLC y documento de pago de todo el afio en que se imputen gastos de personal al
proyecto.
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iii. Modelos IDC para los trabajadores con incidencias (incapacidades, permisos de
paternidad/maternidad, ERTE, etc.).

iv. Para personal auténomo: justificantes de pagos a la seguridad social en el caso de que exista
una norma de rango legal que declare el coste de seguridad social del auténomo exento de la
base imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en
lugar del trabajador. En aquellos casos en los que existe un convenio con la Seguridad Social
por el que las cuotas a cargo de la empresa tienen cdlculo particular, copia del convenio.

d. Jornada laboral anual

i. Para justificar la jornada laboral anual se aportara el convenio colectivo de aplicacién. En caso de
no presentarse el convenio o no indicarse expresamente la jornada laboral anual en el mismo, se
aplicara una jornada laboral de 1.800 horas.

ii. Para justificar la jornada parcial o reducida se debera aportar la Resolucidn sobre Reconocimiento
de Alta emitida por la Tesoreria General de la Seguridad Social, modelo TA.2/S, el Informe de Datos
de Cotizacién (IDC) del trabajador y el contrato.

iii. Personal autdnomo: se aportard el contrato o convenio del beneficiario con el auténomo en el
que deberd constar expresamente la jornada de trabajo y la condicién de dependiente
econdmicamente.

e. Horas imputadas al proyecto

Para justificar las horas imputadas al proyecto, cada entidad beneficiaria deberd aportar la documentacidn
correspondiente al sistema con valor probatorio suficiente acerca de la realidad de las horas imputadas, de
acuerdo a alguna de las siguientes opciones:

- Partes de trabajo mensuales completos de cada trabajador, no sélo de las horas dedicadas al proyecto,
firmados por él y el superior responsable, con indicacion expresa del proyecto y de las actividades
desarrolladas segun el Plan de Proyecto.

- Herramienta de gestion de proyectos que identifique el tiempo dedicado para cada actividad y la persona
gue lo ha realizado. Tiene que tener trazabilidad de cdmo se alimenta la herramienta.

- Herramienta de gestion empresarial (ERP) conteniendo la informacién de horas y tareas si aquélla lo
permite.

2. Resto de conceptos financiables.

Se justificaran con sus correspondientes facturas y justificantes de pago, salvo los costes indirectos que no
necesitan justificacion documental.
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a. Facturas

Las facturas deberan cumplir con lo expuesto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el
gue se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién.

Las facturas deberan tener fecha de emision dentro del plazo de ejecucion del proyecto.

Cuando se trate de bienes, se debera identificar claramente el producto (marca, modelo, nimero de serie),
asi como el coste unitario del mismo.

Cuando se trate de servicios, se indicara el contrato asociado, en su caso, las tareas realizadas,
debidamente detalladas y en consonancia con las actividades del proyecto, los costes/hora por perfil
facturados y el nimero de horas correspondiente. En caso de ser necesario, se podra admitir un anexo a
la factura debidamente firmado por el proveedor emisor de la misma.

b. Conformidad de los procesos de compra con la Ley General de Subvenciones

i) Cuando se trate de una subcontratacidn y ésta requiera autorizacion previa se deberd haber
procedido de acuerdo con lo establecido en el articulo 14 de la orden de bases.

ii) Para otros costes, en el caso de que el importe del coste subvencionable superase el importe del
contrato menor definido en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, se aportaran tres ofertas,
con las caracteristicas indicadas en el apartado 4 de esta guia.

iii) En el caso de ser los beneficiarios entidades publicas, para los costes imputados al amparo de la
subvencidn recibida, resulta de aplicacién la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (LCSP). Se debera acreditar documentalmente el procedimiento de adjudicacion empleado.

C. JUSTIFICANTES DE PAGO

19. Se consideraran admisibles como justificantes de pago los documentos siguientes, siempre que
recojan informacién del ordenante del pago, destinatario del pago, nimero de factura u otra
informacién que permita asociar el pago al concepto, importe y fecha:

i) Extractos o certificaciones bancarios, destacando los movimientos que justifican el pago,
incluyendo justificantes del pago de tasas. Deben incluir el sello y/o firma de la entidad
bancaria.

ii) Los cheques y pagarés junto con sus correspondientes liquidaciones bancarias.
iii) Depdsitos en fedatarios publicos (notarios, etc.).

iv) Recibi del proveedor, limitado a los conceptos de otros gastos de funcionamiento y de
gastos generales suplementarios, siempre que sean importes menores de 600 €.

v) Cualquier otro documento mercantil que permita verificar la trazabilidad del pago.

22, En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas referidas al mismo proyecto, se
acompafiara una relacion de las mismas.
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32, En el caso de que no sean referidas al mismo proyecto, la justificacion del pago se realizard mediante
la aportaciéon del correspondiente extracto bancario acompafiado de uno de los siguientes
documentos:

i) Relacidn emitida por la entidad bancaria de los pagos realizados.
ii) Orden de pago de la empresa sellada por la entidad bancaria.

49, A las facturas en moneda extranjera se acompafiaran los documentos bancarios de cargo en los que
conste el cambio utilizado.

52, No se admitirdn como justificantes de pago documentos internos de la entidad beneficiaria, ni
capturas de pantalla de ERPs.

D. DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LA JUSTIFICACION TECNICO-ECONOMICA DE LA FASE-2

Se presentara la misma documentacion justificativa de los apartados A, By C anteriores. En caso de requerirse
documentacidn adicional se proporcionara una plantilla a publicar en el Portal de Ayudas del Ministerio.
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ANEXO Il
Informe de Auditor ROAC para Auditoria Econdmica

Ver Anexo VI de la Convocatoria

A. Objetivo del Informe de Auditoria Econdmica
El objetivo de la Auditoria Econdmica es verificar la ejecucidn econdmica del proyecto, con el siguiente alcance.
Los detalles se incluyen en los procedimientos de los apartados siguientes:

1. Verificar la cuantificacion del gasto imputado en cada una de las anualidades del mismo.
2. \Verificar la elegibilidad de dicho gasto.
3. Realizar verificaciones in situ

Los detalles y el alcance de cada punto anterior se explican dentro del Anexo V de la Convocatoria y el Anexo
Il de esta Guia.

En el caso de realizarse la auditoria en otro pais, se hard la correspondiente traslacién de conceptos y
documentos.

B. Auditores facultados para la realizacién del informe

El informe de auditoria econdmica de la cuenta justificativa debera realizarse por un auditor de cuentas (o por
una sociedad de auditoria) inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC).
Ademas, deberd ser independiente del que, en su caso, auditd las cuentas anuales durante el periodo de
ejecucion de las ayudas.

C. Normativa aplicable y documentacion vinculante

La auditoria deberd atenerse a lo dispuesto en:
o La presente Guia de Justificacién que se publique en el Portal de Ayudas del Ministerio .

o Lo que determine la Resolucién de Concesidn y en su caso, las resoluciones de modificaciéon aprobadas
por el érgano concedente.

o En su caso, las Resoluciones de Autorizacién de Subcontrataciones aprobadas por el érgano
concedente.

o Losindicadores de seguimiento e impacto establecidos para cada actuacidn en el plan de actuaciones.

o Toda aquella normativa recogida en el articulo 2 de la Orden de Bases que ampara la convocatoria de
esta convocatoria.

o Resoluciéon de 29 de abril de 2021, de la Subsecretaria, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de
Ministros de 27 de abril de 2021, por el que aprueba el Plan de Recuperacion, Transformacién y
Resiliencia.
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o Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia.

o Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento y formato de la
informacién a proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal, Autondmico y Local para el
seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de ejecucidn presupuestaria y contable de las
medidas de los componentes del Plan de Recuperacidn, Transformacién y Resiliencia

o Comunicacion de la Comisidn. Guia técnica sobre la aplicacién del principio de «no causar un perjuicio
significativo» en virtud del Reglamento relativo al Mecanismo de Recuperacidn y Resiliencia

o Subsidiariamente, lo previsto en la normativa vigente sobre auditorias de cuentas en materia de
independencia e incompatibilidades, diligencia profesional, secreto profesional, honorarios y papeles
de trabajo.

D. Procedimientos de caracter general que debe aplicar el auditor

El auditor debe aplicar los procedimientos recogidos en el articulo 3 del Anexo de la Orden EHA/1434/2007,
de 17 de mayo, que se resumen a continuacidn. Se indica el articulado correspondiente entre paréntesis:

o (art. 3.1.a) Comprensidon de las obligaciones impuestas al beneficiario en funcidon de la anterior
normativa aplicable.

o (art.3.1.b) Comprobacién de la completitud de la cuenta justificativa y de la competencia de la persona
que la suscribe para ello.

o (art. 3.1.c) En su caso, examen del Informe de Auditoria de cuentas anuales de la entidad para conocer
si contiene alguna salvedad que pudiera condicionar el trabajo de revision.

o (art. 3.2.a) Revision del Informe Anual sobre el progreso de la Catedra incluido en la Memoria Técnico-
Econdmica Justificativa.

o (art. 3.2.b) Revision del Informe Administrativo y Financiero incluido en la Memoria Técnico-Econdmica
Justificativa (equivalente a la Memoria Econémica).

Estas comprobaciones se efectuardn sobre el 100% de los gastos incluidos en la relacién de gastos y pagos
presentada en la cumplimentacién de la SVTE.

A efectos de realizar las comprobaciones de auditoria, con anterioridad al primer periodo de justificacion se
publicardn instrucciones de seguimiento y auditoria y, en su caso, de Procedimientos especificos que debe
aplicar el auditor, en el Portal de Ayudas del Ministerio.
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E. Procedimientos especificos que debe aplicar el auditor

El auditor debe aplicar los procedimientos recogidos en el articulo 3.2 del Anexo de la Orden EHA/1434/2007,
de 17 de mayo, segun se indica a continuacién. Asi mismo, se atendera a las indicaciones incluidas en el
Apartado 3 (Costes Subvencionables) y el Anexo Il (Documentacidn a presentar con la Justificacién) ambos de
estas Instrucciones.

En el presente apartado se establecen procedimientos detallados para homogeneizar de manera uniforme las
comprobaciones del auditor en todos los proyectos.

a) Comprobaciéon documental

Se realizard mediante la revisién de la documentacion justificativa presentada y del Informe Administrativo y
Financiero incluido en la justificacion.

Las comprobaciones de ELEGIBILIDAD se efectuaran sobre el 100% de los gastos incluidos en la relacion de
gastos y pagos presentada en la cumplimentacion de la SVTE.

Las comprobaciones de CUANTIFICACION se efectuaran sobre todos los justificantes de gasto y pago por valor
igual o superior a 5.000 euros (impuestos excluidos) que el beneficiario haya presentado como justificacién y
que figuran en la SVTE.

La comprobacién de CUANTIFICACION de los justificantes de gasto y pago por valor inferior a 5.000 euros
(impuestos excluidos) se podrd realizar utilizando técnicas de muestreo que permitan obtener evidencia
razonable sobre la adecuada aplicacién de la ayuda. En la forma de seleccidon de la muestra se tendran en
cuenta, entre otros aspectos, la concentracién de la ayuda y los factores de riesgo. La muestra deberad incluir
elementos de cada tipo de gasto. En el Informe entregado deberan indicarse los criterios y procedimientos de
muestreo aplicados, el nimero de elementos e importe de la muestra analizados, respecto del total, y el
porcentaje de deficiencias en términos de nimero de elementos y cuantia de los gastos afectados.

El alcance de dicha comprobacidn sera el siguiente:
1. Cuantificacion del Gasto

(art. 3.2.b.12) Examen de la concordancia tanto de la memoria econémica como de la relacién de gastos
presentada con la documentacidn de gastos e inversiones.

e Verificar que la relacién de gastos declarados en la justificacion presentada telematicamente al
cumplimentar la Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica (SVTE) estan debidamente
soportados por la documentacion justificativa.

e Verificar los aspectos recogidos en el Andlisis de Costes Subvencionables, seglin se indica mas
adelante

2. Elegibilidad del Gasto

(art. 3.2.b.32) Comprobacion de la subvencionabilidad del gasto de acuerdo con lo previsto en la normativa
aplicable. Verificacion de que no se trate de gastos no financiables.
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(art. 3.2.b.42) Comprobacion de que la cuantia de costes indirectos no supera aquella que resulte de aplicar el
porcentaje del 15% establecido en estas instrucciones.

(art. 3.2.b.592) Conformidad de los procedimientos de adjudicacién de contratos y seleccién de proveedores
segun establece el articulo 31.3 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones y, en su caso la la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

(art. 3.2.b.62) Confirmacién de la correcta clasificaciéon en la memoria econdmica de los gastos e inversiones.
(art. 3.2.b.72) Cumplimiento de la normativa sobre subcontrataciones.
(art. 3.2.b.82) Validacién de la vinculacidn del gasto con la actividad subvencionada:

e Correspondencia del gasto con las partidas del presupuesto financiable aprobado en la Resolucién
de concesion y sus modificaciones aprobadas

e Correspondencia del gasto con las actuaciones previstas en el Plan Anual de Actividades aprobado.
e Correspondencia del gasto y del pago al periodo elegible y dentro de los plazos correspondientes.

e Adecuacién de los justificantes y existencia de una pista de auditoria adecuada y vinculada al
beneficiario de la ayuda.

3. Adecuacion al resto de normativa aplicable:

(art. 3.2.c) Revision de las subvenciones concurrentes. En el caso de que se desarrollaran actividades no
subvencionables por esta ayuda y el MRR, se deben diferenciar claramente las actuaciones financiadas con el
MRR de las que son financiadas por otros programas o por otras fuentes de financiacion.

En el caso anterior, se deberd aportar autorizaciéon expresa del drgano gestor para actuaciones que se
proponen como fuera de la financiacién del MRR. Debera revisarse el 100% del gasto cofinanciado,
independientemente de que se haya imputado a otra ayuda o se haya usado financiacién propia, y se
comprobara que entre los gastos relacionados en la cuenta justificativa no se incluye ninguno financiado con
cargo a otras ayudas publicas o privadas, nacionales o de la Unidn Europea.

En particular se verificara que no existe duplicidad de facturas o justificantes de gasto entre ambas ayudas. El
beneficiario facilitara al auditor documentacion suficiente para realizar la verificacion.

(art. 3.2.e) Comprobacién de la carta de reintegro de remanentes. En el supuesto de que exista remanente de
subvencidn no aplicada, el auditor comprobara la carta de reintegro al 6rgano concedente de dicho remanente
asi como de los intereses derivados del mismo y la correspondiente anotacién contable.

(art. 3.2.f) Otros cumplimientos adicionales:

e Cumplimiento de las condiciones especificas, en particular, las recogidas en el Anexo I, de la
Resolucién de Concesidn y sus modificaciones aprobadas.

e Que se cumplan el resto de requisitos recogidos en la normativa aplicable, en particular:
o Cumplimiento del principio DNSH

o Otros cumplimientos y declaraciones exigibles en el marco del PRTR.
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Con caracter general, se tendrd en cuenta lo indicado en los siguientes apartados anteriores de la presente
Guia:

e Apartado 5 CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA EXIGIBLE EN EL MARCO DEL PRTR,
e Apartado 6 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL PROYECTO

b) Comprobacion in-situ

Se comprueba la realidad y regularidad de los gastos asociados a la actuacidn, verificando el conjunto de
documentos que constituye el soporte justificativo de la ayuda concedida y se garantiza su adecuado reflejo
en la contabilidad de la entidad beneficiaria.

A tales efectos, el auditor revisara los libros contables, registros diligenciados y demds documentos en los
términos exigidos por la legislacién aplicable al beneficiario, asi como de las facturas originales y demas
justificantes de gasto de valor probatorio equivalente y los correspondientes justificantes de pago.

El auditor debera comprobar la veracidad de los gastos declarados por el beneficiario y su conformidad con
las normas nacionales y comunitarias, asi como con el resto de normativa aplicable. Obtendr3, en su caso,
como soporte de las valoraciones, un conjunto de evidencias suficientes, gue se incorporaran al Informe.

La comprobaciéon IN-SITU se podra realizar utilizando técnicas de muestreo que permitan obtener evidencia
razonable sobre la adecuada aplicacién de la ayuda. En la forma de seleccidon de la muestra se tendran en
cuenta, entre otros aspectos, la concentracién de la ayuda y los factores de riesgo. La muestra deberd incluir
elementos de cada tipo de gasto. En el Informe entregado deberan indicarse los criterios y procedimientos de
muestreo aplicados, el nimero de elementos e importe de la muestra analizados, respecto del total, y el
porcentaje de deficiencias en términos de nimero de elementos y cuantia de los gastos afectados.

La comprobacién in-situ tiene el siguiente alcance:
1. Verificacion de originales y contabilidad del Gasto

(art. 3.2.b.22) Comprobacién de los documentos originales de soporte del gasto y su pago y de la existencia de
los correspondientes registros contables

e Verificar la documentacion justificativa original de los gastos declarados en la justificacidon
e Verificar la adecuada contabilizacidn de los gastos declarados en la justificaciéon
e Verificar la contabilizacién separada o utilizacion de un cédigo contable adecuado en relacion con
todos los gastos del proyecto
2. Otras verificaciones

e Verificacion documental y fisica de activos inventariables. El auditor realizard, en su caso, una
inspeccion del instrumental y material inventariable, imputado en la justificacién, verificando:

o Dedicaciéon de los bienes adquiridos al fin de la subvencion
o Etiquetado que publicita la financiacidn obtenida.

e Observancia de la normativa en materia de publicidad para otros elementos del proyecto.
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c) Analisis de costes subvencionables

Se atenderad a las indicaciones incluidas en los siguientes apartados anteriores de esta Guia:

e Apartado 7 CONCEPTOS FINANCIABLES
e Anexo || DOCUMENTACION A PRESENTAR CON LA JUSTIFICACION.

Con caracter general, se tendrd en cuenta también lo indicado en los siguientes apartados anteriores de la
presente Guia:

e Apartado 2 CUESTIONES GENERALES SOBRE EJECUCION
e Apartado 4 CUESTIONES GENERALES SOBRE JUSTIFICACION

d) Contenido del informe

El contenido del informe se ajustara al sefialado en el articulo 7 de la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo.
En general el informe deberd contener:

1. Identificacidn del beneficiario y del proyecto, asi como del periodo de referencia:

e Numero de expediente.

e Titulo del proyecto.

e Beneficiario, incluyendo nombre completo o razén social, nimero de identificacién fiscal y domicilio.
e Periodo de ejecucion.

e Periodo auditado.

2. ldentificacién del 6rgano gestor de la subvencién.

3. Identificacién de la subvencién percibida, mediante la indicacion de la resolucidn de concesién y demds
resoluciones posteriores que modifiquen la anterior.

4. ldentificacion de la cuenta justificativa objeto de la revisién, esto es, el Cuestionario de SVTE
cumplimentado y presentado al Ministerio, que se acompafiara como anexo al informe, informando de la
responsabilidad del beneficiario de la subvencidn en su preparacidn y presentacion.

5. Referencia a la aplicacion de la Orden EHA/1434/2007 y del resto de la normativa que regula la
subvencién.

6. Detalle de los procedimientos de revisién llevados a cabo por el auditor y al alcance de los mismos,
siguiendo lo previsto en el articulo 3 de la citada orden. En el caso de que se permita la revision mediante
muestreo, se indicara el sistema de muestreo empleado, el nimero de elementos e importe de la muestra
analizados respecto del total y porcentaje de deficiencias advertido respecto a la muestra analizada
(también en término de numero de elementos y cuantia de los gastos afectados).

Si por cualquier circunstancia, el auditor no hubiese podido realizar en su totalidad los procedimientos
previstos, se mencionaran los procedimientos omitidos con indicacién de su causa.
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7. Mencién a que el beneficiario facilitd cuanta informacidn le solicitd el auditor para realizar el trabajo de
revision. En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la informacién solicitada, se
mencionara tal circunstancia con indicacion de la informacidn omitida.

8.- Mencion a irregularidades detectadas en la documentacion aportada y/o en las en las visitas de control
que pudieran considerarse como infraccion grave o muy grave segun el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

9. Resultado de las comprobaciones realizadas, mencionando los hechos observados que pudieran
suponer un incumplimiento por parte del beneficiario de la normativa aplicable o de las condiciones
impuestas para la percepcion de la subvenciéon, debiendo proporcionar la informacién con el suficiente
detalle y precisidon para que el érgano gestor pueda concluir al respecto.

10. Indicacién de que este trabajo de revisién no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se
encuentra sometido a la Ley 19/1988 de Auditoria de Cuentas y que no se expresa una opinion de auditoria
sobre la cuenta justificativa.

11. El informe debera ser firmado por quien o quienes lo hubieran realizado, con indicacidn de la fecha de
emision.

12. Asimismo, debera hacer expresa mencion a:

o Que el auditor es no el mismo que auditd las cuentas anuales, y/o su independencia respecto de
aquél.

o Que las comprobaciones de caracter general se han efectuado sobre el 100% de los gastos.

o Que se han realizado las correspondientes comprobaciones documentales sobre el 100% de los
documentos que soportan gastos por valor superior a 5.000€, y se especificard el procedimiento
seguido para la comprobacién de los documentos de gasto y pagos por valor inferior a dicho
importe.

o Que se han realizado las correspondientes comprobaciones in-situ, especificando los
procedimientos de muestreo utilizados.

o Que el beneficiario dispone de los documentos originales acreditativos de los gastos y pagos.
o Que dichos gastos y pagos han sido adecuadamente reflejados en los registros contables.
o Que el beneficiario dispone de cddigos contables especificos para los gastos del proyecto.

o Que entre los gastos relacionados en las cuentas justificativas no se incluye ninguno financiado con
cargo a otras ayudas publicas o privadas, nacionales o de la Unidn Europea.

o Sise han seguido los procedimientos de contrataciéon adecuados a la naturaleza del beneficiarioy a
la normativa aplicable.

o Lacorrespondencia entre la copia electrdnica de las facturas y documentos de pago presentadas en
formato electrénico con los documentos originales.

o Las comprobaciones in situ realizadas y los resultados de las mismas.
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o Larelacidn de incidencias y gastos no validados segun los procedimientos aplicados.

o Los incrementos inferiores a un 20% en los conceptos financiables que figuren en el Anexo | de la
Resolucién de Concesién. Dicho incremento habra de ser compensado con disminuciones de otros
conceptos, sin que en ningln caso se incremente el importe total de la subvencidn.

13. Cuadro Resumen y conclusion:

Adicionalmente, en el informe deberd constar un cuadro resumen (segin el modelo mostrado en este
apartado) que incluya 4 columnas, indicando el presupuesto financiable segln la resolucion de concesion
y posibles modificaciones, el importe imputado por el beneficiario en la documentacién justificativa, el
importe realmente justificado considerando los criterios detallados en cada caso, y la cantidad finalmente
valida a juicio del auditor, teniendo en cuenta que no podra nunca superar al financiable.

Ademas, se explicaran de forma detallada las diferencias entre el presupuesto imputado por el beneficiario
y el considerado validamente justificado por el auditor, indicando los motivos de estas y su importe.
Adicionalmente, el auditor podrd incluir cualquier comentario que a su juicio sea relevante y afiada claridad
al andlisis realizado.

Se incluird, como conclusidn, lo siguiente:

“En el trabajo de andlisis de los gastos realizados, se han tenido en cuenta los criterios generales
establecidos para el control de los presupuestos aprobados. En base a dicho analisis, se considera que el
beneficiario ha justificado, de acuerdo con las condiciones de la ayuda, los siguientes importes (en euros)”:

Presupuesto Imputado Justificado | Vilido No

C tos fi iabl
onceptos financiables financiable SVTE justificado

Costes de Personal

Costes de Instrumental y material

Costes de Investigacion
contractual, conocimientos
técnicos y patentes adquiridas

Otros gastos de funcionamiento

Gastos generales suplementarios

TOTALES

Leyenda de la tabla

Financiable: Presupuesto aprobado en la Resolucién de Concesion y, en su caso, en las Resoluciones
de Modificacién de la misma.

Imputado: Importe de gasto presentado a través de la aplicacion de justificacion de ayudas (Solicitud
de Verificacidon Técnico-Econdmica).

Justificado: Importe de gasto considerado subvencionable, como resultado de la comprobacion
realizada.
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Valido: Importe resultado de la aplicacidén de los ajustes autorizados entre conceptos financiables
(maximo incremento del 20% compensado con minoraciones en otros conceptos) al importe
Justificado anterior y teniendo en cuenta el limite maximo establecido respecto del Presupuesto
Financiable.

No Justificado: Gasto considerado no subvencionable. Corresponde a la diferencia entre el
presupuesto financiable y el importe valido de cada concepto.

14. ANEXOS:

e Se adjuntara la relacién detallada de incidencias y gastos no validados segun los procedimientos
aplicados.

e Se adjuntara copia del cuestionario de SVTE cumplimentado y presentado al Ministerio.
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