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1. Introduccion

Esta guia tiene caracter informativo y no legal. Cualquier duda relacionada con la misma sera interpretada
segln la normativa aplicable al programa de ayudas Catedras Chip.

El presente documento tiene por objeto detallar las instrucciones para la correcta cumplimentacién de los
informes de seguimiento anual del programa de ayudas Catedras Chip.

De acuerdo con la Orden ETD/832/2023, de 18 de julio, articulo 31, se presentaran informes cientifico-
técnicos y econédmicos de avance intermedio, de acuerdo con el seguimiento anual, entre el 1 de enero
hasta el 31 de marzo del afio inmediatamente posterior al afio de realizacién de la actuacion subvencionable.

Estos informes de seguimiento anuales han de presentarse obligatoriamente ante el registro electrdnico,
debiéndose seguir los siguientes formatos.
o Informe de seguimiento anual cientifico-técnico: Modelo Word que deberd ser presentado en
formato PDF y firmado electronicamente por el responsable de la entidad beneficiaria.
¢ Informe de seguimiento anual econémico: Modelo Excel. Deberd ser presentado firmado
electronicamente por el responsable de la entidad beneficiaria, para ello se convertird a formato
PDF. Ademas, se debera presentar en formato Excel.

Para cada uno de los proyectos se debera elaborar un informe de cada tipo. Ademas, se anexara la
documentacion justificativa que se estime necesaria.

Su presentacion se realizara a través de la sede electrénica del Ministerio para la Transformacion Digital y de
la Funcion Publica. Una vez que se ha accedido al proyecto/expediente concreto, utilizara la opcidon que
encontrara disponible denominada “Envio Documentacién”.

Se abrira un formulario genérico que recogera:

1) Autor del envio: son los datos de la persona con capacidad de representacidn del beneficiario.

2) Datos relativos a la notificacion. Direccidn postal y correo electrénico.

3) Datos relativos a la solicitud: Expone. Es un campo de texto libre donde el beneficiario debe indicar
nombre de la entidad, NIF de la misma y Titulo del proyecto.

Solicita: Es un campo de texto libre donde el beneficiario debe indicar el siguiente texto: Presentacion de los
Informes Cientifico-Técnico y Econdmico de Avance Intermedio del afio XXXX.

Por ultimo, se encuentra la opcién de anexar documentos. Se anexaran ambos informes ademads de aquella
documentacion que se estime necesaria por parte del beneficiario. Es importante que el nombre del archivo
sea representativo del contenido del mismo.

Durante la fase de ejecucidn del proyecto se presentaran, al menos?, dos informes de avance intermedio en
los siguientes periodos de tiempo:
e Losinformes correspondientes al afio 2024 se deben presentar durante el primer trimestre del afio
2025.

e losinformes del afio 2025, en el primer trimestre del afio 2026.

1 En caso de que sea necesario, se comunicara a los beneficiarios la presentacién de nuevos informes.
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Recordar que, de acuerdo con lo establecido en el apartado vigésimo segundo de la convocatoria, el
beneficiario deberd presentar la documentacion justificativa final en los tres meses siguientes a la fecha de
finalizacion del periodo subvencionable.

La correcta presentacion de estos informes constituye una de las obligaciones que las entidades
beneficiarias, como receptoras efectivas de subvencién publica, deben llevar a cabo durante la vigencia del
proyecto, tal y como acredita el articulo 31 de la Orden ETD/832/2023, de 18 de julio.

2. Elaboracidon de los informes de avance intermedio o anual

A continuacidn, se procede a describir de forma estructurada cémo se han de elaborar los informes que
deben ser presentados, asi como especificar sus requisitos conceptuales.

2.1. Informe de seguimiento anual cientifico-técnico

La justificacidn cientifico-técnica consistird en la presentacion de una memoria justificativa del cumplimiento
de las condiciones impuestas en la resolucién de concesion de la ayuda, cuyo fin es el de exponer aquellos
aspectos relacionados con el desarrollo del proyecto durante la anualidad a la que se refiera.

Dicha justificacidn se realizard a afio vencido, presentandose durante el primer trimestre del afio siguiente a
las actividades justificadas.

Serd un documento en formato PDF/XSIG (PDF firmado), con un maximo recomendado de 10 paginas
numeradas, en formato A4 (210mm x 297mm), con interlineado sencillo y letra de tamafio minimo de 11
puntos, que debera seguir el modelo que consta en el portal de ayudas de la convocatoria Catedras Chip y
es accesible en el siguiente enlace:

https://portalayudas.digital.gob.es/catedras-chip/Paginas/Justificacion.aspx

En lo referente al contenido de este informe de avance intermedio o anual cientifico-técnico, debera incluir
los siguientes apartados facilitados en el modelo.

Datos generales del proyecto

En este apartado se expondra la informacion identificativa del proyecto, debiendo constar el nombre del
proyecto subvencionado (titulo del proyecto tal cual aparece en la Resolucién de Concesidn), el expediente
al que pertenece (TSI-069X00-2023-XXXX), el nombre de la entidad beneficiaria (tal cual aparece en la
Resolucién de Concesidn) y su NIF, el ambito de intervencidn en que se inserta el proyecto (a escoger entre
las opciones presentadas en la plantilla), las fechas de ejecucion que se reportan (tanto de inicio como de
final).

Planificacion y ejecucion anual del proyecto

En este apartado se describirdn las actividades, paquetes, hitos y entregables realizados durante el afio
analizado respecto a la planificacion establecida en la Ultima version del Plan de Proyecto registrada en el
expediente del proyecto (bien la inicial de la solicitud o la ultima que haya sido aprobada por la Secretaria
de Estado, con fecha maxima 31 de diciembre del afio analizado), indicando asi las posibles desviaciones
existentes en la ejecucién prevista para el afio analizado.

Para ello, en la plantilla se deberan cumplimentar cuatro tablas, una por cada categoria.
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En la primera columna se indicara las actividades, hitos o entregables planificados para el periodo analizado,
es decir, las previstas en un primer momento. En la siguiente columna se describird cémo estas actividades,
hitos o entregables han sido finalmente realizados, y de existir desviaciones, estas deberan ser descritas en
la tercera columna y justificadas en la cuarta y ultima columna.

Personal que ha intervenido

En este apartado se expondrd todo el personal cientifico-tecnoldgico, tanto propio (de plantilla) como

contratado, que haya intervenido en las actividades del proyecto durante el afio justificado.

Para ello, de nuevo se empleara el modelo de tablas visto anteriormente. En ésta se indicara las actuaciones
planificadas para cada trabajador en la ultima versién de la documentacién registrada y aprobada en el
expediente , a fecha 31 de diciembre del afio analizado (cumplimentando con su nombre y perfil), las que
finalmente ha realizado en el afio analizado y, en caso de ser distintas existiendo una desviacion, su
justificacion.

Modificaciones de resolucion de concesion y ajustes de proyecto

Este apartado comprende dos aspectos relacionados con las modificaciones de resolucion y/o los ajustes de
proyecto en el expediente en cuestion al que hace referencia el informe de seguimiento:
1. Identificar las solicitudes de modificacion de resolucion de concesién y/o ajustes de proyecto
realizadas en el afio correspondiente al informe.
2. Estimar si el proyecto se va a finalizar en tiempo y en forma (segun lo previsto en la planificacién),
asi como los posibles retrasos que se hayan originado y tengan que ser solventados mediante
ajustes de proyecto y/o modificaciones de resolucion de concesion.

A tales efectos, se entiende por modificaciones de resolucién aquellos cambios regulados en el articulo 30
de la Orden ETD/832/2023, de 18 de julio y que requieren una modificacion de la resolucién de concesién
previamente concedida. Por otro lado, los ajustes de proyecto son cambios en los documentos vinculantes
de la solicitud (Plan de Proyecto, Presupuesto, etc.) que no modifican lo reflejado en la resolucién de
concesion, aunque en algunos casos estas modificaciones si requieran de autorizacion.

De esta forma, en caso de que estas modificaciones y cambios hayan existido, se deberan explicar
resumidamente cudles han sido los motivos de las mencionadas modificaciones de resolucién de concesidn
o de los ajustes de proyecto, debiendo indicarse aquellas modificaciones solicitadas que fueron autorizadas,
asi como justificar de manera resumida aquellos cambios debidos a ajustes de proyecto.

Ademas, el beneficiario ha de indicar si el proyecto va a finalizar en plazo y segun los objetivos planificados,
asi como identificar los retrasos que se hayan producido y que requieran solicitudes futuras de ajustes de
proyecto y/o modificaciones de la resolucién de concesion.

En el caso de que se haya identificado la necesidad de realizar solicitudes de ajustes de proyecto y/o
modificaciones de resolucidon de concesidn en el expediente concreto, el beneficiario habra de indicar su
estimacion, distinguiendo entre ajustes de proyecto y modificaciones de resolucién de concesion.

Asi, en cada uno de los casos ha de realizar una descripcion incluyendo el tipo de cambio que se requerira
(ajuste de proyecto vs modificacion de resolucién de concesidén), el retraso que solventa, las
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actividades/paquetes/hitos/entregables del Plan de Proyecto inicial afectados y una prevision de fechas en
la que se realizara la solicitud.

Subcontrataciones y licitaciones
En este apartado se deberad indicar las subcontrataciones del afo justificado y las autorizaciones de éstas.

Para ello, se resumira cada una de ellas, indicando informacién como el nombre y NIF del adjudicatario, el
numero de referencia de licitacidon (o numero de expediente del contrato menor), el objeto del contrato, el
importe de licitacién (en su caso) y adjudicacién y, en caso de ser necesario, el lote en el supuesto de que se
haya dividido el contrato en lotes.

Cabe recordar que Unicamente se hace respecto al proyecto en concreto del que trata el informe, y no de
otras subcontrataciones.

Publicidad de la ayuda concedida

En este apartado se describiran las actuaciones realizadas referidas a la publicidad durante la anualidad a la
que se refiere el presente informe.

A tales efectos, se entiende por actividades de publicidad aquellas acciones en publicaciones, equipos,
material inventariable, actividades de difusidn, paginas Web y otros resultados a los que pueda dar lugar el
proyecto, deberd mencionarse al Ministerio para la Transformacién Digital y de la Funcién Publica como
entidad financiadora tal y como se especifica en el Articulo 33 sobre Publicidad de la Orden ETD/832/2023,
de 18 de julio.

En el portal de ayudas de la convocatoria, https://portalayudas.digital.gob.es/catedras-

chip/Paginas/Justificacion.aspx, se dispone de una nota informativa sobre la publicidad de las ayudas.

Para ello, se empleara el modelo de tablas donde se indicaran las actuaciones planificadas de publicidad
(cumplimentando el medio de publicacién, fecha de publicacién, enlace web, descripciéon del material o
cualquier otro dato que, en la medida de lo posible y de manera fehaciente, ayuden a comprobar que se han
llevado a cabo), las que finalmente ha realizado y, en caso de ser distintas, su justificacion.

Otros comentarios

En este apartado se expondrd informacion que se considere relevante para la valoracion de la ayuda
concedida.

2.2. Informe de seguimiento anual econdmico

El informe de seguimiento anual econdmico recogera los aspectos relativos a las partidas de gastos
presupuestarias referentes a las ayudas concedidas a los beneficiarios. De nuevo, el seguimiento se
efectuard con relacidn a las actividades ejecutadas en el afio analizado.

Se presentara en formato EXCEL y PDF, éste ultimo firmado por el representante de la entidad beneficiaria,
debiéndose tomar como base la plantilla proporcionada en el portal de ayudas en el enlace
https://portalayudas.digital.gob.es/catedras-chip/Paginas/Justificacion.aspx.
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Pestaina Cabecera

Se trata del primer apartado a cumplimentar, y en él se indicara la informacién general del beneficiario y del
proyecto, como el nombre y NIF de la entidad beneficiaria seguin se recoge en la Resolucidon de Concesidn,
el nimero de expediente, el titulo del proyecto como aparece en la resolucidn de concesién y la fecha del
informe.

Cabe destacar que las dimensiones del espacio destinado al logo de la entidad no son modificables, debiendo
ajustarse a la imagen al modelo.

Financiado por ; .
la Unién Europea *'\" SEBsrANA ?AI:IANLTTSANSFORWONDIGWM T Plan de Recuperacion,
9. Y DELA FUNCION PUBLICA W Transformacién y Resiliencia

NextGenerationEU

Titulo del informe Informe de seguimiento anual econémico 202X

Convocatoria Catedras Chip

Nombre de la entidad beneficiaria “

Expediente TSI-069X00-2023-XXXX

Titulo del proyecto

Fecha del informe

Pestaia del Informe econémico del afio

Se trata de la segunda pestafia de la hoja EXCEL, y en ella se deberan introducir los datos de justificacion
econdmica requeridos y especificados en la Orden ETD/832/2023, de 18 de julio. Los campos para
complementar se encuentran marcados por celdas de color azul, que se corresponden con las siguientes
cantidades relativas a los distintos conceptos financiables:

e Presupuesto total aprobado que aparece en la resolucidn de concesion.

e Ultimo presupuesto tras modificaciones autorizadas antes del fin del periodo del informe. En el
caso de que no se hayan producido modificaciones en las partidas de gastos se ha de especificar
en esta columna el presupuesto total aprobado que aparece en la resolucion de concesion.

e Columnas “Gasto previsto para el afio XXXX”. Si en el afio XXXX hubo modificaciones, especificar
el que aparece en el ultimo presupuesto actualizado en el expediente a final de XXXX.

e Gasto incurrido en el afio XXXX; (Para el afio 2024, desde el inicio del proyecto? hasta el
31/12/XXXX.

Los gastos se han de especificar de acuerdo con las partidas de gasto establecidos en la Orden ETD/832/2023,
de 18 de julio. (En este informe no se deberan aportar facturas ni otros comprobantes como néminas, partes

2.0 con posterioridad a la fecha de presentacion de la solicitud.
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de horas, etc.)

Los gastos subvencionables son los siguientes, segun lo establecido en el Anexo Il de la Orden de bases:

Costes de personal

Se incluyen en este apartado los costes de personal de doctores (tanto en formato permanente, como
visitante, como en formato de doctorados con mencién industrial), personal docente (en formato
permanente, como visitante), investigadores, técnicos y demds personal auxiliar, en la medida que estén
dedicados al proyecto, y siempre que se trate de costes marginales o totales segun el tipo de beneficiario.

La contratacion de personal con cargo a la ayuda podra hacerse bajo cualquier modalidad acorde con la
normativa vigente y con las normas a las que esté sometido el beneficiario, y debera, al menos, citarse en el
contrato la referencia del proyecto.

Seran de aplicacion los limites en materia retributiva que en cada momento puedan establecerse en las
correspondientes leyes de Presupuestos Generales del Estado y demas normativa que regule el personal al
servicio del sector publico, a efectos de contabilizar los gastos subvencionables para el contrato. Toda
retribucién que supere el limite establecido en dicha normativa no podra ser, por lo tanto, contabilizada
como gasto subvencionable.

Costes asociados a la realizacion de cursos universitarios

Son los costes asociados a la oferta a personas fisicas (alumnos, asistentes, etc.), de estudios de
Grado/Master y similares, siempre que se contemple la financiacidn sin coste alguno a la persona fisica de
dichos estudios y dichos estudios no supongan un beneficio econdmico para la universidad beneficiaria.

Costes de instrumental y material

Se corresponden con los costes de instrumental y material inventariable, en la medida y durante el periodo
que se utilice para el desarrollo del plan de actuaciones. En caso de que el instrumental y el material no se
utilicen en toda su vida util dicho cometido, Unicamente se consideraran subvencionables los costes de
amortizacion correspondientes a la duracion del plan de actuaciones calculado seglin buenas practicas de
contabilidad.

Igualmente, se incluyen los costes derivados de inversiones en edificios y construccion ligados al Plan de
Actuacion desarrollado y siempre que estén orientados a la actividad de la Catedra y que no supongan un
beneficio econdmico al beneficiario.

Se considerarad financiable el arrendamiento financiero de los bienes de esa naturaleza correspondientes al
periodo financiable del proyecto, sdlo cuando haya sido recogido en el plan de actuaciones.

El cdlculo de la amortizacidn se realizara de acuerdo con el nimero de afios y al porcentaje de amortizacion
anual que el beneficiario determine. Para el calculo del tiempo dedicado al proyecto se tomara como base la
relacion horas imputadas del bien al proyecto/jornada laboral anual.

Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas
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Se incluyen en este apartado los costes de investigacidn contractual, conocimientos y patentes adquiridos u
obtenidos por licencia de fuentes externas en condiciones de plena competencia, asi como costes de
consultoria y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al desarrollo del plan de actuaciones.

Se imputaran a este concepto:
a) Los gastos de subcontratacion exclusivamente derivados del proyecto.

b) Los gastos de consultoria y servicios equivalentes destinados de manera exclusiva al proyecto, tales
como:

c) Consultoria de gestidn, asistencia tecnoldgica, servicios de transferencia tecnoldgica.

d) Consultoria sobre el empleo de normas, manuales, documentos de trabajo y modelos de
documentos,

e) Costes de investigacién de mercados, servicios de etiquetado, calidad, ensayo y certificacion.

f) Los gastos ocasionados por la prestacion de servicios TIC por parte de terceros, bancos de datos,
uso y gestion de repositorios de datos y bibliotecas técnicas.

g) Laadquisicion de patentes que contribuyan a la ejecucion del proyecto (no confundir con los gastos
de solicitud de derechos de propiedad industrial e intelectual).

En esta partida se identificaran los gastos asociados a la subcontratacién, que no excedera del 50% del
presupuesto financiable correspondiente al beneficiario.

A tales efectos, la subcontratacidn se refiere exclusivamente a lo descrito en el apartado D, punto 2, Anexo
Il de la Orden ETD/832/2023, de 18 de julio.

Otros gastos de funcionamiento

Se incluye material no inventariable (cientifico-técnico, informatico, etcétera) y suministros y productos
similares, que se deriven directamente del proyecto, excluyendo material de oficina.

Se recogen dentro de este concepto los gastos previstos para difusion y publicacién de resultados como los
siguientes:

a) Gastos de difusion de resultados: pagina web, imagen proyecto y logos, videos, etc.
b) Gastos de publicacién de resultados en revistas cientificas de alto impacto.

c) Cuotas a sociedades cientificas nacionales e internacionales que se deriven directamente de la
actuacion.

d) Costes de utilizacidon y acceso a las Infraestructuras Cientificas y Técnicas Singulares (ICTS) y grandes
instalaciones cientificas, nacionales e internacionales.

e) Gastos para organizacién de eventos, tales como: Costes de alquiler de salas, traduccién,
organizacion de conferencias, eventos, congresos y seminarios, etc.

f) Costes de inscripcién en congresos, seminarios, conferencias, jornadas técnicas y similares, para el
personal investigador participante en el proyecto.

Pagina 9 de 10
Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia — Financiado por la Unién Europea — NextGenerationEU



Financiado por Plan de Recuperacion,

iz MINISTERIO Transformacion
la Unién Europea PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL A N y Resiliencia

. Y DE LA FUNCION PUBLICA
NextGenerationEU

Gastos generales suplementarios directamente derivados del proyecto

a) Costes indirectos. Esta categoria no podra superar el 15% de los costes subvencionables de personal
del proyecto.

b) Costes del Informe Auditor. Esta categoria no podrd superar el 1,5% del presupuesto total
subvencionable, con el limite de 6.000 euros por anualidad.

c¢) Formacion.
d) Movilidad.

e) Proteccién mediante propiedad industrial e intelectual.

Pestaia de Justificacion

En esta Ultima pestaifia se encuentran listados todos los gastos y se hara una explicacion del motivo de la
desviacidn en caso de que exista en la casilla “Motivo de la desviacion”.

Para cada gasto en el que exista una desviacion se hara referencia, en la casilla de “Referencias a
documentos justificativos en expediente”, a los documentos justificativos de las dichas desviaciones que la
entidad beneficiaria deberd presentar y tener registrados en el expediente a la fecha de finalizacion del
periodo subvencionable (en este momento del sequimiento no es necesario aportar la documentacion que
se ha de adjuntar a la fecha de finalizacion del periodo subvencionable, en la cuenta justificativa, tales como
facturas, contratos, néminas, etc. En esta pestafia se hard simplemente una referencia al/los documento/s
que se incluirdn y que justifique la desviacion entre lo previsto y lo ejecutado).

De esta forma, si por ejemplo uno de los trabajadores del proyecto cambié de categoria laboral, pasando de
técnico a directivo durante el afio a justificar, se trata de una desviacién que tendria que ser justificada a la
finalizacion del proyecto, con la aportacién de al menos el contrato laboral, la ndmina del trabajador, el
convenio laboral al que queda sujeto, la RNT (Relacién Nominal de Trabajadores), la RLC (Relacién de
Liguidacion de Cotizaciones) o el justificante de pago de nédminas. Por lo tanto, es la casilla correspondiente
se deberia enumerar esos documentos (como se ha comentado anteriormente, estos documentos no hay
gue aportarlos en el momento de presentar este informe).

En cambio, si la desviacién ha tenido que ver con la facturacién de un material empleado en el proyecto, en
este caso se deberian aportar las nuevas facturas y su correspondiente justificante de pago.

3. Soporte

En caso de dudas dirijase al correo electrénico: catedras.chip@digital.gob.es
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