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1. Introduccion

Este documento recoge informacion de interés para los solicitantes de ayudas del programa 5G Redes
muy rurales, que ha sido publicado en el Portal de Ayudas (https://digital.gob.es/ayudas/convocatorias-
de-ayudas-publicas/secretaria-de-estado-de-telecomunicaciones-e-infraestructuras-di/5g-redes-muy-
rurales).

Su principal contenido es una guia con los pasos a seguir para completar el formulario de solicitud
disponible en la Sede Electrénica. La URL para acceder al formulario se encuentra publicada en el Portal
de Ayudas, en el apartado “Solicitudes”:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/mineco _solicitudayudas/.

El Portal de Ayudas debe ser usado como referencia principal para la obtencién de informacidén referente
al programa de ayudas.

A modo de resumen, para enviar la solicitud y documentacién asociada es necesario seguir los siguientes
pasos:

1. Preparaciéon de toda la documentacién (obligatoria y opcional) a adjuntar, en el formato

requerido.

2. Acceder ala url del formulario de solicitudes publicada en el apartado “Solicitudes” del portal de
ayudas (https://digital.gob.es/ayudas/convocatorias-de-ayudas-publicas/secretaria-de-estado-
de-telecomunicaciones-e-infraestructuras-di/5g-redes-muy-rurales).

Cumplimentar los datos necesarios del formulario y validar el contenido.

Adjuntar la documentacién con un titulo descriptivo de su contenido.

5. Proceder al envio electrénico del formulario y su documentacién asociada, para lo cual debe
firmar y enviar desde el enlace del portal de Ayudas, apartado Solicitudes.

W

Informacion relevante:
e Solo se puede presentar una solicitud por operador y ambito de concurrencia.

e Lasolicitud presentada debe tener en cuenta la posible ampliacién de cuantia de la convocatoria
segun establece el apartado quinto, subapartado 2 de la convocatoria de ayudas de 2026, de
modo que de ser de interés se presente un proyecto para el maximo posible de cuantia que se
pueda asignar al ambito de concurrencia.

e Una vez quede determinada la cuantia maxima disponible por ambito de concurrencia y tras la
evaluacion de los proyectos de las solicitudes validas presentadas, se llevara a cabo la asignacion
provisional de ayuda segtin la prioridad establecida por el solicitante en el proyecto.
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2. Cumplimentacion de la Solicitud

El acceso a la aplicacion se realizara desde un navegador a la url del formulario de solicitudes publicada
en el apartado “Solicitudes” del portal de ayudas (https://digital.gob.es/ayudas/convocatorias-de-
ayudas-publicas/secretaria-de-estado-de-telecomunicaciones-e-infraestructuras-di/5g-redes-muy-
rurales).

La aplicacién permite cumplimentar el formulario de solicitud de ayudas. Esta formada por los siguientes
apartados:

e SOLICITUD: Datos generales de la solicitud.

o ENTIDAD: Datos de la Entidad solicitante.

e PROYECTO: Datos basicos del proyecto.

e DOCUMENTACION: Documentacion adicional.

A. Pantalla inicial de la aplicacion

La primera pantalla de la aplicacion permite crear una nueva solicitud o consultar/completar una ya
existente.

MENU

« Crear una Solicitud
Con esta opcidn podrd crear una Solicitud nueva.

« Abrir una Solicitud
Con esta opcidn podrd podrd Abrir una Solicitud existente. Se requieren Usuario vy Contrasefia, obtenidos al crearla.

Observaciones generales:

Con esta aplicacién podrd cumplimentar todos los datoes del formulario de solicitud para su entidad, adjuntar los documentos necesarios, firmar electrénicamente la
solicitud y enviarla al registro electrénico del Ministerio.

En primer lugar, debe crear una nueva solicitud con la primera opcidn del mend superior. Cuando guarde los datos de la primera pantalla, se le dard un usuario y
contrasefia por si, como es habitual, no puede cumplimentar todo de una sola vez y prefiere hacerlo en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualquier momento podra entrar en la segunda opcién de menu y continuar la cumplimentacion de la solicitud o adjuntar los
documentos gue corresponda.

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicacién y se haya adjuntado |a documentacidn, se podra realizar |a firma electronica y el
envio del cuestionario v documentacion adjunta desde la propia aplicacion.

Todos los datos econdmicos en euros, sin decimales.

Recuerde gue el tamafio maximo de cada uno de los ficheros es de 5 MB.

4 ATRAS
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B. Creacion de una nueva solicitud

Cuando se crea una nueva solicitud, esta se asociard a un dmbito de concurrencia, campo que ya no se
podrd modificar posteriormente. Debe recordar que un mismo solicitante solo puede presentar una
solicitud por ambito de concurrencia.

CREAR

CIF Razdn Social Entidad

Correo electronico para notificaciones Eﬂ Confirmacién correo electrénico
Naturaleza @ Ambito de Concurrencia

v w
D He leido el contenido de la Guia para la Convocatoria, publicada en el Portal de Ayudas del Ministerio

El Ambito de Concurrencia que se selecciona en este campo corresponde, bien a una Comunidad Auténoma con Senda FEDER, o bien, al conjunto de Comunidades Auténomas sin Senda FEDER (Ambito No

FEDER), que incluys Andalucia, Aragén, Cantabria, Catalufia, Comunidad de Madrid, Comunidad Forsl de Navarra, Comunitat Valenciana, Illes Balears, La Riojs y Pais Vasco.

4 ATRAS CREAR SOLICITUD

El dmbito de concurrencia que se selecciona en esta ventana corresponde, bien a una Comunidad
Auténoma con senda FEDER; o bien, al conjunto de Comunidades Auténomas sin senda FEDER (ambito
de concurrencia “NO FEDER”), que incluye ANDALUCIA - ARAGON - CANTABRIA - CATALUNA -
COMUNITAT VALENCIANA - COMUNIDAD DE MADRID - COMUNIDAD FORAL DE NAVARRA - ILLES
BALEARS - LA RIOJA - PAIS VASCO”.

Tenga en cuenta que se le enviard usuario y contrasefia, al correo electrénico que facilite para el acceso
posterior a esa solicitud. Por si esta comunicacidn por correo electrénico fallara, se recomiendo copiar los
datos facilitados por pantalla de usuario y contrasefia.

CREAR
CIF Razén Social Entidad
A59191213 Entidad de Pruebas
Correo electrénico para notificaciones [@ Confirmacién correo electrénico
feder espectro@digital gob es. feder espectro@digital gob es
Naturaleza [@ Ambito de Concurrencia
Empresa - jiria P

He lefdo &l contenide de la Guia para la Convy

Estd usted accediendo al Formulario de Solicitud de Ayudas del Ministerio para la Transformacicn Digital y de la Funcion Publica. Esto le

£l Ambito de Concurrencia que se selecriona en este camp e facultara el acceso para sl mismo o como representante legal a las diferentes prestaciones incluidas dentro de &l. n, Caalunya, Comunitat Valenciana, Camunidad de
Madrid, Comunidad Fora| de Navarrs y Pafs Vaseo.

Estas son las credenciales para acceder a su nueva Solicitud:
- Usuario: AS9191213

et
No s pudo enviar e-mail SRR

Gobiemo de Espafia / Sede electrbnica / Contacto
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C. Consultar/completar una solicitud creada

Una vez iniciada y guardada la solicitud, se puede continuar su edicidén hasta la presentacion telematica
desde el botdn “Abrir una Solicitud”, haciendo uso del usuario/contrasefia asignados al crear la solicitud
y remitido al correo electrénico designado.

MENU

« Crear una Solicitud
Con esta opcidn podrd crear una Solicitud nueva.

= Abrir una Solicitud
Con esta opcidn podrd podrd Abrir una Solicitud existente. Se requieren Usuario y Contrasefia, obtenidos al crearla.

Observaciones generales:

Con esta aplicacion podra cumplimentar todos los datos del formulario de solicitud para su entidad, adjuntar los documentos necesarios, firmar electrénicamente la
solicitud y enviarla al registro electrénico del Ministerio.

En primer lugar, debe crear una nueva solicitud con la primera opcidn del mend superior. Cuando guarde los datos de la primera pantalla, se le dard un usuario y
contrasefia por si, como es habitual, no puede cumplimentar todo de una sola vez y prefiere hacerlo en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualquier momento podra entrar en la segunda opcién de menu y continuar la cumplimentacion de la solicitud o adjuntar los
documentos gue corresponda.

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validados correctamente por la aplicacién y se haya adjuntado |a documentacidn, se podra realizar |a firma electronica y el
envio del cuestionario y documentacion adjunta desde la propia aplicacion.

Todos los datos econdmicos en euros, sin decimales.

Recuerde que el tamafio maximo de cada uno de los ficheros es de 5 MB.

4 ATRAS

Al pulsar el botdn “Abrir una Solicitud”, aparece esta pantalla donde debe introducir la informacion que
se le ha proporcionado para continuar editando la solicitud:

IDENTIFICACION SOLICITUD
Usuario
Contraseiia

Tramite

Solicitud A

ACEPTAR

4 ATRAS

Gobiemno de Espaiia / Sede electronica / Contacto

D. Descripcion del formulario-solicitud

Los datos de la solicitud se han agrupado en las siguientes pestafas:

e SOLICITUD

e ENTIDAD

e PROYECTO

e DOCUMENTACION

Es muy importante que recuerde pulsar en “validar y guardar” en cada uno de los apartados.
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E. Pestana: Solicitud

Se cumplimentan los datos de identificacidn correspondientes a la solicitud.
Se descompone en los siguientes apartados a completar:
1. IDENTIFICACION SOLICITUD REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD:
Se deberan completar obligatoriamente los datos del representante encargado de realizar la solicitud

de la ayuda. En el caso de representacion mancomunada, se ofrece la opcidn de introducir los datos
del segundo representante.

PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPANA FEDER 2021-2027 - PAB CONECTIVIDAD
otk OB FRETED DIGITAL - RSO1.5
TRANSFORMACION DIGITAL - %
Lrail e SN

Sede electronica del Ministerio -
m e e ———

Apartados de Seccion Solicitud: R0093138F

R a

IDENTIFICACION SOLICITUD REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

NIF Nombre primer apellido Segundo apellido

Cargo

DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA @ E;l

NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido

cargo

Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refieren al Representante legal. La Persona designad en este Apartado deberd ostentar la Representacién necesaria para cada actuacién, en los términes establecidos en el Articulo 5 de la Ley 33/2015 de 1 de
Octubre

Para facilitar la Tramitacién da Ia Solicitud ss recomienda comprobar qua |a Persona designada no tengs limitaciones de Reprasentacién, teniendo en cusnta los sspectos espacificos de la Solicitud que sa prasanta, sobrs todo darivadas de las cuantias acondmicas
solicitadas.

[ ¢ 8 yLIDAR Y GUARDAR APARTADO ‘

2. DATOS DE NOTIFICACION:

Conforme a la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, las notificaciones se realizaran a través de la Sede Electrénica del Ministerio. Los datos
de esta ventana “Datos de notificacion” servirdn para recibir avisos de puesta a disposicion en la
sede electronica de notificaciones o comunicaciones con respecto a la tramitacién de esta
solicitud de ayuda.
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PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPANA FEDER 2021-2027 - P18 CONECTIVIDAD
SomEO  HETIND.  con n: DIGITAL -RSO1.5
- !
vy nuuc»ou vuaucA

" T —
Sede electronica del Ministerio -

Apartados de Seccion Solicitud:
o - ] |

a
DATOS DE NOTIFICACION

RO093138F

Teléfono e-mail [E7)

test@emaildeprueba.com

¢ 38 yalIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Gobierno de Espafia / Sede electrénica / Contacto

3. DETALLES SOLICITUD

Esta ventana es de solo lectura y quedara actualizada una vez se haya completado la ventana
correspondiente de la pestafia PROYECTO. No es necesario que el solicitante actle sobre ella 'y
puede pulsar sobre el apartado/pestafia 4 para continuar.

PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPANA FEDER 2021-2027 - P1B CONECTIVIDAD
o LRy DIGITAL - RSO1.5
PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL -—
¥ DE LA FUNCION PUBLICA

Sede elecironica del Ministerio

Apartados de Seccién Solicitud:
[ =] > BN |

DETALLES SOLICITUD

RO093138F

Ambito de Concurrencia

La Rioja v

Ayuda solicitada

La Ayuda solicitada se indica en el iltimo Apartado Esquema de Financiacién, en Proyecto. Deberd cumplimentarlo baja la medida 5G Redes muy rurales, para el Ambito de Concurrencia de la Solicitud, que no deberd superar el méximo disponible
Solo lectura

¢ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO J

V3.4
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4. DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

Esta ventana contiene diferentes declaraciones y autorizaciones. El solicitante debera leer las
declaraciones y elegir la opcidn correspondiente en las autorizaciones. Al guardar la solicitud, el
solicitante expresa su conformidad con las declaraciones expuestas y con las autorizaciones
respondidas positivamente.

PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPANA FEDER 2021-2027 - P1B CONECTIVIDAD
COMEMMO 1w DIGITAL -RS015
DE ESPARIA TRANSFORMACION DIGITAL -
B AN A

Sede electronica del Ministerio

SOLIGITUD m PROYEGTO DOEUMENTAEION VALIDAR m—nﬂ

Apartados de Seccién Solicitud: RO093138F
maa

DECLARACIONES Y AUTORIZACIONES

El representante de |a entidad solicitante DECLARA en relacion con dicha entidad que:

1. Cumple con todos los requisitos indicados en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones, necesarios para obtener la condicién de beneficiarios (art. 20.5 de las Bases)

2. Mo estd sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una decision previa de la Comisién Europea que haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comun (art. 10.3 de las bases).

3. No ha obtenido ayudas, ingresos o recursos para ninguno de los conceptos contemplados en este proyecto, procedentes de cualesquiera Administraciones piiblicas o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién
Europea o de otros organismos internacionales.

El firmante acepta la cesién de datos entre las Administraciones Pablicas implicadas para dar cumplimiento a lo previsto en la normativa europea que es de aplicacién vy de conformidad con la Ley Orgdnica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales:

v

El firmante autoriza al Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital a obtener de forma directa de los érganos competentes los datos relatives a las obligaciones tributarias, obligaciones con la Seguridad
Social residencia fiscal y/o |a verificacion de cualquier otro dato aportade durante la concesidn y el seguimiento de las ayudas:
v

No tiene prevista la subcontratacion para el desarrollo del proyecto con personas fisicas o juridicas vinculadas con el solicitante (las del denominado grupe “ampliado” definido en la Norma de elaboracién de las cuentas
anuales (NECA) 132 “Empresas del grupo, multigrupo y asociadas" del Plan General de Contabilidad, aprobado por Real Decreto. 1514/2007, de 16 de noviembre)(Art.30 de las Bases)
v

El firmante se compromete al cumplimiento de los principios transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al dmbito objeto de gestién en el que se enmarca el presente proyecto

Gobierno de Espaiia / Sede electronica / Contacto

¥ o8 yalIDAR Y GUARDAR APARTADO

En el caso de responder “SI” en la declaracién relativa a subcontratacién con entidades vinculadas al
solicitante, se debe incluir el documento con el listado de empresas subcontratadas en el apartado
de DOCUMENTACION.

F. Pestana: Entidad
Se cumplimentan los datos de identificacién de la entidad solicitante, asi como los datos de
solvencia econémica y técnica.

1.1 IDENTIDAD SOLICITUD REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD:

Se autocompleta con los datos de la pestaiia SOLICITUD.

Debe ser un representante con poder suficiente para la solicitud de la ayuda y sera quien firme la
solicitud.
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N PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPARNA FEDER 2021-2027 - FIE CONECTIVIDAD
CE L DIGITAL -RSO1.5
PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL -
¥ DE LA FUNCION PUBLICA -

Sede electronica del Ministerio

Apartados de Seccién Entidad:

2 X X D D D 3 B

a
IDENTIFICACION ENTIDAD

i oy

A59191213

Tipo Documento Documento Raz6n social

CIF v A59191213 Entidad de Pruebas
Naturaleza

Empresa

DOMICILIO SOCIAL

Teléfono
666666666

e-mail 5}

feder espectro@digital gob.es

Provincia Municipio Cédigo postal
MADRID

v 28020
Tipo de la Via Nombre de la Via

CALLE | | Pruebas
Calificacién nimero Km Nimero Blogue

Portal Escalera Piso Puerta
4 o

Complemento

DOMICILIO FISCAL (SOLO SI DIFIERE DEL SOCIAL)

Teléfono

e-mail 5}

v

# 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Gobiemo de Espaiia / Sede elecironica / Contacto

1.2 CONTACTOS DE LA ENTIDAD:

Datos del domicilio social y fiscal de la entidad solicitante y actividad econdmica.

[ 4= s=e-SEDE-

Sede elecironica del Ministerio

PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPARA FEDER 2021-2027 - P1B CONECTMIDAD DIGITAL -
RSO1S
B e
NesaGangrauingl)

svcrio [ oo recmomcon o s T

Apartados de Seccién Entidad:

A59191213
o -] ]
-
CONTACTO EN LA ENTIDAD
Mombre Primer apellido Segundo apellido
NomPruebas Ap1Pruebas
Cargo
Tipo de Documento Documents
NIF | | 62604600
DATOS DE CONTACTO
Teléfono e-mail ]
666666660 feder.espectro@digital.gob.es
v

Gobiemo de Espafia / Sede electrénica / Contacto
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1.3 ACTIVIDAD PRINCIPAL

PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESMM BEE T SR e O
GOMEANG -
EPANA A LA TRASFORMAGION DIGIAL -
i‘ﬁ e ¥ DELA FUNCON FUBLICA !‘ or b Union Ercpen

Sede electronica del Ministerio

Apartados de Seccion Entidad: A59191213
a
ACTIVIDAD PRINCIPAL
cnse [@ Resumen actividad
611 Actividades de telecomunicaciones por cable, inaldmbricas y por satélite w | Aclividades de prueba

-
[ ¥|.8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Gobiemo de Espaiia / Sede elecironica / Conlacto

1.4 ACREDITACION DE LA CONDICION DE OPERADOR

Apartados de Seccion Entidad: RO003138F

-+ 1NN IS I A

ACREDITACION DE LA CONDICION DE OPERADOR DE TELECOMUNICACIONES

Nombre comercial Servicio Domicilio
Fecha de Resolucién Ambite de cobertura Documento que declara los detalles de la Acreditacién
dd/mm/aaaa

Datos que figuran en el Registro de Operadores de la CNMC,

Puede acreditarse i i los detalles indi o el Documento correspondiente

[ # 39 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO }

Debe introducir los datos correspondientes para acreditar condicién de operador debidamente
habilitado. Puede acreditarse introduciendo los detalles individuales, o adjuntando el Documento
correspondiente en la pestafia de Documentacidn, tras lo cual se actualizara el campo gris
correspondiente. Indiquense las referencias administrativas de las concesiones de derechos de uso de las
frecuencias que se van a utilizar en el proyecto.
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1.5 ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMICA

Se debe seleccionar una de las dos opciones:
e Suma total de las inversiones anuales de los tres dltimos ejercicios.
e Cuantia garantizada de la ayuda.

En el primer caso se debera dar la cifra, en euros, de la suma de las inversiones de los 3 ultimos
ejercicios. El campo “Nombre del fichero que contiene los documentos que avalan los importes
introducidos” sera actualizado una vez se cargue en el documento correspondiente en la pestaia
Documentacién, por tanto, se recomienda cargar este documento asociado antes de introducir el
importe.

En el segundo caso, se indicara el importe de garantia constituida ante la Caja General de
Depdsitos, en euros. El campo “Nombre del documento de Resguardo de constitucion de las
garantias presentadas ante la Caja General de Depdsitos” sera actualizado una vez se cargue en
el documento correspondiente en la pestafia Documentacion, por tanto, se recomienda cargar
este documento asociado antes de introducir el importe.

PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPARA FEDER 20212027 - P18 CONECTIVIDAD DIGITAL -
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Sede elecironica del Ministerio

Apartados de Secciéon Entidad:

5 5 D | N S A

ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMICA

Suma total de las inversiones anuales de los dltimos tres sjercicios Cuantia garantizada constituida de Ia Ayuda
10000000

Documento que contiene los documentos que avalan el Valumen medio Documento de resguardo de constitucién presentada ante la Caja General de Depésito que avala |a Cuantia garantizada

De 2cuerdo al articulo 22 de |2 orden de bases, se considera acreditada |2 solvendia econémica del solicitante cuando el presupuesto total finzndiable solicitado en el proyecto, sea menor que la suma total de las inversiones anuales en los tres ejercicios anteriores 2l afio de |2 convocatoria.
La cuantiz de la ayuds garantizada permite acreditar |2 solvencia 2 aquellas entidades que son de reciente creacion,
Como skemativa, un solicitante tambidn podrs acreditar la solvencia econémica en relacién 3 los proyectos pressntados, adjuntando el Resguardo de una Garantia depositads en ls Caja General de Dapésites por &l cincuenta por cien (50%] d la Ayuda soficitada para s zona de concurrencia

Todos los importes en auros sin decimales.

.

Gabiemo de Espaiia / Sede electrnica / Contacto

No se podrd validar este apartado hasta que no se cargue el documento asociado en |la pestafia
DOCUMENTACION. En caso de intentar “Validar y guardar apartado” sin haber cargado
previamente el documento se obtendrd un error similar al siguiente. Por tanto, se recomienda
cargar el documento asociado de manera previa a rellenar este apartado.

editacion de la solvencia economica

Mo se ha guardado el Apartade. Si desea Guardar sin Validar pulse el botdn "Guardar Solicitud™:

@ - Volumen de negocio medio en los tres ultimos ejercicios cerrados: No es valido (Falta el Documento que cita los otros Documentos
que avalan el importe de Volumen medio)
- Acreditacién de la solvencia econdmica: Estan vacios (Volumen de negocio medio en los tres tltimos ejercicios cerrados, Cuantia

garantizada constituida de la Ayuda)
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1.5A - 1.5C SOLVENCIA TECNICA

Estos apartados justifican la solvencia técnica. Se debe cumplimentar el subapartado 1.5A 0 1.5B,
junto con el 1.5C.
La solvencia técnica queda acreditada mediante una de las dos siguientes opciones:

e Larelacién de proyectos de similares o superiores caracteristicas realizados en los ultimos
cinco afos (1.5A),

e O bien, disponer de personal suficiente, en capacitacion y nimero, para la realizacion del
proyecto (1.5B).

1.5A RELACION DE PROYECTOS SIMILARES REALIZADOS EN LOS ULTIMOS CINCO ANOS

PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPARA FEDER 20212027 - P1B CONECTIVIDAD DIGITAL -
cosane  msren s
PR LA TRANSFORMACION DIGITAL -—
¥ DE LA RUNGION PUBLICA o s Union Eropes

Sede electronica del Ministerio

B e e e ———
Apartados de Seccion Entidad: -u

[(cof 2] s ] e s QRE oo esc ] e

a

RELACION DE PROYECTOS SIMILARES REALIZADOS EN LOS ULTIMOS Afi0S
Titulo Breve descripcién del proyecto Afio Lugar de realizacién Importe Editar Quitar
Proy_Test_Empresa Proyecto de Test 2021 | Madrid 1250000 @ B
Proy_Testl_Empresa Proyecto de Test1 2022 | Madrid 1300000 @ &
Proy_Test2_Empresa Proyecto de Test2 2023 | Madrid 1350000 & B
Proy_test3_Empresa Proyecto de Test3 2024 | Madrid 1400000 B B
Proy_Testd_Empresa Prayecto de Testd 2025 | Madrid 1450000 @ B®
]

Relacionar los prayectos similares o superiores realizados previamente en las ditimos cinco aos.
Como establece el articulo 22 de las bases reguladoras, se considerard acreditada la solvencia téenica cuando se hayan realizado previamente proyectos de similares o superiores caracteristicas en los dhimos cinco affos, o se disponga de personal suficiente, en capacitacién y nimero, para la
realizacién del proyacto,
Se incluird coma parte del tiulo del proyects, el nombre la empress que lo ha llevado a cabo.
Todos los importes en euros sin decimales.

v

Gobiemo de Espaiia / Sede elecironica / Contacto

En este apartado se deben rellenar los campos solicitados sobre los proyectos de similares o superiores

caracteristicas en los ultimos cinco afios.

1.5B TITULACIONES ACADEMICAS Y PROFESIONALES
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Sede electronica del Ministerio

Apartados de Seccién Entidad: AS9191213

3 22 50 D R D

a
TITULACIONES ACADEMICAS Y PROFESIONALES
NIF o NIE Nombre y apellidos Titulacién académica Editar Quitar
344600148 Personl Ingeniero Técnico ] B®
014179388 Person2 Ingeniero Técnico B ®
78989528F Person3 Arquiteeto Técnico & ®
=

De acuerdo con el articulo 22 de lzs bases reguledoras, se considerard acreditada la solvencia técnica cuzndo se hayan realizado proyecios de similares o isticas en los il inco afics, o se disponga de personal suficiente, =n capacitacién y nimero, parz la
realizacién del proyecta.

v

¥ 8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Gobiemo de Espafia / Sede elecironica / Contaclo

En este apartado se deben rellenar los campos solicitados sobre la composiciéon del equipo,
indicando su titulacidn.

1.5C PLANTILLA ANUAL DE LA EMPRESA

- PROGRAMA PLURIRREGIONAL DE ESPARA FEDER 2021-3027 - P18 CONECTIVIDAD DIGITAL -
Eoaa - - e
3 PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL
¥ DE LA FUNCION PUBLICA e

Finncabo por b U Esropes
Sede electronica del Ministerio - NeacGenraiantl

v JEUY o oo o oo T
i

Apartados de Seccién Entidad: ABH191213

[ ] e ] o] e ] s | osa s BRECH e |

PLANTILLA MEDIA ANUAL DE LA EMPRESA

2021 2022 2023 2024 2025
100 105 110 115 120

v
#19 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Gobiemo de Espaiia / Sede elecironica / Contaclo

En este apartado se completaran los campos de cada afo, con la cifra de plantilla media anual de
la empresa.
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1.6 PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

En este apartado se completardn los campos relativos a la igualdad de género y la discapacidad.
El nimero indicado de personas con discapacidad sera sobre el total.
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Apartados de Seccion Entidad: A59191213
ST
Py
PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE
Conceptos 2025
Hombres P
Mujeres &0
Total
PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE
Conceptos 2025
Discapacitados 10
Se considersn personas con discapacidad, de conformidad con | estsblecds en | Ley 51/2003 de 2 de Diciembre, d igusidad de sportunidades, no discriminssidn y scessibilided universal de |as personzs con discapscidad, 2 aquellas 2 quienes e les haya reconscide un grade de minusvalia
igual @ superior al 33%.
En el case de agrupaciones de empresas, se adjuntard per cada miembro de la agrupacién, la declaracion de situacién de igualdad de género y discapacidad.
v

Gobiemo de Espafia / Sede elecironica / Contacto

G. Pestana: Proyecto

En esta pestafa se introducirdn datos relacionados con el Proyecto presentado para el ambito de
concurrencia concreto, incluyendo nombre, resumen, presupuesto y otros.

e Se recuerda que, una vez realizada la solicitud no se podra modificar el proyecto. Por tanto, el
proyecto presentado deberda tener en cuenta la posible ampliacion de cuantia de la
convocatoria segln establece el apartado quinto, subapartado 2 de la convocatoria de ayudas
de 2026, de modo que si es de su interés, se presente un proyecto para el maximo posible de
cuantia que se pueda asignar al ambito de concurrencia.

e Unavez quede determinada la cuantia maxima disponible por ambito de concurrencia y tras la
evaluacion de los proyectos de las solicitudes validas presentadas, se llevara a cabo la
asignacion provisional de ayuda segln la prioridad de emplazamientos y ambito de
concurrencia establecida por el operador en el proyecto.

2.1 DETALLES DEL PROYECTO

En primer lugar, debera indicarse la fecha de fin de proyecto. Segun la convocatoria, las ayudas
gue se convocan podran solicitarse para proyectos con ejecucién plurianual, siempre que el plazo
de ejecucion no se extienda mas alld de la fecha establecida en el marco del POPE, para la
finalizacion de la ejecucion de los proyectos. En todo caso, el plazo de ejecucién no podra
extenderse mas alla del 31 de diciembre de 2029.
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Se completaran los datos del proyecto: titulo en espafiol e inglés, resumen en espaiol e inglés,
datos de contacto del jefe de proyecto y Presupuesto.

La longitud del titulo no puede ser superior a 180 caracteres y debe proporcionar informacion
representativa del proyecto, de forma que, en caso de resultar estimada la propuesta que incluye
el proyecto, su publicacién junto con el nombre del beneficiario, dmbito de concurrencia,
presupuesto y ayuda concedida, proporcione una informacion representativa y comprensible del
conjunto de la propuesta.

PROGRAMA PLURIRREGICHAL DE EsPARA ErRaciaai s e
Sommo e
PARA LA TRANSFORMAGION DIGITAL - .,
¥ DELA FUNGION PUBLICA

ur ntn e
Sede elecironica del Ministerio

v oxrono [ oocmemcon | o v —un

Aparlzdos de Seccion Proyecto: A59191213
=l o2l 2o ) o]
-
DETALLES PROYECTO
Fin del Proyecto
31/12/2026 @
Titulo del Proyecto Titulo del Proyecto en inglés
ProyPrusba ProyTest
Resumen Ejecutivo Resumen Ejecutivo en inglés
Proyecto de prueba para la instalacion de forres y antenas 5G Pilot project for 5G tower and antenna installation
P 2
El titulo debe describir de forma representativa y comprensible el objeto del Proyecto
v
l # .8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Gobiemo de Espaiia / Sede elecironica / Contaclo

2.2 PERSONA DE CONTACTO DEL PROYECTO

Los datos de contacto que se aporten en la pestafia 2.2 deben corresponder con la persona a
cargo de la gestion y seguimiento del proyecto.
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Apartados de Seccion Proyecto: A59191213
> BEEM 25 § 2 |
-
PERSONA DE CONTACTO DEL PROYECTO
Nombre Primer apellido Segundo apellido
NomPruebas Ap1Prugbas Ap2Pruehas
Carge
DirPruebas
Tipo de Documento Documento
HIF v | 66260460J
DATOS DE CONTACTO
Teléfono e-mai
666666666 feder.espectro@diital gob. &3
v
l LAl VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Gobiemo de Espaiia / Sede electrnica / Contacto

2.3 PRESUPUESTO

En el apartado 2.3 se incluirdn los datos relativos al presupuesto del proyecto para cada concepto
subvencionable.

Se debe cumplimentar el resumen del presupuesto del proyecto en global (para el conjunto de
emplazamientos propuestos en el proyecto dentro de la cuantia maxima de ayuda disponible en el
momento de realizar la solicitud para cada ambito de concurrencia), correspondiente a los conceptos
financiables que se indican en el formulario para cada ambito de actuacién de la medida.

Hay que tener en cuenta que las cifras se introducen sin decimales y sin signo de miles,
recomendandose redondear hacia el entero inferior.

El presupuesto que se declara en este apartado es el presupuesto subvencionable del proyecto,
teniendo en cuenta que para cada subconcepto de los costes directos se atendera a lo recogido en el
articulo 3 de la Orden de bases.

Ademas, en el valor para los costes directos de equipamiento activo 5G se debe incluir la Unidad de
banda base (BBU), Unidad de radio (RU), Antenas y Elementos complementarios.

Como gastos de personal, se identificaran en esta partida los gastos de personal propio.

Se deben respetar los siguientes limites:

1. La partida de Gastos de personal propio no superard el 20% de la suma de las cuantias
reflejadas en las partidas de Infraestructuras y obra civil y la de equipamiento que se haya
asignado para cubrir los conceptos referidos en el articulo 3 de las bases reguladoras.

2. Se imputardn como costes indirectos hasta un 15% de los costes directos de personal
subvencionable del proyecto.

3. El importe maximo en gastos de auditoria no podra exceder el 1% del presupuesto total
subvencionable del proyecto, ademas de no poder superar los 10.000€.
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-
Costes directos 2026
Equipamiento activo para la prestacién de servicios 5G 200000
Infraestructura y obra civil (Backhaul) 250000
to (entre ellos el activo) y otros (Backhaul) 150000
Derechos Irrevocables de Uso (IRUs) 50000
Infraestructura y obra civil (Torre existente) o
Infraestructura y obra civil (Nueva Torre) 100000
Equipamiento y otros materiales (Nueva Torre) 100000
Gastos de personal 100000
Subtotal Costes directos 950.000,00 €
Costes indirectos 2026
Costes indirectos 15000
Gastos del informe de auditor 9650
Subtotal Costes indirectos 24.650,00 €
Total 974.650,00 €
Lz partida de Gastos de persanzl, no superars el 20% de la suma de las cuzntizs reflsjadas en las partidas de Infrasstructuras y equipamisnts desglosadas (IRUS no incluides).
P e e i = U e g
El gasto de\ |r|f\)rme del auditor ne podra superar &l 1% del presupuesto y sin excader de 10.000 euros.

-
¥ .4 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Gobiemo de Espaiia / Sede elecirnica / Contacio

El Presupuesto cumplimentado en esta pantalla debe coincidir con el total del importe

presupuestado para el proyecto, correspondiente a todos los emplazamientos incluidos en la
Relacion de emplazamientos (CSV2) dentro de la cuantia maxima de ayuda disponible por ambito
de concurrencia.

H. Pestana: Documentacion

Desde esta pestafia se adjuntaran los documentos que acompafian al formulario de solicitud. A
continuacion, se encuentra la relacién de documentos con indicacidon de aquellos que obligatoriamente
deben aportarse:

DOCUMENTACION QUE COMPONE LA OBLIGATORIO

]
N souciTup / opcionaL FORMATO COMENTARIOS

Se adjuntara una unica Memoria por solicitud,
exclusivamente con la informacidn requerida
1 |Memoria del proyecto. Obligatorio .PDF descriptiva del proyecto y necesaria para la
evaluacion del mismo. Mdaximo 100 hojas con
formato Arial 11 e interlineado sencillo.

Se adjuntara un unico fichero .CSV con la

Relacién de zonas elegibles que se relacion de zonas elegibles a las que se dota de

2 Obligatori .CSV
incluyen en el proyecto. 'gatorio cobertura en su totalidad desde un
emplazamiento. Fichero CSV1.
. . Se adjuntara un unico fichero .CSV con la
Relaciéon de los emplazamientos que se . . . . L.
3 incluven en el brovecto Obligatorio .CSV relacion de emplazamientos por solicitud en el
¥ proy ’ ambito de concurrencia. Fichero CSV2.
Se enviara a través de ALMACEN.
SHAPE, ., .
. . . Durante el plazo de presentacién de solicitudes
4 | Capas geograficas de cobertura. Obligatorio GPKG S L .
o0 KML se solicitara un enlace a la aplicacion ALMACEN

dirigiendo un correo electrdnico a
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feder.espectro@digital.gob.es. Los ficheros

deberan haber sido cargados en ALMACEN antes
de la fecha y hora de fin de presentacién de
solicitudes.

Acreditacién de la inscripcion en el
Censo de empresarios, profesionales y
retenedores de la Agencia Estatal de

5 . -, . . Obligatorio .PDF
Administracion Tributaria o en el censo g
equivalente de la Administracion
Tributaria Foral.
Acreditacién operador de . Necesario si no se incluyen los datos en el
6 . Opcional .PDF . - .
comunicaciones formulario de solicitud para acreditarlo.
Acreditacion de titularidad de disponer Bastara indicar las referencias administrativas
de derechos de uso de las frecuencias . . de las concesiones de uso de frecuencias de las
7 e . . Obligatorio .PDF . e
que se utilizardn para la ejecucion del que son titulares que se utilizardn en el
proyecto proyecto.
Se adjuntara en el caso de que no se autorice
T comprobar la inscripcidn en el Registro
Acreditacién valida del poder del D e 3 - .
) ) . Electrénico de Apoderamientos.
8 |firmante o firmantes, para presentar la Opcional .PDF )
. . En caso de firmas mancomunadas, ambos
solicitud y recibir las ayudas. . S
representantes, deben adjuntar su acreditacion
individual.
Solicitud con firma mancomunada (XSIG . Se adjuntara el formulario firmado por las
9 : ( Opcional | .XSIG, PDF y P
con Autofirma) partes.
Declaracion de la relacion de inversiones b ditar | | . Lo
10 |anuales realizadas en los 3 ejercicios Opcional XSIG, PDF araacre ,' ar 'a solvencia 'e’conor.nlca S?
anteriores presentara o bien declaracién de inversiones
— realizadas en los tres ultimos ejercicios, o bien
Resguardo de constitucién de las s ,
3 . . el resguardo de constitucion de garantias ante
11 |garantias presentadas ante la Caja Opcional .XSIG, PDF . L S
o la Caja General de Depdsitos del Ministerio.
General de Depositos
12 |Documentacidon ambiental relativa DAE Obligatorio .PDF Que deba presentarse con la solicitud
Documentacion ambiental relativa . . .
13 DNSH Obligatorio .PDF Que deba presentarse con la solicitud
Documentacion ambiental relativa . . .
14 . . Obligatorio .PDF Que deba presentarse con la solicitud
Climate Proofing
En el caso de incluir emplazamientos que hagan
Documentos acreditativos de acuerdos . uso de estos acuerdos con entidades publicas,
15 . - Opcional .PDF -
alcanzados con entidades publicas se deberd adjuntar los documentos que
acrediten estos acuerdos.
Declaracién de empresas vinculadas al . Solo si es necesario declarar subcontratacion
16 .. Opcional XSIG . .
solicitante de entidades vinculadas.
En el caso de incluir Derechos Irrevocables de
Contratos de Derecho Irrevocable de . Uso (IRUs) para conexién a backhaul en el
17 Opcional .PDF ( )p

Uso (IRUs) para conexién a backhaul

presupuesto, deberd aportarse el

correspondiente contrato.

Los nombres de los ficheros no deben contener tildes, para evitar problemas de compatibilidad con las
herramientas informaticas.

Por cada tipo de documento se subira el fichero correspondiente.
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SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO [lelel]Y=/}r-{wle]'W VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _n

Documentacién —
-
DOCUMENTOS ADJUNTOS
Tipo Nombre Descargar Quitar

No hay Documentos adjuntos

Declaracion de conformidad con los requisitos de los benefic v [E Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo ] [ﬂCargar] [ % Quitar todos

El tamafio maximo para cada Documento es cinco megabytes

-

4 ATRAS ¢ 8 vl IDAR Y GUARDAR APARTADO ] E GUARDAR SOLICITUD

Recuerde que en caso de necesitar adjuntar declaraciones, estas deben presentarse
firmadas desde Autofirma y subir el fichero XSIG.

Debe tener en cuenta que la plataforma no admite documentos cuyo tamaiio supere los 5MB. No
obstante, si debe completar la informacién de algin documento, presente anexos al mismo desde la
opcion “Otra documentacién”, adecuadamente identificados.

I. Obtencion de un borrador

Una vez se ha cumplimentado se puede obtener un borrador de la solicitud en formato PDF desde el
botdn superior derecho, equivalente al que se presentaria en Registro.

SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION BYEL.LUB FIRMAR Y ENVIAR w

Validar

RESULTADO VALIDACION

{ , TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE
w PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

Gobiemo de Espafia.
Oficina Virtual: Pulse aqui
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3. Presentacion telematica de la Solicitud

Para poder realizar la presentaciéon telematica, el cuestionario debe estar relleno de manera
“formalmente” correcta, esto implica que se cumplen los requisitos minimos para poder presentar la
solicitud, marcados a tal efecto en la Orden de Bases y en la correspondiente convocatoria. Para verificar
esta condicidn se debe realizar una validacién global del cuestionario una vez relleno desde la pestaia
“VALIDAR".

Esto implica que no hay errores, si aparece errores hay que corregirlos antes de continuar.

PROYECTO | DOCUMENTACION W7.\N[:).1:8 FIRMAR Y ENVIAR _E

SOLICITUD | ENTIDAD

Validar

[ TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
“ PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

Gobiemo de Espaiia.
Oficina Virtual: Pulse aqui

Antes de firmar, se ofrece la posibilidad de descargar un fichero PDF generado a partir de los datos
introducidos a lo largo de todos los apartados del formulario.

Solicitudes con firma mancomunada

Se ofrece la posibilidad de generar la hoja de solicitud, sobre un archivo en formato PDF, que debera ser
firmado por todos los representantes mediante la aplicacién Autofirma.

Si en la solicitud se ha indicado que hay representacién mancomunada, una vez validado el cuestionario,
antes de realizar el envio telematico, ir a la siguiente pantalla siguiente y generar el PDF:
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({o]0le{j (sl ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _EE

Solicitud L

AERna

-
IDENTIFICACION SOLICITUD REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD
NIF Nombre Primer apellido Segundo apellido
Cargo
DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADIA B =
NIF Nombre Primer apellid Segundo apellido
Cargo
Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refieren al Representante legal. La Persona designada en este Apartado deberd ostentar la Representacion necesaria para cada actuacién, en los términos establecidos en el Articulo 5
de la Ley 39/2015 de 1 de Octubre.
Para facilitar la Tramitacion de la Solicitud se recomienda comprobar que la Persona designada no tenga limitaciones de Representacian, teniendo en cuenta los aspectos especificos de Ia Solicitud que se presenta, sobre todo
derivadas de las cuantias econémicas solicitadas.
En el caso de agrupaciones de empresas se regiran por el contrato, convenio o acuerdo que las regule, siendo Ia entidad que actie como Ia coordinadora del proyecto |a que ejerce la representacion de Iz agrupacién.
El contrato, convenio o acuerdo firmado por los representantes de todas las entidades participantes serd un documento que se anexars a esta solicitud. En el mismo deberd quedar indicada la persona juridica y la correspondiente
persona fisica representante, con suficientes poderes para ejercer la representacién de la agrupacion constituida y coordinacién del proyecto, Gnico interlocutor con la administracion a efectos de estas ayudas. -

[ &8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ] E GUARD!

En caso de representacién mancomunada, es obligatorio que se aporte en el apartado de Documentacion
la copia digitalizada de la solicitud firmada electronicamente por cada uno de los mancomunados,
utilizando la categoria siguiente:

Apartados de Seccién Documentacion:

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Tipo Nombre Descargar Quitar

No hay Documentos adjuntos

Acreditacion de los derechos de uso de las frecuencias ulilizadas (,pm}'| [@ Elegir archive |No se ha seleccionado ningin archivo J [@E(‘argar] [a Quitar todos

Acreditacion de los derechos de uso de las frecuencias utilizadas (.pdf;.xsig)
Acreditacion de la inscripcion en el censo de la AEAT (.pdf;.xsig)

Memoria del proyecto (.pdf;.xsig)

Relacion de emplazamientos que se incluyen en el proyecto (.csv)

Relacion de zonas del proyecto. (.csv)

on de imi de los ici i i DAE (.pdf;.xsig)

on de imi de los ici i i DNSH (.pdf;.xsig)

on de imi de los ici i i climate proofing (.pdf;.xsig)
de acuerdos ‘con enti publicas (.pdf;.xsig)

Declaracion de entidades vinculadas (.pdf; xsig)
Acreditacion operador de comunicaciones (.pdf;_xsig)
Acreditacion valida del poder del firmante/s de la solicitud {,pdf)

Declaracion de inversiones

Ig)

de una garantia it en la Caja General de Depositos { pdf. xsig)

Registro de apoderados (_pdf; xsig)
Contratos de Derecho Irrevocable de Uso (.pdf)

Otros documentos (_pdf, xsig)

Se deberad configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extensién .xsig que debera
adjuntar en el menu Documentacion con el tipo de documento ‘Solicitud de Ayuda con firma
mancomunada’

El fichero XSIG generado con AutoFirma (ver Anexo | del manual) se adjuntara como un documento mas
al realizar la presentacién telematica de la solicitud.
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Presentacion Telematica con Firma Electrdnica

La Presentacion Telematica, sdlo se podra hacer con firma electrénica mediante certificado electrdnico
reconocido, para lo que se requiere que la persona que presenta la solicitud en nombre de la entidad
solicitante la firme con certificado digital reconocido, que debe estar admitido por el Ministerio formando
parte de la lista de prestadores de confianza. Si no coincide el certificado seleccionado para la firma, con
la del representante del solicitante declarado en el formulario, la aplicacién devolvera un error.

Una vez seleccionado el certificado, se prepara el borrador de la solicitud y pide que se Firme.

Para completar la presentacidn, pulse en “Firmar y Enviar”.

FROGRAMA DE UNIVER SALIZACION DE

VICEPRESIDENCIA .
e e e ey \ INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION -
GOBIERNG -
AR | e — = CONVOCATORIA UNICO-5G REDE S (BACKHAUL) - 2022
i DE ASUNTOS ECON \ Jniicsen Furn) s
M
VD

OMICCS
¥ TRANSFORMACICN DIGITAL o N
Sede electronica del Ministerio

Plan de
Recuperaclén,
Transformacién

W v Resiliencia

DATOS A FIRMAR

Usted va a firmar el fichero Solicitud.pdf que contiene todos los datos del formulario web en formato PDF.

Si estd de acuerdo con los datos a firmar pulse el boton "Firmar y Enviar”

4 ATRAS
FIRMAR Y ENVIAR

Gobierno de Espania.
Oficina Virtual: Pulse agui

Al pulsar el botén de ‘Firmar y enviar’ se abrira la pasarela FIRE para abrir Auto-Firma.

Debe tenerse en cuenta que no sera posible realizar la operacidn de la firma
una vez se ha sobrepasado la hora oficial de presentacién de solicitudes.

Una vez completados los pasos, la solicitud habrd quedado presentada en el Registro Electrénico del
Ministerio, facilitdndose un cédigo de referencia.

V3.4 Pagina 23 de 30



FROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE

. . Aol o Q._- INFRAESTRUCTURA S DIGITALES PARA LA COHESION -
i — — CONVOCATORIA UNICO-5G REDES - 2022
D a0 ECONCRIC D ‘,'. Financada por l Unidn Eurcpes
T TRANERM,

HmstCanr raniianfl)

3

ACUSE DE RECIBO EN REGISTRO ELECTRONICO

FECHA DE REGISTRO: 25/05/2022 15:25:41
NUMERO DE REGISTRO: 202200050003345

CONTRASERNA PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: §HRURUAV3KBXIS3

5 IMPRIMIR PANTALLA RECIBO FIRMADO POR EL REGISTRO ELECTRONICO
4 ATRAS

e El enlace “Recibo firmado por el registro electronico” de esta pantalla le permite descargar un
fichero zip que puede guardar en su PC y le servird como justificante ante la Administracion de
haber hecho la presentacién telematica.

Es importante que conserve la contraseiia que le aparece en esta pantalla ya que es la clave de acceso
a su expediente en el registro electronico del Ministerio y le serd de utilidad para tramites posteriores.

Proceso de firma

Dependiendo del navegador a utilizar, el proceso de firma se ejecutara de modo distinto, asi por ejemplo,
si nuestro navegador es:

e Microsoft Edge: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, debera tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il de este manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.

https://prepasarelafirma.mityc.age quiere abrir esta aplicacién.

D Permitir siempre que prepasarelafirma.mityc.age abra vinculos de este tipo en la aplicacion asociada

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Deberad seleccionar el botdn ‘Abrir’, de tal modo que se inicia el proceso con Autofirma.
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e Google Chrome: Al seleccionar el botdn ‘Firmar y enviar’, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il de este manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

;Abrir URL:Afirma Protocol?

Recordar mi seleccidn para todos los enlaces de URLAfirma Protocol

Abrir URL:Afirma Protocol

DE ESPAMNA

Cargando._.
{este proceso puede tardar varios minutos)

Deberd seleccionar el botédn ‘Abrir URL:Afirma Protocol’, de tal modo que se inicia el
proceso con Autofirma, este proceso puede tardar varios minutos y se visualizardn las
siguientes pantallas:

¥ GOBIERNO
"W DE ESPANA
S
&

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

A continuacidn, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea firmar la
solicitud. Segun la configuracién de su certificado, es posible que se le pida la introduccién de
una clave antes de realizar la firma.
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e Mozilla Firefox: Al seleccionar el botén “Firmar y enviar”, deberd tener instalado el
programa AutoFirma (si no fuera asi, visite el Anexo Il de este manual) de tal modo que se
habilitara la siguiente pantalla:

_" GOBIERNG
b1 T DEESPARA
2 2

Cargando...
(este proceso puede tardar varios minutos)

Lanzar aplicacion

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enviar a:

AutoFirma

Elija otra aplicacién

[ Recordar mi eleccidn para los enlaces afirma.

Abrir enlace

Deberd seleccionar el botdn ‘Abrir enlace’, de tal modo que se inicia el proceso con Autofirma, y
visualizara la siguiente pantalla:

A continuacién, le aparecera una ventana para que elija el certificado con el que desea firmar la
solicitud. Segun la configuracidn de su certificado, es posible que se le pida la introduccion de una
clave antes de realizar la firma.

Por ultimo, tras firmar la solicitud, aparece la siguiente pantalla en la que se confirma el envio y
se ofrece la posibilidad tanto de obtener un comprobante del mismo, como de imprimir los datos
gue se muestran en pantalla.
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4. Problemas conocidos relacionados con la firma digital

Si se han seguido los pasos de los apartados anteriores, no deberia tener problemas para realizar
correctamente la presentacién telematica. No obstante, a continuacidn, se indica la forma de resolver
otras posibles incidencias.

¢Como hacer una firma xsig en Autofirma?

Para obtener la firma en formato xsig de un documento en PDF se debe configurar Autofirma para obtener
firma XADES de documentos PDF desde el menu Herramientas — Opciones de firma.
Ver la imagen siguiente:

& AutoFirmav1.8.2 — [m]

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su
numero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un certificade profesional. Consulte
las politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este programa.

Seleccionar ficheros a firmar

&) Preferencias de configuracién de firma electranica X

[ general | Eirmas PAdES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAdES | Factura Electrénica

Opciones generales
| . |
l Importar configuracidn H Restaurar configuracién J

] Mo pedir confirmacién al cerrar la aplicacidn

D No mostrar |a pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualguier certificado

[Z] Buscar actualizaciones al inicio

[Z] Habilitar JMulticard para el uso de tarjetas de la FNMT y DNIle (requiere reiniciar AutoFirma)

Formatos de firma x

‘ ] Funcionamienta optimizado para VDI. Mo recomendado en otros entormaos. ‘
Seleccione el formato de firma que se utilizard para firmar cada tipo de fichero.

‘Opciones de firma
Heciones de lima

-
Documentos FoF
Algoritmo de huella para la firma: SHA256 w

Documentos OOXML de Microsoft Office CADES M
Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: Configurar formatos
Facturas electrénicas FacturaE v
(/] Solicitar confirmacién para firmar
Ficheras XML genéricos XAJES L
D Permitir el uso de certificados caducados
[_] Permitir agregar nuevas firmas a documentas con firmas no validas Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice | CAJES x
‘ (] Sobreescribir ficheros en el directorio de salida en las firmas masivas Resto de ficheros XAJES M
Configuracion de red Reestablecer
-

(V] Ageptar sélo conexiones con sitios seguros (Recomendada) Dominios seguros ( Cancelar

Cambiar configuracién de proxy para las conexiones de red: ‘Configurar proxy
|

J

Aplicar ahora Aceptar Cancelar

Problemas con la firma digital

Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar los manuales publicados en el portal
de ayudas segun el navegador utilizado:

e Configuracion de firma electrénica en Internet Explorer:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionFirmalNTERNETEXPLORERplataf
ormaaFirma.PDF
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e Configuracion de firma electrénica para Google Chrome:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogl
eChrome.PDF

e Configuracion de firma electrénica para Mozilla Firefox:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozill
aFirefox.PDF

e Configuracion de Firma Electrénica en Microsoft Edge

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEd

ge.PDF

Deberd tener instalado el programa AutoFirma. Puede descargar AutoFirma desde la siguiente pagina:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si tiene problemas para realizar la firma electrénica, puede consultar los manuales de la siguiente pagina:

https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cémo puede probar su firma electronica dias antes de
realizar el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que
va a realizar el envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal
instalado, certificado caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual
de Java no instalada, etc.)

Problemas de timeout de Autofirma

Si existiera un problema de Timeout durante la firma de la solicitud y AutoFirma no responde. Se trata de
una mala integracion de AutoFirma con los navegadores.

En este caso se recomienda tener abierto AutoFirma antes de intentar realizar la firma, de esta manera
AutoFirma ya estd abierta y la comunicacion es mas sencilla.

Se recomienda siempre tener la Ultima versién Autofirma, siempre desinstalando, primeramente.

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Si sus problemas persisten, por favor, acceda a la pagina de prueba de firma de VALIDe

https://valide.redsara.es/valide/firmar/ejecutar.html

e intente realizar una firma desde alli.

V3.4 Pagina 28 de 30


https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaGoogleChrome.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudFirmaMozillaFirefox.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEdge.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEdge.pdf
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Documents/ConfiguracionTelematicaSolicitudMicrosoftEdge.pdf
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx
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Anexo |. XSIG de un documento

Para obtener el fichero .XSIG generado con AutoFirma, previamente debe ser configurada la aplicacion
Autofirma para generar formato de firma XAdES (fichero con extension xsig), para ello siga las siguientes
instrucciones:

Acceda al menu ‘Herramientas’, seleccione la opcidn “Preferencias”.

En la pestafia “General” seleccionar “formato XAdES” para cualquier tipo de documento, excepto
“Facturas electronicas” (se mantiene formato Facturae). Para finalizar aplique y acepte los cambios.

L —
€ e Formatos de firma X
}‘j_[ General IEirmas PAdES (PDF)lFirmas CAdES l Firmas L(AdESl Factura Electrénica . . 5
— 1e el formato de firma que se utilizara para firmar cada tipo de fichero.
Opciones generales
- = Formatos por defect¢
L Impertar configuracion J | Restaurar configuracion Documentes PDF l XAdES | v']
|_J No pedir confirmacion al cerrar la aplicacion Documentos OOXML de Microsoft Office LXAdES B
|_J No mostrar la pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualguier certificado ~
Facturas electronicas | FacturakE | ']
{Z] Buscar actualizaciones al inicio
Ficheros XML genéricos XAdJES v
(V] Enviar estadisticas de uso de forma anénima para ayudar a mejorar la aplicacion g L D
| . : ;
(V] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de la FNMT y DNile (requiere reiniciar Auto Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice | XAJES ! ']
Opciones de firme | Resto de ficheros LXAdES S
] ) Reestablecer
Algoritmo de huella para la firma: SHA256 ¥ [N ces auicceiny
Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: | Configurar formatos
B B Sitd Cancelar
|
| [ZI Solicitar copfirmacién para firmar

Anexo Il. Configuracion de navegadores para la firma
electrdnica

Para presentar su solicitud con firma electrénica necesitard tener instalado el programa AutoFirma,
ademas requiere la instalacién de Java 1.8 121.

Mas detalles de configuracion en los siguientes enlaces:
Instrucciones de configuracién en Google Chrome [PDF]
Instrucciones de configuraciéon en Mozilla Firefox [PDF]
Configuracion de Firma Electrénica en Internet Explorer [PDF]
Configuracion de Firma Electrénica en Microsoft Edge [PDF]

Instrucciones para instalar el programa AutoFirma

Puede instalarse AutoFirma desde esta pdagina. Siga las Instrucciones de instalacién de AutoFirma.

IMPORTANTE: En estos manuales se indica cdmo puede probar su firma electrdnica dias antes de
realizar el envio. Le recomendamos que realice estas pruebas lo antes posible en el PC desde el que
va a realizar el envio para poder detectar posibles problemas (falta de certificado, certificado mal
instalado, certificado caducado, certificado revocado, certificado sin clave privada, mdquina virtual
de Java no instalada, etc.)
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Anexo lll. Soporte Técnico

Si después de seguir las explicaciones de este manual sigue teniendo problemas técnicos para
cumplimentar el cuestionario, firmar electronicamente o realizar el envio, puede contactar a través del
siguiente buzdn: atencion-tic@digital.gob.es

Si sus dudas son administrativas o de procedimiento, dirijase a:

e Correo electrdnico: feder.espectro@digital.gob.es
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